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	Instrucciones de Llenado.

	1. Lea con atención lo que se le solicita.

2. Escriba en los recuadros de color amarillo.

3. Si el documento es alterado en su forma o distribución, el mismo será devuelto para su corrección sin excepción alguna.




	APCT- Proceso de Administración del Presupuesto y las Contrataciones.

	Formato al que se alude en el ACUERDO por el que se emiten las políticas y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de la informática, el gobierno digital, las tecnologías de la información y comunicación, y la seguridad de la información en la Administración Pública.

En caso de que el Proyecto que se desea sustentar mediante este formato, esté referido a un Contrato Marco vigente, no deberá considerar la información que se solicita al respecto de la Investigación de Mercado.



	1. Unidad Responsable.

	Escriba lo que se le solicita:

Número de UR

Nombre de la Unidad Responsable

Ejemplo:

713

Dirección General de Tecnologías de Información y Comunicaciones.




	2. Datos del Proyecto.

	Escriba lo que se le solicita:

Identificador INTERNO del Proyecto

Escriba el Identificador Interno, si existe.
Identificador del Proyecto (CEDN)

No escribir, ID asignado por la herramienta CEDN.
Nombre del Proyecto:

Escriba el nombre del Proyecto:
Nombre de la Contratación:

Escriba el nombre de la Contratación:



	3. Información del Proyecto/Servicio.

	Escriba lo que se le solicita:

Duración del Proyecto.

Formato de Fecha: dd/mm/aaaa
Fecha de inicio del proyecto:

Fecha de término del proyecto:
dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa

Describa en qué consiste el proyecto / servicio, señalando la importancia de este.
Aquí deberá incluir al menos el alcance, los objetivos y su alineación al Plan Estratégico de la Dependencia o Institución y/o al Plan Nacional de Desarrollo Vigente.

Asimismo, se solicita incluir un diagrama conceptual que contenga los componentes que formarán parte del proyecto y/o servicio a contratar.

En el caso de Adquisiciones de Bienes de TIC, integre el desglose de los bienes considerando al menos lo siguiente: (Descripción, características técnicas mínimas, cantidad, costo unitario incluyendo el IVA). Importante que las características técnicas NO contengan marcas.

Para el caso de servicios de hospedaje de infraestructura y aplicaciones en un centro de datos, deberá indicar los niveles de disponibilidad del servicio a contratar, así como los requerimientos de seguridad de la información asociados.
Señale los riesgos que pudieran afectar el éxito del proyecto / servicio:
Inserte tantas filas como sea necesario.

Marcar con una X la opción que corresponda.
Descripción del riesgo o problema potencial.

Probabilidades de ocurrencia.

Seleccione solo una opción.
Impacto al proyecto/servicio.

Seleccione solo una opción.
Alta

Media

Baja

Alto

Medio

Bajo

Marcar con una X la opción que corresponda:

¿La contratación del proyecto / servicio promoverá la interoperabilidad de diferentes sistemas y/o bases de datos al interior de la institución, y/o entre instituciones?
Si

No

¿El proyecto es considerado como Proyecto Estratégico de Tecnologías de Información y Comunicaciones?
Si
No



	4. Análisis de la Situación Actual.

	Escriba lo que se le solicita:

Describa los antecedentes y situación actual, explicando la problemática y/o necesidad que será resuelta con la contratación del proyecto / servicio propuesto.
Señale la problemática y/o necesidad(es) que será(n) resueltas(s) al área requirente y su alineación con las actividades sustantivas requeridas para cumplir los objetivos de la dependencia o institución.
Describa el análisis de las contrataciones vigentes.

Indicar al menos el objeto del contrato, vigencia, montos, alcances (entregables), nombre de la empresa contratada y/o en su caso, la misma información del historial de contrataciones previas determinando la procedencia de su renovación o ampliación.
Marcar con una X la opción que corresponda:
¿Se considera pertinente realizar una CONTRATACION CONSOLIDADA?

Si

No

En caso negativo, señale siguiente:

Escriba los motivos por los que NO es pertinente realizar una contratación consolidada.
Para conocer la conveniencia de realizar una contratación consolidada, favor de apegarse a los LINEAMIENTOS para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de contratación consolidada para la adquisición o arrendamiento de bienes muebles o la prestación de servicios de cualquier naturaleza, publicados el 29 de diciembre de 2022 en el Diario Oficial de la Federación y verificar en COMPRAS MX  las compras consolidadas de TIC vigentes a través de la liga https://upcp-compranet.buengobierno gob.mx 

En caso de haber respondido afirmativamente y/o de no existir el bien o servicio en la liga anterior, se deberá realizar la consulta al Oficial Mayor o equivalente a fin de dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 20 de los LINEAMIENTOS.

Marcar con una X la opción que corresponda:
¿Se considera pertinente realizar una CONTRATACION con CONTRATO MARCO?

Si

No

En caso afirmativo, marcar con una X la(s) opción(es) que corresponda(n):

Adquisición de equipo de Cómputo Personal y Periféricos

Adquisición de Equipo de impresión y digitalización (Fotocopiado)
Adquisición de Equipo de Seguridad Firewall y NAC

Adquisición de Equipo para Centros de Datos

Adquisición de Equipo para Red LAN y WLAN

Adquisición de Equipo para Telefonía IP y Videoconferencia

Adquisición de productos de licenciamiento Microsoft y la prestación de servicios de actualización y soporte relacionados con las mismas para las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal

Arrendamiento de Equipo de Fotocopiado, Impresión y Digitalización de Documentos

Arrendamiento de Equipo de Seguridad Firewall y NAC

Arrendamiento de Equipo para Centros de Datos

Arrendamiento de Equipo para Red LAN y WLAN

Arrendamiento de Equipo para Telefonía IP y Videoconferencia

Contratación del Arrendamiento de Equipo de Cómputo Personal y Periféricos

Contratación del Servicio de Internet Corporativo

Contratación del Servicio de Internet para Oficinas Remotas

Renovación de Servicios de Actualización y Soporte Técnico, Suscripción de Servicios en la Nube, Adquisición de Nuevas licencias, Servicios Complementarios, Infraestructura IT y Servicios de Capacitación

Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresión y Digitalización de Documentos 
Marcar con una X la opción que corresponda:
¿La contratación tendrá un impacto en materia de Seguridad Pública?

Si

No

En caso afirmativo, señale siguiente:

Escriba el impacto que tendrá la contratación en materia de seguridad pública.
Marcar con una X la opción que corresponda:
¿La contratación tendrá un impacto en materia de Seguridad Nacional?

Si

No

En caso afirmativo, señale siguiente:

Escriba el impacto que tendrá la contratación en materia de seguridad nacional.

Deberá incluir la opinión emitida por el Centro Nacional de Inteligencia, Órgano Administrativo Desconcentrado de la Secretaría de Seguridad y Protección Ciudadana indicando los motivos por los que SI hay impacto en materia de Seguridad Nacional.
En caso negativo, se da por hecho que el Proyecto/Servicio que se está contratando NO está en ninguno de los supuestos que establece la Ley de Seguridad Nacional, Título Primero Disposiciones Generales, Capítulo Único, Artículo 5.



	5. Características del Proyecto / Servicio propuesto.

	Marcar con una X la opción que corresponda:

Seleccione el tipo de contratación sugerida:
ADQUISICION.

ARRENDAMIENTO.

SERVICIOS.

Seleccione la naturaleza de la contratación sugerida:

RENOVACION DE CONTRATO.

NUEVO CONTRATO

En relación con los trámites realizados ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, seleccione si dada la naturaleza del proyecto / servicio, ya cuenta con los siguientes registros:
REGISTRO DE PLURIANUALIDAD.

REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSIÓN (PPI).
Escriba lo que se le solicita:

En caso de haber marcado alguna o ambas opciones de registro, llene los siguientes espacios según corresponda:
REGISTRO PLURIANUALIDAD

FOLIO DE REGISTRO.
REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION (PPI).

CLAVE DE REGISTRO.

NUMERO DE SOLICITUD




	6. Impacto Financiero.

	Escriba lo que se le solicita:

Justificación del Gasto.
Razón, Fundamento, Causa:
Erogación Presupuestaria:
Estudio Costo-Beneficio del proyecto propuesto.

El presente apartado se describe en el Formato DGTIC-APCT-23.
Marcar con una X la opción que corresponda:
¿Cuenta con suficiencia presupuestal para el proyecto/servicio?
Si

No

En caso afirmativo, señale el presupuesto asignado para el proyecto/servicio:
Inserte tantas filas como sea necesario.

Indique el monto del presupuesto asignado, así como la moneda utilizada, los importes DEBERAN incluir el IVA.
PARTIDA PRESUPUESTARIA.

IMPORTE.
MONEDA. (MN, USD)
TIPO DE CAMBIO.
SUB-TOTAL EN PESOS.
Importe Total del Proyecto (IVA incluido).




	7. Cronograma.

	El presente apartado se describe en el formato DGTIC-APCT-26.



	8. Impacto Operativo y Otros Requerimientos.

	Escriba lo que se le solicita:

Describa el impacto de NO realizar la contratación propuesta.

Indique, entre otros, los impactos relacionados a los trámites y/o servicios afectados, población afectada (interna y/o externa), el nivel de criticidad del impacto y las repercusiones al interior y/o exterior de la dependencia o entidad.
Marcar con una X la opción que corresponda:
¿La dependencia o institución cuenta con el personal clave con experiencia y conocimientos para realizar la gestión y administración del proyecto/servicio y contrato.
Si

No

En caso afirmativo, señale al responsable de administrar el contrato y/o dirigir el proyecto por parte del área de TI, así como al responsable de la operación del proyecto/servicio:
Responsable del Contrato.

Responsable del Proyecto.

Nombre:

Nombre:

Cargo:

Cargo:

Correo institucional:

Correo institucional:

Teléfono:

Teléfono:

Extensión:

Extensión:

Certificaciones en mejores prácticas.
Certificaciones en mejores prácticas.
Se deberá anexar la documentación que acredite la certificación descrita.

Inserte tantas filas como sea necesario.
Certificación 1.

Certificación 1.
Certificación 2.

Certificación 2.

Certificación 3.

Certificación 3.

En caso de NO contar con capacidad de personal clave con experiencia y conocimientos, describa cómo se atenderá la gestión y administración del contrato y/o proyecto.
Marcar con una X la opción que corresponda:
¿Solicita que el proveedor esté certificado en normas internacionales?

Si

No

En caso afirmativo, indique lo siguiente (agregar tantos renglones como sea necesario):
Consecutivo.

Nombre de la certificación o mejor práctica.

Actividad.

1.

2.

3.

4.

5.

Describa la justificación para la solicitud del apartado anterior e indique las certificaciones con las que cuenta la institución.
Desarrolle la justificación del requerimiento del apartado anterior. Señale también en este apartado las certificaciones en esas mismas mejores prácticas que solicita, de los servidores públicos involucrados en el proyecto o servicio, de los procesos y de los aplicativos informáticos, según corresponda.



	9. Conclusiones.

	Escriba lo que se le solicita:

Con base en lo descrito anteriormente, señale la opción recomendada y la justificación de la(s) razón(es) en que se sustenta la opción de contratación.
Indique el(los) criterio(s) que utilizó para la determinación sobre la conveniencia de adquirir, arrendar bienes o contratar servicios, el cual comprende entre otros, los siguientes elementos: el análisis de las contrataciones vigentes y, en su caso, la procedencia de su renovación; la conveniencia de efectuar su contratación a través de contratos marco o de forma consolidada; así como los costos de mantenimiento, soporte y operación que se deriven de la contratación, vinculados con el factor de temporalidad más adecuado (Por ejemplo: aspectos operativos, funcionales, tecnológicos, de costos, entre otros).

En caso de ser necesario, y si cuenta con un registro de Programas y Proyectos de Inversión (PPI), utilice la información entregada a la Secretaría de Hacienda y Crédito Público para justificar el registro en cartera (análisis costo-eficiencia).



	10. Firmas y fechas de elaboración, revisión y aprobación del Proyecto de TIC.

	Fecha de Elaboración:

dd/mm/aaaa
Área solicitante
Firma

Firma

Firma

Nombre Completo
Nombre Completo
Nombre Completo

Cargo
Cargo
Cargo

Correo electrónico institucional
Correo electrónico institucional
Correo electrónico institucional

Elaboró.

Revisó.

Revisó.

Dirección General de Tecnologías de la Información y Comunicaciones (UTIC)
Firma

Firma

Firma

Nombre Completo
Nombre Completo
Nombre Completo
Cargo
Cargo
Cargo
Correo electrónico institucional
Correo electrónico institucional
Correo electrónico institucional
Revisó
Revisó.

Aprobó.

Notas:

a) La firma de aprobación de este documento deberá ser la del Titular de la UTIC. 

b) Incluir los anexos haciendo referencia a la sección que corresponde, por ejemplo: “Anexo de la Sección 4.2 Formato DGTIC-APCT-23 Estudio Costo-Beneficio”.
c) El responsable de la autorización deberá reportar el avance trimestral del proyecto, contrato o programa y conforme a las fechas de cumplimiento del cronograma de hitos.
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