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INTRODUCCION

La Direccién General de Educacién Superior Universitaria (DGESU), dependiente de la Subsecretaria
de Educacion Superior, tiene la misién de impulsar y promover la transformacion en las instituciones
de educacién superior de su competencia en la formacién de profesionales del mas alto nivel,
comprometidos con el desarrollo cientifico, tecnolégico, econémico, cultural y social, que atiendan las
necesidades y aspiraciones de su entorno, apoyandolas en la atencién y diversificacién de su oferta
educativa, en la habilitacion de profesores competentes en la docencia e investigacion, en el

fortalecimiento de infraestructura adecuada y el logro de una gestion eficiente.

Para ello, la DGESU cuenta con procesos sustantivos que se identifican en el Manual, relacionados
con la Gestion y Radicacion del Subsidio Federal, el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
del Tipo Superior, la Planeacion vy Evaluacién de la Educaciéon Superior y el Fortalecimiento
Institucional, en los cuales se establecen procedimientos para atender los servicios que demandan

las instituciones y organismos vinculados con la educacién superior que son de su competencia.

La elaboracion y actualizacion del Manual, se realiza en el marco del Programa de Mejora de la
Gestion 2008-2012 el cual tiene como objetivo impulsar la desregulacion y simplificacion de los
servicios que brindan las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal. Desde esta
perspectiva, los procedimientos que se documentan proporcionan informacion a los uguarios y al

personal de ia DGESU sobre lo forma en que se atienden los servicios y propician unQ%@H’\st‘Fé%@%

QB

mas agil, transparente y eficiente al describir entre otras cosas, el objetivo, el marco as
responsabilidades de los puestos que se involucran y sobre todo se especifican lag etapas é_s

actividades en la realizacién de los servicios.

5 «
Ui =

Con el proposito de hacer de este Manual un instrumento administrativo que contenga:

informacion
i . o OR DA i

confiable y que responda a las necesidades y retos de la DGESU, su actualizacion se co\h\’nedrte en un

proceso permanente de revision vy analisis, por lo que cualquier modificacion sepodra realiza%

conforme a la Guia para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procedimiefitoé emitido por la

Direccion General de Innovacién, Calidad y Organizacion.
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Procedimiento: AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE

RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-01

Objetivo:

Dictaminar, con base en la normatividad establecida, el empleo de los recursos
FOMES/PIFI provenientes de intereses y/o remanentes, para el cumplimiento
adecuado de las metas y objetivos de los proyectos autorizados a las instituciones de
educacion superior (IES).

Glosario:

FOMES: Fondo para la Modernizacion de la Educacién Superior.
PIFl: Programa Integral de Fortalecimiento Institucional.

IES: Instituciones de Educacion Superior.

Proyecto: Conjunto de acciones apoyadas con recursos FOMES/PIFI.
Objetivos: Objetivos a cumplirse en cada proyecto apoyado con recursos
FOMES/PIFI.

Metas: Acciones especificas apoyadas por proyecto.

Reglas de operacién: Normatividad establecida que reglamenta el ejercicio
FOMES/PIFI en cuestion.

Avance programdtico: Grado de cumplimiento de las metas apoyadas.

Avance presupuestal: Comprobaciones presupuestales presentadas, que verifican el
grado de avance de la aplicacién de los recursos otorgados.

Remanente: Recurso sobrante por economias o cambio de adquisiciones g.P.
Reprogramacion: Modificacion a las adquisiciones autorizadas 5 5 AN OR
Reprogramacién: \AUA
Fideicomiso: Documento que permite observar los movimientos de |O@T\'6CQ{&O§,~
asignados de FOMES/PIFI. o'(
Compargtivo presupuestal: Documento que permite observar el grado de fva
de la aplicacién de los recursos por proyecto, monto por comprobar y el gr(a
avance.
Convenio: Documento oficial en el cual se definen los proyectos apoyados, moht
por proyecto, monto globol asi como sUS metos a reohzor por proyecto. D&

datos y congruencia de la solicitud planteada por la institucion, asi como la situdcitn

que presenta el proyecto en donde se asignard la aplicacion y IQS‘*’/ ectivos
comentarios. 5 %
Proyecto Dictaminado: Asignacién original de recursos para ]oi?év,: del
proyecTo presen’rodo por la institucién. X

aplicacion de recursos




Procedimiento: AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE

RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: 511-PR-01

Referencias:

Guia para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de Procedimientos

Oficio _de autorizacién: Oficio a través del cual la DGESU noftifica a la IES la
autorizacién para la aplicacion solicitada.

Oficio de respuesta: Oficio a través del cual la DGESU nofifica a la IES la no
autorizacién para la aplicaciéon solicitada.

Aplicacion: Reasignacion de recursos.

DGESU: Direccidén General de Ecuacion Superior Umversn’rcno

DSU: Direccion de Subsidio a Universidades.

SCPF: Subdireccidn de Control Programdtico Financiero.

DCPP: Departamento de Control Programatico de Proyectos.

DFI: Direccidn de Fortalecimiento Institucional

ANUIES: Asociacion Nacional de Universidades e Instituciones de Educacion Superior
FIUPEA: Fondo de Inversidon de Universidades PUblicas con Evaluacion de la ANUIES

N/A: No Aplica

Marco Normativo:

Reglas de Operacién PIFl.- Diario Oficial de la Federacién del ejercicio respectivo. -
gL 7

EICLALLA TAA\OR
Reglas de Operacion FOMES .- Diario Oficial de la Federacién del ejercicio respgeb"f q

Reglas de Operacién PROMEP.- Diario Oficial de la Federacion del gjercicio
respectivo.




Procedimiento: AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE
RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-01

Alcance:

Este procedimiento tiene repercusién en las Instituciones de Educacién Superior (IES) que
conforman el dominio de atencién de la Direccidn General de Educacién Superior
Universitaria (DGESU), las cuales emiten solicitudes de autorizacion para reprogramar, aplicar
remanentes y/o productos financieros que generan los fideicomisos a los que son ingresados
los recursos otorgados por la SEP y deberd aplicarse en cada ejercicio FOMES/PIFI.

El andlisis de las solicitudes se realiza en el Departamento de Control Programatico de
Proyectos y se valida en la Subdireccién de Control Programdtico Financiero.

Responsabilidades:

Departamento de Confrol Programatico de Proyectos

e Recibe las solicitudes de aplicacién de recursos (Titular del DCPP) g . E.P.
Analiza las solicitudes presentadas por las ES (Titular del DCPP) A MR

\

Entrega oficio de respuesta a las IES (Titular del DCPP) &
Actudliza el control programatico financiero (Titular del DCPP) £

Elabora dictamen de procedencia y oficio de respuesta a las IES (Titular dgl %B 395 2,

e




Procedimiento:

RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: 511-PR-01

AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE

Director General da Director de Subsidio a Subdirector de Control Jefe del Departamento de Analistas
Educacién Superior Universidades Programdtico Financiero Controi Programatico de {DCPP)
Universitaria g Proyectos
1.1
Recibe de la DSU, P
revisa y fumna al
1 DCPP
No
Tumna al anatista
|
v
2.1
Recibe e inicia el
analisis
22
Identifica tipo de
2.3
2 Verifica si la
documentacion
presentada
cumple con la
2.4
Consulta
convenio,
informacion O
presupuestal y
avance de metas
L_avance ce metas |
v
3.2 31
Recibe, revisay |« Elabora dictamen
en su caso emite y lo presenta at
observaciones OCPP
Si
(Procede?
3
No
34
3.3 Modifica y
Regresa al presenta
analista con nuevamente at
observaciones DCPP
'\sn{:(‘vf‘\ﬁ:\‘\(




Procedimiento:

RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-01

AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE

Director General de
Educacién Superior
Universitaria

Director de Subsidio a
Universidades

Subdirector de Control
Programatico Financiero

Jefe del Departamento de
Control Programatico ds
Proyectos

Analistas
(DCPP)

4.1
Turna para
elaboracién de
oficio

v
4.2

Recibe oficio,
revisa y en su caso
emite
observaciones

Si
¢Procede?
No

4.3
Regresacon ¢
observaciones

4.5

Revisayensu |,

4.4

caso emite
observaciones

Rubrica y presenta g
al SCPF para su
Vo.Bo.

L Procede?

4.6

Recibe y revisa
fipo de

Regresa al DCPP
con observaciones
4.9 4.8
Revisa y en su Rubrica y presenta
caso emite - al DSU para su
observaciones Vo.Bo.
s >
¢ Procede?
No
4.10 4{?191 ibe y tuma al
Regresa al SCPF P cive y tuma
con observaciones DCPP para su
modificacion
L 4
4.12 4.13
Rubrica y regresa Recibe y regresa
al SCPF al DCPP

observaciones
contenido o
gcanografi

4.14
n| Recibeytuma

para recabar
rubrica del DF}
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Procedimiento:

AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE
RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: 511-PR-01

1.

Recibe solicitud

de aplicacion
de recursos.

Recibe, oficio de solicitud de
autorizacion  para aplicacion  de
recursos, revisa y turna, al Jefe de
Departamento.

Subdirector de
Control
Programatico
Financiero

P

CHICIALIA] MAYOR

1.2 Recibe oficio de solicitud de | Jefe del Depto.de
autorizacién para aplicacién de | Control
recursos, revisa que incluya el formato | Programdtico de
F-DSU-01. sProcede? NO (4.1) Proyectos

1.3 Turna al analista Jefe del Depto. de

Control
Programdatico de
Proyectos
2. Andliza 'y 21 Recibe oficio de solicitud de | Analista
evalua la autorizacion para aplicacién  de | (DCPP)
informacion. recursos y formato  F-DSU-01, e inicia
el andilisis. S. E
2.2 Identifica el tipo de aplicacién de Analista
recursos solicitada: (DCPP)
- Aplicacién de productos
financieros.

— Aplicacion de remanentes.

- Modificaciéon de infraestructura
autorizada

2.3 Verifica que la solicitud cumpla con la | Anaiista
normatividad establecida en las reglas | (DCPP)
de operacion vigentes.

24 Consulta convenio, proyecto | Anadlista
dictaminado, informacién | (DCPP)
presupuestal y en su caso avance de
metas.

3. Flabora 3.1 Elabora dictamen y lo presenta al| Analista
dictamen Jefe de Departamento. (DCPP) " = .




Procedimiento:

AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE

RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-01

3.2 Recibe el dictamen, revisa y en su | Jefe del
caso emite observaciones. Departamento de
sProcede? Si (4.1) Confrol '
Programatico de
Proyectos
3.3 Regresa al andlista con observaciones | Jefe del
Departamento de
Control
Programatico de
Proyecios
3.4 Recibe dictamen con observaciones, | Analista
modifica y presenta nuevamente al | (DCPP)
Jefe de Departamento.
4. Elabora oficio | 41 Turna para elaboracion de oficio de | Jefe del
respuesta. Departamento. de
Control
Programatico de
Proyectos
4.2 Recibe oficio, revisa y en su caso | Jefe del
emite observaciones. Departamento. de
gProcede? Sl (4.4) Pcrgg];rc;)rlnéfico de
Proyectos
4.3 Regresa con observaciones. (4.1) Jefe del E.P
DeporTomer@glé‘éUA
Control o
Programdtico dg,
Proyectos
4.4 Revisa, rubrica vy presentg al Jefe del i
Subdirector para su Vo.Bos: Departamento
P Control o
& s | Programaticodé™

Proyectos

)




SN Procedimiento:

AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE
RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo:

511-PR-01

3

¢

4.5 Revisa y en su caso emite |Subdirectorde
observaciones. Control N
sProcede? S (4.8) Programatico

Financiero

4.6 Regresa al Jefe de Departamento con | Subdirector de

observaciones. Control
Programdtico
Financiero
4.7 Revisa tipo de observaciones: Jefe del
e contenido (3.3) Departamento de
. Control
e mecanografia (4.3) Programdtico de
— Proyectos
a 4.8 Rubrica y presenta al Director, para su | Subdirector de
Vo.Bo. Control
Programdatico
Financiero

4.9 Revisa y en su caso emite Direc;tor c_:le Subsidio
observaciones. a Universidades 5 E.P.
sProcede? S (4.12) OFICIALIA 2 OR

4.10 Regresa al Subdirector con Direc;for c_:le Sub{,f{id“ g
observaciones. a Universidades” ©

4.1 Recibe y turna al Jefe de |Subdirectorde
Departamento para su modificacién. | Control
(4.6) Programdtico

Financiero
4.12 Rubrica y regresa al Subdirector. Director de Subsig
a Universidaggs®ie,

413 H H S ELEIA N4,
Recibe vy regresa al Jefe de Subdlrec’roréqgﬁ? :\\5\\ 5
Departamento. Control g MR

Programaticy:;
Financiero -

DIRECCION

EOU



Procedimiento: AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE
RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: 511-PR-01

4.14 Recibe y turna para recabar ribrica | Jefe del
del Titular de la Direccidn de | Departamento de
Fortalecimiento Institucional. Control

: Programdtico de
Proyectos
4.15 Recibe y presenta al Subdirector Jefe del
Departamento de
Conirol
Programdtico de
Proyectos
4.16 Recibe y presenta al Director. Subdirector de
‘ Control
Programatico
Financiero
4.17 Recibe y presenta al Director General. | Director de Subsidio
a Universidades

4.18 Firma y turna al Director de Subsidio a | Director General de
Universidades para su enfrega oficial a | Educacién Superior
lar IES.

4.19 Recibe y turna al Subdirector de | Director de Subsidio
Control Programatico Financiero para | a Universidades
su entrega oficial a la IES.

4.20 Recibe vy tumma al Jefe del| Subdirector de
Departamento de Control | Control
Programdtico de Proyectos para su | Programdtico ¢ & .P.
entrega oficial a la IES \ Financiero piciatii MAYOR

& i

4.21 Recibe vy solicita al g o\ | Jefe del
actudlizacién de la base c{ieﬁ gl | Departamen
Departamento. E if Control

r\rnfr’\.u hEPrOyeCtos

fAYlm it Tt At e]
LTAL,




‘) Procedimiento: AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE
- RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: 511-PR-01

4.22 Actualiza base de datos Analista
(DCPP)
5. Entrega del 5.1 Envia el oficio por correo certificado y | Jefe del
oficio de distribuye copias a las dreas de la SES | Departamento de
respuesta ala involucradas Confrol
IES Programatico de
Proyectos

Este Procedimiento se realiza dentro de los 15 dfas hébiles de la recepcion de la solicitud, el
tiempo puede ser menor dependiendo del volumen de informacién que contenga la solicitud

-




o RECURSOS FOMES/PIFI

> Procedimiento: AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE

Cédigo: [511-PR-01

Anexos:

Convenios de apoyo financiero
para el Programa Integral de
Fortalecimiento Institucional (PIFl)
(FOMES, FIUPEA).

Establecer compromisos entre la
SEP, Instituciones de Educacidén
Superior y los Gobiernos de los
Estados.

‘> Formato Solicitud 5 anos Departamento de 11-PR-01-01
- para Aplicacién de Control Programdtico ST1-PR-O1-
recursos de Proyectos
Formato  Dictamen 5 anos Departamento de
de' SO.h,C”Ud para Control Programdtico S11-PR-01-02
Aplicacién de de Proyectos
recursos. Y
Formato Cuestionario 5 anos
para evaluar el Departamento de '
grado de Control Programdtico 511-PR-01-03
satisfaccidén del de Proyectos
servicio.
Formato Control de 5 anos
solicitudes para Departamento de
aplicacién de Control Programatico
recursos recibidas vy de Proyectos
atendidas.

COURDINACION ADMIN;

STRATIVA




Procedimiento:

AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE

RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-01
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N Procedimiento: AUTORIZACION DE SOLICITUDES PARA APLICACION DE
RECURSOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-01

ANEXOS:

1 Convenios PIFI (FOMES, FIUPEA).

S.E.p
@HC!’AUA MA';'(\Q

TR
AT

LALTUN




CiPiF1 2

CONVENIO DE COLABORACION Y APOYO, QUE EN EL MARCO| DEL PROGRAMA
) INTEGRAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, CELEBRAN POR UNA PARTE, LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, EN LO SUCESIVO “LA SEP . REPRESENTADA
POR EL DOCTOR RODOLFO TUIRAN GUTIERREZ, SUBSECRETARID DE EDUCACION
SUPERIOR, ASISTIDO POR LA DOCTORA SONIA REYNAGA OBRHEGON, DIRECTORA
SENERAL DFE FNIICACION SUPERIOR UNIVERSITARIA Y, POR LA|OTRA PARTE, LA

. EN 10} SUCESIVO “LA
INSTITUCION”. REPRESENTADA POR SU RECTOR, : 3

« L TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES. [PECLARACIONES Y
CLAUSULAS: ‘

ANTECEDENTES

1. El Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 (PND), publicado en el Diario Oficial de Ia
Federacion el 31 de mayo del 2007, en su eje 3, objetivo 14, establece dos lineas
estratégicas: “14.3 Consolidar el perfil y desempefio del personal acad mico y extander las
practicas de evaluacién y acreditacion para mejorar la calidad dd los programas de
educacién superior” y “14.4 Crear y fortalecer las instancias i stitucionales y ios
mecanismos para articular, de manera coherente, la. oferta educativa las vocaciones y el
desarrollo integral de los estudiantes, la demanda laboral y los imperativos del desarrollo
regional y nacional. Esta estrategia busca elevar la pertinencia de |Ia ducacion superior y

potenciar su impacto en el desarrolio regional y nacional, Para lograrlo,|es preciso fortalecer
los mecanismos de planeacion de la educacién superior.”

2. El Programa Sectorial de Educacion 2007-2012 (PSE), publicado en ¢l Diario Oficial de Ia
Federacion el 17 de enero de 2008, establece los siguientes objetivos:

N l. Elevar la calidad de la educacion pPara que.los estudiantes mejofen su nivel de logro
educativo, cuenten con medios para tener.acceso a un mayor bignestar y contribuyan
al desarrollo. nacional. ’
. Ampliar las oportunidades educativas para reducir desigualdades entre grupos
sociales; cerrar brechas e impulsar la equidad.

. Impulsar el desarrollo y utilizacién de tecnologlas de la informacién y la comunicacion
en el sistema educativo para apoyar el aprendizaje de los est diantes, ampliar sus o
competencias para la vida y favorecer su insercion en la sociedad|del conocimiento. A E. I?

IV, Ofrecer una educacion integral que equilibre la formacion en vglores ciudadanosC fglCiALIA MAYOR
desarrolio de competencias y la adquisicion de conocimientos, a fravés de actividades <
regulares del aula, la practica docenta y el ambiente instituciorial, para fortalecer g
convivencia democratica e intercuitural. ‘

V. Ofrecer servicios educativos de calidad para formar personas|con alto sentido g
responsabilidad social, que participen de manera productiva Yy competitiva en
mercado laboral.

VI. Fomentar una gestion escolar e institucional que fortalezca la participacion de los
centros escolares en la toma de decisiones, corresponsabilice a los diferentes actore

DAD
sociales y educativos, y promueva la seguridad de alumnps y profesores, "la‘_ AT
transparencia y la rendicion de cuentas: Lo

3. En marzo del 2001, la Secretaria de Educacién Publica instituyé el “Programa |:
. ., COMO una estrategia orientaga a promover . una,
eaucacion superior de buena calidad, capaz de formar técnicos, profesianistas, espeCialista;s' ::1
y profesores investigadores capaces de aplicar, innovar y transmitir conocimientos que




C/PIFT.

impulsen el desarrolio y consolidacion de las instituciones de edu’éacid;n superior publicas,
mediante el impulso de procesos de planeacion estratégica y participativa.

El PIFI es por tanto, una estrategia que impulsa y apoya el gobierno fedgral para:

a) Fortalecer la capacidad de planeacion estratégica y participativa de las instituciones de
educacion superior publicas (IES), y

b) Lograrla mejora continua de los programas educativos (PE), de los fcuerpos académicos

(CA), constituidos en sus dependencias de educacion superior (DE$), y de los procesos
de gestion estratégica.

Asimismo, propone contar con un sistema de educacion superior que gea abierto, flexible y
de buena calidad; que goce de reconocimiento nacional e internacional y esté caracterizado
por el aprecio social a sus egresados; por una cobertura suficlente M coordinada con los
otros tipos educativos, al igual que la ciencia, la tecnologla, el arte y la sultura.

4. Con fecha 24 de diciembre 2009 y 28 diciembre de 2009, se publicaroh en el Diario Oficial
de la Federacion, las “Reglas de Operacion del Programa Fondo de Modernizacion para la
Educacion Superior, FOMES (Fondo de Concurso bajo. el. Prqgrama  Integral de
Fortalecimiento Institucional PIF))" y las “Reglas de Operacién del Programa Fondo de
Inversion de Universidades Publicas Estatales con Evaluacion de | ANUIES, FIUPEA
(Fondo de Concurso bajo el Programa Integral de Fortalecimiento Institucional PIFD)", enlo
sucesivo “Reglas. de Operacién”, las cuales norman el fondo extraordinario concursables
no reguiarizables otorgados a través del PIFi, que constituyen un mddio esfrategico para
apoyar la mejora integral de las IES publicas, en el marco de sus PIFi. ‘

DECLARACIONES
l.- De "LA SEP":

1.1.- Que en términos de los articulos 2°, 26 y 38 de la Ley Orgéanica ¢ge la Administracion
Publica Federal tiene a su cargo el ejercicio de la funcion social educativa, la cual comprende
entre otras acciones, promover y atender todos los tipos y modalidades e ucativos, incluyendo
la educacion superior, necesarias para el desarroilo de la nacion.

E.P.
1.2.- Que para el cumplimiento de sus funciones, tiene adscrita a la Oireccion Generﬁ g;i\“ A MAYOR
Educacion Superior Universitaria (DGESU), la cual de conformidad con el i rF1 § e
Oficial de la Federacion el dia 21 de enero de 2005, le corresponde entrle otras atribucione!
establecer mecanismos de coordinacién con las instituciones que impartap educacion supeiit
universitaria; a efecto de acordar politicas y acciones para la planeacién y evaluacién de egi
tipo educativo; promover que las instituciones universitarias formulen, mpdiante procesos d
planeacién estratégica participativa, programas integrales de fortalecimientd institucional que les e
permitan alcanzar niveles superiores de desarrolio, mediante procdsos de planeacigr
estratégica participativa; y gestionar, con fa intervencion de las unidades pdministrativas de Ja:
dependencia, las aportaciones federales a las instituciones de edudacion superior quey i
funcionen como organismos. descentralizados y a las otras institucion
competencia.

rticulo 18 fracc




C/PIF1

) 1.3.- Que el Subsecretario de Educacion Superior, suscribe el presefte instrumento, de

, conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 del Reglamento Interior He la Secretaria de
Educacién Publica y, el “Acuerdo numero 399 por el que se deleggn facultades a los
subsecretarios y titulares de unidad de la Secretaria de Educacién Publica”, publicado en el
mismo érgano informativo el 26 de abril de 2007, -

I.4.- Que para el logro de los objetivos del PND y del PSE, apoyar4 a “LA JNSTITUCION” para
desarrollar su PIFI, proyectos integrales y objetivos particulares asociados, jque respondan a los
planteamientos y estén fundamentados en los resultados de las diferentet modalidades de la

planeacion y evaluacién y gestién estratégica institucional, que respondbn a los objetivos y
metas de la planeacion nacional. '

1.5.- Que el apoyo referido en la declaracién anterior, lo realizara a través|de una aportacién a
- “LA INSTITUCION" de recursos publicos federales extraordinariof concursablee no
regularizables, con base en su disponibilidad presupuestaria en el eiercicio fiscal de - ;on
cargo & las claves presupuestarias: ' S

1.6.- Que para efectos de este Convenio sefiala como su domicilio el uicado en la calle de

Brasil No. 31, 2° piso, oficina 306, Colonia Centro, Delegacién Cuauhtémec, C.P. 06029, en la
Ciudad de México.

iL.- De “LA INSTITUCION":

1.4.- Que la Uﬁlversidad . 38 @8 uh organismo pxiblico descentralizado
del Estado con personalidac iuridica orooia para adauirir v administrar bi ines, de conformidad

3\ con lo establecido en
/ an fecha del

iL.2.- Que de acuerdo a su Ley Orgénica tiene por finalidad: i

I. Impartir la ensefianza media y superior. en el Estado - - ' 1. Realizar

investigacion cientifica y humanistica; y, Ill. Extender los benwiicios de la ultura a los dlve{_(gg":z\] i HAYOR
sectores de la poblacion. : U pup s T

I.3.- Que su representante cuenta con facultades suficientes para guscribir el pres‘eﬁ.Q
instrumento, de conformidad s :

i.4.- Que para un mejor desarrolio de los fines que tiene encomendados, fequiere del apoyo-de:
recursos publicos federales extraordinarios concursables no regularizables por pane“‘{_q

gobierno federal, para destinarios a fortalecer la operacion de los serVicios educativos que.
ofrece, con base en la planeacién contenida en su PIFI. o




CiPIFI

> I.5.- Que para efectos del presente instrumanto sefiala. como domicifio el jubicado en -

Expuesto lo anterior, las partes manifiestan su voluntad de celebrar el p

sente Convenio, al
tenor de las siguientes:

ﬁ—

CLAUSULAS

PRIMERA.- Es objeto de este Convenio, establecer las bases conforme a las cuales “LA SEP”
apoyara a "LA INSTITUCION" con recursos publicos federales extraordinafios concursables no
regularizables correspondientes al ejercicio fiscal de . ., para fortaleced la operacién de los
servicios educativos que ofrece, considerando la planeacién contenidd en su PIFI .
proyectos integrales y objetivos particulares asociados, en el marco del prpceso de planeacion
para actualizar y enriquecer el Programa Integral de Fortalecimiento Insti ucional, orientado a
mejorar la calidad de los mismos y asegurar su acreditacién o certificacion,

SEGUNDA.- “LA SEP” por conducto de “LA DGESU", en cumplimiento al .objeto de este

Convenio aportara a “LA INSTITUCION" cnn hase en su disponibilidad resunuestaria en el
eierq'@glp fisgal = ~7° o v SRt

B ™

.

TERCERA.- Por su parte “LA INSTITUCION", se obliga a: 5 E.P.

. ) . ~ ‘l .:‘ ?\ﬁ,ﬁ‘\(OR

a) Entregar a “LA SEP" por conducto de “LA DGESU”, en un plazo maximo de § (clnco)@%’s\’\‘jb '
habiles posteriores a que reciba los recursos referidos en la clausula S gunda, el recibo qua " ;

compruebe su recepcion en los términos de las disposiciones legaies aplicables en 4
materia;

b) Entregar a “LA DGESU”, en un plazo maximo de & (cinco) dias hapiles posteriores a 1.
recepcion del sistema electranico de reprogramacion, el ajuste de los riibros de gasto de las N
acciones de cada proyecto evaluado favorablemente por los comités He pares académigos -~ it ¢
de conformidad con el techo presupuestal Jicha reprogramacion debera estar
avalada en el informe de ejecucion de los montos asignados, en el entendido que “LA -
INSTITUCION", Unicamente podra ejercer los recursos que reciba|con motivo de este
instrumento, una vez que “LA DGESU" le envie la autorizacién corr spondiente. En caso
de que “LA INSTITUCION” no entregue el ajuste de los rubros de gas{o en el plazo-maximo
sefialado a “LA DGESU", ésta dara por definitiva y validada la regrogramacion:énviada
mediante el sistema electrénico de reprogramacion, a efecto de agiliz?r la aplicacién

recursos y su posterior comprobacién; .




R

d)

f)

g)

h)

i

CUARTA.- Para el manejo del “FIDEICOMISO PIEI” que al efecto s
administracion de los recursos que reciba de “LA SEP”, “LA INSTITUCION" se obligaa: = = .

a)

C/PIFI.

Abrir una subcuenta en su “FIDEICOMISO PIFI” para la administradion de los recursos
cancursables no regularizables que le aporte “LA SEP” y, en caso de{no tener constituido’
dicho fideicomiso, constituir ante institucién bancaria legalmente autorigada un fideicomiso
bajo la denominacién “FIDEICOMISO PIFI”, para el depésito y administracién de los

recursos mencionados que le aporte “LA SEP", en cumplimiento y del conformidad con io
establecido.en las “Reglas de Operacién”.

Destinar los recursos que le aporte "LA SEP” por conducto de “L DGESU". unica y
exclusivamente para la ejecucion del plan de accién contenido en| su PIFI 710, los
proyectos integrales y los objetivos particulares asociados, de conforinidad rnn 13 “Guia
para actualizar el Programa Integral de Fortalecimiento Institucional o . Jue
oportunamente hizo de su conocimiento- “LA SEP" a “LA INSTITUCION" a través de su
titular, asi como en lo establecido en el Anexo “A” de este Convenio.

Dar cumplimiento a los objetivos particulares de los proyectos integrales, que atienden. los
problemas comunes de las DES, problemas de la gestion, el fortaledmiento de la planta
académica, el desarrollo de los cuerpos académicos, la atencié a estudiantes, el
incremento de la competitividad académica, los cuerpos académicog consolidados 0 en

consolidacion, segun sea el caso, previstos en este Convenio y su Aneko “A”, con base en
la planeacion. contenida en su PIFi; “

Entregar a “LA SES" a través de “LA DGESU”, los informes de a ance programatico-
financiero que le solicite, respecto de los proyectos integrales enunciadbs en el Anexo “A”,
conforme se indica en el apartado 7.1 de las “Regilas de Operacion”, jadjuntando copia de
los comprobantes de gasto correspondientes, los que una vez revis 0s y validados por

“LA DGESU", le seran devueltos a “LA INSTITUCION" para sy custodia y futuras
revisiones;, :

Otorgar los créditos y‘recohocimiento por el apoyo que reciba de “LA SES”, mediante la

inclusion de la clave de este Convenio, en cualquier documento resuifado de las acciones
que desarrolle en cumplimiento del mismo; i

Reintegrar a la Tesoreria de la Federacion los recursos que no se |destinen a los fines
autorizados de conformidad con lo establecido en las “Reglas de Qperacién” y demas
disposiciones administrativas, financieras y juridicas aplicables; . S.E

Facilitar la fiscalizacion de los recursos federales que reciba, que| realice la Auditpgia®®
Superior de la Federacion en términos de lo establecido en ia Lely de Fiscalizacién
Rendicién de Cuentas de la Federacion, asl como rendir cuentas sobte su ejercicio &
términos de las disposiciones aplicables; y I

Las demas previstas a su cargo en las “Reglas de Operaclén.”

constituya para Ia

Designar el Comité Técnico del Fideicomiso formado por al menos cuatro personas de “LA
INSTITUCION™: una nombrada por su titular otra cuya funcién esté directamente
relacionada con la operacion y administracion del Fideicomiso; upa tercera que, 'sea-,
miembro de la Contraloria Interna, con la responsabilidad especifica d vigilar la aplicacionly: -

OFICIALIA




C/PIFI

: el ejercicio del patrimanio del Fideicomiso, y la cuarta persona que $ea el titular de “L.A
\/) INSTITUCION" quien presidira el Comité Técnico;

b) EI Comité Técnico sera responsable de:

1) Entregar a “LA DGESU" copia del contrato de apertura del Hideicomiso y de las
subcuentas correspondientes.

2) Vigilar el efectivo cumplimiento de todos y cada uno de los fines dg este Convenio y del
Fideicomiso.

3) Autorizar el ejercicio de recursos para llevar a cabo los fines del Fidgicomiso, de acuerdo
con los programas y las instrucciones que el mismo establezca y 51 cumplimiento de lo
acordado entre “LA SEP" y “LA INSTITUCION", en el marco de la aplicacion de los
recursos extraordinarios concursables no regularizables recibidos a través del PIF!.

4) Autorizar- la ‘celebracion de actos juridicos de los cuales se |deriven derechos y
obligaciones con cargo al patrimonio del Fideicomiso.

§) Instruir a la institucién fiduciaria respecto a la politica de inversign del patrimonio del
Fideicomiso.

6) Atender, en el marco de sus responsabilidades, todo lo relacionadd con el objeto para el
que fue integrado y cualesquiera otras obligaciones derivadas de la ley.

T) Solicitar a “LA DGESU” su autorizacién por escrito para realigar transferencias. de

! productos financieros generados por-intereses, de remanentes, ggnerados por- ahorros

. en-la optimizacién del gasto y/o- reprogramacion de recursos én cualquiera de los

) siquientes casos, en apego a lo establecido en el inciso c) del numeral je} apartado
*2 las."Reglas de Operacién”: :

a. Transferencia de productos financieros generados por intgreses-de los Ultimos.
tres ejercicios fiscales a los proyectos apoyados en el ejerticio fiscal 2009, que. Eop
hayan sido evaluados favorablemente y que los montos|a transferir no sgan’; L

mayores a lo solicitado originalmente o a los establecidos én el dictamen de1od”t'
proyectos.

b. Transfe(encia de remanentes generados por ahorros er| la optimizacién ‘de
gasto. Unicamente se autorizaran a proyectos de un mjismo ejercicio. fista
siempre y cuando se hayan cumplido las metas compromiso, académicas, 1
alcance programatico de(los) proyecto(s) que origina(n) e{ remanente Y que el-
monto a transferir no sea mayor a lo establecido en e dictamen emitido. PO
Comités de Evaluacion, de lo contrario los recursos no se ppdran transferir a g
ejercicio fiscal y deberan reintegrarse a la Tesoreria de la F

c. Transferencia por reprogramacién de recursos de una risma accion- en los
rubros de gasto solicitados originaimente y autorizados en |a evaluacién, siempre
Y cuando no se modifique el alcance de las metas académigas. :




C/PIFL:

d. Las solicitudes de transferencia podran ser autorizadas pof una sola ocasion a
partir del dictamen académico favorable que emitd la Direccion de
Fortalecimiento Institucional (DFI) de la DGESU, con bage en la justificacion
académica apegada al proceso de. planeacion realizadb por la IES y los
dictamenes programatico-financiero que proporcione la Dirbccion de Subsidio a

Universidades (DSU) de la DGESU.

autorizados en el marco del mismo y su Anexo “A”, sera plena respo

sabilidad del Comité

c) La aplicacion de los recursos a que se refiere este Convenio, en“otros conceptos no

Técnico.

d) Elintegrante de la Contraloria interna de "LA INSTITUCION" sers res

ponsable de:

1) Realizar las acciones de seguimiento, control y auditoria interna{sobre el ejercicio de
recursos, la ejecucion y el desarrolio de los proyectos aprobadgs. Estos podran ser

auditados externamente. por la Camara de Diputados del H. Co
través de su Organo de Fiscalizacién y Control, asi como por “
medios que considere pertinentes.

2) Vigilar y verificar el estricto cumplimiento del objeto de este Conve

greso de la Union a
SEP” utilizando los

io.

3) Informar a “LA DGESU" trimestralmente y al término del ejercicio ffiscal, turnando copia
“al Organo de- Fiscalizacién y Control de la Auditorfa Superior de{la Federacion del H.
Congreso de la Union y a la Secretaria de la Funcion Publica, gobre el cumplimiento
académico, programatico y financiero, el avance de los indﬁ:adores y proyectos

integrales, y sobre las observaciones que surjan. El informe deb
del titular de “LA INSTITUCION",

estados de cuenta para verificar el cumplimiento de lo estabiecido

ra contar con el aval

n el inciso d) de Ia

e) Establecer la obligacion de la fiduciaria de enviar mensualmente a “LF INSTITUCION”, los

clausula Tercera, el monto de los recursos liberados y el concep
mismos.

f) Las demas que establezcan las “Reglas de Operacién”.

QUINTA.- "LA INSTITUCION" para la adquisicion, contratacién de J‘erviclos de cualqit

naturaleza o arrendamiento de bienes muebles gue requiera para el
Convenio, se obliga a aplicar, en su caso, las normas, criterios y procedin
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico yla
y Servicios Relacionados con las mismas, ambas de caracter federal, g
como sus respectivos reglamentos.

0 del destino de los

S.E.p
OFICIALI4

¢

cumplimiento de €s
hientos previstos en
ey de Obras Pabliea
ue correspondap,.

SEXTA.- “LA INSTITUCION” en cumplimiento a lo dispuesto por el Decr

to de Presupuesto de

Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de ¢ e la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, en ia papeleria, docpymentacién” oficial, asi

como en la publicidad y promocion que adquiera, debera incluir la siguien

leyenda:

&
DIRECCION
CEDUC

UNI



C/PIFI

“Este programa es de cardcter publico, no es patrocinado ni promovidolpor partido polltico
alguno y sus recursos provienen de jos Impuestos que pagan los ¢ ntnibuyentes. Ests
prohibido el uso de este programa con fines politicos electorales, de ludro Y otros distintos
a los establecidos. Quien haga uso indebido de los racursos de este prbgrama debers ser
denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autotidad competente".

SEPTIMA.- Los bienes que - “LA INSTITUCION" adquiera con cargo a los recursos
extraordinarios, concursables no regularizables que le aporte “LA SEP” formaran parte de su
patrimonio, por lo que las facturas y deméas documentacién comprob
propiedad, deberan expedirse a su nombre-

, las cuales, una vez revisadas por “LA DGESU",

seran devueltas a “LA INSTITUCION" para su custodia y futuras revisignes o auditorias que

pudieran practicarse.

OCTAVA.- Las personas responsables del seguimiento, ejecucién y qumplimiento de este

Convenio y de su Anexo “A”, seran por parte de “LA SEP", la Directora General de Educacion
Superior Universitaria y, por parte de “LA INSTITUCION” sy propio titular.

NOVENA .- Las partes acuerdan Qque seran corresponsables de promover las acciones de Ia
Contraloria Social, a través de su portal de Internet, de conformidad con | dispuesto por la Ley
General de Desarrollo Social, poniendo a disposicién de los bensfi¢iarios la Cédula de

Vigilancia 'y brindando la asesoria necesaria, como practica de transpafencia y rendicion de
cuentas.

DECIMA.- La aplicacion y ejercicio de. los recursos referidos en la
comprobacitn y el cumplimiento de los Proyectos integrales y objetivos
que se establecen en el Anexo “A", sera responsabilidad de *

conformidad con lo establecide en las “Reglas de Operacion” yeneste (

ldusula segunda, su
articulares asoclados
INSTITUCION", de
onvenio.

DECIMA PRIMERA... El personal designado para la realizacion del objetojde éste Convenio, se
entendera relacionado exclusivamente con quien o haya designado.

DECIMA SEGUNDA.- En caso de que “LA INSTITUCION” destine part
recursos financieros referidos en la clausula Segunda.a fines distintos a lo
instrumento o su Anexo “A", “LA SEP" podrs terminar de forma a

o la totalidad de los
establecidos en este

S.E.P.

tieipada—el—preser?

Convenio, obligandose “LA INSTITUCION® a devolver las cantidades no justificadas junto ¢

los rendimientos financieros que hayan generado.

» Ni se adquieren obligaciones

Crédito Pablico dei:-
Gobierno Federal. Podra ser modificado de comun acuerdo por esdrito o concluido ca
antelacion, previa notificacion que por escrito se realice con 60 (sesenta

en este caso, se tomaran las providencias necesarias a efecto de qu

las acciones que se
hayan iniciado, se desarrollen hasta sy total conclusion, obligandose *

A INSTITUCION" a
nejercido. ...

dias de anticipacion;y . . .

ICIALIA MAYOR




C/PIFL . - o

— DECIMA CUARTA.- “LA SEP” y “LA INSTITUCION" acuerdan que los aisuntos que no estén
,,> expresamente previstos en este Convenlo, asi como las dudas que pudieran surgir con motivo
de su interpretacion y cumplimiento, se resolveran de comun acuerdo y gor escrito entre ellas,

acorde a lo previsto en las “Reglas de Operacién” y demas disposiclones administrativas,

juridicas y presupuestarias aplicables.
Enteradas las partes del contenido, alcance y términos de este Cofivenio, lo firman de
conformidad por cuadruplicado en la Ciudad de México,: & ds -

Por: “LA SEP" ~ Por: “LA INST{TUCION"

Subsecretario ds Educacién Supérlor

1
Director:.. General de Ecucacién

Superlor Universitaria

AR
ION ADMINISTRATIVA

CODRDINA

ULTIMA HOJA DEL. CONVENIO DE COLABORACION Y APOYO CELEBRADO ENTRE LA SE|

I ) CRETARIA DE EDUCACION
PUBLICA ¥ , : _ ... - L MARCO DEL PROGRAMA INTEGRAL DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL vro DE FECHA 3% DE  =mistmsgm - pE o oo

33
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Procedimiento: DICTAMINACION DE INFORMES PROGRAMATICOS DE LOS
PROYECTOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-02

-aplicacion de los-recursos por proyecto, monto por comprobar y el grodo"dewovcnce.

Objetivo:

¢ Dictaminar, con base en la normatividad establecida, el empleo de Ios recursos
FOMES/PIFI provenientes de intfereses y/o remanentes, para el cumplimiento

adecuado de ias metas y objetivos de los proyectos autorizados a las instituciones de
educacion superior (IES). ‘ :

Glosario:

FOMES: Fondo para la Modernizacién de Ia Educacién Superior.

PIFl: Programa Integral de Fortalecimiento Institucional.

IES: Instituciones de Educacién Superior.

Proyecto: Conjunto de acciones opoycdds con recursos FOMES/PIF!.

Obijetivos: Objetivos a cumplirse en cada proyecto apoyado con recursos FOMES/PIFI.
Metas: Acciones especificas apoyadas por proyecto.

Reglas de operacién: Normatividad establecida que reglamenta el ejercicio FOM%S/EIFFI,
en cuestion. YR

Avance programdtico: Grado de cumplimiento de las metas apoyadaos.

Avance presupuestal: Comprobaciones presupuestales presentadas, que verjfj-“‘dcl
grado de avance de la aplicacién de los recursos otorgados. ’

Remanente: Recurso sobrante por economias o cambio de adquisiciones
Reprogramacién: Modificacion a las adquisiciones autorizadas.

Fideicomiso: Documento que permite observar los movimientos de los E“f
asignados de FOMES/PIFI. | Y ORGAN

Comparativo presupuestal: Documento que permite observar el grado de avance de la

OFICIALIA MAYOR

A

[FN gy

Convenio: Documento oficial en el cual se definen los proyectos apoyados, Mo
proyecto, monto global asi como sus metas a realizar por proyecto f

Dictamen de evaluacién de solicitud de aplicacién: Informe donde se resumen lo: “datos
y congruencia de la solicitud planteada por la institucién, asi como la situacidn qgue

presenta el proyecto en donde se asignard la aplicacion y los respectivos comentarios.

Proyecto Dictaminado: Asignacion original de recursos para la ejecucion .del p.royefc’:to;l
presentado por la institucion. e




o Procedimiento: DICTAMINACION DE INFORMES PROGRAMATICOS DE LOS
PROYECTOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-02

Oficio_de Solicitud: Documento de la institucidn donde se expone la solicitud de
aplicaciéon de recursos.

Oficio de autorizacién: Oficio a través del cual ila DGES nofifica a la IES la autorizacién
para la aplicacion solicitada.

Oficio de respuesta: Oficio a través del cual la DGES notifica a la IES la no autorizaciéon
para la aplicacién solicitada.

Aplicacién: Reasignacion de recursos.
DGESU: Direccién General de Ecuacioén Superior Universitaria.
DSU: Direccién de Subsidio a Universidades.
SCPE: Subdireccién de Control Programdtico Financiero.
DCPP: Departamento de Control Programdético de Proyectos.
) DFI: Direccién de Fortalecimiento Institucional
N

N/A: No Aplica

Marco Normativo:

. INNOVa
e Reglas de Operacidn PIF!.- Diario Oficial de la Federacién del ejercicio resé%ch;fl
® Reglas de Operacién FOMES.- Diario Oficial de Ia Federacion del ejercicio respecsﬁx‘/é‘"
e Reglas de Operacion FIUPEA.- Diario Oficial de la Federacion del ejercicio respectivo

Referencias:

Guia para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Procedimientos




Procedimiento: DICTAMINACION DE INFORMES PROGRAMATICOS DE LOS
PROYECTOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-02

Alcance:

Este procedimiento tiene repercusion en las Instituciones de Educacion Superior (IES) que
conforman el dominio de atencién de la Direccion General de Educacién Superior
Universitaria (DGESU), las cuales emiten solicitudes de autorizacién para reprogramar, aplicar
remanentes y/o productos financieros que generan los fideicomisos a los que son ingresados
los recursos otorgados por la SEP y deberd aplicarse en cada ejercicio FOMES/PIF!.
El andlisis de los informes se realiza en el departamento de Control Programdtico de
Proyectos y se valida en la Subdireccién de Control Programatico Financiero

Responsabilidades:
Departamento de Control Programdtico de Proyectos

e Recibir los Informes Programdticos
Analizar los informes programaticos presentados por las IES

Registrar los avances de metas y dar seguimiento hasta su conclusidn
Emitir dictamen del andlisis

Elaborar oficio de liberacion y noftificar a las IES
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Procedimiento:

DICTAMINACION DE INFORMES PROGRAMATICOS DE LOS
PROYECTOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-02

Universitaria

Director General de
Educacién Superior

Director de Subsidio a
Universidades

Subdirector de Contro!
Programatico Financiero

Jefe del Departamento de
Control Programatico de

Proyectos

ANALISTAS
{ocep)

1.1

Recibe de la
Direccion, revisa y
turna al DCPP

|2

25
Recibe, revisa y
en su caso emite

observaciones

26

Regresa al
analista con
observaciones

2.1 N
Recibe e inicia-l .|
analisis :‘; .

v

22 3
Identifica tipo de*
informe

23 s
Consulta, 9
convenio,! {jf

transferencias
informacién
presupuestal y
avance de metas

24
Elabora formato
de actualizacion

de avance de
metas y presenta
8l DCPP_

e w—

27
Modifica y

presenta
nuevamente al
DCPP




Procedimiento:

DICTAMINACION DE INFORMES PROGRAMATICOS DE LOS

PROYECTOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-02

J
A

Director Generat de
Educacion Superior
Universitaria

Director de Subsidio a
Universidades

Subdirector de Control

Jefe del Departamento de
Control Programatico de

N L . Analistas
Programatico Financiero Proyactos
8.1 . 3.2
Solicita al analista .
A Actualiza base de
la actualizacién de datos
la base de datos
4.1
Saiicita al analista 4.2
la elaboracion de Elabora dictamen
dictamen de de iiberacion

liberacion

4.3
Recibe dictamen y
revisa

¢Procede?
No
4.4

Regresa al

anaiista con
observaciones
————
4.6

Presenta dictamen
de liberacion a los

Titulares de las
dreas involucradas
47

Turna para
elaboracion de

del ejercicio
/P

———

Revisayen su
caso emite

observaciones

¢ Procede?

4.9

4.5
Modifica y
presenta
nNuevamente al
pcep

oficio de fiberacion 7

Regresa con
observaciones




' Procedimiento: DICTAMINACION DE INFORMES PROGRAMATICOS DE LOS

PROYECTOS FOMES/PIF

Cédigo: [511-PR-02

Director General de . - Jefe del Departamento
Educacion Superior Dlrea:};:;iigz:flo a P?“gre;:god;&?‘ggo de Control Programatico Analistas
Universitaria ogram de Proyectos

4.1
i 4.10
R?::ssg :r:gesu b Rubrica y presenta
observaciones al SCPF
Si
¢Procede?
No
4;tfgresa al Jef:’ 4.13
B Revisa tipo de
2
:besl:r(\:/:z;\zz observaciones
414 ¢ Contenido?
~— Rubrica y presenta
4 4.15 al Dgtj gzra su
Revisayen su .Bo.
€aso emite

observaciones

[ —

¢Procede?

S.E|P.
X P OFICIALIA MAYOR
Regresa al SCPF »! Recibe y tuna al WDy,
con DCPP para su &V
observaciones modificacion %

4.19 4.18
Firmay tuma al Rubrica y presenta
- - o f.. DSU . .alDGESU

4.22
4.20 4.21 Recibe y solicita al
Recibe y turna al P Recibe y tuma al b fista la
SCPF DCPP actualizacion de la
base de datos
-
I . A —
5.1

Envia el oficio a
1alES por correo
certificado y
5 distribuye copias a
las areas de la SES
involucradas




Procedimiento:

DICTAMINACION DE INFORMES PROGRAMATICOS DE LOS
PROYECTOS FOMES/PIFI

Cédigo: [511-PR-02

1.1

Recibe informe programatico, revisa y

1. Recibe Subdirector de
informe funa al Jefe de Departamento de Control Programatico
programdtico Control Programético de Proyectos para | Financiero

su atencion.
1.2 Recibe el informe programdtico, revisa y | Jefe del Depto. de
turna al analista para su evaluacién. Control Programatico
de Proyectos

2. Analiza y 2.1 Recibe informe programatico e inicia su | Analista
evalla Ond“SiS. (DCPP)
informacién.

22 Dpeterming tipo de informe: Andlista
e Inicial (DCPP)
e Intermedio
e Final
23  Consulta convenio, oficios de | Analista
autorizacién de transferencia e | (DCPP)
informacién presupuestal Yy en su caso
informe anterior.
24  Eabora formato actudlizacién  de | Analista
avance de metas y lo presenta al Jefe (DCPP)
de Departamento. o
25 Revisay en su caso emite observaciones. | Jefe del Depto. de
¢ Procede? Sf (3.1) Control Programatico:
de Proyectosi: - . -
- -2:6- - Regresa-al-analista-con observaciones. - |-Jefe del Depto! de
Control Programdtico
de Proyectos
27 Modifica y presenta nuevamente al Jefe | Analista
. de Departamento. (DCPP)

3. Actualiza 3.1 Solicita al andlista Ia actuadlizacién de la | Jefe del
avance de base de datos Departamento'de

. metas, ‘ Control Programatic

O .

de Proyec‘rQ_s‘- e

i
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32 Actudliza base de datos Andalista
(DCPP)
4. Elabora 41 solicita al andlista elaboracién de | Jefe del
dictameny dictamen de liberacién. Departamento de
oficio de Control Programatico
liberacion y de Proyec’ros
obtiene del 42 Habora dictamen de liberacion y lo | Andlista
Vo.Bo. de los presenta al Jefe del Departamento. (DCPP)
superiores para 1 4.3 Recibe dictamen, revis y en su caso | Jefe del
su firma. emite observaciones. Departamento de
sProcede? Si (4.¢) Control Programatico
) de Proyectos
44 Regresa al analista con observaciones. Jefe del
Departamento de
Control Programatico
de Proyectos
4% Modifica y presenta nuevamente al Jefe | Andlista
de Departamento. (4.3) (DCPP)
46 Ppresenta dictamen de liberacién a los | Jefe del
Titulares de las areas involucradas para | Departamento de
sU Vo.Bo. Control Programdtico
de Proyectos
47 Tuma para elaboracién de oficio de | Jefe del o
liberacion del ejercicio FOMES/PIFI Deporfomen&. %%‘l X
Control Progronl1 ‘ﬁbé MAY
i - - _de Proyecfos™ &% g
48 Recibe oficio, revis y en su caso emite | Jefe del '
observaciones. Departamentp::
. 1 Control Progrdm
r 2 .
gProcede? S| (4.10) de Proyectos
4.9 Jefe del ¥

Regresa con observacie

Control Progrémético
de Proyectos
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410 Rubrica y presenta al Subdirector para | Jefe del Deporfomepfo
sU Vo.Bo. de Control Programdtico
de Proyectos
observaciones. Programdatico Financiero
gPrecede? Si (4.14)
412 Regresa al Jefe de Departamento con | Subdirector de Control
observaciones. Programdético Financiero
413 Revisq tipo de observaciones: Jefe del Departamento
s contenido (3.7) de Control Programdtico
) de Proyectos
® _mecanografia (4.9)
414 Rubrica y presenta al Director, para su | Subdirector de Control
Vo.Bo. Programatico FinOnCIEFO S
415 Revisa Y en su  caso emite | Director de Subsidio o “/4Li
observaciones. Universidades ?”i\\ 0
¢Precede? Si (4.18) ‘
416 Regresa al Subdirector con | Director de Subsidio o
observaciones. Universidades
417 Recibe Yy tuna o Jefe de | Subdirector de Confﬁf&l" o
Departamento para su modificacién. | Programético Finand o
(4.13)
e 418 Rubrica - “presenta al - Director— | Directorde-Subsidioa - —
General Universidades
4.19 Firma y turna al Director de Subsidio a | Director General de ‘g%,_.
Universidades para su entrega oficial a | Educacién Superior R
la IES. ‘ !
4.20 Recibe y turna al Subdirector de Control Director de Subsidio a
Programdtico  Financiero para  su | Universidades
entrega oficial a lg JES.
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

4.21 Recibe y tuna al Jefe del| Subdirector de Control
Departamento de Control | Programatico Financiero
Programdtico de Proyectos para su
entrega oficial a la IES

4.22 Recibe vy solicita al analista la| Jefe del Departamento
actudlizacién de la base de datos del | de Control Programdtico
Departamento. de Proyectos

4.23 Actualiza base de datos Analista

(DCPP)

5. Entrega 5.1 Envia el oficio a la IES por correo | Jefe del Departamento
del certificado y distribuye copias a las | de Control Programdtico
oficio a dreas de la SES involucradas de Proyectos
la IES

Este Programa realiza dentro de los 15 dias habiles de la recepcion de los informes programétlcos
El tiempo puede ser menor dependiendo del volumen de informacién que contengan los informes.
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ANEXOS

OMBRE

Convenios de apoyo financiero
para el Programa integral de
Fortalecimiento Institucional (PIFI)
(FOMES, FIUPEA).

Establecer compromisos entre la
SEP, Instituciones de Educacién
Superior y los Gobiernos de los
Estados.

Guia para la presentacion de
informes programdticos

Presentar los informes
programaticos conforme a la guia
y formatos establecidos.

REGISTROS:

Formato Solicitud 5 anos Departamento de s.E.P.
para Aplicaciéon de Control Programdtico SH-PR'O]E)(H IALIA MAYOR
recursos de Proyectos :
Formato  Dictamen 5 anos
de Solicitud para Departamento . 'de
\ . Control Programatico
Aplicacion de de Proyectos
recursos.
Formato Cuestionario 5 ahos
para  evaluar el Departamento de
grado de Control Programatico
-safisfaccion - —del | -~ - -de-Proyectos— - - -
servicio.
Formato Control de S ahos
solicitudes para Departamento de
aplicacién de Control Programdatico
recursos recibidas y de Proyectos
atendidas.

&

T :’:j
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ANEXOS:

1 Convenios PIFl (FOMES, FIUPEA).

2 Guia para la presentacion de informes programdaticos
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OYO, QUE EN EL MARCO| DEL PROGRAMA
STITUCIONAL, CELEBRAN POR UNA PARTE, LA

“LA SEP], REPRESENTADA
» SUBSECRETARID DE EDUCACION

GA OBREGON, DIRECTORA
ERIOR UNIVERSITARIA Y, POR LA|OTRA PARTE, LA

Lo e EN 10} SUCESIVO #LA
INSTITUCION". REPRESENTADA POR SU RECTOR, .. '

. ---+ AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, U)ECLARACIONES Y
CLAUSULAS: '

ANTECEDENTES

1. El Plan Nacional de Desarrolio 2007-2012 (PND), publicado en e Diario Oficial de Ia
Federacion el 31 de mayo del 2007,-en su eje 3, objetivo 14,

estratégicas: “14.3 Consolidar el perfil y desempefio del personal acadBmico y extender las
practicas de evaluacién y acreditaci

educacién superior” Yy “14.4 Crear

2. El Programa Sectoria

| de Educacion 2007-2012 (PSE), publicado en
Federacién el 17 de e

nero de 2008, establece log siguientes objetivos:

l. Elevar la calidad de |a

educativo, cuenten co

al desarrolio nacional, ,

. Ampliar las oportunidades educativas para reducir desigualdades entre grupos
sociales; cerrar brechas e impulsar la equidad.

. Impulsar el desarrolio y utilizacion de

en el sistema educativo para apoyar

educacion para que. los estudiantes

mejofen su nivel de logro
n medios para tener acceso a un may

or bignestar y contribuyan

V. Ofrecer servicios educativos d
responsabilidad social, que p
mercado laboral.

' Fomentar -una-gestion esco

e calidad para formar personas
articipen de manera -productiva

lar e "institucional'qu‘e‘“fo’rtale‘zca lal partic
) : ' 'z - y
centros escolares en la toma de decisiones, corresponsabilice a fos diferentes actores

sociales y educativos, y promueva la seguridad de alumnps y profesores, la
transparencia y Ia rendicion de cuentas:

3. En marzo del 2001, la Secretaria de Educacién Publica instituyé el “

. - » COmMo una estrategia orientag
eaucacion superior.de buena calidad, capaz de formar técnicos, profes

y profesores investigadores Capaces de . aplicar, innovar y transmiti

Programa i




_tipo_educativo; -promover.que. las_instituciones universitarias formulen,- mediante procesos de
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impulsen el desarrolio Y consolidacién de las instituciones de educaci¢n superior pUblicas,
mediante el impuiso de procesos de planeacion estratégica y participatiya.

El PIFI es por tanto, una estrategia que impuilsa Y apoya el gobierno fedgral para:

a) Fortalecer la capacidad de planeacion estratégica y participativa d

las instituciones de
educacién superior publicas (IES), y

b) Lograr la mejora continua de los programas educativos (PE), de los fcuerpos académicos

(CA), constituidos en sus dependencias de educacién superior (DES$), y de los procesos
de gestion estratégica.

Asimismo, propone contar con un sistema de educacion superior que gea abierto, flexible y
de buena calidad; que goce de reconocimiento nacional e internacional y esté caracterizado
por el aprecio social a sus egresados; por una cobertura suficiente y coordinada con los
otros tipos educativos, al igual que la ciencia, la tecnologla, el arte y la gultura.

4. Con fecha 24 de diciembre 2009 y 28 diciembre de 2009, se publicaroh en el Diario Oficial
de la Federacion, las “Reglas de Operacion del Programa Fondo de odernizacion para la
Educacién  Superior, FOMES  (Fondo de Concurso bajo el Prggrama Integral de
Fortalecimiento Institucional PIFD)" y las "Reglas de Operaclon del Programa. Fondo de
Inversién de Universidades Publicas Estatales con Evaluacion de la ‘ANUIES, FIUPEA
(Fondo de Concurso bajo el Programa Integral de Fortalecimiento Institucional PIFI)”, en lo
sucesivo “Reglas de Operacién”, las cuales norman el fondo extrao
no regularizables otorgados a través del PIFI, que constituyen un m
apoyar la mejora integral de las IES publicas, en el marco de sus PIFI.

DECLARACIONES
l.- De “LA SEP™:

1.1.- Que en términos de los articulos 2°, 26 y 38 de Ia Ley Orgénica fe la Administracion
Publica Federal tiene a su cargo el ejercicio de la funcién social educativg, la cual comprende
entre otras acciones, promover y atender todos los tipos y modalidades equcativos, incluyendo
la educacién superior, necesarias para el desarrollo de la nacian.

1.2.- Que para el cumplimiento de sus funciones, tiene adscrita a la ireccion General d s.E.P.

i1 ¢
Educacion Superior Universitaria (DGESU), la cual de conformidad con el articulo 18 fraccibiias ! ALIA MAYOR
I, IVy Xi, del Reglamento Interior de Ia Secretaria de Educacién Publica, Q X

Oficial de la Federacion el dia 21 .de enero de 2005, le corresponde entre otras atribuciong_st
establecer mecanismos de coordinacion con las instituciones que impartap educacion SUpPEeFior;
universitaria, a efecto de acordar politicas y acciones para la planeacion y evaluacion de eg

planeacion estratégica Participativa, programas integrales de fortalecimient institucional que les
permitan alcanzar niveles ‘Superiores de desarrolio, mediante procgsos de planeaq;,i:én
estrategica participativa; y gestionar, con la intervencion de las unidades rdministrativas d';\
dependencia, las aportaciones federales a las instituciones de edudacion superior qu

funcionen como organismos descentralizados y a las otras institucionés que sean de su
competencia. )
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1.3.- Que el Subsecretario de Educacién Su
conformidad con lo dispuesto en el articulo 6
Educacién. Puablica Y, el "Acuerdo nimero 399

subsecretarios y titulares de unidad de Ia Secretaria de Educacién Publi a", publicado en el
mismo drgano informativo el 26 de abril de 2007,

l.4.- Que para el logro de los objetivos del PND y del PSE, apoyara a “LA INSTITUCION" para
desarrollar su PIFI, proyectos integrales y objetivos particulares asociados, lque respondan a los

planeacion y evaluacion Y gestion estratégica institucional
metas de la planeacién_nacional.

1.5.- Que el apoyo referido en la declaracién anterior, lo realizara a través|de una aportacion a
“LA INSTITUCION" de recursos publicos f

ederales extraordinario concursahles pg
regularizables, con base en su disponihilidad presupuestaria en el ejercicio fiscal de , won
cargo a las claves presuobuestarias:; N

1.6.- Que para efectos de este Convenio sefiala como su domicilio el ub
Brasil No. 31, 2° piso, ofici

Ciudad de México.

icado en la calle de
na 306, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémec, C.P. 06029, en Ia

{.- De “LA INSTITUCION":

I.1.- Que la Universidad 38 Un organismo piblico descentralizado

del Estado con personalidad juridica propia bara adauirir v administrar bi nes, de conformidad
con lo establecido en i o ‘ ‘

© son fecha del
I1.2.- Que de acuerdo a su Ley Organica tiene por finalidad:
l. Impartir la ensefanza media y superioi-. en el Estado

investigacién cientifica y humanistica; v,
sectores de la poblacion.

1. Realizar Ia
lll. Extender los benencios de.la ultura a los diversos

i.3.- Que su representante cue
instrumento, de conformidad

I1.4.- Que para un mejor desarrolio de los fines que tiene encomendados,
- recursos” publicos “federales extraordinarios concursables no reguiaria
gobierno federal, para destinarlos a fortalecer |a operacion de los seny
ofrece, con base en la planeacion contenida en su PIFI.

Squiere del apoyo
ables por parte de
ficios educativos’ qiie
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- I.5.- Que para efectos del presente instrumento sefiala. como domicilio el ubicado en k)

Lo e emmnans ity

Expuesto lo anterior, las partes manifiestan su voluntad de celebrar el p)Fsente Convenio, al
tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- Es objeto de este Convenio, establecer las bases conforme a |as cuales “LA SEP"
apoyara a "LA INSTITUCION" con recursos publicos federales extraordinatios concursables no
regularizables correspondientes af ejercicio fiscal de =+ para fortalecer la operacion de los
servicios educativos que ofrece, considerando la planeacién contenidd en su PIFI ~ .
proyectos integrales y objetivos particulares asociados, en el marco del prpceso de planeacion
para actualizar y enriquecer el Programa Integral de Fortalecimiento Institucional, orientado a
mejorar la calidad de ios mismos 'y asegurar su acreditacién o certificacion.

- SEGUNDA.- “LA SEP” por conducto de “LA DGESU”, en cumplimiento al objeto de este’

Convenio aportara a “LA INSTITUCION” ann hase en su disponibilidad presupuestaria en el
eie(qiplo fisgal © ~ - T

TERCERA.- Por su parte “LA INSTITUCION”, se obliga a:

a) Entregaré “LA SEP” por conducto de “LA DGESU", en un plazo maximo de § (cinco) dias
habiles posteriores a Que reciba los recursos referidos en ia cladusula S¢gunda i

compruebe su recepcion en los términos de las disposiciones legales aplicables en la
materia; ‘

b) Entregar a “LA DGESU"”, en un plazo maximo de 6 (cin
recepcion del sistema electronico de reprogramacion, el a e'las

-- acciones de-cada. proyecto evaluado favorablemente poros comités” e pares académicos
de conformidad con el techo presupuestal . J. Dicha reprogramacién debera :estar
avalada en el informe de ejecucion de los montos asignados, en el entendido que “LA
INSTITUCION", unicamente podra ejercer los recursos que recibajcon motivo de este
instrumento, una vez que “LA DGESU” le envie la autorizacion corrgspondiente. En caso
de que “LA INSTITUCION" no entregue el ajuste de los rubros de gasfo en el plazo maximo.,,
sefialado a “LA DGESU", ésta dara por definitiva y validada la re rogramacion @énvi
mediante el sistema electrénico de reprogramacion, a efecto de agilizar la aplicaciéi

recursos y su posterior comprobacién; §
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) Abrir una subcuenta en sy “FIDEICOMISO PIFI” para la administradion de los recursos
concursables no regularizables Que le aporte “LA SEP” y, en caso de no tener constituido
dicho fideicomiso, constituir ante institucién bancaria legalmente autorizada un fideicomiso
bajo la denominacién “FIDEICOMISO PIFI”, para el depédsito y administracién de los

récursos mencionados que le aporte “LA SEP”, en cumplimiento y dg conformidad con lo
establecido en las “Reglas de Operacidn”.

d) Destinar los recursos que le aporte “LA SEP” por conducto de “LA DGESU". uinica y

BT i0S
nidad con la “Guia
para actualizar el Programa Integral de Fortalecimiento Institucional P| Fl 2010-2011", que
oportunamente hizo de Su conocimiento “LLA SEP” a “LA INSTITUCION" a través de su
titular, asf como en lo establecido en el Anexo “A” de este Convenio.

e) Dar cumplimiento a los objetivos particulares de los proyectos integralps, que atienden ios
problemas comunes de las DES, problemas de la gestion, el fortaledmiento de la planta
académica, el desarrollo de los. cuerpos academicos, la atencion a estudiantes; el -
incremento de Ia competitividad académica, los cuerpos académicog consolidados o en

consolidacion, segun sea el caso, previstos en este Convenio Yy su Aneko “A”, con base en
la planeacién contenida en sy PiFL;

f) Entregar a “LA SES" g través de “LA DGESU”, los informes de afance programaético-
financiero que le solicite, respecto de los proyectos integrales enunciadps en el Anexo “A",
conforme se indica en el apartado 7.1 de las “Reglas de Operaclén”, fadjuntando copia de
los comprobantes de gasto correspondientes, los que una vez revisados y validados por

“LA DGESU", le seran devueltos a “LA INSTITUCION” para sy custodia y futuras
revisiones:

@) Otorgar los créditos y reconocimiento por el apoyo que reciba de *
inclusion de la clave de este Convenio, en cualquier documento resul
que desarrolle en cumplimiento del mismo;

SES", mediante Ia
ado de las acciones

h) Reintegrar a la Tesoreria de la Federacién los recursos que no se (destinen a los fines

autorizados de conformidad con lo establecido .en las “Reglas de Qperacién” y demas @Fi \;‘?‘ E [
disposiciones administrativas, financieras Y juridicas aplicables; Cldlig

Superiar de Ia Federacién en términos de lo establecido en Ia Le

Rendicién de Cuentas de la Federacion, asi como rendir cuentas sobfe su ejercicio en los:
términos de las disposiciones aplicables; y

i) Facilitar la fiscalizacién de los recursos federales que reciba, quelbrealice la Auditoria .’

) Las demés-previstas-a su-cargo en‘las “Reglas de Operacién.” ] ~~ /
CUARTA.- Para el manejo del "‘FIDEI‘COMISO PIFI” que al efecto 'sh constituya para’ia
administracion de los recursos que reciba de “LA SEP”, “LA INSTITUCION" se obliga a:

a)} Designar el Comité Técnico del Fideicomiso formado por al menos Cuatro personas de "L
INSTITUCION": una nombrada por su titular, ofra cuya funcion este directamente
relacionada con Ia operacion y administracion del Fideicomiso; upa tercera gue ‘sea -
miembro de la Contraloria Interna, con la responsabilidad especifica dg vigilar la aplicacion y
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b)
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el ejercicio del patrimonio del Fideicomiso, y la cuarta persona que sea el titular de “LA
INSTITUCION” quien presidira el Comité Técnico: '
El Comité Técnico sera responsable de:

1) Entregar a “LA DGESU” copia del contrato de apertura del ﬁideicomiso y de las
subcuentas correspondientes.

2) Vigilar el efectivo cumplimiento de todos y cada uno de los fines dg este Convenio y del
Fideicomiso.

3) Autorizar el ejercicio de recursos para llevar a cabo los fines del Fid icomiso, de acuerdo
con los programas y las instrucciones que el mismo establezca y en cumplimiento de Io
acordadoc entre “LA SEP” y “LA INSTITUCION", en el marco de¢ la aplicacion de los
recursos extraordinarios concursables no regularizables recibidos altravés del PIF|.

4) Autorizar Ia ‘celebracién de actos juridicos de los cuales se deriven derechos Yy
obligaciones con cargo ai patrimonio del Fideicomiso.

6) Instruir a la institucién fiduciaria respecto a la politica de inversidn del patrimonio del
Fideicomiso.

6) Atender, en el marco de sus responsabilidades, todo lo relacionadd con e objeto para el
que fue integrado y cualesquiera otras obligaciones derivadas de la|ley.

7) Solicitar a “LA DGESU"” sy autorizacion por escrito para realizar transferencias de
productos. financieros generados por intereses, de remanentes ggnerados por-ahorros
en la optimizacién del gasto y/o. reprogramacién de TeCursos gn cuaiquiera de los

siguientes casos, en apego a lo establecido en el inciso ¢) del numeral 7 del apartado
4.4.2 de las “Reglas de Operacién”; ~

~ a. Transferencia de productos fiﬁancieros generados por intéreses de los dltimos
tres ejercicios fiscales a los proyectos -apoyados en el ejerticio fiscal 2009, gue S\ EL
hayan sido evaluados favorablemente y que los montos |a transferir no seh- 1AL

mayores a lo solicitado originalmente o a los establecidos n el dictamen de los, «
proyectos,

b. Transfe(encia de remanentes generados por ahorros e
gasto.. Unicamente se autorizaran a proyectos de un miji
siempre y cuando se hayan cumplido ‘las metas compromiso, académicas s

—Comités-de Evaluacibn;*de lo contrario los recursos no s8p

dféﬁ"tr"én‘sfs"rii"alcgrgj |
ejercicio fiscal y deberan reintegrarse a la Tesoreria de la F | .

deracion (TESOF

¢. Transferencia por reprogramacion de recursos de una
rubros de gasto solicitados originalmente y autorizados en |
¥ cuando no se modifique el aicance de las metas académiq

is 'ciéun +8n:los
evagiacion, siempre -
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~ d. Las solicitudes de transferencia podran ser autorizadas Pof una sola ocasion a
partir del dictamen académico favorable que emitd |a -Direccion de
Fortalecimiento Institucional (DFI) de ia DGESU, con bage en la justificacion
académica apegada al proceso de planeacion realizadb por la [ES y los

dictAmenes programatico-financiero que proporcione la Dirpccidon de Subsidio a
Universidades (DSU) de la DGESU.

c) La aplicacion de los recursos a que se refiere este Convenio, en| otros conceptos no

autorizados en el marco del mismo y su Anexo “A”, serg plena respopsabiiidad del Comité
Técnico. - ,

d) Elintegrante de Ia Contraioria Interna de "LA INSTITUCION" sera respgonsable de;

1) Realizar las acciones de seguimiento, control y auditoria interna
recursos, la sjecucién y el desarrollo de los proyectos aprobad
auditados externamente por la Camara de Diputados del H. Co
través de su Organo de Fiscalizacion y Control, asf como por *
medios que considere pertinentes.

sobre el ejercicio de
8. Estos podran ser

2) Vigilar y verificar el estricto cumplimiento del objeto de este Convenio.

3) Informar a “LA DGESU” trimestralmente y al término del ejercicio ffiscal, turnando copia

e) Establecer ia obligacion de la fiduciaria de enviar mensualmente a
estados de cuenta para verificar el cumplimiento de lo establecido

clausula Tercera, el monto de los recursos liberados y el concep
mismos,

INSTITUCION”, los
n el inciso d) de la
0 del destino de los

f) Las demas que establezcan las “Reglas de Operacién”. ’ S. &

QUINTA.- "LA INSTITUCION" Para la adquisicion, contratacién de ie
naturaleza o arrendamiento de bienes muebles que requiera para el

Convenio, se obliga a aplicar, en su caso, las normas, criterios y procedinientos previstos e
Ley de Adquisiciones, Amrendamientos y Servicios del Sector Publico y fa Ley de Obras Publi

y Servicios Relacionados con las mismas, ambas de caracter federal, que correspondan, 3
€omo sus respectivos reglamentos.

SEXTA.- “LA INSTITUCION” en cumplimiento a lo dispuesto por el Decréto de Presupues,tg
Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de * y de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pdblica Gubernamental, en ia papeleria, docyimentacién -oficial, asi

como en la publicidad y promocion que adquiera, debera incluir Ia siguienfe leyenda: ...




C/PIF1

SEPTIMA.- Los bienes que “LA INSTITUCION" adquiera con
extraordinarios, concursables no regularizables que le aporte “LA SEP”
patrimonio, por lo que las facturas y demas documentacion comprob
propiedad, deberan expedirse a su nombre Yy contener los requisitos
disposiciones legales aplicables, anexando las copias de dichos comprob
referidos en el inciso f) de la clausula Tercera, las cuales, una vez revisa

seran devueltas g “LA INSTITUCION® Para su custodia y futuras revisi
pudieran practicarse.

90 a los recursos
ormaran parte de su
oria que ampare su
que establezcan las
ntes en los informes
as por “LA DGESU",
nes o auditorias que

OCTAVA.- Las personas responsables de seguimiento, ejecucion Y qumplimiento de este
Convenio y da su Anexo “A”, seran por parte de “LA SEP”, la Directora
Superior Universitaria Y, por parte de "L A INSTITUCION" su propio titular,

NOVENA.- Las partes acuerdan que seran corresponsables de promover las acciones de |a
Contraloria Social, a traves de Su portal de Internet, de: conformidad con | dispuesto por la Ley
General de Desarrolio Social, poniendo a disposicién de los benefi¢giarios Ia Cédula de

- Vigilancia y brindando la asesoria necesaria, como practica de transpafencia y rendicion de
Cuentas. _

DECIMA.- La aplicacion y ejercicio de los. recursos ‘referidos en la
comprobacion y e} cumplimiento de los Proyectos integrales y objetivos articulares asociados

que se establecen en el Anexo “A", sera. responsabilidad de “LA INSTITUCION”, de
conformidad con o establecido en las “Regias de Operacién” Y en este Gonvenio.

lausula segunda, - su

DECIMA SEGUNDA.- En caso de que “LA INSTITUCION"
recursos financieros referidos en la clausula Segunda.a fines
instrumento o sy Anexo “A", ‘LA SEP"‘ podra temminar
Convenio, obligandose “LA INSTITUCION” 3 devolver las
los rendimientos financieros que hayan generado.

antelacion, previa notificacion que Por escrito se realice con 60 (sesenta
en este caso, se tomaran las providencias necesarias a efecto de qu
hayan iniciado, se desarrollen hasta sy total conclusidn, obligandose *
devolver los recursos financieros y productos que generen, que no se hay

dias de anticipacion;
las acciones que s




C/PIFL: -

DECIMA CUARTA.- “LA SEP” y “LA INSTITUCION"
expresamente previstos en este Convenio, as! como la
de su interpretacion y cumplimiento, se resolveran de
acorde a lo previsto en Jas “Reglas de Operacién”
juridicas y presupuestarias aplicables.

acuerdan que los

Enteradas las partes del contenido, alcance y términos de este
conformidad por cuadruplicado en la Ciudad de México, ol de. .

Por: “LA SEP”

Subsmei:}ie‘tarlo-&ahé&i;é—aélmbﬁ Superlor

1
Directora General de Educacidn
Superior Universitaria

ULTIMA HOJA.
PUBLICA ¥ !
FORTALECIMIENTO

DEL CONVENIO DE COLABORACION Y APOYO CELEBRADO ENTRE LA SE

7™ =N EL MARCO DEL
INSTITUCIONAL ‘

2010, FEChA 213

DE

Co

Por: “LA INST

suntos que no estén

s dudas que pudieran surgir con motivo
comun acuerdo y for escrito entre ellas,
y demas dispasic

nes administrativas,

pvenio, lo firman de
“de.

TUCION”

8.E.p,

CPICIALIA BavoR

CRETARIA DE:EDUCACION
PROGRAMA®
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE SUBSIDIO A UNIVERSIDADES

SUBDIRECCION DE CONTROLPROGRAM’ATICO FINANCIERO
DEPARTAMENTO DE CONTROL PROGRAMATICO DE PROYECTOS

- GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE

INFORMES PROGRAMATICOS FOMES/PIFI

Con el propésito de dar cumplimiento al sistema de calidad, establecido en Ia
ireccion General de Educacién Superior Universitaria, la Direccién de Subsidio a

Fondo para e Mejoramiento de la Educacién Superior (FOMES) y del Programa
Integral de  Fortalecimiento Institucional (PIFI), medidas que nos daran la
oportunidad de poder brindarles un mejor servicio y mantener un mejor control en el

‘;INDICACIONES GENERALES

“Las indicaciones siguientes seran de aplicacion exclusiva para la emisién de
informes programaticos del FOMES vy del PIFl, que las instituciones de educacion

superior (IES) se obligan a presentar trimestraimente ante Ia Direccion General de
Educacion Superior Universitaria (DGESU).

* Los responsables de la informacion seran:

~Rector v
~ Responsable del Programa PIF|
o fOrgan‘o*'In‘terno de Control de la Institucion

e . Elinforme se compone de dos formatos:

A) “SITUACION PROGRAMATICA DE LAS ACCIONES APOYADAS

- (Informe Cuantitativo) R g

" B)" SITUACION PROGRAMATICA DE LAS METAS (OBJETIVOS) APG)
. .(Informe Cualitativo) o .

@esc‘ripcién de los formatos:

-Situacion Programatica. de Ias,Acciones;A.poyadas.«

Institucional de la DGESU.

Sitqaqién»Programética de las Acciones Apoyadas (Informe Cuantitati'\:ib); .

% Propésito.

P

"
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
- DIRECCION DE SUBSIDIO A UNIVERSIDADES

SUBDIRECCION DE CONTROL PROGRAIV[ATICO FINANCIERO
DEPARTAMENTO DE CONTROL PROGRAMATICO DE PROYECTOS

GUIA PARA LA ELABORACION'Y PRESENTACION DE

INFORMES PROGRAMATICOS FOMES/PIFI

A) Situacion Programatica de las Acciones Apoyadas. ‘

,,:;,f-’._f_;R,u,b‘rof Bienes Muebles.- numero _de -unidades -(mobiliario y - equi

- "Rubro Materiales.- nimero de unidades (paquetes de papeleria y/oQ'E

Ejercicio.- Se debera anotar el afio PIF| al que corresponda la informacién.
-lnstitUcién (Clave y Nombre).- Se anotara Ia clave asignada por la DGESU

~ 'y el nombre completo de Ia universidad.

Proyecto (Clave y Nombre).- Anotar el nimero asignado a cada proyecto,
conformado por P/PIFI, el afio al que corresponde, la clave de la universidad,

- el nimero consecutivo y nombre del proyecto. -
~ Objetivo particular.- Para los ejercicios PIFI 3.2 y 3.3, se debe registrar el

nimero consecutivo y nombre del objetivo particular.

Metas.- Se refiere al numero consecutivo de las metas académicas
apoyadas. o '

Nombre de la Meta.- Se registra el nombre de la meta académica apoyada,
- conforme a la reprogramacion autorizada.

‘Descripcién de los conceptos apoyados.- Se registrara la descripcion de

las acciones apoyadas originalmente y/o a través de oficio de autorizacion de
la DGESU, agrupados por concepto de gasto:

<“Rubro- Honorarios.- Pagos a personas fisicas (Consultores, asesorias,
..etc.). L :

t'%
~ de oficinas, material para equipo de computo, ‘cajas de disq égﬁ
cartuchos de tinta, cajas de papel para impresoras, cajas de CPR’

- volumen de copias fotostaticas, materiales para mejoras, etc.)

- Rubro Servicios.- nimero de servicios (transportes terrestres y a¢
viaticos, casetas, litros de combustibles y de: lubricantes, mano de ot

- ‘numero de suscripciones a cursos, total de'mantenimientos realizadps. .

*equipo, etc.) IR v

~ equipo de laboratorio, reguladores, escanneadores, equipo de sonido, de

T ‘equipo de computo, etc.)

7'_{‘Ru‘\b‘rb Acervo Bibliografico.- nimero de unidades (libros, enciclopedias
~-en CD’s'y todo lo relacionado con este concepto, etc.) A

-Tbial Autorizado.- Corresponde al total de unidades apoyadas originalm‘e';riite’-,

en ¢ada meta académica para cada concepto de gasto. o

Autorizado 'y podra variar en caso de previa solicitud y autorizacion de

E.P
A MAYOR
MO5

s U
Ty

yTotaI:,P‘r'ogramado.- Este concepto en principio debera ser .igual al Total

cambio y/o modificacion mediante Oficio de la DGESU para reprogramaciéon, - .

aplicacién de remanentes y/o aplicacion de rendimientos. Asimismo, cuando
se presente desviacién entre el total programado y el total alcanzado, para

58



DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE SUBSIDIO A UNIVERSIDADES

| SUBDIRECCION DE CONTROL PROGRAMATICO FINANCIERO
DEPARTAMENTO DE CONTROL PROGRAMATICO DE PROYECTOS

GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES PROGRAMATICOS FOMES/PIF]

concluir el proyecto, se debera ajustar el total programado conforme al
alcanzado y en el area de observaciones se justificara dicha desviacion.

Corresponde al total de unidades programadas en cada meta académica para
~ cada concepto de gasto, posteriormente se totaliza las unidades programadas
- por concepto de gasto y finalmente el total de la meta académica, sumando
~ los totales de los conceptos de gasto programados.

= Total ‘Alcanzado.- Este concepto corresponde al total acumulado de las
- unidades adquiridas y/o pagos realizados hasta el momento del informe.

Las cantidades registradas en las tres columnas se deberan totalizar por
concepto de gasto, por meta y finalmente sumar los totales de las metas:
académicas apoyadas para el proyecto.

Cabe sefialar que debera existir congruenbia respecto a los conceptos de
gasto, entre la asignacion autorizada, la comprobacion presupuestal y el
informe programatico.
B) Situacion Programatica de las Metas Apoyadas (Informe Cualitativo)
% Propésito. | o o
Describir :cUaIitativamente las acciones realizadas en las ‘metas académicas
apoyadas;: el resultado logrado y sus desviaciones en términos absolutos y
relativos. Para los ejercicios PIF| 3.2 y PIF1 3.3 se deberan totalizar los objetiyog P
Pparticulares. , OFICIALIA MAYOR
informe C.uélitativo de Metas.

=  Ejercicio.- Se debera anotar el ario al que corresponda la comprobaciér

» th"ti:tu‘cié‘n'(CIave y Nombre).- Se anotara Ia clave asignada por la DG
el.nombre completo de la universidad. - '

= Descripcion de la Meta/Objetivo.- Describi c| nombre de la meta académica

0 'del objetivo particular apoyado conforme a la reprogramacion autor_izada*por
~ la Direccién de Fortalecimiento Institucional de la DGESU. ~

' Meta‘sﬂ (Objetivos) Programadas Cantidad.- Corresponde al numero total de
unidades programadas en las metas académicas u objetivos particulares y

debe-: coincidir con el Total programado en la meta u objetivo ‘del formato -
anterior.- . L

59
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GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES PROGRAMATICOS FOMES/PIF| : ]

@ Metas‘(Objetivos) Programadas %.- Se refiere a una ponderacion (%) de
cada meta u objetivo programado dentro del proyecto y puede establecerse a
- criterio del responsable del proyecto por prioridad dentro ‘del proyecto, como
proporcién de las unidades autorizadas respecto del total de unidades
autorizadas en el proyecto, como proporcién del monto apoyado respecto del
‘monto apoyado en el proyecto, o bien como promedio, de tal manera gue
siempre la suma de estos porcentajes sea 100%. Cabe hacer notar que para
los ejercicios PIF] 3.2 y PIFI 3.3 se ponderan los objetivos particulares y para
los anteriores se ponderan las metas académicas.

* Metas (Objetivos) Alcanzados Cantidad.- Indicar el numero total de’
unidades alcanzadas en la meta y objetivo'y debe coincidir con el Total
alcanzado en la meta u objetivo del formato anterior.

* Metas (Objetivos) Alcanzados %.- Se refiere al porcentaje (%) que

~ representa cada meta alcanzada dentro del proyecto. Se caicula dividiendo la
cantidad alcanzada entre la cantidad programada y multiplicando por el %
programado. 3 '

Desviacién +(-) Absoluta.- Sefialar con ntimero el resultado de la desviacion.
Se obtiene al restar la cantidad programada menos la cantidad alcanzada.

* Desviacién +(-) Relativa (%).- Senalar en poréentaje‘(%) el resuitado de la
desviacién. Se obtiene al restar el porcentaje programado menos el
porcentaje alcanzado. ' ‘

= Total.- Se refiere al total de unidades y porcentajes (%) de las metas u
objetivos programados y alcanzados. OF!CT;‘-\: E\F* VA
RUTA IR T O

= Informe Parcial.- Anotar una [X] si el informe cualitativo es parcial.
= Informe Final.- Anotar una [X] si el informe cualitativo es final,
"~ Observaciones.- En este apartado se deben hacer las aclaracip

= Responsable del Proyecto.- Es la persona responsable de elaborar y
. X - . . by . {1 D '
entregar al Responsable Institucional los Informes Programaticos en tis i) %;,

AR N

2 . o D

" Visto Bueno del Organo Interno de Control.- El titular del Organ

de Control, debera revisar y avalar con su firma la veracidad de nglnfgr a
contenida en el informe . HIESINAC
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SUBDIRECCION DE CONTROL PROGRAMATICO FINANCIERO
DEPARTAMENTO DE CONTROL PROGRAMATICO DE PROYECTOS

GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES PROGRAMATICOS FOMES/PIFI

[ . Oficio de Liberacion ]

Previo cumplimiento de los requisitos establecidos en cada una de las etapas
~(informes financieros, reportes del fideicomiso e informes programaticos), se
tramitara ‘mediante solicitud escrita a la DGESU, Ia liberacion del compromiso
establecido con la SES a través del PIFl en cada ejercicio.

=  Solicitud de Liberacién.- Presentacioén de Ia solicitud formal de liberacion del
ejercicio mediante oficio dirigido al Director General de Educacion Superior
Universitaria. ‘

= Rector.- El Rector General debera firmar el oficio de solicitud de liberacién.

POLITICAS
° Los ‘informes programaticos deberan presentarse en forma trimestral en los

meses de abril, julio, octubre Yy enero de cada ejercicio, conforme a lo establecido
en el convenio PIF] respectivo.

o Los informes programaticos deberan ser entregados oportunamente, ‘con un
oficio dirigido al Titular de la  Direccion General de Educacion Superior
Universitaria (DGESU),.

e Para la conclusion de proyectos el avance programatico minimo requerido es de
98% por proyecto, por meta y objetivo y por concepto de gasto.

e Los informes programaticos parciales deberan estar debidamente firmados por el
responsable del proyecto Y por el Responsable del Programa PIFI, quien se
résponsabilizard de coordinar sy elaboracion y verificar |a valid

oportunidad.
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GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE
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COMUNICACION

La Direccion de Subsidio a Universidades, a través de la Subdireccion de Control
Programatico Financiero y del Departamento de Control Programatico de Proyectos,
atendera las dudas Yy comentarios necesarios relativos los Informes Programaticos,
en las siguientes direcciones y teléfonos:

Miguel Angel Gonzalez Alvarado magonzalez@dsu.sep.gob.mx
Luz Elena Aguilar Tagle laguilar@sep.gob.mx
Teléfonos: 30036748y 30 03 67 49
Fax 3003 67 48
“VIGENCIA
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Procedimiento: HOMOLOGACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS \
DICTAMINADOS E INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARIA
DE LAS IES

Cédigo: [511-PR-03

Obijetivo:

° Homologarlos estados financieros dictaminados e informacion financiera
complementaria, presentados anualmente por las Instituciones de Educacién Superior
ala DGESU, con el fin de realizar las notas técnicas correspondientes a estos, para la
toma de decisiones de la alta direccién.

Glosario:
IES: Instituciones de Educacion Superior,
~ DGESU: Direccién General de Educacién Superior Universit.
/) DSU: Direccién de Subsidio g Universidades.
SCPF: Subdireccién de Control Programatico Financiero.
DAFP: Departamento de Andiisis Financiero y Presupuestal.
EFD: Estados Financieros Dictaminados,
IFC: Informacién Financiera Complementaria. S, E.p
SES: Subsecretaria de Educacién Superior OF/C!’AL// ./‘,l‘,’f/;‘;\;/r\
UR: Unidad Responsable., -
N/A: No aplica
UPE:_ Universidades PUblicas Estatales.
UPEAS: Universidades PUblicas Estatales de Apoyo Solidario.

- —M QTC'O’NOI'mOﬁVOI" ) T T T I

e Presupuesto de Egresos de la Federacion D.O.F. del 07/12/2010 Titulo tercero de los
lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal.

* Leyde Presupuesto Yy Responsabilidad Hacendaria D.O.F. 31/12/2008 Tiﬂg,é‘ggw&go del
Ejercicio del Gasto PUblico Federal. 3 e

%




Procedimiento:

HOMOLOGACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
DICTAMINADOS E INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARIA
DE LAS IES

Cédigo: [511-PR-03

Referencias:

Guia para la Elaboracién y Actualizacidon de Manuales de Procedimientos

Alcance:

Este procedimiento tiene repercusion en todas aguelias Instituciones de Educacién Superior
gue conforman el dominio de atencidn de ia Direccion General de Educaciéon  Superior
Universitaria (DGESU), redlizando especificamente el andlisis a la informacién contable y

financiera de las mismas.

Responsabilidades:

DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y PRESUPUESTO

e Recibe los estados financieros dictaminados e informacion financiera

complementaria de las IES.
e Analiza lainformacién que las instituciones reportan a esta direccién generc:l
e Realiza la homologacién de los estados financieros.

e~ Elaboralas notas—de los estados financieros dictaminados que solicita dlrecoon de

subsidio a universidades para la toma de decisiones. ;
e Brindar asesoria a las Instituciones de Educacién Superior en materia fmcnqar,g y

presupuestal.




Procedimiento: HOMOLOGACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

DICTAMINADOS E INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARIA

DE LAS IES
Cédigo: [511-PR-03
Etapa SUBDIRECTOR JEFE DEPTO ANALISTAS
SCPF DAFP DAFP
1
INICIO
1.1
RECIBE, REGISTRA Y ENVIA
LA INFORMACION
FINANCIERA (EFD e IFC) DE
LAS IES AL DAFP
2 2.1
RECIBE LOS EFD e IFC PARA
REVISARLOS QUE CUMPLAN CON LOS
n| REQUISITOS PARA LA PRESENTACION
\ %] DE EFD E IFC, COMO LO MARCA EL
% OFICIODE LA SES.
NO
Cumpten con
los requisitos
3 si 3.1

v
RECIBE DEL DAFP LOS EFD E iFC
PARA SU  REGISTRO s N\
CONTROL DE ESTA ARESJY el
ANALISIS FINANCIERO: S
DISTRIBUYE LA IFC PARA EL COTEJQ,
EL CONSOLIDADO CON LOS ANEX
DE LAS TABLAS FINANCIERAS, <

Y

Resultados

B sl
4 COTEJA LOS RUBRO DE INGREETps
DEL SUBSIDIO FEDERAL CON &
INFORMACION EFC CON IFC.
HOMOLOGACION EFDE IFC,
ELABORACION DE LAS NOTAS A LOS™
EFD /IFC E
4 4.1
REVISA CON EL ANALISTA LAS
NOTAS  PARA SU Vo. Bo, SE
INFORMA AL SCPF DE ESTAS [W
MISMAS PARA AUTORIZACION DEL
DIRECTOR




Procedimiento: HOMOLOGACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

DICTAMINADOS E INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARIA
DE LAS IES

Cédigo: [511-PR-03

Etapa

SUBDIRECTOR

SCPF

JEFE DEPTO
DAFP

ANALISTAS
DAFP

5.1

REVISA EL DOCUMENTO CON EL
DIRECTOR PARA A ADECUAR LA
REDACCION DE LAS NOTAS QUE
SE VAN A PRESENTAR A LA ALTA
DIRECCION,

Aprobacién
de los
Informes

6.1

RECIBE DE LA SCPF LAS NOTAS
DEFINITIVAS CON EL Vo Bo DE

LA DIRECCION Y ENVIA AL

ANALISTA PARA INTEGRAR EN

LA CARPETA EL INFORME

QUEPRESENTARON LAS [ES

PARA SU CONTROL

LN,

A 4

oy
RECIBE  Las “ NoM&N
DEFINITIVAS ~ PARA  SER
ARCHIVADAS  EN

CARPETA DE CADA UNR:

LAS IES

M
U URGHY
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Procedimiento:

HOMOLOGACI'(')N DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS
E INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARIA DE LAS IES

Cédigo: [511-PR-03

]

1.1 Recibe de a DSU los

EFD / IFC de las
IES

Lineamientos para o Presentacion .de Informacidn
Financiera Complementaria de las Universidades como lo
marca el oficio  de la (SES). Si procede pasa al proceso
de andtisis del punto 3.1. Si no procede regresa al punto 1.2

1. Recibe, EFD e IFC de las IES, para su

registray envia | controly su registro y lovemite al DAFP.

:DOZEIED elfCal En el caso que falte un documento se procede a solicitarlo SCPF
al responsable de Ia informacion  financiera  de g
institucion, telefénica. o correo

2. Recibe los 2.1.- Recibe los EFD e IFC para revisar el cumplimiento de los

Jefe de Depto.
DAFP

3. Recibe para
su andlisis los
EFD /IFC

3.1.- Recibe los EFF y los IFC de las Universidades

Para dar seguimiento en los registros del drea y proceder al
andlisis de la IFC.

Distribuye la IFC, con el fin de realizar el cotejo del
consolidado con el anexo y determinar las variantes.

Coteja los rubros de Ingresos del Estado de Ingresos y
Egresos con el de la IFC y se determina la variacién, se
hace el comentario al respecto de cada una de las IES,

Elabora el proceso de Ia homologacién de los EFD /IFC y el
andlisis de las IES de |os siguientes documentos:

Estado de Activo Pasivo y Patrimonio
-Razones-Financieras - s e
Estado de Ingresos y Egresos
Ingresos y Egresos de la IFC
Tendencia de Estado de Ingresos y Egresos
Grdficas de las tendencias de Ingresos y Egresos y
Resultado del Ejercicio

Elabora las notas en base al andlisis efectuado a los EFD e
IFC de las IES.




Procedimiento:

HOMOLOGACI'ON DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS
E INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARIA DE LAS IES

Cédigo: [511-PR-03

"

modificacidn
y correccidn
de los
comentarios a
las notas

5.1.- Revisa los comentarios g las notas de los EFD / IFC
emitidas por el SCPF, para adecuar la redaccién del

documento que se va presentar a la alta direccién, si

no procede se regresa  al punto 3.5 para su
correccion; si procede se envia dl DAFP para
integrarla en Ig carpeta correspondiente 6.1

4. Revisa el , ) .
andlisis vy Igs | 41~ Revisa conjuntamente  con el andlista, el Jefe de Depto.
| hotas resultado del andlisis y las notas de los EFD e IFC de la
IES. Si procede se envia para el Vo Bo del SCPF si DAFP
procede pasan al punto 5.1 Si no procede regresan al
punto 3.5 para modifica el texto.
5.Revisa la

Subdirector

SCPF

6. Recibe para
integracion de
la carpeta

6.1.- Recibe de la SCPF la nota definitiva con el Vo. Bo.
del Director y envia al andlisia para que proceda a
integrar enla carpeta los informes que se presentaron
a las autoridades superiores para su conftrol.

DAF;

7. Recibe
para _archivo
las notas

7.1- Recibe los informes de las notas que se

presentaron y se archivan en los expedientes de las |

universidades
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. LINEAMIENTOS PARA LA
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARIA
DE LAS UNIVERSIDADES

1.- RESUMEN

por los directivos de las Instituciones, sino también por las autoridades gubernamentales, los poderes legislativos
estatales y federal, etc. Esto implicari una mejor administracién de las instituciones y el sistema, asi como la rendicién
de cuentas en términos mas satisfactorios para las propias instituciones, 6rganos del estado y la sociedad.

La informacién financiera complementaria, que se prevé integrar sistematicamente al cabo de cada ejercicio
presupuestal, estaria contenida en 16 tablas de muy facil llenado y comprensién. Cada una de ellas incorporaria en

forma matricial el origen y la aplicacién de recursos presupuestales del dltimo ejercicio fiscal, asi como el estado de
activos, pasivos y patrimonio.

A continuacién se listan las 16 tablas creadas:

A- Consolidacién.- detalla los Ingresos y egresos de la institucién.

B- Integracién de Sueldos y Compensaciones.- integra el sueldo y las compensaciones contractuales y
especiales que reciben, segtin el tipo de empleado, los trabajadores de I IES.

C- Integracion de Prestaciones Ligadas y No Ligadas.- especifica las prestaciones ligadas y no ligadas al
salario por tipo de empleado de la IES.

D- Integracién de Seguridad Social y Contribuciones.- muestra el origen, aplicacién y saldo de los
impuestos a enterar durante el ejercicio fiscal.

E- Integracién de Partidas de Materiales y Suministros.- identifica las principales cuentas de gastos de
operacion en estos rubros y su origen.

E- Integracion de Partidas de Servicios Generales.- desglosa las partidas de gasto de operacion eg e§fasF,
rubros y su origen. FICIALIA MAYOR

G- Integracién de Partidas de Inversion.- integracién de las principales cuentas de inversién por origesn
aplicacidn, R .

H- Integracién de Partidas de Inversién en Obra Fisica.- desglosa las partidas de invesi
infraestructura correspondientes a este rubro,

I- Programas Extraotdinarios.- presenta las partidas de gasto de operacidn, inversién
equipamiento correspondientes a este rubro.

J- Anilisis del Movimiento de Activo Fijo.- incluye las principales bajas, altas y movimientos de activo .
fijo, incluyendo la depreciacién.

K- . Pasivos y Cuentas.de Orden - detalla-las cuentas-de este-rubro. - — -~ - R : A

L- Antigiiedad de Saldos del Pasivo a Corto Plazo.- complementa a la tabla “M?”, identificando el fnonto
y antigiledad de los principales saldos deudores de corto plazo.

M- Integracion de Pasivos a Largo Plazo.- complementa a la tabla “L”, identificando el monto y
antigliedad de los principales saldos deudores de largo plazo.

N- Obligaciones, Provisiones Y Reservas.- identifica las cuentas de este tipo de los saldos';
cuentas fideicomitidas provenientes de apoyos extraordinarios y en otras reservas, asi
que tiene la universidad para cubrir diferentes necesidades futuras,

O- Patrimonio.- detalla los principales movimientos en el patrimonio durante el ejercicio fisc

P- Edad de los Empleados y Afios de Servicio.- identifica a los trabajadores por su edad vy
servicios en la institucién. o

tas

las




&

El lenado de las tablas de ]a “A” ala “T” se debe realizar en orden inverso al de la lista anterior, en vista del grado de
agregacion de la informacién de cada una de ellas. Por su parte, la lectura del conjunto de las tablas es mis comprensible
si se hace en el orden de Ia lista; de ahi tal ordenamiento.

€gresos, y cifras provenientes de la base de datos de recursos humanos. Estas tablas deben de coincidit, en su
mayotia, con los estados financieros auditados, de otra manera nos veremos en la penosa necesidad de
regresarlos con las observaciones respectivas,
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2- FUNDAMENTO LEGAL

servicio piblico.

Asi mismo, la fraccién IV del articulo 74 de Ia Constitucién establece la facultad del Congreso Federal para examinar,
discutir y aprobar en forma anual el Presupuesto de Egtesos de la Federacién para el siguiente ejercicio, el cual contiene
las previsiones presupuestales correspondientes al servicio piiblico de la educacién.

El Congreso de la Unién, en uso de las facultades antes mencionadas, ha expedido las siguientes leyes vigentes: General
de Educacion y para la Coordinacién de Iz Educacién Superior, las cuales contienen las normas que regulan, entre otros
aspectos, el procedimiento de asignacion de recursos a las instituciones publicas de educacién superior y las
disposiciones tendentes a lograr la debida claridad en cuanto a su destino y aplicacién.

La Ley para la Coordinacién de la Educacién Superior reitera, en su articulo 2, la orientacién que establece la
Constitucién, en el sentido de fijar la corresponsabilidad de Ia Federacién, los Estados y los Municipios en el apoyo,
fomento y financiamiento de la educacién superior; por otra parte, en su articulo 27, establece la reciprocidad con las
instituciones beneficiarias de esos apoyos y de las aportaciones de recursos publicos, en cuanto a su compromiso y
obligacién de aplicar los fondos recibidos a los rubros para los cuales hayan sido asignados.

La misma ley establece, en su articulo 12, entre otras, la responsabilidad de la Federacién, sin petjuicio de la
concurrencia de los Estados y los Municipios, de fomentar la evaluacién de la educacién supetiot con la participacion
de las instituciones y apoyarla mediante la asignacién de recursos publicos federales.

2O -
En el caso de las universidades e instituciones piblicas de educacién superior federales, en el Decreto de A rg@cx?m P.
., \ . . , . S RhAE AN
del Presupuesto de Egresos de la Federacién se fijan directamente las aportactones que la Cimara de DqQ%a&‘éJsLd‘él"-ﬂ” OR
Congreso de la Unién asigna a cada una, en funcién del costo de Sus Insumos y programas. o WIS

Como consecuencia de todo lo anterior, la Secretaria de Educacién Publica transfiere a las instituciones mt:ibéikca !
., . ’ . . . o e v [ v',‘/'\”,
educacién- superior-de caricter federal las aportaciones asignadas directamente por e

~
SEEAI
Ve Sl

acordada en cada caso. Tal asignacién se formaliza mediante la celebracién de
Gobiemo Estatal y la respectiva universidad.

federal, por medio de la Secretaria de Educacién Publica, y al del Estado respectivo S|
distribucién del apoyo financiero recibido y sobre el resultado de su ejercicio, mediante la presentacidn de los estados |

financieros dictaminados por auditor independiente (externo), asi como informacién complementaria que requieran los
gobiernos federal y estatales.

4
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Por su parte, las instituciones publicas de educacién superior de caricter federal también proporcionan al Gobierno
Federal, por medio de la Secretaria de Educacién Publica, la informacién relacionada con la aplicacién y resultado de su
ejercicio presupuestal, aprobada por sus érganos internos de acuerdo con las disposiciones que sobre la administracién
¥ aplicacién de los recursos financieros contienen sus propias normas legales y reglamentarias.

Como es usual, con fundamento en lo dispuesto en la fraccién IV del articulo 74 de la Constitucién Politica de los
Estados Unid
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3.- INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARIA REQUERIDA

3.a.- Generalidades
Objetivo:
El documento de “Presentacién de la Informacién Financiera Complementaria de la Universidad X3XX” (en su
conjunto llamado Tablas) tiene por objeto informar el destino y la aplicacién de los ingresos que las instituciones
reciben a través de diversas fuentes de recursos, tales como: subsidios federal y estatal, donativos ¥/0 donaciones,
ingresos de fuentes privadas y de aquellos generados en forma interna que se obtienen por la prestacién de diversos
servicios. El documento informativo servird como base para el analisis interno y externo de la situacién financiera de las
instituciones de educacién superior.

Entrega de Documentos:

Lupar:

En la oficina de la Direccién General de Educacién Superior Universitaria (DGESU) de la Subsecretaria de Educacién
Superior, ubicada en San Fernando N 0.1, Puerta 2, Col Torello Guerra, Tlalpan, CP 14050, México D.F.

En caso de dudas sobre el llenado de las Tablas, la institucion de educacién superior podra dirdgirse a: la Direccién de.
Subsidio a Universidades o a la Coordinacién de Asesores de la SES.

Fecha de en trega:

Dentro de los 90 dias calendario posteriores al cierre del ejercicio fiscal correspondiente.

Informacidn a2 entregar

En forma conjunta y por duplicado:

2)  “Presentacién de la Informacion Financiera Complementaria de la Universidad”, totalmente integrada conforme a
lo indicado en este documento.

b)  Dictamen del auditor independiente (externo) sobre los datos y la informacién contenida en el documento de
“Presentaciéon de la Informacioén Financiera Complementaria de la Universidad”, donde se haga constar el
cumplimiento de los critetios citados en este documento (ver apartado 3.c. sobre los requisitos minimos que debe
contener el dictamen.)

©)  Estados financieros basicos incluyendo el dictamen realizado por contador piiblico independiente {externo).

g.E.P.

Requisitos: OFICIALIA AAYOR
Cada institucién debers presentar todos los documentos citados en el parrafo anterior en una sola exhibicién, anexando
el oficio correspondiente. Cada documento debers ir firmado por el titular (rector o su equivalente) de la Ungve

e
y/0 por la persona que él designe.

Marco de Referencia: 3
La mayoria de los rubros utilizados en los “Lineamientos para la Presentacién de la Informacién Fi
Complementaria de las Universidades” corresponden a los descritos en “La Clasificacién por Objeto del Gasto” . »
“Glosario de Tértrinos mas Usuales €q la’ Administracién Publica Federal”, emitidos por la Secretatia de H%Ei_éhd V.-
Crédito Piblico (SHCP). Asimismo, se utilizé como referencia “El Catilogo por Tipo de Ingresos y Ghitos ],

Programa para Normalizacién de la Informacién Administrativa (PRONAD). Yo
SO0 Arp 3
SAPL NS
AR
§ ez
o . . SagNlg

Los rubros se identifican en forma genérica, homogénea y cohetente, a nivel de grupos agregados&:’fgia_k G ‘matricial
en:
a) Capitulos, conceptos y partidas para fines presupuestales.
b) Cuentas, subcuentas y sub-subcuentas para fines contables.

De esta forma se facilita Ia Integracién de la informacién solicitada en este documento.

6



3.b.- Estructura y Metodologia

3.b.2.- Fuentes:

Para el llenado de las tablas se requiere que la informacién provenga de fuentes fidedignas. La informacién contenida en
las “Tablas” debe coincidir con la reportada en los siguientes estados financieros:

a) Estado Presupuestal o Ejercicio del Presupuesto.

b) Estado de Ingresos vy Gastos, y Balance de los Estados Financieros.
c) Estados Financieros Dictaminados.

d) Recursos humanos (néminas).

3.b.3.- Del procedimiento para el llenado de las tablas:

a) La institucion de educacién superior debera llenar todas las tablas contenidas en el presente documento.
b) Las cifras monetarias de cada tabla deberin presentarse en miles de pesos cotdentes.
c) Debido a la forma en que se reportan y agregan los datos de las diversas tablas contenidas en el documento

“Presentacién de Informacién Financiera Complementaria de la Universidad”, se sugiete iniciar el llenado a
partir de la tabla “]”. Programas Extraordinarios y continuar en forma regresiva hasta la tabla “A”..
Consolidacién, postedormente se puede proceder al llenado de las tablas ‘7.~ Andlisis del Movimiento de
Activo Fijo hasta la “P”.- BEdad de los Empleados y Afios de Servicios, en ese orden.

d)  En cada tabla se deber anotar Ia diferencia que tesulte, en monto y porcentaje, entre el monto ejercido para cada
concepto (acumulacién de columnas) y las cantidades del subsidio federal autorizado (incluyendo programas s
extraordinarios, citadas en los renglones de las tablas), el estatal autorizado y los ingresos propios t_cf:’gtc{Q MAYOR
fiscal que se reporta. Las diferencias porcentuales se deberan calcular 2 un decimal (ejemplo 80.8%) utilizandg la
siguiente formula; &

Diferencia en Monto:
&
(Ingreso Federal o Estatal o Distribucién de Ingresos Propios) - (Egreso Federal o Estatal o Egreso

Propios, en cada concepto, [para cada renglon segin se anota en las tablas] en el ejercicio fiscal que setef

Férmula en %:

[Ingreso Total en el ejercicio fiscal reportado] - [Egresos Total en el ejercicio fiscal reportado) ¢
[Ingreso Total en el ejercicio fiscal teportado] (RREERR

7




Para poder identificar las diferencias que resulten distintas a éero, en los calculos descritos en cada renglén de las tablas,
se deberd anotar en cada tabla y para cada renglén que muestre una diferencia en monto /0 porcentaje diferente de
cero, un nimero consecutivo en la columna “Niumero de Referencia de su Comentario” (ver 3.b.4).

3.b.4.- Del analisis y la sustentacién de las cifras y de las difetencias que resulten entre los conceptos
autorizados y ejercidos en el ejercicio fiscal que se reporta:

menores al recurso autorizado).

3.b.5.- De la consistencia de la informacidn:

Las cifras presentadas en las “Tablas” ¥ en sus anexos deberin ser elaboradas bajo criterios consistentes en los términos
del presente documento, de los principios de contabilidad generalmente aceptados en México que sean aplicables en las
citcunstancias y de las reglas y normas autorizadas por las instituciones de educacion superior.

Iy

ARAYOR
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3.c.- Ejemplo del Dictamen del Contador Pablico

UNIVERSIDAD XXX

OPINION SOBRE L4 PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA COMPLEMENTARLA
POR EL EJERCICIO FISCAL QUE TERMINO EL 31 DE DICIEMBRE DE 2000

31 de marsp de 2001

Secretaria de Educacién Piblica

Ptesente

A.

Atendiendo la solicitud de la Universidad XXX emito este dictamen apegindome a los “Lineamientos para la
Presentacién de Informacién Financiera Complementaria de las Universidades” (Lineamientos) emitidos por la
Secretaria de Educacién Piblica (SEP). La revisién que practiqué se realiz6 conforme a las normas de auditoria
generalmente aceptadas con el objeto de expresar mi opinién sobre la presentacidn razonable de ingresos,
EZTESOs, activos, pasivos y pattimonio de la Universidad XXX para el periodo comprendido del 1 de enero al 31
de diciembre de 2002. La informacién financiera a la que se refiere este dictamen y sus comentarios (anexos)
fueron clasificados de acuerdo 2 su ofigen y/o aplicacién en las partidas y/o conceptos desctitos en las tablas
dela “A” ala “P”, conforme a los formatos indicados en los Lineamientos.

Como parte de mi examen, revisé¢ la informacién y documentacién complementaria preparada por la
Universidad, que se presenta en las tablas de la “A” a la “P”. Verifiqué la informacién y documentacién
contenidas en el documento “Presentacién de Informacién Financiera Complementaria de la Universidad
XXX” (Presentacién) mediante pruebas selectivas, utilizando los procedimientos de auditora aplicables en las
circunstancias y dentro de los alcances necesarios para poder expresar mi opinién sobre los estados financieros
tomados en conjunto, de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas.

Dentro de mis proceditnientos:

1.

Me cercioré que los ingresos (subsidio federal autorizado, estatal autorizado e ingresos propiogg quep,
reporta la Universidad estuvieran clasificados conforme a los Lineamientos y que las erogacioné%g}c!ripl@qigs;\;t AYOR
en el mismo ejercicio ¥y que corresponden a cada concepto del ingreso, estuvieran, en funtidén de su
erogacion real, razonablemente aplicadas y reportadas en las cuentas, subcuentas y sub-sub

referentes a gastos por servicios personales, gastos de operacién y/o conceptos de inversién. Rev:
informacién contenida en las tablas en las que se reporta el desglose de activos, pasivos y pattth
estuviera clasificada conforme a los Lineamientos. Verifiqué que toda la informacién anteriormes e citad
fuera consistente con los estados financieros dictaminados basicos.

r3

-

Me cercioré, en forma razonable, que los bienes y servicios adquiridos por la Universidad diitantase e

ejercicio fiscal que terminé el 31 de diciembre de 2002 estuvieran debidamente registrados en contabilidad
¥ que estos fueron recibidos y/o prestados; pero no determiné si los precios pagados por elloggoni;

razonables de acuerdo con las condiciones del mercado.

cany
REat?)

Revisé, con base en pruebas selectivas, los saldos de las cuentas incluidas en las tablas de'la *2

Verifiqué que el calculo, las operaciones aritméticas y las diferencias, en monto y:porce
ingresos y los egresos ejercidos que se reportan en cada tabla estuvieran razonablemerte refl

ejados.
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5. Verifiqué que los donativos ¥ sus rendimientos a que se refiere la tabla “A” se hayan destinado a los fines
de la Universidad

6. Como parte de mis pruebas selectivas revisé que las adiciones y compras de activo fijo correspondieran a
las reportadas en las cuentas de inversién (fisica y de mobiliario y equipo).

7. Asimismo, revisé si los pasivos de la Universidad fueron liquidados en sus vencimientos. Observé que los
vencimientos, no liquidados al 31 de diciembre de 2002 ¥y con antigiiedad mayor a seis meses, suman la
cantidad de § .

8. Verifiqué que las cifras teportadas en la Presentacién estuvieran adecuadamente reflejadas contra los
registros contables de la Universidad y contra los oficios de autorizacién del presupuesto federal y estatal

, en su caso, de los oficios de ampliacién y/o modificacién de los mismos. Las excepciones observadas
fueron las siguientes:

a.

b.

En mi opinién, que esta circunscrita a mi examen de los estados financieros vy a las 4dreas de competencia del Contador
Piblico, la Universidad XXX cumplié debidamente con el llenado y la clasificacién de informacién requerida en los
Lineamientos emitidos por la SEP, al 31 de diciembre de 2002. Asimismo, en mi .opinidn, la informacion
complementaria incluida en las tablas, estd presentada razonablemente, de conformidad con las bases de agrupacion y
revelacién prescritas por la SEP (con las excepciones marcadas, en su caso, en cada uno de los puntos anteriores). Dicha
informacién complementaria se incluye para fines de analisis ¥ no constituye, por si sola, una presentacién razonable de
la situacién financiera, de los cambios en ella, de los resultados de operacién o de las variaciones del pattimonio de
conformidad con los principios de contabilidad generalmente aceptados. La informacién complementaria se debera leer
y comparar con las cifras y comentarios que se describen en los estados financieros dictaminados basicos.

ATENTAMENTE

S.E.P, .
OFICIALIA MAY
EL AUDITOR EXTERNO INDEPENDIENTE Cricl L_,J‘ MAYOR

CP.C

10
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5.- ESPECIFICACIONES APLICABLES A CADA TABLA

Para cada tenglén de las diferentes tablas, en los que resulte en la columna de “Diferencia en monto y/o en porcentaje”
una cifra distinta de cero, se deberd anotar un ntmero consecutivo en la columna y/o tenglén de “Nimero de
Referencia del Comentaro”. En un documento anexo a cada tabla se deberan explicar brevemente, en uno o varios
parrafos descriptivos, las razones de cada diferencia utilizando el ntimero de referencia respectivo (ver 3.b.- Estructura y
Metodologia, inciso 3b.4).

Respecto a la tabla “A”.- Consolidacién (Clasificacién del Origen y Aplicacion de los Recursos)

Otras Revelaciones:

a) Si la Universidad recibi6 cualquier ampliacién y/o modificacién a los subsidios ordinarios y/o a programas
extraordinarios que afecten el cierre del ejercicio que se reporta, se debers anotar la suma total de la asignacion
original mas/menos cualquier ampliacién y/o modificacién en el casillero correspondiente. Por ejemplo

en la columna “Ingreso”. Como parte del documento anexo a la tabla debers identificarse el nombre del
programa ampliado, detallando el monto original autorizado y el (los) recurso(s) ampliado(s) y/o modificado(s).

b) En el caso de las cifras reportadas como Distrbucién de Ingresos Propios, la institucién de educacién superior
deberd indicar la forma en que los ingresos propios fueron asignados a cada rubro.

) Las universidades deberan presentar, como anexo a la tabla “A”, el detalle de los donativos mis importantes
(mayor al 3% del total de ingresos propios) por tipo, nombre de quien lo otorgd y especificando si fue en especie
o en efectivo,

Respecto a las tablas “B” y “C”.- Integracion de Sueldos y Compensaciones e Integracién de Prestaciones
Ligadas y No Ligadas

Otras revelaciones: o
AN DI
S AN ¢
VRIUIALIA b AYOR
: : ' [ ’ . . . . A i
S1la diferencia se debid, entre otras causas, a un numero mayor a la plantilla autorizada por la SHCP, mdlc\@r or -

b) Para el ejercicio fiscal que se reporta, si los tabuladores utilizados difieren a los autorizados por la SHE p
-algun-nive], se-deberi, -como-parte del documento-anexo 2 las tablas— 7~y “C”; anexat-una tabﬁ?cb)pggjr’ va,,
mostrando el monto realmente pagado por la Universidad y el autorizado por la SHCP. Se deberém‘.’gqgggntar \las
diferencias existentes en cada categoria haciendo referencia al contrato colecti i ; ’

prestacién por la SHCP y/o por lo que establece la Le “pat b
documento anexo a la tabla “C”, elaborar una tabla comparativa indicado la férmula que utiliza la Universida Ly
la correspondiente autorizada por las normas oficiales. A continuacién se deberi comentar brevemente, en uno b
varios parrafos descriptivos, lo que establece el contrato colectivo de trabajo respecto a esta prestacién en
comparacién con lo autorizado por las normas oficiales. '
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d) En caso de diferencias en el punto c), se debers indicar el origen de los recursos que utiliza la institucién para
cubrir las diferencias en el pago de cada prestacién (especificamente es importante mencionar el caso de
seguridad social).

e) En el caso del seguro de vida, aportaciones a la vivienda y retiro, se deberi indicar cualquier pago que se haya
realizado 2 un tercero que administre este recurso (SAR, Afore, etc.) durante el afio del ejercicio fiscal que se

reporta, mencionando, en su caso, el nombre de la institucién que recibié o debié recibir los recursos.

) En caso de que la institucién haga por propia cuenta la reserva Para estas provisiones, debera presentarlo en esta
tablay en la tabla “N” - Obligaciones, Provisiones v Reservas.
g) En la columna de “Otras Prestaciones Ligadas al Salatio” se deberan reportar aquellas que no se incluyen en

alguna de las columnas descritas en la tabla “C” y que se establecen en los conttatos colectivos de trabajo de las
instituciones. Asimismo, se debera especificar el origen de los recursos para pagar las mismas.

Respecto a la tabla “D>, Integracién de Seguridad Social y Contribuciones

Otras revelaciones:

En caso que la Universidad adeude 2 las instituciones de seguridad social parte o el total del pago de las contribuciones
descritas en la tabla, deberd indicarlo en el documento anexo a la tabla “D”. Ep €aso que se haya solicitado una
reduccién o condonacién de las mismas, se deber indicar la situacién de dicho proceso al final del ejercicio fiscal
reportado.

Respecto de las tablas “E».- Integracién de Partidas de Materiales y Suministros y “F”.- Integracién de
Partidas de Servicios Generales

Para cada renglén de las tablas “E” y “F”, en los que resulte en la columna de “Diferencia en monto y/0 en porcentaje”
una cifra distinta de cero, se deberd anotar un ndmero consecutivo en la columna de “Numero de Referencia del
Comentario”. En un documento anexo a las tablas “E” v “F» se deberin explicar brevemente. en uno o varios parrafos
. . - y p . . ’
descriptivos, las razones de cada diferencia utilizando el numero de referencia respectivo ver 3.b.- Estructura v
b
Metodologi'a, nciso 3.b.4).

Respecto a la tabla «“G”.- Integracién de Partidas de Inversion

Para cada renglén de la tabla “G”, en los que resulte en la columna de “Diferencia en

cifra distinta de cero, se deberd anotar un nimero consecutivo en la columna de “Ny;
Comentario”. En un documento anexo a la tabla “G”
descriptivos, las razones de cada diferencia utilizando
Metodologfa, inciso 3.b.4.).

-Otras revelaciones: - - -

},A o Hn i
o o - sy
a) Las adquisiciones mostradas en esta tabla deberin coincidir con los movimtentos mosttados en la tabla “T .z,
Anilisis del Movimiento del Activo Fijo. o O K, ‘
e ¢
ol Y %@s\ﬁf\:@é
Respecto a 1a tabla “H».- Integracién de Partidas de Inversion en Obra Fisica " Sl W

Para cada renglén de la tabla “H?”, en los que resulte en la columna de “Diferencia en monto y/o en jofe cexgaje” una
. .. , , . , o h H .
cifra distinta- de cero, se deberd anotar un nimero consecutivo en la columna de “Numero ‘de Referencia del
{ ’ . ™y T § Huls "! o
Comentario”. En un documento anexo a la tabla “H” se deberan explicar brevemente, e 0
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e

~indican; asi como-la distribucién respecto de la anfigiiedad del saldo. Para aquellos pasivos que presenten un“s;;ld n

descriptivos, las razones de cada diferencia utilizando el nimero de referencia respectivo (ver 3.b.- Estructura ¥
Metodologia, inciso 3.b.4).

Otras revelaciones:

a) Las adquisiciones mostradas en esta tabla deberdn coincidir con los movimientos mostrados en la tabla “J”.-
Anélisis del Movimiento del Activo Fijo.

Respecto a 1a tabla 17,- Programas Extraordinarios

Para cada columna de la tabla “T”, en los que resulte en el renglon de “Diferencia en monto y/o en porcentaje” una

cifra distinta de cero, se deberd anotar un ndmero consecutivo en el renglon de “Numero de Referencia del

Comentario”. En un documento anexo a la tabla “T” se deberin explicar brevemente, en uno o varios parrafos

descriptivos, las razones de cada diferencia utilizando el nimero de referencia respectivo (ver 3.b.- Estructura y

Metodologia, inciso 3.b.4).

Respecto a la tabla “J”.- Analisis del Movimiento de Activo Fijo

Se deberin anotar los movimientos de activo fijo ocurridos en el ejercicio fiscal comprendido del 1 de enero al 31 de

diciembre de 2005. Los saldos finales deben coincidir con los mostrados en los estados financieros bisicos

dictaminados.

Respecto a la tabla “K”.- Pasivos v Cuentas de Orden

Para aquellas cuentas que corresponden al pasivo diferido y a los pasivos de largo plazo (excepto préstamos bancarios,

arrendamientos y otros adeudos con instituciones financieras, las cuales se deberdn detallar en la tabla M) se deberan
desglosar en la tabla “K”, en forma consecutiva, todos aquellos pasivos que representen mas del 5% del pasivo total.

Otras revelaciones:

del saldo subejercido.

Respecto a la tabla “L”.- Antigiiedad de Saldos del Pasivo a Corto Plazo

Yof
vencimiento mayor a 181 dias se debera anotar el numero consecutivo que corresponda en la columna de “Nimeiy da
Referencia de su Comentario” En el documento anexo a la tabla “L” se deberd explicar, utilizando el aimero de
. . , A 5 g
referencia correspondiente, la razén para el retraso en el pago de este pasivo. %,

Respecto a la tabla “M?.- Pasivo a Largo Plazo

En caso de que la Universidad haya realizado reservas para el pago de obligaciones contingentes, jubilacién, pe;
otros, se deberd indicar, de forma consecutiva, en la tabla “M” el nombre de cada teserva, el saldo
misma al final del ejercicio fiscal y el estimado del pago anual co
En el documento anexo a la tabla “M” la Universidad debers explicar si ha realizado algiin estudio actu

13



cuantificar el monto total que debetia tener en reserva al final del ejercicio fiscal que se reporta para hacer frente a sus
obligaciones de largo plazo.

Otras revelaciones:

En caso de que la Universidad tenga contratados préstamos, arrendamientos y otros créditos con instituciones
financieras se debers detallar cada uno en la tabla “M?”, indicando el saldo total a final del ejercicio fiscal que se reporta
Y, €0 Su caso, el monto total de los vencimientos en el afio que correspondan. Para todos los préstamos bancarios se
deberi anotar un nimero consecutivo en la columna de “Namero de Referencia de su Comentario”. En el documento

anexo a la tabla “M” se debers redactar, utilizando el ntimero de referencia correspondiente, alguna de las siguientes
leyendas:

a) Crédito (tipo de crédito: quitografatio, refaccionario o de avio, otros) contratado con

(institucién financiera) por un monto total de $ (monto orginal del crédito en
pesos cordentes), en la que se ofrecis (tipo de garantia o colateral) como garantia a
un plazo de __ (afios, meses) con amortizaciones de intereses (mensuales, trimestrales,
semestrales) y amortizaciones de principal (mensuales, trimestrales, semestrales) con
—(meses de gracia, en caso de que aplique). El préstamo se negoci6 a una tasa anualizada de %
equivalente a una tasa de ——_Y% anual de interés sobre Ia tasa lider (TIEE, TIIP, otra, esta parte
solo aplica a préstamos de tasa variable o mixta).

b) Obligaciones por contratos de arrendamientos financieros de equipo con valor en libros por§___  al
—— % de interés anual equivalente a una tasa de _% anual de interés sobre la tasa lider (TIEE,
TIIP, otra, esta parte sélo aplica a préstamos de tasa variable o mixta).

Nota: En las obligaciones contingentes y aportaciones en reservas, el saldo al final de ejercicio fiscal que se reporta debe
ser igual al que se indica en la tabla “N” (Obligaciones, Provisiones y Resetvas).

S.E.P.
. . . . CIALIA t2avnp
Respecto a la tabla “N».. Obligaciones, Provisiones ¥ Reservas OFICIALIA MAYOR
. \'\ SN

Utilizando el mismo nivel de desagregacién de la tabla “M” (Integracién de Pasivos de Largo Plazo) se deberin &ﬁs '
todos los movimientos ocurridos en el afio fiscal que afecten los tubros de Obligaciones Laborales Contin,
Provisiones y Reservas. Se deberin reportar las cantidades utilizando como saldo inicial el de] cietre del ejercicith

anterior terminado el 31 de diciembre de 2005,

'2) " Para cada uno de los movimientos descritos en cada renglén de la tabla “N” ge debera anotar-el .
numero consecutivo en la columna de “Numero de Referencia de su Comentario”, En el dqu;p.@iénto ‘
anexo a la tabla “N” se deberin anofar, a continuacién del niimero de referencia que corresponda, la cantidad o
detallada del incremento o pago realizado, asi como la partida presupuestal que se afecté utilizando la letra =" =
correspondiente a la tabla o tablas (anteriores de la “A” 2 I “T”) en que se hace referencia al presupuesto
autorizado que fue afectado para provisiones y reservas de acuerdo 2 log siguientes criterios:

b) Incrementos a las reservas.- Se deberi de indicar el monto que se destind del presupuesto autorizado'd
tabla “A.- Consolidacién” Pata la provisién y/o reserva. Estas no se deben reportar como montos ejercid
cantidades aplicadas a reservas Y provisiones deben ser consistentes con lo reportado en los estados financ

3

deberin excluir de Ia informacién reportada en la columna de “Presupuesto Ejercido” en Ia tabla A~
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N

Consolidacién”, asi como en cualquier otra tabla o tablas en que se pudiera afectar el presupuesto ejercido, ver
nota (a) de este apartado).

c) Pagos efectuados.- Se deberin indicar en esta columna los pagos efectuados en el ejercicio, los cuales sj
requirieron la utilizacién de recursos. ‘

Respecto a la tabla “O”,- Patrimonio

Utilizando el nivel de desagregacién que sediala la tabla “O”, se deberin anotar todos los movimientos ocurridos en e]
afio fiscal que afecten el Patrimonio de la Universidad. Se deberin reportar las cantidades utilizando como saldo inicial
el del cierte del ejercicio fiscal anterior terminado el 31 de diciembre de 2005.

Para cada uno de los movimientos desctitos en cada tenglén de la tabla “O” se debera anotar el nimero
consecutivo en la columna de “Numero de Referencia de su Comentario”. En el documento anexo a la tabla “O” se
deberi anotar el nimero de referencia que corresponda, la cantidad detallada del movimiento realizado ¥y una breve
explicacién en uno o varios parrafos descriptivos.

Respecto a la tabla “P”.- Edad de Empleados y Aiios de Servicios
eberd clasificar por edad al personal Académico, Administrativo y de Apoyo, Directivo sin nombramiento de

Se d
Académico, Directivo con nombramiento de Académico y Pensionado o Jubilado, especificando por quintiles 1a
distribucién de la poblacién que trabaja en la institucidn pata cada uno de los conceptos globales.

\!
<J\‘\‘\X‘XI)OSAFG:"-
e {‘5}_\ “
A\
&
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Cédigo: 511-PR-04

Obijetivo:
e Calcular el Subsidio Federal de las UPE y UPEAS para obtener informacion
presupuestal que permita a las autoridades de la DGESU tomar decisiones en la
gestion de los recursos.

Glosario:

° Autoridades de la DGESU. Directores Generales, Directores de Area y Subdirectores.

» Ampliaciones al Subsidio. Recursos financieros adicionales a las UPE y UPEAS para
atender sus nuevas necesidades.

° Anteproyecto de Presupuesto. Cdlculo estimado de recursos financieros, necesarios
para el ejercicio siguiente.

o Asignacion Inicial. Generalmente se compone de Irreductible e Incremento Salarial.

e DCP. Departamento de Cdlculo Presupuestal, adscrito al drea de la DSU.

o DGESU. Direccion General de Educacion Superior Universitaria.

o DGPYRF. Direccion General de Presupuesto y Recursos Financieros.

o DSU. Direccion de Subsidio a Universidades.

o Gasto de Operacién. Recursos financieros para apoyar gastos distintos de los servicios
personales (como mantenimiento, infraestructura, equipamiento, etc.: de las
instituciones).

o Hojas concentradoras. Archivo electronico donde se concentra el control del sGb&diR.
autorizado alas UPE y UPEAS, registrado en formato F-DSU-18. QFICIALIA MAYOR

o Irreductible. Recursos financieros minimos anules e indispensables pardPek
operatividad de las UPE y UPEAS. S

o N/A. No Aplica.

o Plantilla de Puestos. Archivo electronico en que se establece la escala d
clasificacion y agrupamiento de cada puesto.

o Politica Salarial. Incremento autorizado a los salarios minimos. i

o Puesto. Plaza, categoria y nivel que aparece en la plantilla de pues’ros co
correspondlenfe solono ¥

fe PlonhHo de Puestos.
e S§O. Subdirecciéon de Operacion.

e

et i
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e Servicios Personales. Sueldos y prestaciones de los trabajadores de las UPE y UPEAS.
* SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.

e Subsidio. Recursos que reciben las instituciones por parte de los gobiernos Federal y
Estatal respectivamente.

e UPE. Universidades PUblicas Estatales, Instituciones de Educacion Superior.

* UPEAS. Universidades PUblicas Estatales de Apoyo Solidario, Instituciones de Educacién
Superior con apoyo solidario.

¢ USC. Unidad de Servicio Civil.

Marco Normativo:

° Reglamento Interno de la Secretaria de Educacion Publica. Art. 18 (DOF 21-01-2005).
° Lineamientos de los Programas que son competencia de atencion de la Direcciéon
General de Educacién Superior Universitaria.

Referencias:

Guia para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de Procedimientos.
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Alcance:

Se desarrolla en la Subdireccién de Operacién de la Direccidn de Subsidio a Universidades
para determinar en cada ejercicio los requerimientos financieros de las UPE y UPEAS.

Responsabilidades:

Jefe del Departamento de Cdlculo Presupuestal.
e 1.-Recibe solicitudes de subsidio.
2.-Realiza cdélculos y registra resultados en formatos; y elabora anexos para los convenios.

3-Controla, registra, actualiza y archiva resoluciones.
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convenias?

[ ‘ 7 N P
Etapa Jefe del Departamento de Calculo Subdirector de Operacion Director de Subsidio a
P Presupuestal P Universidades
Inicio ’
la
1 v
. . 1.1
Recibe solicitudes de
subsidio
S — A
Realiza célculos y registra
2 resultados en formatos; y
elabora anexos para los
convenios
o v 31 o
Anaiiza resultados en formatos
y anexos para convenios
’ ¥
,Son correctos
- _ Iocs resultados en NO . _
formatos o T
anexos para e
4 convenios? Valida resultades e formétas,/; |
Yy anexas para convepi
elabora oficios de’sc —
\ 2
Recibe oficios de solicitud, de
respuesta y de subsidio.
5
=1 ¢ Proceden NO
las solicitudes o
y validacién ot
de anexos
para
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Etapa Je?éfcedgieggg&eeggde Subdirector de Operacion Director de Subsidio a Universidades

Y
l 6.1
6 Clasifica y analiza
salicitudes improcedentes
)
\4
¢ Requiere
NO modificacién?
i &1
]
71
Controla, registra,
7 actualiza y archiva
resoluciones
4
Fin
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1.~Recibe

1.1.-Recibe del Subdirector de Ia SO, solicitudes de
solicitudes de | Cdlculos de Subsidio de: Asignacién Inicial, Anteproyecto
subsidio. de Presupuesto, Ampliaciones al Subsidio y elaboracion
de anexos para los Convenios de Apoyo Financiero de
Asignacion Inicial; para UPE y UPEAS, en el transcurso del Jefe del DCP
ano.
Registra solicitudes en archivo electrénico Corres.xls. de
formato MS-Excel para control.
2.-Redliza 2.1.-Redliza cdlculos de las solicitudes referidas en la
cdlculos y actividad 1.1, con base en plantilias de puestos
registra autorizadas por la SHCP, formatos F-DSU-12 y F-DSU-13
resultados en
formatos; y Registra los resultados de las solicitudes en formatos F-
elabora DSU-13, F-DSU-15, F-DSU-16, F-DSU-17, F-DSU-38 y F-DSU-39
anexos para | correspondientes. Jefe del DGR p

los convenios.

Elabora anexos paralos Convenios de Apoyo Financiero
de la Asignacién Inicial en documento D-DSU-0]

Turna formatos de resultados y anexos para los Convenios
de Apoyo Financiero de la Asignacién Inicial al
subdirector de la SO para su revisién.

OFICIALIA MAYOR

1O

3.-Analiza
resutfados en

“{formatosy -

anexos para

los convenios.

‘hayan redlizads conforme o la hormatividad de ™

3.1 Analiza resultados en formatos y los anexos para los
Convenios de Apoyo Financiero: y verifica que éstos s
procedimientos, cuyo andlisis puede ser procedente o
improcedente.

Si procede: Turna al Director de Ia DSU, para que valide
los resultados de la informacién contenida en los formatos
y Convenios de Apoyo Financiero.

[ L P,
No procede: Realiza observaciones y turna al Jefe del D.‘R&C&E;QN GENERAL\ORE
DCP para correccién (actividad 2.1). EUCACION SUPER
UNIVERSITARIA

ESTY

!

COOR

. 4
RACTON-AE!
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4.-Valida
resulfados en
formatos vy los
anexos para los
convenios; y
elabora oficios de
solicitud.

4.1 .—Volidd‘fesﬂuul’rdabsvdé la |hformOC|on con’re“nﬁi»do en |
formatos y anexos para los Convenios de Apoyo
Financiero

Elabora los oficios de solicitud de subsidio, dirigidos al
director de la DGPYRF, con firma del director de Ia
DGESU.

Turna oficios, formatos y documentos referidos en 4. ]

Director de
Subsidio a
Universidades

5.-Recibe oficios
de solicitud, de
respuestay de
subsidio.

o.1.-Recibe del director de Ia DSU copia de los oficios, de
solicitud de subsidio y los archiva en expedientes.

Recibe del director de la DSU copia de los oficios, de
respuesta de las solicitudes, cuya resolucion puede ser
procedente o improcedente

Si proceden: Comunica la resolucidn aljefe del DCP para
registro y actualizacion en formato F-DSU-18 y control de
documentos de convenios.

No proceden: Realizar la actividad 6.1.

Subdirector de
Operacion

6.- Clasifica y
analiza solicitudes
improcedentes

6.1.-Claosifica y analiza solicitudes improcedentes

Sirequieren modificaciéon solicita al Jefe de DCP
realizarlas (actividad 2.1).

Sino, comunica al jefe del DCP, y archiva en el
expediente respectivo

subdirector de
Operacion S

7.-Controlaq,
registra actualiza y
archiva
resoluciones.

/.1.- Registra y actualiza resoluciones procedentes en

convenios.

Archiva en el expediente respectivo los registros
mencionados en la actividad 7.1.

formato F-DSU-18 y actualiza control de documentos deos x|
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Anexo para el convenio de Apoyo Contar con docomentos normativos que
Financiero de UPE y UPEAS formalicen la asignacion de los recursos 911-PR-04-01
Plantillas de Puestos y Piazas Actudlizar Catdlogo de puestos, plazas y
autorizadas por SHCP sueldos vigentes 511-PR-04-02

Registros:
Anexo para el
Convenio de Apoyo Permanente Departamento de Cdlculo 511-PR-04-01
Financiero Presupuestal
Plantillas de Personal Departamento de Cdiculo
Permanente Presupuestal ST1-PR-04-02
Subsidio Ordinario Departamento de Cdiculo
Permanente Presupuestal 511-PR-04-03
Asignacion Inicial Departamento de Cdlculo
Permanente Presupuestal > ]-PR;‘Q:};%: E.P
Ampliaciones al ] CTIIRLIA AT
d I I i 2e
Subsidio Ordinario Permanente E;?nger?;?fo & Calculo 511-PR-04:05"
Ampliaciones 100% .
Departamento de Cdlculo
Federales Permanente Presupuestal
Anteproyecto de
Presupuesto para el Permanente Departamento de Cdlculo
siguiente ejercicio. ST | Presupuestal -
Hojas Concentradoras Permanente Departamento de Cdlculo
nen Presupuestal
Evaluacion del :
- Departamento de Cdiculo
Procedimiento Permanente Presupuestal
Cuestionario de :
.. Departamento de Cdlculo
Evaluacion Permanente Presupuestal

|
b
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ANEXOS:

Anexo para el Convenio de Apoyo Financiero 511-PR-04-01

Plantillas de Personal 511-PR-04-02

Subsidio Ordinario 511-PR-04-03

Asignacion Inicial 511-PR-04-04

Ampliaciones al Subsidio Ordinario 511-PR-04-05
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ANEXO "UNICO" QUE FORMA PARTE INTEG
FINANCIERO 2011, CELEBRADO ENTRE LA SE

RANTE DEL CONVENIO DE APOYO
) EL GOBIERNO DEL ESTADO DE (ESTADO) Y LA

CRETARIA DE EDUCACION PUBLICA,
(NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD)

APARTADO "A"

ANEXO "UNICO"
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APARTADO "B"

ANEXO "UNICO"
HOJA 1 DE X

UNIVERSIDAD

Septiembre

Noviembre

Suma |

1. El subsidio de recursos federales que aporte "LA SEP", debera ser entregado por "EL EJECUTIVO ESTATAL"
junto con sus Propias aportaciones a "LA UNIVERSIDAD", a mas tardar el siguiente dia habil de que reciba ios
recursos federales por parte de "LA SEP",

ubsidio Ordinario y demas Ampliaciones para el afio (ANO) por parte de%, I | P,
ederacion, queda sujeta a la autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y dispo@i,ﬁiﬁgmuﬁ\ f\":AVOR’

5.
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Direccion de Subsidio a Universidades

Subdireccion de Operacion
Departamento de Calcuio Presupuestal

Direccidn General de Educacidn
N Supetior Unlversitaria

Calculo del Subsidio Inicial Anual y Ampliaciones
Cuestionario de Evaluacion
Nos interesa su opinion para lograr una mejora continua
(enero-diciembre de ANO)

Datos del evaluador

Direccion o Subdireccion

Nombre del Titular ‘

No. Teléfono

Mail T
Firma e

De acuerdo a la siguiente escala, evalie las siguientes preguntas:

Muy Bueno Bueno Regular Malo Muy Malo
10 9 8 6 5

porciona este departamento?

&

ta informacion que pro

I . ., . 4. -
i¢ Qué tan clara es |3 informacion de subsidio que proporciona este departamento?

|

511-PR-04-10 113
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Procedimiento:  ESTRUCTURACION Y DESARROLLO DE MECANISMOS DE CONTROL
DE INFORMACION PROGRAMATICA, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA

Cédigo: [511-PR-05

Obijetivo:
Estructurar y desarrollar mecanismos de control de informacién programatica, presupuestal y

financiera de las IES, solicitados por las dreas de la DSU a fin de facilitar su manejo, la
obtencion de resultados y contar con datos actualizados para la toma de decisiones.

Glosario:

o [ES: Instituciones de Educacion Superior

s DSU: Direcciéon de Subsidio a Universidades
e SO: Subdireccién de Operacion

o DAT: Departamento de Apoyo Técnico

o MCI: Mecanismo de Control de Informacion
= N/A: No Aplica

Marco Normativo:

Reglamento interno de la Secretaria de Educaciéon Publica Art. 18 (DOF 21-01-2005)

Referencias:

o Guia para la elaboracién y Actudlizacion de Manuales de Procedimientc :



Procedimiento:  ESTRUCTURACION Y DESARROLLO DE MECANISMOS DE CONTROL
DE INFORMACION PROGRAMATICA, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA

Cédigo: [511-PR-05

Alcance:

Se desarrolla en la Subdireccién de Operacién de la Direccidn de Subsidio a Universidades y
se aplica en la sistematizacién de la informacién programdtica, presupuestal y financiera
gque proporcionan las IES con motivo del subsidio federal que se les asigna.

Responsabilidades:

Jefe del Departamento de Apoyo Técnico
1. Recibe, revisa y registra solicitud

2. Andlizay recopila informacion

3. Determina plan de trabajo del MCl

4. Programa y estructura el MClI

5. Redliza pruebas al MClI

6. Llibera, asesoray da mantenimiento al MCl.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA |

Procedimiento: - ESTRUCTURACION Y DESARROLLO DE MECANISMOS DE CONTROL
DE INFORMACION PROGRAMATICA, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA

Cédigo: [511-PR-05

ETAPA SUBDIRECTOR DE OPERACION JEFE DEL DAT AREA SOLICITANTE
INICIO
1 1.1
RECIBE, REVISA Y REGISTRA
SOLICITUD.
1
v 2.1
2 ANALIZA Y RECOPILA
INFORMACION,
|
¥ 3.1
3 DETERMINA PLAN DE TRABAJO DEL
, Mel.
v 1%
a PROGRAMA Y ESTRUCTURA EL MCL.
|
T A4 51
~ } REALIZA PRUEBAS AL MCI.
5 J.CORRECTO? N
S|
PASA A LA SUBDIRECCION DE .8 p
OPFRACION O~;N HP,
| 0% i:’;’ AEany
T 1A MAYOR
Y 6.1
6 APRUEBA Y ENTREGA EL MCI
L
7 - - -
PASA A LA SUBDIRECCION DE
OPERACION
]
i
A 4 8.1 T
AUTORIZA Y NOTIFICA LA
8 LIBERACION DEL MCI s
I

v

LIBERA, ASESORA Y DA
(/ I MANTENIMIENTO AL MCI
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Procedimiento:

ESTRUCTURACIQN Y DESARROLLO DE MECANISMOS DE CONTROL
DE INFORMACION PROGRAMATICA, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA

Cédigo: [511-PR-05

1.1 Recibe del Subdlreci‘or de Operocion las

Si procede: Notifica al Subdirector de Operacion
la conclusion del MCl

1. Recibe, solicitudes para estructurar y desarrollar el MCI.
revisa y | Revisa solicitud de servicio. Jefe del DAT
registra Registra la solicitud de servicio en el registro:
solicitud O1DAT.
2.1 Anadliza los reguerimientos de la solicitud, en
2. Anadliza y coordinacion con el programador.
recopila Recopila la informacién necesaria para atender | J€fe det DAT
informacién | lasolicitud, en coordinacion con el programador.
3.1 Determina plan de frabajo para el desarrolio del
3. Determina MCI, en coordinacién con el programador.
plan de | Establece los Algoritmos para el MCI, en Jefe del DAT
trabajo  del | coordinacion con el programador.
MCI
4.1 Programa los algoritmos para los modulos que
4. Programa vy infegran el MCI, en coordinacién con el
estructura el programador. Jefe del DATDF g
MCI Estructura el MCI con los algoritmos programados,
en coordinacion con el programador.
5.1 Redliza pruebas al MCI, en coordinacién con el
5. Redliza programador.
pruebas al No procede: Reprograma y reestructura el
-MCI _|.MCli parasu coreccién.. . -~ .




Procedimiento:

ESTRUCTURACION Y DESARROLLO DE MECANISMOS DE CONTROL
DE INFORMACION PROGRAMATICA, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA

Cédigo: [511-PR-05

6. Aprueba vy | 6.1 Aprueba el MCl.
enfrega el | Entfrega del MCl al érea solicitante para su revision Subdirector de
MCI final. Operacion
7. Revisa y | 7.1 Revisa y somete a prueba el MCI
prueba el | No procede: Regresa al Jefe del DAT para que
- MCI reprograme y reestructure el MCI. ) .
Area Solicitante
Si procede: Solicita al Subdirector de Operacion la
liberacion y distribucion del MCI.
8. Autoriza  y | 8.1 Autoriza al Jefe del DAT la liberacion del MCI.
notifica  la | Notifica al Director de Subsidio a Universidades y al Subdirector de
liberacioén drea solicitante. : Operacion
del MCI
9. libera, 9.1Llibera el MCl mediante la pdagina WEB en Ia
asesora y da cual las IES obtienen el MCI.
mantenimie | Brinda asesoria a las |ES.
nto al MCI. Proporciona mantenimiento y actualizaciones al
MCI.
Actualiza el registro en el control de solicitudes.




Procedimiento:  ESTRUCTURACION Y DESARROLLO DE MECANISMOS DE CONTROL
DE INFORMACION PROGRAMATICA, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA

Cédigo: [511-PR-05

Anexos:

”Sdhcndr' servicios @ la| S/N' -
departamento de apoyo Técnico

)

Mecanismos de
Control de Permanente
Informacidn.

Departamento de

Apoyo Técnico. S11-PR-05-01

STETP,
OFICIALIA Mavog
4




Procedimiento:

ESTRUCTURACION Y DESARROLLO DE MECANISMOS DE CONTROL
DE INFORMACION PROGRAMATICA, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA

Cédigo: [511-PR-05
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Procedimiento:

ESTRUCTURACI('D,N Y DESARROLLO DE MECANISMOS DE CONTROL
DE INFORMACION PROGRAMATICA, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA

Cédigo: [511-PR-05

ANEXOS:

Y

Solicitud de Servicios Generales

S.E.p,
OFICIALIA MAYOR

[

R

AR

‘

CVERSITARIA ,
AARONACION ADMNISTRATIVA g



Direccion de Subsidio a Universidades .
o . Solicitud No.
Subdireccién de Operacion

Departamento de Apoyo Técnico
SOLICITUD DE SERVICIOS GENERALES

511-PR-05-01
Area solicitante;
Direccion de Subsidio a Universidades Subdireccion de Gestion y Seguimiento Presupuestal
Subdireccion de Control Programético Financiero Subdireccion de Operacion
Reporté: Area:
Nombre
Fecha:
Tipo de Servicio que solicita
Solicitante Vo. Bo.
Firma ' Director, Subdirector o Jefe del Departamento
Nombre y Firma

Detalle breve del servicio que soficita:

Sello de recepcion de la solicitug

Nombre de quien recibe v hars

Nombre y Firma Cargo Fecha

Descripciodn del apoyo proporcionado al usuario:

123

511-PR-05-01 -nn
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Cédigo: 511-PR-06
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Procedimiento:  GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES
ASIGNADOS A LAS IOES.

Cédigo: 511-PR-06

Objetivo(s):
Gestionar, radicar y registrar los recursos federales a las instituciones y organismos de
educacion superior, para apoyar su operacion; asi como mantener el control de su ejercicio.

Glosarlo:

CA: Coordinadora Administrativa.
CLC: Cuenta por Liquidar Certificada, documento que se elabora a través del SIAFF en el

cual solicita a las instituciones bancarias la fransferencia de los recursos federales a las IOES.
DGAPyYRF: Direccion General de Presupuesto y Recursos Financieros.

DGESU: Direccidon General de Educacién Superior Universitaria.

DGPP: Direccién General de Planeacién y Programacion.

DSU: Direccion de Subsidio a Universidades.

Expediente Auxillar: Formato en el que se registran las asignaciones y envio de recursos
federales alas IOES.

IOES: Instituciones y Organismos de Educacién Superior.

N/A: No aplica.

Radicacién: Accidn que se efectia al enviar el subsidio federal.

RELPAG: Relacién de Pago, documento que se elabora a través de SIPPAC para poder OFjor !
realizar la interface y generar la CLC Vs
SGSP: Subdireccidn de Gestidon y Seguimiento Presupuestal.
SIAFF: Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.
SIPPAC: Sistema Integral de Presupuesto, Pagos y Contabilidad.
TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

UPEAS: Universidades PUblicas Estatales de Apoyo Solidario.
UPE: Universidades Publicas Estatales.

UR: Unidad Responsable.

UR 511: Direccion General de Educacidon Superior Universitaria.

Marco Normativo:

e Presupuesto de Egresos de la Federacion.

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
o Clasificador por Objeto del Gasto.

o Reglamento Interno de la SEP.




Procedimiento:  GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES
ASIGNADOS A LAS IOES.

Cédigo: 511-PR-06

Referencias:

Guia para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de Procedimientos
Alcance:

Se desarrolla en la Direccién de Subsidio a Universidades y Subdireccién de Gestion y
Seguimiento Presupuestal e impacta en UPE, UPEAS y Organismos de Educacion Superior,
que conforman el dominio de atencién de la Direccién General de Educacion Superior
Universitaria.

Responsabilidades:
Jefe del Departamento de Registro y Gestidn

e Tramitar las Cuentas por Liguidar Certificadas de los recursos asignados a las IOES de
la U.R.511.

» Elaborar el informe mensual del recurso federal entregado a las Instituciones y
Organismos de Educacién Superior.

* Andlizar el calendario del suministro de recursos financieros parala U. R. 511 y la
reprogramaciéon del mismo si es el caso.




Procedimiento:

GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES
ASIGNADOS A LAS IOES.

Cédigo: 511-PR-06

Director de
Subsidio a

Universldadwes'k .~ Seguimiento

Subdirectorde [

| Direccion General
Gestiony ‘ ‘

lent Adrﬁ‘inl‘sﬁ?a 0
_ Presupuestal aomne

Racepcidn dal
Presupuesto Autorizadn

e ——

Recibe ¥ revina

{

J

Anafiza y Registra

o—,

O
Ubnado de formato RELPAG

Renisidni y vacificacién de
dalos

NO
st N
Obtiens firmas de DSU y
DGESU

Digitefiza y emis RELFAG a
DGAPRF

Genera interfaso

Firma de revisor CLC en
SIAFF

Ervia @ conciliacibn
RELPAG




Procedimiento: GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES
ASIGNADOS A LAS |OES.
Cédigo: 511-PR-06
; ‘ Subdirector de B e
l:s)::r);.tgirodae ‘Gestiénly . . [Jéfe del Departamento rdinador. reria de la, -
U , |7 Seguimiento : | de’'Registro’y Gestién |~ Administrativo - 1.7, i Federacion: .
niversidades o . B o e e ST R e .
: e Presupuestal ] T o TR R ey . Financieros
(]
W
7 Rocibehrmo frmado
por fevisor
Verifica saldos, fiscalizay
contabilizza.
NO
8 ®< cuLvsc.kﬂ
=]
s
Valida CLC, autoriza y brna
8 TESOFE
[
9
I
o8
2t bric i
NO
10 @‘( LProcede?
8l
Registo en controles y
epedente awdliar
11 Recibe informes hey| | Eeberaatn, ) mic e reportes. | | Recibe informes
SO | b eterte
12




Procedimiento:

GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES

ASIGNADOS A LAS |OES.

Cédigo: 511-PR-06

. Recibe de la DSU el Presupuesto Autorizado Subdirector de Gestién 'y Seguimiento
1. Recepeién. 1.1 por la DGPyRF. Presupuestal.
2.1 Registra, analiza y en su caso modifica el
. e presupuesto por partida presupuestal e . -
2. Registro y analisis. institucion, asl como su calendario, con la Jefe del Departamento de Registro y Gestion.
supervision de la SGSP.
3. Elaboracion vy 3.1 Elabora y llena formato RELPAG, por medio . -
llenado de formato. del Sistena SIPPAC. Jefe del Departamento de Registro y Gestion,
4.1 Revisa y verifica que los datos asentados en
el formato coincidan con los contenidos en el
presupuesto.
No_son correctos. Jefe del Departamento de Registro y Gestion.
4. Revisién y Realiza correcciones en el sistema SIPPAC.
verificacion. Si son correctos.
4.2  Obtiene firmas autdgrafas de la DSU y
DGESU.
4.3 Digitaliza RELPAG y adjunta en SIPPAC y
turna a la DGPYRF para su fiscalizacion.
51 Fima de revisado y turna al Departamento de
’ Registro y Gestién.
No son correctos. 3
5. Revision y Asigna estatus de rechazado por revisién en Direccién General de Administracion?
verificacion. SIPPAC. Presupuestal y Recursos Financierosy
Si son correctos.
Asigna estatus de revisado documentaimente
en SIPPAC,
6. Generacion de 6.1 Genera interfase por medio de SIPPAC y
Interfase. ) SIAFF.
6.2 Firma de revisado fa CLC por medio de
’ SIAFF.
6.3 Envia a conciliacion la RELPAG por medio de
: SIPPAC.
FRE)
i i,
COOSDINACION £
7. Recibe formato 7.1 Recibe formato CLC y RELPAG firmado por Direccién General de PresupuéQt%‘if e‘ﬁ‘&&oé“
firmado por revisor. revisor. Financieros.

t
ii

J

JRIA



Procedimiento:

GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES
ASIGNADOS A LAS IOES.

Cédigo: 511-PR-06

8.1 \Verifica saldos, fecha de pago vy
contabiliza.
8. Verificacion de No Procede.
saldos, fecha de Rechaza la CLC mencionando motivo e
pago, informa al Jefe de Departamento de Direcciéon General de Presupuesto y
contabilizacion y Registro y Gestiéon por medio del SIAFFy Recursos Financieros
programa SIPPAC.
radicacién. Si Procede.
Firma de autorizacion las CLC y envia a
TESOFE por medio de SIAFF.
9. Recibe formato . )
firmado por 9.1 Retc@e d fomato CLC  fimado  por Tesoreria de la Federaciéon
autorizador. autorizacor.
9.2 Programa radicacién de los recursos por
medio de la banca comercial.
10.1 Verifica el trdmite electréonicamente.
No Procede.
Obtiene rechazo de la CLC y verifica
datos.
10. Obtiene estatus Si Pfocede. N Jefe del Departamento de Registro y Gestién
del tramite. Momtort_ea en el SIAFF para verificar que
se le asigne el estatus de envio a banco o
pagado, que significa que se ha radicado
el recurso.
10.2 Registra en control y expediente/auxiliar
y archiva documentos.
11.1 Elabora mensualmente reportes e
11. Elaborar informes del.Subsmno Federal entregado Jefe del Departamento de Regist
Reportes. a las IOES |ptggrantes de la U. R. 511 Gestion. 3
con la supervision de la SGSP, le entrega
un tanto y envia otro a la CA.
11.2 Entrega CLC tramitadas a |a
Coordinaciéon Administrativa para archivo
contable
Recibe de la SGSP los recibos de las v.
12. Registra y 12.1 IOES que ampara la recepcion de los Jefe del Departamento de Registro
Archiva. " recursos radicados, registra en controles Gestion.
y entrega original ala C. A. 0




Procedimiento:

ASIGNADOS A LAS IOES.

Cédigo: 511-PR-06

GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES

Anexos:

Informe del Subsidio Federal

Entregado algs IOES

Proporcionar informacién sobre los

recursos otorgados.

F-DSU-22/R-03

Presupuesto Autorizado.

5 anos Gestionar

archivo de
documentacion,

Departamento de
Registro y Gestion y SGSP.

N/A

Formato Relacion de
Pago.

5 anos Gestionar
archivo de
documentacion.

Departamento de
Registro y Gestidn y SGSP.

N/A

Formato CLC.

5 anos Gestionar
archivo de
documentacion.

Departamento de
Registro y Gestidon y SGSP.

N/A

Relacién de Depdsitos.

5 afos Gestionar
archivo de
documentacion.

Departamento de
Registro y Gestion y SGSP.

511-PR-06-011%

Formato expediente
auxiliar.

5 anos Gestionar
archivo de
documentacion.

Departamento de
Registro y Gestidn y SGSP.

Comprobante de
radicacién de recursos.

5 afos Gestionar
archivo de
documentacién.

Departamento de
Registro y Gestidn y SGSP.

Comprobante o recibos
de las IOES de recepcién
de recursos.

5 ahos Gestionar
archivo de
documentacion.

Departamento de
Registro y Gestidn y SGSP.




Procedimiento:

ASIGNADOS A LAS IOES.

Cédigo: 511-PR-06

GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES

Informe del subsidio

5 anos Gestionar

Departamento de

archivo de Registro y Gestién y 511-PR-06-03
federal, documentacion. SGSP.
5 anos Gestionar Departamento de
Programa presupuesto. archivo de Registro y Gestion y 511-PR-06-04
documentacién. SGSP.
. 5 anos Gestionar Departamento de
Informe del subsidio archivo de Registro y Gestiony 511-PR-06-03
federal. .
documentacion. SGSP.
5 anos Gestionar Departamento de
Programa presupuesto. archivo de Registro y Gestidony 511-PR-06-04
documentacion. SGSP.




Procedimiento:

GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES
ASIGNADOS A LAS IOES.

Cédigo: 511-PR-06




Procedimiento: GESTION, RADICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES
ASIGNADOS A LAS |OES.

Cédigo: 511-PR-06

ANEXOS:

¢ Informe de Subsidio Federal
» Formato Cuenta por Liquidar certificada
o Formato Relacién de Pago
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE SUBSIDIO A UNIVERSIDADES

SUBDIRECCION DE GESTION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y GESTION

INFORME DEL SUBSIDIO FEDERAL ENTREGADO A LAS INSTITUCIONES Y ORGANISMOS DE
EDUCACION SUPERIOR INTEGRANTES DE LA UNIDAD RESPONSABLE 511

POR EL PERIODO 1 DE ENERO AL 3_DE DE 20_ -

( CORRESPONDIENTE A LOS CAPITULOS 43401, 43801, y 46101 SUBSIDIOS YDONAT/VOS@F,;,\,’

7y
o
o
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Direccion General de Educacién Superior Universitaria
Direccidn de Subsidio a Universidades

. Subdireccién de Gestion y Seguimiento Presupuestal
Departamento de Registro y Gestion

Informe del Subsidio Federal entregado a las I0ES Integrantes de la U. R. 511

Recurso Federal Autorizado y entregado a las Instituciones y Organismos
de Educacion Superior integrantes de la Unidad Responsable 511
Correspondiente a los Capitulos 43401, 43801, y 46101 del 1 de Enero al 3_de de 20__

IMPORTE

(PESCS)

RECURSO FEDERAL ENTREGADO

INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR 0.00
RECURSOS PENDIENTES DE ENTREGAR 0.00
TOTAL: 0.00

RECURSOS AUTORIZADOS EN LINEAS DE CREDITO POR EJERCER

CLAVE PRESUPUESTAL

TOTAL:

NS TRATIVA
F-DSU-29/R-05136



LINEAS DE CREDITO AUTORIZADAS PARA LA U.R. 511

PROGRAMA ASIGNACION
CLAVE PRESUPUESTAL INICIAL

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

TOTAL: 0.00

REDUCCION
AL INICIAL

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

AMPLIACIONES

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

MODIFICACIONES AUTORIZADAS AL PRESUPUESTO 200 .

PROCESO/PROYECTO

DOCUMENTO CONCEPTO

CLAVE PRESUPUESTAL

AFECTACION PRESUPUESTAL 315-A-11-

AFECTACION PRESUPUESTAL 315-A-11-
AFECTAC!ON PRESUPUESTAL 315-A-11-

AFECTACION PRESUPUESTAL 315-A-11-

AFECTACION PRESUPUESTAL 315-A-11-
AFECTACION PRESUPUESTAL 315-A-11-

AFECTACION PRESUPUESTAL 315-A-11

SUMA:

SUMA:

SUMA:

SUMA:

SUMA:

REDUCCION

0.00

0.00

0.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
0.00

3de 15

TOTAL

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

AMPLIACION

8.E. Boo
Qi':!CI,‘\\Li':1 MAY
00

W

Ty

FRATHA

F-DSU-29/R-05137
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AFECTACION PRESUPUESTAL

AFECTACION PRESUPUESTAL

AFECTACION PRESUPUESTAL

AFECTACION PRESUPUESTAL

AFECTACION PRESUPUESTAL

AFECTACION PRESUPUESTAL
AFECTACION PRESUPUESTAL

AFECTACION PRESUPUESTAL

AFECTACION PRESUPUESTAL

315-A-11

315-A-11

315-A-11

315-A-11-

315-A-11-

315-A-11-
315-A-11-

315-A-11

315-A-11

SUMA:

SUMA:

SUMA:

SUMA:

SUMA:

SUMA:

SUMA:

SUMA:

SUMA PROCESOS/PROYECTOS

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

4 de 15

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

F-DSU-29/R-05 138



U. R. 511 Direccién General de Educacién Superior Universitaria

Direccién de Subsidio a Universdiades
Subdirecion de Gestién y Seguimiento Presupuestal
Departamento de Registro y Gestién

Informe del Subsidio Federal entregado a las IOES integrantes de la U. R. 511

Relacion de Importes Entregados por Institucidn,

5de 15

U. A de Aguascalientes

U. A de Aguascalientes

U. A. de Aguascalientes

Total U, A. de Aguascalientes

U. A, de Baja California

U. A de Baja Califomia

U. A. de Baja California

Total U. A, de Baja California

U. A. de Baja California Sur

U. A de Baja Califomia Sur

U. A. de Baja Califomia Sur

Total U. A. de Baja California Sur

U. A. de Campeche

U. A. de Campeche

U. A. de Campeche

Total U. A, de Campeche

U. A, del Carmen

U. A, del Carmen

U. A. del Carmen

Total U. A, del Carmen

U. A. de Coahuila

U, A de Coahuila

U. A, de Coahuila

Total U. A. de Coahuila

U. de Colima

U. de Colima

U. de Colima

Total U. de Colima

U. A. de Chiapas

U. A de Chiapas

U. A. de Chiapas

Total U. A. de Chiapas

U. de Ciencias y Artes de Chiapas

U. da Ciencias y Artes de Chiapas

U. de Ciencias y Artes dg Chiapas

Total U. de Ciencias y Artes de Chiapas

ar@'bo'gocooooooooooooooooooooooooooooo-'

U. Intercultural Bilingte de Chiapas

U. intereuttural Bilingle de Chiapas

U. Interculturatl Bilingle de Chiapas

Total U. Intercultural Bilinglie de Chiapas

U. A. de Chihuahua

). A. de Chihuahua

U. A. de Chihuahua

Total U. A, de Chihuahua

U, A. de Ciudad Judrez

U. A. de Ciudad Juarez

U. A. de Ciudad Judrez

Total U. A. de Ciudad Juarez

R-GS‘:;],%

VA
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U. R. 511 Direccién General de Educacién Superior Universitaria
Direccién de Subsidio a Universdiades

Subdirecién de Gestién y Seguimiento Presupuestal

Departamento de Registro y Gestion

Informe del Subsidio Federai entregado a Ias IOES integrantes de la U. R. 511

Relacion de Importes Entregados por Institucion, de 200__

i

T Govepesipuenar

o qu

U. Judrez del E‘:o‘ de Dgo.
U. Juérez del Edo, de Dgo.
U. Judrez del Edo. de Dgo.
Total U, Judrez del Edo. de Dgo.
U. de Guanajuato

U. de Guanajuato

U. de Guanajuato

Total U. de Guanajuato

U. A. de Guerrero

U. A. de Guerraro

U. A. de Guerrero

Total U. A. de Guerrero

U. A. del Edo. de Hidalgo

U. A. del Edo. de Hidalgo

U. A. del Edo. de Hidalgo

Total U. A. del Edo. de Hidalgo
U. de Guadalajara

€Y pa
U. de Guadalajara - \:.: B P,
U. de Guadalaj '("i(/i/:ﬂ,"_;"/} ,";V/;r‘\/mp
ITAREY
Total U. de Guadalajara “IN

U. A. del Edo. de México

U. A. del Edo. de México

U. A. del Edo. de México

Total U. A. del Edo. de México
U. E. det Valle de Ecatepec

U. E. del Valle de Ecatepec

U. E. del Valle de Ecatepec

Total U. E. del Valle de Ecatepec

dlololeleinlolololololololololoiololoioleioioloielololio
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U. R, 811 Direccién General de Educacién Superior Universitaria
Direccién de Subsidio a Universdiades

Subdirecién de Gestién y Seguimiento Presupuestal

Departamento de Registro y Gestion

Informe del Subsidio Federal entregado a las IOES integrantes de la U. R. 5§11

Relacion de Importes Entregados por Institucion,

U. Intercultural del Edo. de Mex.

U. Intercultural del Edo. de Mex.

U. Intercuitural del Edo. de Mex.

Total U. Intercultural del Edo. de Mex.

U. Mich. de Sn, Nicolas de Hgo,

U. Mich. de Sn. Nicolds de Hgo.

U. Mich. de Sn. Nicolas de Hgo.

Total U, Mich. de Sn. Nicolas de Hgo.

U. A. del Edo. de Morelos

U. A. del Edo. de Morelos

U. A. del Edo. de Morelos

Total U, A, del Edo. de Morelos

U. A, del Edo. de Morelos

U. A. del Edo. de Morelos

U. A, del Edo. de Morelos

Total U. A. del Edo. de Morelos

CIDHEM

CIDHEM

CIDHEM

Total CIDHEM

U, A. de Nayarit

U. A. de Nayarit

U. A. de Nayarit

Total U. A. de Nayarit

U. A. de Nuevo Leon

U. A.de Nuevo Leén

U. A. de Nuevo Ledn

Total U. A. de Nuevo Leon

U. A. "Benito Juarez" de Oax.

U. A "Benito Judrez" de Oax.

U. A. "Benito Juarez" de Oax.

Total U. A. "Benito Judrez” de Qax.

U. del Mar

U. del Mar

U. del Mar

Total U. del Mar

U. Tec. de la Mixteca

U. Tec. de la Mixteca

U. Tec, de la Mixteca

Total U. Tec. de Ia Mixteca

U. del istmo

U. del istmo

U. del istmo

Total U. del Istmo

U. dei Papaloapan

L. del Papaloapan

U. del Papaloapan

Total U. del Papaloapan

U. de la Sierra Sur

U. de la Sierra Sur

U. de la Sierra Sur

Total U. de la Sierra Sur

B. U.A. de Puebla

B.U. A, de Puebla

B. U. A. de Puebla

Total 8. U. A. de Puebla

U. Intercuitural de la Sierra Nte. de Pue.

U. Intercuitural de {a Sierra Nte. de Pue.

U. [ntercultural de !a Sierra Nte. de Pue.

Total U. Intercuitural de la Sierra Nte, de Pue.

U. A. de Querétaro

U. A de Querélaro

U. A de Queretaro T

Totat U. A, de Querétaro I

. de Quintana Roo

U. da Quintana Roo I

U. de Quintana Roo

oldlaloloiololole!idlaldisioloioiololoioioldioloiojoidio

Total U. de Quintana Roo

F-DSU-20/R-05 141



U. R. 511 Direccién General de Educacién Superior Universitaria

Direccion de Subsidio a Universdiades
Subdirecion de Gestién y Seguimiento Presupuestal
Departamento de Registro y Gestién

Informe del Subsidio Federal entregado a las IOES integrantes de la U. R. 511

Relaci6

B

n de Importes Entregados por Institucion, de 200

8 de 15

U. del Caribe

U. det Caribe

U. dei Caribe

Total U. del Caribe

U. A. de San Luis Potasi

U. A. de San Luis Potosi

U. A. de San Luis Potesi

Total U. A. de San Luis Potosi

U. A. de Sinaloa

U. A. de Sinaloa

U. A. de Sinaloa

Total U. A. de Sinaloa

QIOI0I0IQIOI0I0IQIOIOIO

U. de Occidente

U. de Occidente

U. de Occidente

Total U. de Occidente

U. de Sonora

U. de Sonora

U. de Sonora

Total U. de Sonora

CESUES

s == === =l =]

—

CESUES

CESUES

Total CESUES

Inst. Tecnolégico de Sonora

Inst. Tecnolégico de Sonora

Inst. Tecnoldgico de Sonora

Total Inst. Tecnoldgico de Sonara

U. de la Sierra

U. de la Sierra

‘oioloioivicioicio

U. de la Sierra

op

Total U. de la Sierra

b=

U. J. A de Tabasco

U. J. A. de Tabasco

U. J. A. de Tabasco

Total U. J. A. de Tabasco

cjejolotsid

RSITARIA
COORDINACION ADMINISTRATIVA
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U. R. 511 Direccidn General de Educacién Superior Universitaria
Direccién de Subsidio a Universdiades

Subdirecién de Gestién y Seguimiento Presupuestal

Departamento de Registro y Gestién

Informe del Subsidio Federal entregado a las IOES integrantes de la U. R. 511
de 200

Relacion de Importes Entregados por Institucién

U. Popular de 1a Chontalpa

U. Popular de la Chontalpa

U. Popular de la Chontalpa

Total U, Popular de la Chontalpa

U. A, de Tamaulipas

U. A de Tamaulipas

U. A de Tamaulipas

Total U. A, de Tamaulipas

U. A. de Tlaxcala

U. A. de Tlaxcala

U. A. de Tlaxcala

Total U, A. de Tlaxcala

U. Veracruzana

U. Veracruzana
U, Veracruzana

Total U. Veracruzana

U. A. de Yucatan

U. A. de Yucatan

U. A, de Yucatan

Total U. A. de Yucatan
L. A de Zacatecas

U. A. de Zacatecas

U. A, de Zacatecas

Total U. A. de Zacatecas

O QI0IoiICioIOI0OOIOI0I0IQI0I0I0I0IOI0In0 00,0

Total General

El Colegio Nacional

Seminario de Cultura Mexicana

ANUIES

CIEES

COPAES

Esc. Nal. de Biblio. y Archiv.

Univarsidad Obrera de México

Ctro. de Est. Fil. Pol. y Soc. "VLT"

Suma Organismos

Educacién Media Superior

Educacién Superior

Educacion Superior

Educacién de Posgado

Evaluacion

Ciencia y Tecnologia

Cultura

PADES

Total Mes
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Informe del Subsidio Federal eéntregado a las IOES integrantes de la U.R. 511

Recursos Federales Entregados a las IOES (Del 1de Enero al 3__ de

Universidad Autonoma de Aguascalientes

Universidad Auténoma de Baja Califomia

Universidad Auténoma de Baja Califomia Sur

Universidad Autéonoma de Campeche

Universidad Auténoma del Carmen

Universidad Auténoma de Coahuila

Universidad de Colima

Universidad Auténoma de Chiapas

Universidad de Ciencias y Artes de Chiapas

Universidad Intercultural de Chiapas

Universidad Auténoma de Chihuahua

Universidad Auténoma de Ciudad Juarez

Colegio de Chihuahua

Universidad Juarez del Estado de Durango

Universidad de Guanajuato

Universidad Auténoma de Guerrero

Universidad Intercultural del Estado de Guerrero

Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

Universidad de Guadalajara

Universidad Auténoma del Estado de México

Universidad Estatal del Valle de Ecatepec

Universidad Intercultural del Estado de México

Universidad Mexiquence de Bicentenario

Universidad Estatal del Valle de Toluca

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo 0

Universidad Intercultural Indigena de Michoacan

Universidad de la Cienega

Universidad Auténoma del Estado de Morelos

Ctro. de Invest. y Docencia en Humanidades del Edo. de Morelos

Universidad Auténoma de Nayarit

Universidad Auténoma de Nuevo Ledn

Universidad Auténoma Benito Juarez de Oaxaca

Universidad del Mar

Universidad Tecnoldgica de la Mixteca

Universidad del Istmo

Universidad del Papaloapan

Universidad de la Sierra Sur

Universidad de la Cafiada

Universidad de la Sierra Juarez

de 20__)

i

OO0 00000000 C:

ool e]

OO0 00

OO 00 OO0 OO0 0O
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las IOES integrantes de la U.R. 511

Recursos Federales Entregados a las IOES ( Del 1 de Enero al 3__ de de 20__)

40 | Benemerita Universidad Autenoma de Puebla 0
41 Universidad Intercultural del Estado de Puebla 0
42 | Universidad Interserrana del Estado de Puebla Ahuacatlan 0
43 Universidad Interserrana del Estado de Puebla Chilchotla 0
44 Universidad Auténoma de Querétaro 0
45 | Universidad de Quintana Roo 0
46 | Universidad del Caribe 0
47 | Universidad Intercultural Maya en Quintana Roo 0
48 | Universidad Auténoma de San Luis Potosi 0
49 Universidad Auténoma de Sinaloa 0
50 | Universidad de Occidente 0
51 | Universidad Auténoma Indigena de México
52 | Universidad de Sonora 0
53 | Centro de Estudios Superiores del Estado de Sonora 0
54 | Instituto Tecnoldgico de Sonora 0
55 | Universidad de la Sierra 0
56 | Colegio de Sonora
57 Universidad Juarez Autonoma de Tabasco 0
58 | Universidad Popular de la Chontalpa 0
59 | Universidad Intercultural de Tabasco 0
60 | Universidad Autonoma de Tamaulipas 0
61 Universidad Auténoma de Tlaxcala 0
62 Universidad Veracruzana 0
63 | Universidad Autdonoma de Yucatan 0
64 Universidad de Oriente
65 | Universidad Auténoma de Zacatecas 0
66 | Escuela Nacional de Biblioteconomia y Archivonomia 0
67 | Universidad Obrera de México "VLT" 0
68 ANUIES 0
69| CIEES 0
70 | COPAES 0
71 | GCtro. de Est, Fil,, Pol. y Soc. "Vicente Lombardo Toledano" 0
72 | Seminario de Cultura Mexicana 0
73 | Colegio Nacional 0
74 | PADES 0

Otros Organismos 0
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Procedimiento:  SUPERVISION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE
LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: [511-PR-07,

Objetivo:

e Supervisar la adecuada aplicacidn de 1os recursos oforgados a las Institucicnes de
Educacion Superior, para el desarrollo de |os proyectos que en el marco del
Programa Integral de Fortalecimiento Institucional PIFI, asi como, del Programa para
el Mejoramiento del Profesorado PROMEP, les fueron autorizados,

Glosario:

DGESU: Direccién General de Educacidn Superior Universitaria.
IES: Instituciones de Educacién Superior.

DSU: Direccidon de Subsidio a Universidades.

SGSP: Subdireccién de Gestidn y Seguimiento Presupuestal.
DCSP: Departamento de Control y Seguimiento Presupuestal.
SCPF: Subdireccién de Control Programdtico Financiero

DFI: Direccién de Fortalecimiento Institucionail,

PROMEP: Programa de Mejoramiento del Profesorado.

FOMES: Fondo de Modernizacién para la Educacion Superior.

FIUPEA: Fondo de Inversion para Universidades PUblicas Estatales con Evaluacion de la
ANUIES.

PIF1: Programa Integral de Fortalecimiento Institucional.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.
Reporte Financiero del Ejercicio: Documento que permife observar las comprobacianes;
financieras que verifican el grado de avance de Ia aplicacion de los recursos otorgados po
proyecto, objetivo particular y monto por comprobar. :
Reporte del Fideicomiso: Documento que permite observar los movimientos de los ¥
asignados y conocer el saldo del ejercicio y los productos financieros generados disponibiés.
Cédula _de Observaciones: Documento que muestra comentarios respecic
comprobaciones faltantes y omisiones diversas.
Oficio de sdalida de informes de comprobacién financiera  y/o docunieptaci

(-

o . . . N . . . LT v
~ comprobatoria: Oficio que_informa a las Instituciones. la.comprobacidon de.informes Y76

devolucion de documentacién comprobatoria con los importes reportados por las mismas y
revisados por la DGES.

Grado de avance: Reporte que muestra las asignaciones y avances de comp,_r;o»fbfcj i¢
van presentado las |ES.

N/A: No aplica.




Procedimiento: SUPERVICION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE

\ LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: [511-PR-07

Marco Normativo:

e Reglas de Operacidn PIFl .- Diario Oficial de La Federacién del Ejercicio Respectivo
fisicos — financieros.

e Reglas de Operacién FOMES .- Diario Oficial de La Federacién del Ejercicio
Respectivo fisicos - financieros.

e Reglas de Operacién FIUPEA.- Diario Oficial de La Federacion del Ejercicio Respectivo
fisicos - financieros.

e Reglas de Operacién PROMEP.- Diario Oficial de La Federacién del Ejercicio
Respectivo fisicos - financieros.

Referencias:

- DOCUMENTOS | cépIGO

e Guia para la elaboracién y presentacion de
informes para la comprobacién de gastos y de ~ o
fideicomisos (FOMES, FIUPEA y PROMEP) | FO-MO-DGICO

N
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Procedimiento: SUPERVISION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE
LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: [511-PR-07,

Alcance:

Se desarrolla en la Direccién de Subsidio a Universidades y Subdireccion de Gestion vy
Seguimiento Presupuestal y aplica a Instituciones de Educacidn Superior.

RESPONSABILIDADES:

Jefe del Departamento de Seguimiento y Control Presupuestal
Analistas

1.-Creacion de expedientes

2.- Elaboracién de formatos

3.-Analiza y Revisa Documentacién Comprobatoria

4.-Elaboracién de Reporte Financiero vy de Fideicomiso
5.-Elaboracién de Oficio de Devolucién de Comprobacién Revisada
é.-Elaboracién de Formato Grado de Avance




Procedimiento:

SUPERVISION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE

LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: 511-PR-07

Subdirector de

Jefe del

Subdirector de

Director de L Departamento de Instituciones
Subsidio a Sge:itr:)i:rz'to Control y Proc?:rt\:g:ico de Educacion
Universidades 9 Seguimiento gram Superior
Presupuestal Financiero
Presupuestal
Reclbe, revisa y turna : Crea
v

Elabora formatos en archivos

elecirénicos Reporte Financierq

dei Ejercicio y Reporte del
Fideicomlso

1

v

Recibe oficios con
comprobaciones de gastos y
estados de cuenta bancarios de
fideicomisos y turna

A 4

Recibey analiza
comprobaciones de gastos y
estados de cuenta bancartos de
fideicomisos

v

Realiza Reporte Financiero del
Ejercicio, Reporte del
Fideicomiso y en su caso
Céduta de Observaciones

Recibe Reporte Financiero y
Reporie del Fldeicomiso

ecibe Reporte Financigro,
Repore del Fldalcnmls\; y
en su caso Cédula de
Obsarvaciones

Archivar

[

7y

Autartzacion de oflcia

A

Recibe oficlo para visto
bueno

Elabora oficic de devolucién

de comprobacidn revisada

Entrega de oficio autorizado |, .

Entrega informe

Elabora formato Cédula de

Grado de Avance e informa

rehivar
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Procedimiento:

SUPERVISION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE

LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: [511-PR-07

1.

Recibe y
Revisa
Convenios

1. Creacién de
Expedientes

El Subdirector de Gestidn y Seguimiento
Presupuestal recibe del Director de Subsidio a
Universidades copia de:

- Convenios y anexos correspondientes al
PIFI (FOMES y FIUPEA)

- Convenios de aportacion del PROMEP

El Subdirector de Gestion y Seguimiento
Presupuestal entrega copia de:

- Cuentas por liquidar
- Recibos oficiales

El Departamento de Control y Seguimiento
Presupuestal recibe la documentacién antes
mencionada de las instituciones que son
apoyadas, para su registro.,

Se revisa la documentacién antes descrita para
su creacion de expedientes por institucion.

Subdirector de Gestidony
Seguimiento
Presupuestal




Procedimiento:

SUPERVISION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE

LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: 511-PR-07

2. Elaboracién de
formatos

Con base en la informacién contenida en los
expedientes, se elaboran formatos "Reporte
Financiero dei Ejercicio", de acuerdo al monto
asignado a las IES por proyecto, objetivo

particular y concepto de gasto de los
programas de:  PIFl (FOMES vy FIUPEA), vy
PROMEP.

Asimismo se elaboran formatos “Reportes de
Fideicomisos”, con base en los contratos de
apertura  establecidos por la IES con
instituciones bancarias; gquedando respaldada
dicha informacién en archivos en el sistema de
la Red de computo de la DGESU para su
consulta y actualizacién.

Documentacio
Comprobatorid

3. Analizay Revisg3.

3.2

Jefe del Departamento
de Conftrol y
Seguimiento
Presupuestal

El Subdirector de Gestibn y Seguimiento
Presupuestal recibe del Director de Subsidio a
Universidades y turna al Departamento’ de
Control y Seguimiento Presupuestal para su
registro en control, oficios con la
documentacién comprobatoria y cédulas de
comprobacién de gastos de los programas PIFI
(FOMES vy FIUPEA) y PROMEP, asi como estados
de cuenta de los fideicomisos.

Se andliza y revisa la documentacidn de
acuverdo a cedulas de comprobaciéon de los
programas PIFl (FOMES y FIUPEA) y PROMEP por
institucién,  proyecto, objetivo particular y
concepto de gasto.

En caso de existir en la revisidn documentacion
ilegible, faltante e improcedente, se elabora el
formato Cédula de Observaciones.

Se andlizan y revisan los movimientos bancarios
de los fideicomisos efectuados por las IES.

Jefe del Departamento
de Control y
Seguimiento
Presupuestal
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Procedimiento:

SUPERVISION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE
LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: 511-PR-07

Elaboraciéon de
Reporte
Financiero y
de Fideicomiso

‘Recibe Copia
del Reporte
Financiero

4.2

De acuerdo a la documentacién revisada de
los programas PiFl (FOMES y FIUPEA) y PROMEP,
se redliza el Reporte Financiero y se procede a
su registro en el sistema de la red de computo
de la DGESU, al proyecto, objetivo particular y
concepto de gasto correspondiente, si existen
documentos faltantes e improcedentes se
elabora Cedulas de Observaciones.

De acuverdo a la revision de los estados de
cuenta de los fideicomisos de los programas PIF
(FOMES y FIUPEA) y PROMEP, se realiza el
Reporte del Fideicomiso vy se procede a su
registro en el sistema de la red de computo de
la DGESU, a la institucién correspondiente.

Se elabora Reporte Financiero y de Fideicomiso
y en su caso Cedula de Observaciones,
entregando en forma personal y/o correo
electrénico a las IES, por lo que respecta a los
programa PIFl (FOMES y FIUPEA)

se le proporciona un del Reporte Financiero y
de Fideicomiso

Jefe del Departamento
de Control y
Seguimiento
Presupuestal




Procedimiento:

SUPERVISION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE
LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: 511-PR-07

5. Elaboracién de Oficio

de devoluciéon de
comprobaciéon
revisada

5.1

Elabora oficio de devolucién de
comprobacion revisada en cuatro
tantos, una vez revisado se turna a
la Subdireccion de Gestidbn y
Seguimiento Presupuestal para su
visto bueno y posteriormente se
entrega al Director de Subsidio a
Universidades para su autorizacién,
entfregando el original a la
Institucion 'y una copia a Ila
Direccion, Subdireccion de Gestidn
y Seguimiento Presupuestal, y otra
copia se archiva al expediente de
la institucion correspondiente.

Jefe del Departamento
de Control y
Seguimiento
Presupuestal

6. Elaboracién de formato

Grado de Avance

6.1

Se elabora mensualmente el

formato  Grado de Avance,
correspondiente a las
comprobaciones financieras

presentadas por las IES, de los
recursos otorgados, entregando un

tanto al Subdirector-de-Gestién vy

Seguimiento Presupuestal para su
andiisis y toma de decisiones y ofro
tanto se archiva al expediente de
control del departamento.

e

Departamento d
Controly Seguimiento




h Procedimiento:  SUPERVISION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE
' LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: [511-PR-07,

ANEXOS

Convenios de apoyo | Establecer compromisos entre la S.E.P.,
financiero para el Programa | Instituciones de Educacién Superior y
Integral de Fortalecimiento | los Gobiernos de los Estados
Institucional (PIFI)(FOMES,
FIUPEA) 'y Programa de
Mejoramiento del Profesorado
(PROMEP)

Presentar los informes de
Guia para la elaboracion y | comprobacién de gastos y los
) | presentacién  de informes | estados de cuenta del fideicomiso
para la comprobacidn de | en tiempo y forma, de acuerdo al
gastos y de fideicomisos calendario, a la guia y formatos
establecidos por la DGESU.




Procedimiento:

SUPERVICION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE

LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: [511-PR-07

Convenios suscritos
con las Instituciones

5 ARos

Depto. de Control y

de Educacién Gestionar archivo Seguimiento Presupuestal N/A
Superior
Reporte financiero 5 ANos Depto. de Controly
del ejercicio (PIF) Gestionar archivo Seguimiento Presupuestal S11-PR-07-01
Reporte del S Aﬁos Depto. de Control y
fideicomiso Gestionar archive Seguimiento Presupuestal 511-PR-07-02
5 ARos
Ceduia de Departamento de Control
Gestionar archivo de parfamen ontroly 511-PR-07-03

Observaciones

documentacion

Seguimiento Presupuestal

Oficios de salida de
documentacidn
comprobatoria

5 Anos

Gestionar archivo de
documentacion

Departamento de Control y
Seguimiento Presupuestal

Grado de Avance

5 Afhos

Gestionar archivo de
documentacion

Departamento de Controly
Seguimiento Presupuestal

Reporte financiero
_del ejercicio. .
(PROMEP)

5 Afhos

- Gestionar archivo de

documentacion

Departamento de Control y
- Seguimiento Presupuestal

FHL
Y fipn

511-PRO7L0N

Encuesta a Usuarios

5 Ahos

Gestionar archivo de
documentacion

Departamento de Control y
Seguimiento Presupuestal

Reporte financiero
del ejercicio PIFl
2005-2006

5 Anos

Gestionar archivo de
documentacion

Departamento de Controly -

Seguimiento Presupuestal

~ 511-PR-07-09
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Procedimiento

SUPERVISION AL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DE

LAS APORTACIONES FEDERALES.

Cédigo: [511-PR-07

ANEXOS:

e Guia para la elaboracién y presentacién de

gastos y de fideicomisos

informes para la comprobacién de
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@ Bienes Muebles.- Se registraran los pagos por compra de mobiliario y equipo, equipo de ﬁ\'

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

DIRECCION DE SUBSIDIO A UNIVERSIDADES
SUBDIRECCION DE GESTION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
SES DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE INFORMES PARA LA COMPROBACION DE
GASTOS Y DE FIDEICOMISOS
FOMES-PIFi

Con el objeto de dar cumplimiento al sistema de calidad, establecido en la Direccion General de Educacion
Superior Universitaria, la Direccién de Subsidio a Universidades disefi¢ el presente manual como apoyo y
guia para la elaboraciéon de los Informes de gasto y de fideicomisos de los proyectos y objetivos
particulares apoyados en el marco del Fondo para el Mejoramiento de la Educacién Superior (FOMES) y
del Programa integral de Fortalecimiento Institucional (PIFl), medidas que nos daran la oportunidad de
poder brindarles un mejor servicio y mantener un mejor control en el cumplimiento de los compromisos
contraidos entre las Instituciones de Educacidn Superior y la Secretaria de Educacién Pablica.

INDICACIONES GENERALES

Las indicaciones siguientes seran de aplicacion exclusiva para la emisién de informes de comprobacion de
gastos y de fideicomisos del FOMES y PIFI, que las Instituciones de Educacién Superior (IES) se obligan a
presentar trimestralmente ante la Direccién General de Educacion Superior Universitaria (DGESU).

En caso de que la Instituciéon sea apoyada para proyectos FOMES y/o FIUPEA debera presentar
informes por separado.

Propésito.

»  Presentar los informes de comprobaciéon de gastos y los estados de cuenta del fideicomiso en
tiempo y forma, de acuerdo al calendario, a la guia y formatos establecidos por la DGESU.

Los responsables de la informacion seran:

Rector
Responsables Institucionales de los Programas
Organo Interno de Control de la Institucidn

COMPOSICION DEL INFORME:
CONCEPTOS DE GASTOS

o Honorarios.- Se registraran los pagos de honorarios que se efectien a personas fisicas
independientes, personas morales y honorarios asimilados a salarios.

o Materiales.- Se registraran los pagos por compra de papeleria y (tiles de oficinas, material para
equipo de computo, disketes, cartuchos de tinta, papel para impresoras, CD’s, copias fotostaticas,
materiales para mejoras, etc.

e Servicios.- Se registraran los pagos por transporte, viaticos, casetas, combustibles y lubricantes,
mano de obras, suscripciones a cursos, mantenimiento a equipo, etc.

laboratorio, reguladores, escanners, equipo de sonhido, equipo de cémputo, étc..

= Acervo Bibliografico.- Se registraran los pagos por compra de libros, enciclopedias en CD's y
todo lo relacionado con este concepto, etc.

Concentrado de Recursos Asignados por Proyecto, R R
Objetivo Particular y Concepto de Gasto. LR

Etapa en la cual se desglosara por nica vez, considerando todos los proyectos y objetivos particulares

aprobados en los anexos “A” de ejecucién correspondientes. Se debera anotar fa clave y nombre del : ST
proyecto y la clave y nombre del objetivo particular, considerandose cada uno de los conceptos de '
gasto autorizados determinandose el monto total asignado.

1 165




DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

DIRECCION DE SUBSIDIO A UNIVERSIDADES
SUBDIRECCION DE GESTION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
SES DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE INFORMES PARA LA COMPROBACION DE
GASTOS Y DE FIDEICOMISOS
FOMES-PIF!

Cedula de Comprobacién por Concepto de Gasto .

En este formato se debera registrar la comprobacion de gastos de acuerdo al concepto que
corresponda, por proyecto y objetivo particular.

Clasificacion de Comprobacién Parcial por Proyecto y
Objetivo Particular por Concepto de Gasto.

Contempla el registro de los gastos de los informes parciales generados en el periodo a comprobar por
clave de proyecto y clave del objetivo particular aprobado, desglosados por cada concepto de gasto,
determinandose el importe total en forma vertical y horizontal.

Clasificacion de Comprobacion Acumulada por Proyecto y
Objetivo Particular por Concepto de Gasto.

Contempla el registro de los gastos acumulados que se hayan generado desde el primer informe
parcial entregado hasta la fecha del ultimo informe de comprobacién de gastos que se presente,
considerando la clave de proyecto y clave del objetivo particular aprobado, desglosados por cada
concepto de gasto, determinando su importe total en forma vertical y horizontal,

Reporte del fideicomiso.
En este formato se debera elaborar mensualmente los reportes de todos los movimientos generados
(iniciando con ef monto asignado, rendimientos, costos, pago a fideicomisarios y reintegros) de acuerdo
a los estados de cuenta que emita la institucién bancaria, por cada ejercicio.

En caso de que fa Institucion sea apoyada para proyectos FOMES y/o FIUPEA debera presentar
reportes por separado.

INSTRUCTIVO DE FORMATOS:

(.’3
M
o

Concentrado de Recursos Asignados por Proyecto, OF] C
Objetivo Particular y Concepto de Gasto

.
ﬁ‘\\

r-‘
S
=
=

=~

o)
pe)

Obijetivo: S
Concentrar el monto de los recursos asignados por proyecto y objetivos particulares y por concepto de
gasto aprobados en el convenio del ejercicio correspondiente.

Ejercicio.- Se debera anotar el afio al corresponda el ejercicio.

N
= Numero y nombre de la Institucion.- Se anotara el nimero y nombre completo de Ia umversudad
- -asignado en Convenio del-ejercicio:

= Clave del Convenio PIFI (C/PIFl).- Se refiere a la clave establecida en el convenio celebrado entre
la SEP y fa Universidad.

= Clave del Proyecto.- Comprende la clave otorgada a cada proyecto, asignado a la Universidad, de
acuerdo a Convenio del gjercicio.

* Nombre del Proyecto.- Comprende el nombre otorgado a cada proyecto, asignado a la :
Universidad, de acuerdo a Convenio del ejercicio.

ROINACION / :’3 AISTRATIVA
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Clave dei Objetivo Particular.- Se anotara la clave del objetivo particular del proyecto, de acuerdo
a Convenio de ejercicio.

Nombre del Objetivo Particular.- Se anotara el nombre del objetivo particular del proyecto, de
acuerdo a Convenio de ejercicio.

Los conceptos de gasto.- Honorarios, Materiales, Servicios, Bienes muebles y Acervo, deberan
considerarse y registrarse tos autorizados por la DGESU en los anexos “A" de ejecucién.

Total Asignado.- Es la suma total en forma vertical y horizontal de las asignaciones autorizadas
por proyecto y objetivos particular por cada concepto de gasto.

Responsables de la informacion.- El Rector, Responsables Institucionales de los Programas y
Organo interno de Control de la Institucion validaran la informacion de dicha cedula.

Cedula de Comprobacion por Concepto de Gasto

Objetivo:
Registrar oportuna, ordenada y confiablemente la comprobacion de gastos de cada proyecto y objetivo
particular de acuerdo al concepto que corresponda.

Ejercicio.- Se debera anotar el afio al que corresponda el ejercicio.

Numero y nombre de la Institucién.- Se anotara el numero y nombre completo de la universidad
asignado en Convenio del ejercicio.

Clave del Convenio PIFI (C/PIFI).- Se refiere a la clave establecida en el convenio celebrado entre
la SEP y la Universidad.

Clave y Nombre del Proyecto.- Comprende la clave y el nombre otorgado a cada proyecto,
asignado a la Universidad, de acuerdo a Convenio del ejercicio.

Clave y Nombre del Objetivo Particular.- Se anotara la clave y nombre del objetivo particular del
proyecto, de acuerdo a Convenio de ejercicio.

Concepto de Gasto.- Se anotara unicamente el nombre del concepto de gasto que se comprobara
{(Honorarios, Materiales, Servicios, Bienes Muebles y Acervo Bibliografico).

R.F.C.- Se debera anotar el registro federal de causantes del proveedor que haya proporcionado
los bienes y/o servicios a la universidad.

Numero de Factura y/o Documento.- Se registrara el numerd oficial de la factura cuando se

refiera a compra de materiales, servicios distintos a los prestados por concepto de honorarios,

bienes muebles y acervo bibliografico, el nimero oficial de los recibos de honorarios yfo el numero
—del-documento de que-se trate distinto-a-una factura o-recibo de honerario:

Numero de Licitacion.- Cuando se haya adquiride un bien o servicio mediante una licitacién, se
debera anotar el nimero establecido en dicha licitacion.

Descripcion del Documento.- Se detallara en forma breve la descripcidn de la compra del bien
ylo servicio adquirido o contratado.

Importe.- Corresponde al monto de la factura, recibo de honorario y/o documento y/o servicio del
gasto efectuado.
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= Numero de Cheque.- Se anotara el nimero del cheque o péliza-cheque que liquida el monto total
o parcial de la(s) factura(s), recibo(s) de honorarios y/o documento(s) y/o servicio.

= Total.- Es el importe total del gasto que se esta comprobando por el concepto de que se trate
(Honorarios, Materiales, Servicios, Bienes Muebles o Acervo Bibliografico).

= Responsables de la informacion.- El Rector, Responsables Institucionales de los Programas vy
Organo Interno de Control de la Institucion validaran la informacion de dicha cedula.

Clasificacién de Comprobacion Parcial por Proyecto y
Objetivo Particular por Concepto de Gasto

Objetivo:

Registrar los gastos de los informes parciales generados del ejercicio a comprobar por clave de
proyecto y clave del objetivo particular aprobado, desglosados por cada concepto de gasto,
determinandose el importe total en forma verticai y horizontal.

»  Ejercicio.- Se debera anotar el afio al que corresponda el ejercicio.

= Numero y hombre de la Institucion.- Se anotara el nimero y nombre completo de la universidad
asignado en Convenio del gjercicio.

= Clave del Convenio PIFI (C/PIFI).- Se refiere a la clave establecida en el convenio celebrado entre
la SEP y la Universidad.

= Informe Parcial No.- Debera anotarse el numero consecutivo que corresponda al informe parcial
que se esta comprobando.

= Clave del Proyecto.- Comprende la clave otorgada a cada proyecto, asignado a la Universidad, de
acuerdo a Convenio del gjercicio.

= Clave del Objetivo Particular.- Corresponde a la clave designada al objetivo particular del
proyecto.

= Los conceptos de gasto (Honorarios, Materiales, Servicios, Bienes muebles y Acervo) de este‘.,
formato debera ser llenado conforme a las Cedulas de comprobacién por concepto de gastos de
acuerdo al informe que corresponda. el

\+ L\A

= Total.- Es la suma total en forma vertical de los gastos que se estan comprobando por cada
concepto Honorarios, Materiales, Servicios, Bienes Muebles y Acervo Bibliografico y la suma total
en forma horizontal por todos los conceptos. ‘

= Responsables de la informacion.- El Rector, Responsables Institucionales de los Programas y ;
-Organo Intemo de Control-de la Institucién-validaran la-informacién-de dicha cedula. -

Clasificacién de Comprobacién Acumulada por Proyecto y
Objetivo Particular por Concepto de Gasto

Objetivo:

Registrar los gastos en forma acumulada desde el primer informe parcial entregado hasta la fecha del
ultimo informe de comprobacion de gastos de todos los proyectos y objetivos particulares aprobados en
el ejercicio correspondiente, consider4ndose cada uno de los conceptos de gastos afectados,
determinandose el monto total acumulado.

QUG
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Para ef lienado de datos de informacion de este formato debera considerarse de igual manera ala de
Clasificacion de Comprobacién Parcial por Proyecto y Objetivo Particular por Concepto de Gasto,
considerando tanto informes parciales que se estén presentando.

*= Responsables de la informacién.- £ Rector, Responsables institucionales de los Programas y
Organo Interno de Control de la Institucion validaran la informacion de dicha cedula.

Reporte del fideicomiso

Este reporte debera ser llenado considerandose el Contrato de apertura del fideicomiso y los estados de
cuenta de la Institucion Bancaria.

= Ejercicio.- Se debera anotar el ario al corresponda el ejercicio.

* Namero y nombre de la Institucién.- Se anotara el namero y nombre completo de la universidad
asignado en Convenio del ejercicio.
.
= Clave del Convenio PIFi (C/PIF1).- Se anotara la clave establecida en el convenio celebrado entre
la SEP y la Universidad.

= Numero de cuenta.- Se anotara el numero de cuenta y/o subcuenta asignado en el Contrato de
apertura del fideicomiso.

@ Nombre de la Institucion bancaria.- Se anotara el nombre de la institucién bancaria con la que se
realizo el fideicomiso.

= Fecha de actualizaciéon.- Es la fecha en el momento en que se esta actualizando dicho reporte.
= Fecha del corte del fideicomiso.- Corresponde al mes del cual se esta realizando e! corte.

® Mes.- se anotara el mes y el afio en el cual se registran los datos obtenidos mediante el estado de
cuenta del fideicomiso.

= Asignado: en este concepto se registrara (inicamente la apertura por el asignado original de! ejercicio
segun convenios. Y en caso de existir transferencias de ejercicios anteriores.

= Rendimiento bruto: son los intereses generados en el mes por el capital asignado.

= Costo del fideicomiso: en este concepto se debe registrar el costo mensual que implica el propio
fideicomiso. e

= Rendimiento neto: en este concepto se registra el rendimiento bruto menos el costo del fideicomiso.

" Pago a fideicomisarios: son los retiros para los pagos que se efectian mensualmente por la
institucién de los proyectos del ejercicio. : :

* Reintegros: son las devoluciones de la cuenta de cheques del propio fideicomiso al fideicomiso. -

Ejercido neto: Son el resultado de los pagos a fideicomisarios menos los reintegros que pudiesen
existir. GODOS 47, “
:, :

* Saldo final: Saldo disponible para seguir realizando pagos hasta su conclusién o cancelaciélf
propio fideicomiso. K

» Responsables de la informacion.- El Rector, Responsables Institucionales de los Programas y
Organo Interno de Control de la Institucién validaran la informacion de dicha cedula. -
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POLITICAS

coO
La

Las IES deberan presentar mediante oficio los informes financieros y cedulas de comprobacién en los
formatos previamente establecidos, asi como estados de cuenta de los fideicomisos correspondientes.
Los informes financieros deberan presentarse por proyecto, objetivo particular y concepto de gasto.

Las IES deben cumplir a lo establecido en los convenios autorizados y a las reglas de operacion
emitidas porla S.H.C.P..

Las IES deberan presentar los informes financieros del ejercicio, correspondientes a los recursos
otorgados, conforme al calendario establecido.

Iniciado y concluido el ejercicio de los recursos las IES deberan entregar fa apertura y extincion del
fideicomiso correspondiente.

Los recursos a comprobar, deberan estar aplicados especificamente a lo autorizado en los convenios
y anexos de ejecucion.

En caso de existir alguna duda en los registros de gasto y de concepto, la DGESU solicitara la
presentacion fisica de los documentos comprobatorios para su verificacion.

Después de la revision del informe presentado, en caso de no cumplir con los requisitos del mismo, la
DGESU efectuara mediante oficio el rechazo correspondiente.

MUNICACION

Direccion de Subsidio a Universidades, a través de la Subdireccion de Gestién y Seguimiento

Presupuestal y del Departamento de Control y Seguimiento Presupuestal, atenderd las dudas y
comentarios necesarios relativos los Informes Financieros, en las siguientes direcciones y teléfonos:

Jaime Chapa Benitez jchapa@sep.gob.mx
Fernando Frias Barrantes ffrias@sep.gob.mx
Teléfonos: 36016751y3601 6752
Fax 36 01 67 21
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Direccion General de Educacion Superior Universitaria

Direccion de Subsidio a Universidades

Q()EE Subdirecciéon de Gestién y Seguimiento Presupuestal
1) 4V Departamento de Control y Seguimiento Presupuestal

N ) Programa de Mejoramiento del Profesorado
(PROMEP)

Guia para la Comprobacion de Gastos y de Fideicomisos

Con el propésito de dar cumplimiento a los convenios del programa (PROMEP) entre
las Instituciones de Educacién Superior y la Subsecretaria de Educacion Superior a través de
la Direccion General de Educacion Superior Universitaria y reglas de operacién emitidas por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Las Instituciones de Educacion Superior deberan presentar sus comprobaciones de
gastos y de fideicomisos en tiempo y forma, conforme a los formatos que se anexan y a la
guia de comprobacién, como se describe a continuacion.

Comprobacién de gastos:

Becas:

. CONCEPTO DEL GASTO

Manutencion, cuota compensatoria,
servicios educativos, cuota compensatoria
por estimulo, cuota complementaria, etc.

- COMPROBANTES
Copla de la poliza cheque y/o fichas de deposnto
en cuenta bancaria del profesor beneficiado y
recibo emitido por la institucion de adscripcion del
becario firmado por este.

Factura o recibo de la institucion receptora a
nombre del profesor o de su institucion de
adscripcion.

Recibo emitido por la institucion de adscripcion del
Instalacion, material didactico y viaticos becario firmada por éste, anexando comprobacién
correspondiente a nombre de la Institucion.

Copia del boleto de transporte, en caso de ser
aéreo a nombre del becario.

Inscripcion, colegiatura, seguro médico,
Yy titulacion o graduacion

Transporte

Apoyo a Profesores con Perfil Deseable,
Cuerpos Académicos y Apoyo a infraestructura:

" CONCEPTO DEL GASTC

Servicios, materiales, bienes muebles y
acervo bibliografico

'COMPROBANTES o
Facturas y documentos a nombre de la mstltucm‘m
(en caso de transporte aéreo, a nombre del E% .
becario). Qe

Apoyo a Profesores de tiempo completo y exbecarios:

- CONCEPTO DEL GASTO
Fomento ala generacion y aphcacuén del
conocimiento, beca de fomento a la
permanencia, apoyo mensual
complementario, reconocimiento a la
calidad del trabajo, etc.

Implementos individuales de trabajo
(servicios, materiales, bienes mueblesy | Facturas y documentos a|
acervo bibliografico) Ul

_ COMPROBANTES:

eSS T
Copla de la poliza cheque y/m‘ﬁcjﬁgf’ﬁ%depésn

A

en cuenta bancaria del profe
recibo emitido por la mststumé
becario firmado por este.

"/

COORBINACION ADMINISTRATIVA
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Direccion General de Educacion Superior Universitaria

Direccion de Subsidio a Universidades

gq)i) Subdireccién de Gestion y Seguimiento Presupuestal
A\ YAV Departamento de Control y Seguimiento Presupuestal

Reporte del Fideicomiso:

- La institucién debera aperturar contrato de fideicomiso con institucion bancaria, con la
aportacion inicial e incrementandolo con las aportaciones subsecuentes.

— Este reporte debe ser lienado de acuerdo a los estados de cuenta que emite
mensualmente la institucion bancaria.

Observaciones:

— Las IES deberan presentar mediante oficio la documentacién y cedulas de comprobacion
en los formatos previamente establecidos, asi como estados de cuenta de los fideicomisos
correspondientes.

— Todos los comprobantes deberan requisitarse invariablemente a nombre de la institucion.

- Toda la documentacion relacionada con las comprobaciones que presenten las IES
deberan reunir los requisitos fiscales como se estipula en la Ley del Impuesto Sobre la
Renta (1.S.R.).

— Para efectos de los registros en la cedula de comprobacion de gastos deberan ser por
comprobante y no acumulando varios.

— La documentacién comprobatoria podra presentarse en originales y/o copias legibles, de
no ser legibles sera motivo de no considerarse para ia comprobacion correspondiente. La
cual se considerara como documentacion faltante.

— Las facturas por compras en el extranjero, deberan anotar su importe en moneda nacional
al tipo de cambio correspondiente al pago.

— Los formatos que presentan invariablemente deberan venir requisitados y firmados como
se solicita en los mismos.

~ En las facturas que se incluya dos o mas conceptos (materiales, servicios y bienes
muebles) se sugiere que se desglose por concepto de gasto, o bien que el proveedor
facture por cada concepto.

columna correspondiente en los formatos de comprobacion.

— Para cualquier modificacion o correccion que se realice en esta guia de comprobacién se
les informara a la brevedad.

- Se aceptan sugerencias, comentarios, dudas, etc. para la mejora Com'
trabajo.
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LOGOTIPO DE LA NOMBRE DE LA INSTITUCION
INSTITUCION ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS

CONCILIACION DEL SALDO DEL FIDEICOMISO AL DIA - MES - ANO

INGRESOS : _
APORTACIONES (1) ‘ X
MAS :
RENDIMIENTO NETO (2)
TOTAL DE INGRESOS
EGRESOS:
ANEXOS ylo OFICIOS DE LIBERACION DE RECURSOS (3)
FECHA NUMERO

v v X

¥ ) X

v ¥ X

ETC. v X X
MENOS:
COMPROBACIONES PRESENTADAS ANTE LA DGESU (4)
COMPROBACIONES PENDIENTES DE ENTREGAR A LA DGESU
SALDO EN BANCO y/o ESTADO DE CUENTA AL DIA - MES - ANO  (5) X
MENOS:
COMPROMISOS PENDIENTES DE PAGO POSTERIORMENTE (6)
FECHA NUMERO

v v X

v v X

v v X

ETC. v X X

DIFERENCIA DE (+) 6 () X

RESPONSABLE INSTITUCIONAL DEL. PROMEP RECTOR

(1) SE DEBEN CONSIDERAR LAS APORTACIONES DESDE St INICIO DEL PROGRAMA HASTA LA FECHA
(2) SEINTEGRA DEL RENDIMIENTO BRUTO MENOS EL COSTO DEL FIDEICOMISO

(5) EL SALDO DEL BANCO DEBE COINCIDIR CON LOS REPORTES DE FIDEICOMISOS QUE SE ELABORAN POR AMBAS PARTES
(6) ENESTE PUNTO SE DEBEN CONSIDERAR LOS OFICIOS DESGLOSADOS DEL PUNTO (3), UNICAMENTE LO PENDIENTE DE PAGO

NOTA: ESTE REPORTE DEBERA SER FIRMADO COMO SE SOLICITA EN EL MISMO,




» Suvau venes uEe 1 eubed LLOZIB0I0E

X SYNY3LXT-dIHOU Ue1eqoidwod 3p sEnpod s v

dawoud 1= FoaLl

H0103d

sauotseqosdw

bty

sggasaud v

= yu3E30 NOIOVEOHIWOD ¥ ‘ON3FNVYLXE 13 N3 S¥3d 30 09Vd 3G:FSTUNYLVAL

“J¥NOIOVN YGINOW N3 IINITVAINDI 13 SYHNLOVA SYTNI ILN0dWI 13 OANVLONY . 30U
2'N3’0QINTIONI 3LS3 ON 3ND 01SVO 30 OLdIINCD NNDTY F0RIOLAY IS arfo’adDSVYo N3_:VION

"YNWNI0D V1 dAY 30 ¥OAVE ‘NGO

foon Jooo Jooa Jooo foe 00'0 foos 00 Jooo- oo~ 5]
< A,
i
J1H0dWl NN
0ovd : 0ovd
30 N3QHO NOIDYINLIL ostLovaia SOJILYIA 02103 OY3IWNN P
onanoaHo Jonorovnaves| Tvmatvw  |x 3rodsvur| NOPVTVASN L gungas | VHRLVIOFTOD | NOIDARIOSN! NOIONILANVIW § 00VLSId ORDIANIS | VHOE | oo ova JHBWON o4y - omwioNaN3E o wwmwmn_ 20 N300 O/ ND3HO
40d 1oL i 30 vHO34
{owany) 01Svo 138 ONILS3AA SO121AY¥3S 30 ¥0Qv.1SIdd 130 soivad ” 09Vd 2d VION3¥II3Y
*OX3NY
:OX3ANV 13d 3AVIO
:0L03A0Nd
:NOIDNLILSNI
SITYNOIDYNYILNI O STTWYNOIOVN SvO3d
SO1SV9 30 NQIDYE0udWOJ 30 vINaId uginysut
o 0avy0S340ud 13d VHOraw 3a vinvaoodd 13d Omm_\UZ<Z_m OLNIIWINDI3S 3d V1INA30 Bl ap odijofo]

J )



o

THUINI* UV U385 dIUD USD | euibed
SIX SYHYTLXT-dIRONUG-U917eq0Idwiod op SEINPa)

81

‘urd 10:70
LL0I60/0E

HOLOFY dIN0Yd 130 TYNOILSNI IT8YSNOJSTY

—oc.o [ 000 [R1] 000 . YANS $
3LH0d W "WNN
0ovd Uovd
3aN3AHO  [oadvuoonaa | SITEINW O¥IAWNN - _ 30 N3AQHO 09ovd
O/A ANDIHD OANEOV sanaa SITVIH3LYW | SOIDIANES 0Qav.is3add OIIANIS YHO34 YHOLOVS FHEWON FE -] dIWONd - ORIVIOI43aINTE O/A3N0IHD |30 NIANO OIA INDIHD
¥0d TV.10L 30 YHI3I4
{oMany) o1svo J3a OZ_._.mlmln_ wQUS-ﬂmm 30 HOAVLSIHd 130 SoLva : 09Vd 30 VIONIYF43

"SOJINIAYIY SOdHAND A VHNLINYLISIVHANI ‘T18YISIA 14¥Id NOJ STHOSIJ0Ud V TvHIA3d OAOdY
SOLSYD 30 NOIJVEOU4IWOD 3a VINGID

0Qvi0S340d 130 VIOLIW 30 YIWVIOOUd 130 OUIIDONVNIZ OLNIIWIND3IS 3d <.=..Qm_u

J P

OXINY

SOX3NY 13A 3AVYID
:0103A0dd
‘NOIDNLILSNI

uoramisuy
e| ap odnofio}

™
J




DL ANFMOD0ID
STXSYNSILXF dINOo-giaeaaiduios 9p sejnposy

€81

"ard ggito

| ewbed
s 1LozBeae

HOL33d
sejou mm_mhw d diy
1ta1q oalaoe £ $3)q; saualq L ‘SOOI otugiul ajsa ap onuap 3) u 6 e ojuawioy :yiON
1iqig oM@de A saualq ‘so13Alas ap mc.&@au 0] Ua Jeqpd {
[o0e 000 000 Joro 00'0 Jooro 000 000 wwns ]
¢
.
JLHOJNI “WNN
oovd ojuajIpous? 09vd 30
epuaueuusd Od3INON
3aN3G¥O | PP ug oayesboygig SIqINN : e . N3O0 O/A 09vd 30
o 3030 | Aumesmish |rensusasokode| g0 510 | anseoy coumg | SIMEEW | sowmsg 0QViS3¥d OIIAYIS VHO3d v 2dEWON >4 dawoud-oworanaa | AR e ADEHD
Y04 WIOL | v owouoy 4n1ovd 30 VM4
{odany) oLsvo -—.MQ Oz_hmn_ SOIDIAMIS 30 HOAVLSIHd 130 S01vd 09Vd 30 VIONIHIIFH
SOX3NY
OX3NV 13Q 3AYT1D
‘0133A0ud
NOtONLILSNI
SORVIIFXT A OLTTdWOD OdWIIL 30 SFTAO0STA0Ud V TVIIAIA OAOdVY
uetnsu

SOLSV9 3a NOIDVIOU4INOD Ia VINAID

OQYd0S3404d 7130 VHOLIW 30 VIWTUDOUd 130 CUIIONVNIL OLNIIWINDIS 1A VINGAD

—
N

J

el ap odyobion

)




JIWOHd-IaIS

STX'SYNYILXT-dIWOUG-Ugiaeqosduios ap seinpag

¥81

| euibed

w o gyt
LLOTUBDIOE

j st i !
o PN

sejou SE[IRUIH

m::ou.mu,m,w setuasaid |y

-oorala 1ap |enue opeubise o ofisaapanysall anb ua Jedlpu) (BJON

OSILLODIAPY [P UQPUXTE| BISEY Jewio} |9 Jeyduly BJON
d3dN0d ._m_m.:u_mzo

| | ] i ] ]

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000 ‘
000 000 000 :
000 000 000 .
000 000 000

000 000 000 N
000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

000 000 000

[a]o 4] goo [e]eX¢]

000 000 000

OIDIDH3rT: | - SOADILNITH

3d Tv 3LHOOINOJ V'S

QINvH 130

‘ON OSINODI3dIF 130 0aV1S3 13 NQD3IS SOAIIMIr3 SOSUNITY A SOLNIIWIONIY

OSINO02IAaI4 130 JLHOd Y
130 IHFNON

d3NouUd

NOIDNLLLSN!
v130 OdiL09"™



E PROCEDIMIENTOS DE

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPER

IOR UNIVERSITARIA

Procedimiento:

RESOLUCION DE SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE

VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DEL TIPO SUPERIOR

Cédigo:

qaura Lorena
Ceja Vargas |

Subdirectora de

Reconocimiento |

Revisd

Autorizd

Directora General de
Educacion Superior
Universitaria

fArmondo Federico
Negrete Martinez |
Director de Instituciones

Particulares de Educacion
Superior |

Fecha de documentacion:

Namero de revision:

20 de agosto de 2012

00




)

"

Procedimiento: RESOLUCION DE SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE
VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DEL TIPO SUPERIOR

Cédigo: [511-PR-08

Objetivo(s):

o Resolver las solicitudes de reconocimiento de validez oficial de planes de estudio del
tipo superior que ingresan los particulares, para que, quienes cumplan los requisitos
exigidos, se incorporen al sistema educativo nacional y estén en posibilidad de
expedir a sus estudiantes certificados, titulos, diplomas o grados académicos con
valor en la Republica Mexicana. 1

Glosario:

o |Acuerdo 243: El Acuerdo del Secretario de Educacion Publica publicado en el Diario
Cficial de la Federacion el 27 de mayo de 1998.

o Acuerdo 279: El Acuerdo del Secretario de Educacion Publica publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 10 de julio de 2000.

o Andlista: Servidor publico adscrito a la DIPES que redliza la integracion de
expedientes, o bien, la evaluacién de planes y programas de estudio, o bien, las
visitas de verificacion.

o Archivo de concentracion: Transferencia primaria de documentacion mstn‘uc:onoP
que corresponde realizar ante la Direccion General de Recursos Materiales y Serwciés
para la guarda precaucional de los documentos por parte de ésta. ©

e CGUT: Coordinacidon General de Universidades Tecnoldgicas. &

e CIFRHS: Comision Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos pora la
Salud.

o DEC: Departamento de Evaluacidon Curricular.

o Desahogo: Respuesta del particular a un requerimiento planteado
educativa.

e- DGESU=Direccidon-General de-Educacion-Superior Universitaria

e DIPES: Direccién de Instituciones Particulares de Educacién Superior.

e DSIP: Departamento de Supervision de Infraestructura y Procesos.

e NA: No gplica.

e Pago de derechos: Es el pago que realiza el particular por la reohzo@rén.
bien, por la prestacién de servicios fuera de la poblacién donde delél\ZJeulGL

que los proporciona. COORD \be\‘J“

o Pares académicos: Evaluadores externos a la DIPES que cuentan con una formacion
profesional afin a los estudios objeto del tramite de reconocimiento.

e Particular: Persona fisica o moral solicitante del trémite de reconocimiento.




® © © ©o e

Requerimiento: Solicitud que se realiza mediante oficio a un particular,
gue dentro de un plazo determinado proporcione informacién, documentacion
complementaria o faltante para realizar el tramite.

Resolucién: Documento mediante el cual se emite respuesta al tramite de
reconocimiento.

SECTUR: Secretaria de Turismo.

SEP: Secretaria de Educacidn Piblica.

Solicitud: Formato establecido con el cual el particular presentard su trdmite de RVOE.
SR: Subdireccién de Reconocimiento. .

RVOE: Reconocimiento de validez oficial de estudios. |

Marco Normativo:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 13 de abril de 2011. Articulos 3°, 8° 14, 16.

Ley General de Educacion. Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 13 de julio de 1933. Ultima reforma publicada DOF el 28 de enero de 2011. Arliculos
1°,2°,7°,8°%10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 21, 24, 29, 30, 37, 42, 46, 47, 50, 54, 55, 56, 57, 60.
Ley para la Coordinacién de la Educacion Superior Ley General de Salud. Nueva Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1978. Arliculos
1% 2° 3% 5°7° 10, 16, 18, 19.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Ultima Reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1994. Ultima Reforma publicada DOF el 30
de mayo de 2000. Titulos primero, segundo, tercero y tercero A.

Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones
en el Distrito Federal. Nueva ley publicada en el Diario Oficial de Ila Federacién. Ultima
Reforma publicada en el DOF el 19 de agosto de 2010. Articulos 1° 7° 8% 10,11, 17,
52, 53, 55.

Ley Federal de Derechos. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
31 de diciembre de 1981. Ultimas reformas publicadas DOF el 18 de noviembre de
2010. Articulos 3°, 5°, 185, 186.

Cantidades oc'ruohzodcs por Resolucion Misceldnea Fiscal DORS
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 21 d
Reforma. Articulos 1, 2, 3, 4, 5, 6, 11, 16, 18, 19, 55.
Acuerdo nUmero 243 por el que se establecen Ias bases generoles de
reconocimiento de validez oficial de estudios. Publicado en el Di
Federacion el 27 de mayo de 1998, ; o
Acuerdo nUmero 279 por el que se establecen los tréamiites -y pracedimienfos
relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de julio de 2000.

;rowfd:e’ 20054 Ultima

torizacion o -
ficial de la




s Acuerdo por el que se crea la Comisidn Insterinstitucional para la Formacién de
\ Recursos Humanos para la Salud. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19
de octubre de 1983. Arficulos 1, 2, 6, 7.
e Bases de coordinacion que celebran la Secretaria de Turismo y la Secretaria de
Educacion PUblica

e Avisos por los que se sefialan los dias que Ia Direccion de Instituciones Particulares de
Educacién Superior, adscrita a la Direccion General de Educacién Superior,
suspendera sus servicios de atencion al publico. |

Referencias:

Guia para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de Procedimientos |

Alcance:

o iEI procedimiento se lleva a cabo en .la Direccidn de Instituciones Particulares de
Educacion Superior y en la Subdirecciéon de Reconocimiento en coordinacién con los
Jefes de Departamento de Evaluacién Curricular y de Supervisién de Infraestructura y
Procesos, adscritos a dicha subdireccién. Aplica solamente en los casos en que se
presente solicitud por parte del particular y que no se refiera a educacion normal o
\ tecnoldgica, por ser éstas competencia de otras unidades administrativas de la SEP. |

Responsabilidades:

o iDirecfor(a) General de Educacion Superior Universitaria: Estudiar y resolver las
solicitudes para otorgar el RVOE.

o Director(a) de Instituciones Particulares de Educacién Superior: Elaborar y validar las
resoluciones a tramites relacionados con el RVOE.

agtividades

o Subdirector(a) de Reconocimiento: Coordinar y supervisar |as
relacionadas con eI fromlfe de RVOE poro el proceso de dlctg;szgif“s =l
el

o Jefe(a) del Deparfamento de Evaluacién Curricular: qu
evaluacién y andlisis de los planes y programas de estudlic
particulares, para emitir el dictamen correspondiente.

Gaw w1,

proceso de verificacién de las instalaciones y personol ocoq%tgralc

ve presem‘on Iosﬁ
particulares, para emitir el dictamen correspondiente.| :




Procedimiento: RESOLUCION DE SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ
OFICIAL DE ESTUDIOS DEL TIPO SUPERIOR.

Cddigo:511-PR-08

SUBDIRECION DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENRTO DE DIRECCION DE
RECONOCIMIENTO SUPERVISION EVALUACION INSTITUCIONES
INFRAESTRUCTURA Y CURRICULAR PARTICULARES DE
PROCESOS EDUCACION SUPERIOR
v 3 4 3
‘ EVALUA EVALUA
1 .
RECIBE Y
REVISA y ¢4 4 4
SOLCICITUD
INFORME DE INFORME DE
EVALUACION EVALUACION
N 5 5
(REUNE A4 A\ 4
REQUIEISTOS?
DICTAMINA DICTAMINA

REQUIERE AL
PARTICULAR
DOCUMENTACION O (REUNE /REUNE
ARCHIVA REQUIEISTOS? REQUIEISTOS?
NO NO
6 ¥ .—* 6
RESUELVE RESOLUCION
(Firma)
I
Ty
8
NOTIFICA ¢
REGISTRO DEL
X PROGRAMA
| v
ARCHIVA
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Procedimiento

[RESOLUCION DE SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE
VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DEL TIPO SUPERIOR]

Cédigo: 511-PR-08

1.1 Recibe del particular la solicitud de RVOE vy los anexos
respectivos

1.2 Revisa documentos y registra informacion en base de
datos, informa a Titular de la SR

1.3 Formula requerimiento por oficio al particular que
presentd documentacion e informacién incompleta o,
en su caso, que debe complementar para continuar
su tramite y le previene para su desahogo en un piazo
no menor a 5 dias habiles

Secretaria (Subdireccion
de Reconocimiento)

Analista (Subdireccion de
Reconocimiento)

Subdireccion de
Reconocimiento

3 [
| 2. Desecha o continta

tramite

2.1 Desecha la solicitud por incompleta en caso de que el
particular no  desahogue requerimiento de
documentacion o informacion, y ordena archivo de
expediente, o bien

2.2 Recibe del Analista de la SR los anexos 4 y 5 del
Acuerdo 279 para, en su caso, programar visita de
verificacion, y

2.3 Recibe de! Analista de la SR plan y programas para
evaluacion interna y, en su caso, elabora oficio de
solicitud de evaluacion externa para firma del Titular

dela SR

SECTUR para plan y programas que asi lo requieraﬂ@»é :

2.4 Solicita por oficio evaluacion de CIFRHS, CGUT o48u

Subdireccion de
Reconocimiento

Departamento de
Supervision de
Infraestructura y
Procesos

Departamento de
Evaluacioén Curricular

3. Evaluaplany
programas y realiza, de
Ser necesario, visita de
verificacion

3.1 Evalua propuesta de plan y programas de estudio

3.2 Determina coordinadamente con Titular de SR;¢
realizacion de visitas de verificacion o solicitud de
requerimiento de informacién compiementaria

iy
Co

3.3 Elabora oficio y obtiene firma del Titular de DIPES para

“d& Evaluaci

lista (Departamento -
on Curricular)v

Departamento de

la_orden expresa de visita de verificacion, o firma del

Supervision de




Titular de la SR para requerir informacion
complementaria cuando no sea necesaria la visita

3.4. Realiza visita a instalaciones educativas, en su caso,
0 evalua expediente

Infraestructura y
Procesos

Analista (Departamento
de Supervision de
Infraestructura y
Procesos)

4. Informa de la evaluacioén

4.1 Rinde por escrito al Titular del DSIP, informe de
resultados de la visita de verificacion, o bien de la
revision de la informacion y documentacion exhibida
por el particular

4.1 Rinde por escrito al Titular del DEC, informe de
resultados de la evaluacion del plan y programas de
estudio exhibidos por el particular

Analista (Departamento
de Supervision de
Infraestructura y
Procesos)

Analista (Deparfamento
de Evaluacién Curricular)

5. Dictamina

5.1 Integra resultados de evaluacién con opinion de los
titulares de DEC y DSIP y, de manera coordinada se
dictamina sobre la procedencia o improcedencia de

solicitud

Subdireccion de
Reconocimiento,
Departamento de
Evaluacién Curricular,
Departamento de
Supervision de
Infraestructura y
Procesos

6. Resuelve

6.1 Elabora, en caso de dictamen favorable, proyecto de

acuerdo de RVOE, para rubrica de Titular de la DIPES
y firma de Titular de la DGESU, o bien

6.2 Elabora, en caso de dictamen desfavorable, proyecto
de resolucion negativa de RVOE y somete a firma de
Titular de la DGESU

Subdireccion de
Reconocimiento

Direccion de
Instituciones Particulares
de Educacién Superior

7. Notifica

7.1 Notifica al particular la resolucion que niega el RVOE,
o0 bien

7.2 "Notifica-al particular el acuerdo de RVOE, en copia|

cotejada y, en su caso, le indica la fecha en-que s
daran las observaciones que debera atender:
efectos del registro del plan y programas de est
bien

7.3 Notifica al particular el acuerdo de RVOE, en copité._
cotejada y, en su caso, remite al DEC para Ia entrega

7.4 Notifica al particular oficio y plan y programas de
estudio registrados Gunmr

Subdireccion de
|:Reconocimiento -
del oficio y el plan y programas de estudio registrados | ..

Subdireccion de g e
Reconocimiento ¢

_r@épéﬁéhﬁénto de

Evaluacién Curricular




8. Registro del plany 8.1 Notifica al particular las observaciones que derivaron

\) programas de estudio de la evaluacion para efecto del registro del plan y
programas de estudio, con oficio firmado por Titular de
SR

8.2 Recibe y revisa correcciones realizadas, asigna clave y
vigencia del plan y programas de estudio

8.3 Notifica al particular oficio y plan programas de
estudio registrados

Departamento de
Evaluacion Curricular

Analista (Departamento
de Evaluacion Curricular)

Departamento de
Evaluacion Curricular

TIEMPO A,PROXIMADO DE Sesenta dias habiles
EJECUCION;:

(hasia la Etapa 6 y dependiendo de Ias cargas de frabgjo)
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Procedimiento:

IRESOLUCION DE SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE
VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DEL TIPO SUPERIOR

Cédigo: [511-PR-08.

ANEXOS

Nombre del Documento

.Cédigo del
documento

Acuerdo de RVOE |

Documento que contiene los datos del
particular y programa de estudios al que
se le otorga el RVOE |

Resolucion de negativa de Documento que contiene los datos del INA |
RVOE | particular y programa de estudios al que
se le niega el RVOE
Formato 1 Solicitud de | Documento que contiene los datos del | NA |
RVOE | particular que solicita el RVOE |
Anexo 1 -Plan de estudios- | Documento que confiene la informacion INA |
del Acuerdo 279 | relacionada con el plan de estudios que
presenta el particular que solicita el RVOE |
Anexo 2 -Programas de Documento que contiene la informacion INA |
estudio- del Acuerdo 279 | relacionada con los contenidos de los
programas de estudio que presento el
particular que solicita el RVOE |
IAnexo 3 -Listado de acervo | Documento que contiene la informacion INA |

bibliografico- del Acuerdo
279 |

relacionada con la bibliografia que apoya
el desarrollo del plan y programas de
estudio que presenta el particular que
solicita el RVOE |

Anexo 4 -Descripcion de
instalaciones- del Acuerdo
279 |

Documento que contiene la informacién
de las instalaciones propuestas por el
particular para el trdmite de RVOE |

Anexo 5 -Descripcion de
instalaciones especiales-
del Acuerdo 279 |

-Documento que -contiene-la informacion

de las instalaciones especiales propuestas
por el particular para el trémite de RVOE |

Forma del Sistema de
Adminisfropién Tributaria
nomero 5 |

Documento que contiene los datos del
particular para la declaracion general de
pago de derechos |

Oficio mediante el cual se
requiere al particular el
pago de derechos para

efectos de la visita |

Solicitar por oficio al particular la cantidad
correspondiente al pago de derechos por
concepto de la visita |

517-PR-08.01 |

Acta circunstanciada de
visita |

iAc’fc circunstanciada de visita en la que
se asientan los resultados de la vista a las

511-PR-08-02 |




instalaciones y de o evaluaciéon del
personal académico |

programas de estudio |

programa al que se le otorgd el RVOE y se
le asignd la clave de registro |

Informe de evaluacion de Informe  con los  resultados de la {/|511-PR-08-03 |
plan 'y programas de evaluacion del plan y programas de
estudio | estudio gue presenta el particular para
tframite de RVOE
ilnform_e de resultados de ilnforme con los resultados de visita a las 1511-PR-08-04
visita instalaciones y de la evaluacion del
personal  académico que propone el
particular |
Oficio gue contiene la Documento que contiene los datos de NA
orden expresa de visita | identificaciéon del personal asignado y los
_ motivos de la comision de visita. |
Plan vy programas  de | Documento que contiene el plan y | NA |
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Reconocimiento

REGISTROS
‘Documentos de Trabajo iempo de’ Sl Responsable de | Cddigo de registro o
R L ~conservacién | - ‘conservar < identificaciéon Onica
[Acuerdo de RVOE Permanente | Subdireccion de NA |

Resolucion de negativa
de RVOE |

| quede firme |a

8 anos, contados
a partir de que

lSubdireccic’m de
Reconocimiento

resolucion, para
gestionar archivo
de _
concentracion |

requiere al particular el
Pago de derechos para
efectos de la visita 1

gestionar archivo
de A
concentracion |
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Procedimiento:

IRESOLUCION DE SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE
VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DEL TIPO SUPERIOR

Cédigo: [511-PR-08

ANEXOS:

e Acuerdo de RVOE

e Resolucion de negativa de RVOE

o Formato 1 Solicitud de RVOE

e Plan de estudios- del Acuerdo 279

e Programas de estudio- del Acuerdo 279

e Listado de acervo bibliografico- del Acuerdo 279

¢ Descripcidon de instalaciones- del Acuerdo 279

s Descripcién de instalaciones especiales- del Acuerdo 279
¢ Forma del Sistema de Administracién Tributaria nimero 5

¢ Oficio mediante el cual se requiere al particular el pago de derechos para efectos de

la visita

e Acta circunstanciada de visita
¢ Informe de evaluacién de plan y programas de estudio
e Informe de resultados de visita

o Oficio que contiene la orden expresa de visita
o Plany programas de estudio registrado
e Oficio de registro de plan y programas de estudio
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Oficio No. DIPES/......1...

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR cecReTanic be
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA ’ EDUCACION PUBLICA

PERSONA MORAL. ...............

DENOMINACION AUTORIZADA. .................
EXPEDIENTE ............

ASUNTO: ACUERDO por el que se otorga
reconocimiento de validez oficial para el plan de

estudios que se describe, para impartirse en el
domicilio ubicado en ......c..uu.....

Meéxico,D. F., a ......... de ......... de 20.....

VISTA la solicitud de reconocimiento de validez oficial para el plan de estudios de*
presentada ante esta Secretaria, y :

RESULTANDO
1. Que mediante la solicitud presentada porel C. ......... , representante legal de ........., péra que se
otorgue reconocimiento de validez oficial para el plan de estudios de .......... ,» para ser impartido enﬂ‘c\al

inmueble ubicado en...............

2. Que si bien el articulo 6° fraccion | del Acuerdo nimero 279 por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de julio de 2000, establece que las solicitudes de reconocimiento
de validez oficial de estudios del tipo superior deberan resolverse dentro de los sesenta dias habiles
posteriores al ingreso de las mismas, y procurando respetar al maximo el orden de tramitacion de los
asuntos de la misma naturaleza, como lo ordena el articulo 46 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, por lo que dado el excesivo numero de solicitudes que han ingresado y que se cuenta con la
misma capacidad de atencion, corresponde hoy en turno resolver el expediente que nos ocupa.

3. Que integrado el ‘expediente en-términos de o establecido en el Acuerds ndmero 243 por el que se
establecen las bases generales para la autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios y en el
Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con gl =~
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, se procedid a realizar la evaluacién y estud
del personal docente propuesto, del plan y programas de estudio que se exhibieron, y de los resultados .de
visitas anteriores a las instalaciones respectivas. SER

4.- Que la Direccién General de Educacion Superior Universitaria es competente para conocer del presente
asunto de conformidad con lo dispuesto por los articulos 11 fracciones IX y XV, y 18 fracciones Xlil y XV del
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, por lo que con fundamento en los articulos 3° Y
8° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1°, 7°, 10, 11, 14 fracciones IV y XI, 21
segundo parrafo, 30, 47, 54, 55, 56 tercer parrafo, 57 y 60 de la Ley General de Educacion; 3°, 10, 16 y 18,
de la Ley para la Coordinacién de la Educacién Superior, 38 fracciones | y V de la Ley Orgénica,vq?‘]ﬂ 3
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR SeCRETARIA D
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EDUCACION PUBLICA

Administracion Publica Federal; 5°, 14 y 22 del Acuerdo numero 243 por el que se establecen las bases
generales de autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios, y 1° y 6° del Acuerdo numero 279
por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial
de estudios del tipo superior se dicta el siguiente:

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que la Direccion General de Educacién Superior Universitaria es competente para conocer y
resolver el presente asunto, de conformidad con el articulo 18 fraccion Xl del Reglamento interior de la
Secretaria de Educacion Publica; 3° fraccién VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 38 fracciones | inciso €) y V de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal; 14

fracciones IV y X|, 54 y 55 de la Ley General de Educacién; 5°, 7°, 10 y 16 de la Ley para ia Coordinacion
de la Educacién Superior.

SEGUNDO.- Que el plan de estudios de ............ fue considerando procedente, ya que satisface los
requisitos sefalados por la Secretaria de Educacién Publica, de acuerdo a lo establecido en los articulos 12,
13 fraccion I, 14 y 15 fraccién Il, contenidos en el Capitulo il Titulo Il del Acuerdo 279 por el que se
establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios
del tipo superior.

TERCERO.- Que el personal académico para el plan de estudios de ............. , satisface los requisitos
sefalados por la Secretaria de Educacion Publica para el desempefio de sus funciones, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 10 fraccién | del Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior.

CUARTO.- Que las instalaciones satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas
determinadas por la Secretaria de Educacion Publica, de acuerdo a lo establecido en el articulo 55
fraccion Il de la Ley General de Educacion.

QUINTO.- Por lo anteriormente expuesto, esta unidad administrativa le comunica la siguiente;

RESOLUCION" .
’ DE
UOR
PRIMERO.- Se otorga reconocmento de valldez oficial para el S|guxente plan de estudlos 'rt'édifa@. por

jEEIL!

oo B'PéwTIVA

‘Numero de
-expediente

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Del. Cuauhtémoc, 06850, Mexnc
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR secnerania o
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EDUCACION PUBLICA

SEGUNDO.- Por el reconocimiento anterior, la .................. gueda obligada a:

.- Cumplir con lo dispuesto en el articulo 3° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
la Ley General de Educacién, en la Ley para la Coordinacion de la Educacion Superior y en los referidos
Acuerdos numeros 243 y 279;

tl.- Cumplir con el plan de estudios que la Secretaria de Educacién Publica ha considerado procedente;

III.- Proporcionar becas en términos de lo previsto en el Acuerdo nimero 279,

IV.- Contar con personal académico que satisfaga los requisitos establecidos en el Acuerdo nimero 279 y
en proporcién suficiente al avance de los ciclos escolares, a la matricula de alumnos, a los horarios y al

turno en que se impartira el plan de estudios;

V.- Mantener y, en su caso mejorar, las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas de las
instalaciones materia del reconocimiento;

VL.- Contar con la bibliografia necesaria para el desarrollo de las actividades de aprendizaje, en términos de
lo previsto por el Acuerdo numero 279, e incrementarla en proporcion a la matricula existente:

Vil.- Facilitar y colaborar en las actividades de evaluacion, inspeccion y vigilancia que esta Secretaria
realice u ordene;

VIll.- Iniciar la imparticion del plan de estudios en un plazo no mayor a tres ciclos escolares, contados a
partir de la notificacion de este acuerdo, y

IX.- Impartir ininterrumpidamente el servicio educativo, de acuerdo al calendario escolar aplicaby
por motivo justificado, caso fortuito o fuerza mayor no existan inscripciones o reinscripciongs:éi
mayor a tres ciclos escolares consecutivos. ’

salvo que .,
plazo no

TERCERO.- En la documentacién que expida y publicidad que haga la ..........
imparticion del plan de estudios de ............. , se utilizara la denominacién .........
autorizada, asi como una leyenda que indique que el plan de estudios se encuentra incorpo
Educativo-Nacional, a través-delreconocimiento y al'amparo dél niimero de Acuerdo-cor
conformidad con el articulo 56 de la Ley General de Educacion. o

CUARTO.- El presente reconocimiento de validez oficial de estudios es para efectos eminentemente, .,
educativos, porloquela .................. queda obligada a obtener de las autoridades competentes todos—‘16§' ‘
permisos, dictamenes y licencias que procedan conforme a los ordenamientos aplicables y:

disposiciones reglamentarias. &

5
5
2

QUINTO.- El reconocimiento de validez oficial de estudios es especifico para desarrollar el plan de est‘ﬁ'diovs S
de ...uve. +uss, Unica y exclusivamente en el domicilio ubicado en wuwveeveeeenne.. R
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR SECRETARIA DE
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EDUCACION PUBLICA

SEXTO.- El reconocimiento de validez oficial de estudios que ampara el presente acuerdo no es transferible
y subsistira en tanto que el plan de estudios se impartayquela.................. se organice y funcione dentro
de las disposiciones legales vigentes y cumpla con las obligaciones estipuladas en este acuerdo.

SEPTIMO.- EI presente acuerdo se hara retroactivo al mes de ........ de ...... , fecha en que se presento,
ante la Secretaria de Educacion Publica, la solicitud de reconocimiento de validez oficial para el plan de
estudios de ............ -, de conformidad con el articulo 23 del Acuerdo numero 243, por el que se establecen
las bases generales de autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios.

Firma el Director de Instituciones Particulares de Educacion Superior con la autorizacién de la Direccion
General de Educacion Superior Universitaria, registrada con el nimero 11558 en el Libro llI-A de los que
tiene a su cargo el Departamento de Compilacién y Registro de la Unidad de Asuntos Juridicos, para
suscribir los documentos inherentes a las atribuciones que otorgan a esa Direccion General las fracciones
Xill, XIV y XV del articulo 18 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica.

COMUNIQUESE

LIC. ARMANDO FEDERICO NEGRETE MARTINEZ
DIRECTOR DE AREA

Siglas de quien revisa/ elabora
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR secREraRia o
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EbuCACIGN PUBLICA

Asunto: Resolucion a expediente ..........

{ O
Representante Legal de ..........
(Domicilio).........
Presente
México, D.F.,a ..... de....de20......
Vista su solicitud de reconocimiento de validez oficial para el plan de estudios de ........... que fue

presentada ante esta Secretaria, y
RESULTANDO

1. Que mediante solicitud exhibida el ....... de ....... de dos mil ..... , ante la Direccion de Instituciones
Particulares de Educacion Superior de ia Direccion General de Educacion Superior Universitaria de la
Secretaria de Educacion Publica, el representante legal de ........ , solicito el reconocimiento de validez
oficial para el plan de estudios de ......... , para ser impartido en el inmueble ubicadoen .........

2. Que si bien el articulo 6° fraccion | del Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, publicado
en el Diario Oficial de Federacion el 10 de julio de 2000, establece que las solicitudes de reconocimier}gg de
validez oficial de estudios del tipo superior deberan resolverse dentro de los sesenta dias habiles
posteriores al ingreso de las mismas, se procura respetar al maximo el orden de tramitacion de los asunte
de la misma naturaieza, como lo ordena el articulo 46 de Ia Ley Federal de Procedimiento Administrativ
por fo que dado el excesivo nimero de solicitudes que han ingresado y que se cuenta con la mi

Capacidad de atencion, corresponde hoy en turno resolver el expediente que nos ocupa.

e
>
LN

3. Que integrado el expediente en términos de lo establecido en el Acuerdo numero 243 ;5’0

establecen las bases generales para la autorizacion o reconocimiento de validez oficial de es/ﬁ?idibé
Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacignédo:
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, se procedio a realizar43
del personal docente propuesto, del plan y programas de estudio que se exhibierof, -y
visitas anteriores a las instalaciones respectivas, y

«1 - | 202
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Oficio No. DIPES/...../....

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que la Direccion General de Educacion Superior Universitaria es ‘competente para conocer y
resolver el presente asunto, de conformidad con el articulo 18 fraccion Xl del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacion Publica y, con fundamento en los articulos 3° fraccién VI de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 38 fracciones | inciso e) y V de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, 14 fracciones IV y Xl, 54 y 55 de la Ley General de Educacién: 5°, 7°, 10 y 16 de la Ley
para la Coordinacion de la Educacion Superior.

SEGUNDO .- Que en términos de lo dispuesto por los articulos 47 y 55 fraccién lli de la Ley General de
Educacion, 18 fraccion Xlli del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, 20 parrafo
segundo del Acuerdo 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o reconocimiento de
validez oficial de estudios; 12, 13 fraccién I, 14 y 16 fraccién I contenidas en el Capitulo HI Titulo It del
Acuerdo 279 por et que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de
validez oficial de estudios del tipo superior; se procedié a analizar ios propésitos de formacion general y
adquisicion de habilidades y destrezas, contenidos fundamentales de estudio, secuencia entre las
asignaturas, métodos y actividades para alcanzar los objetivos y el perfil del egresado, asi como los criterios
de evaluacion, que deben estar incluidos en el plan de estudios de [a .............

(Algunas de las causas de improcedencias por planes de estudios son las siguientes:

Al respecto y derivado de la evaluacion al plan y programa de estudio en referencia, se encontrd que ips
contenidos no son suficientes para poder lograr el objetivo general que se describe en esta pro;_)_,ue_f’gg!{“; , .
academica, en virtud de que sdlo se presentan elementos del campo laboral y la informacién plasmada- e MAYOR
guarda relacion con los contenidos de los programas de estudio, ademas de no estar redactados de manera ™
clara y precisa, por lo que no cumplen estrictamente con lo establecido en los articulos 12 fraccién Iy 43
fraccion Il del Acuerdo 279 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior y que a la letra dicen: RRe

“Articulo 12. Los planes y programas de estudio que proponga el particular deberan reunir los siguientes
requisitos:

l. Objetivos generales del plan de estudios, consistentes en una descripcién sintética de los logros o fines que se
trataran de alcanzar, considerando las necesidades detectadas:

Articulo 13. La presentacion de los planes y programas de estudio que proponga el particular, ademéskdé,'lo“
previsto en el articulo anterior, debera atender y sefalar los siguientes criterios: G

iI. En la licenciatura, el objetivo fundamental sera el desarrollo de conocimientos, actitudes, aptitudes, habilidades
y métodos de trabajo para el ejercicio de una profesién. Los planes de estudio de este nivel educativo estaran
integrados por un minimo de 300 créditos; .

En relacion al perfil del egresado se desprende que éste no se sustenta con los contenidos delos A
programas de estudios, debido a que se observa apartado del objetivo que se pretende lograr en la
propuesta académica presentada ante esta unidad administrativa, aunado al hecho de que debe ser

)
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR cecnernnin o
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EDUCACION PUBLICA

redactado con mayor claridad y precision, incumpliendo asi con lo establecido en el articulo 12 fraccién I
del Acuerdo 279 y que a la letra dice:

“Articulo 12. Los planes y programas de estudio que proponga el particular deberan reunir los siguientes
requisitos:

II Perfil del egresado, que contenga los conocimientos, habilidades, actitudes y destrezas a ser adquiridas por €l
estudiante;

En cuanto a las actividades de aprendizaje, éstas no contribuyen al logro de ios objetivos de las
asignaturas o unidades de aprendizaje, ni estan propuestas en funcion de la naturaleza tedrico-practica de
cada una de ellas, ademas de que no se mencionan los recursos didacticos a utilizar en lugar de las
actividades de aprendizaje como lo contempla el articulo 12 fraccion |l del multicitado Acuerdo y que a la
letra dice:

“Articulo 12. Los planes y programas de estudio que proponga el particular deberan reunir tos siguientes
requisitos:

lll. En su caso, métodos y actividades para alcanzar los objetivos y el perfil mencionados en las dos fracciones que
anteceden, y

Por lo que toca a los criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacion no son acordes a las
caracteristicas de las asignaturas, ya que se establecen los mismos criterios para evaluar la mayoria de las
asignaturas y no permiten la evaluacion de los aprendizajes adquiridos por el alumno, tal y como lo sefala
el articulo 12 fraccién IV del Acuerdo 279:

‘Articulo 12. Los planes y programas de estudio que proponga el particular deberan reunir los siguientes
requisitos: :

IV Criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacion de cada asignatura o unidad de aprendizaje

Ahora bien, en cuanto al numero de créditos sefialados para cada asignatura, es de resaltar el hecho de
que éstos se observan sobrevalorados en la mayoria de los casos, ya que el contenido abordado en los®
temas, asi como en las actividades que se proponen no los justifican, ademas de que el total de creditos se

Acuerdo 279 y que establece:

“Articulo 14. Para efectos del presente Acuerdo, por cada hora efectiva de actividad de a
0.0625 créditos.

Esta asignacién es independiente de la estructura de calendario utilizada y se aplica con base en la carga
académica efectiva en horas de trabajo.

-
Por actividad de aprendizaje se entendera toda accién en la que el estudiante participe con el fin de ade fif
conocimientos o habilidades  requeridos en un plan de  estudios. Las activudJade;
podran desarrollarse: i

COCRE
L. Bajo la conduccion de un académico, en espacios internos de la institucién, como aulas, centros, talleres o
laboratorios, o en espacios externos, y
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1I.De manera independiente, sea en espacios internos o externos, fuera de los horarios de clase establecidos y
como parte de procesos auténomos vinculados a Ia asignatura o unidad de aprendizaje.”

menor numero de asignaturas, pues éstas persiguen los mismos fines pedagogicos; no obstante que los
nombres de las asignaturas propuestas guardan relacion con la ..., el contenido propuesto aborda en
mayor medida el area de la ... ., dejando de lado los demas ambitos de estudio y accion de los

“Articulo 47.- Los contenidos de la educacién seran definidos en planes y programas de estudio.
En los planes de estudio deberan establecerse:

l.- Los propésitos de formacion general y, en su caso, de adquisicion de las habilidades y las destrezas que
correspondan a cada nivel educativo:

Il.- Los contenidos fundamentales de estudio, organizados en asignaturas u otras unidades de aprendizaje que,
como minimo, ef educando deba acreditar para cumplir los propositos de cada nivel educativo;

lll.- Las secuencias indispensables que deben respetarse entre las asignaturas o unidades de aprendizaje que
constituyen un nivel educativo, y

IV.- Los criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacion para verificar que el educando cumple con los
propésitos de cada nivel educativo.

En los programas de estudio deberan establecerse los propésitos especificos de aprendizaje de las asignaturas u
otras unidades de aprendizaje dentro de un pian de estudios, asi como los criterios Yy procedimientos para evaluar
y acreditar su cumplimiento. Podran incluir sugerencia sobre métodos y actividades para alcanzar dichos
propdsitos.”

¢
Derivado de lo anterior Yy por las razones que se pormenorizan en el anexo a este oficio, se consid@Fa?iM;A

improcedente el plan y programas de estudios de la ......, ya que no retne plenamente los requisitos
previstos en el articulo 47 de la Ley General de Educacion y en el Capitulo 1l del Titulo Il del Acuerdo 2%9;

por el que se establecen los tramites Y procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez ofigial
de estudios del tipo superior.)

TERCERO.- Que de conformidad con lo previsto en la fraccién | del articulo 55 de |a Ley General d
Educacion, 15 del Acuerdo numero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacjon,
reconocimiento de validez oficial de estudios y 10 fraccién | incisos a) o b) del Acuerdo numero 279 po
que se.establecen los-tramites ¥ procedimientos -relacionados con el-reconocimiento de validezoﬁciéilh
estudios del tipo superior que a la letra sefala:

“Articulo 10.- Los académicos Que participen en los programas establecidos por los particulares ostentaran 13,5
categoria de académicos de asignatura, o bien de académicos de tiempo completo. A

.- Para el caso de personal académico de asignatura se requerira;
a) Poseer como minimo el titulo, diploma o grado correspondiente al nivel educativo en que se desempenara.
b) Satisfacer las condiciones de equivalencia de perfiles, demostrando que posee la preparacién necesaria;

obtenida ya sea mediante procesos autonomos de formacion o a través de ia experiencia docente, laboral y/_b', -
profesional, para lo cual se debera acreditar que: SR

-4 .

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Del. Cuauhtémoc, 06850, México, D.F.
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Oficio No. DIPES/...../....

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR secntranin oF
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EDUCACION PUBLICA

1. Tratandose de estudios de profesional asociado o técnico superior universitario y licenciatura, cuenta por lo
menos con cinco arfios de experiencia docente o laboral en el area respectiva.

(Algunas de las causas de improcedencias por planes de estudios son las siguientes:

Por lo que, mediante oficio nimero DIPES/DSIP/.../... de fecha ... de... de 20.., se requiri6 {a plantilia de
personal académico de asignatura para el plan de estudios de ....., que debia poseer como minimo el grado
de ... » ¥ se verifico la documentacion que para cada profesor acredita dicho grado académico.

Por lo que concierne al cumplimiento de lo previsto en la fraccion Il del articulo 10 del referido Acuerdo
nuamero 279 que menciona expresamente que:

“Articulo 10.- Los académicos que participen en los programas establecidos por los particulares ostentaran la
categoria de académicos de asignatura, o bien de académicos de tiempo completo

Il.- Para el caso de personal académico de tiempo completo se requerira:

a) Acreditar experiencia o preparacion para la docencia y la investigacién o la aplicacion innovativa del
conocimiento en el campo en el que desempeiiara sus funciones, o en la asignatura que impartira, y

b) Poseer preferentemente un nivel académico superior a aquél en el que desempefiara sus funciones y en areas
de conocimiento afines, en los casos de los estudios de profesional asociado o técnico superior universitario,

licenciatura, especialidad y maestria. Respecto de los estudios de doctorado debera acreditar el grado
académico de doctor.

Y tomando en consideracion que el plan de estudios de ....... requiere que por lo menos el doce por
ciento, del total de las asignaturas sean impartidas por personal académico de tiempo completo, ya que ‘s_ef‘g CELP,
clasifica dentro de los programas Cientificos Practicos en el sistema de educacion superior de México, y-lasiALIA MAYOR
tareas a las que estos docentes deberan dedicarse en funcion de lo establecido por el articulo 11 del.
mencionado Acuerdo 279 que sefiala:

“Articulo 11.- Las tareas académicas que se asignen al personal académico de tiempo completo propuesto
deberan incluir docencia, investigacion y tutoreo de estudiantes.

En cada plan de estudios los profesores de tiempo completo deben impartir preferentemente los cursos basicos de
ciencias y humanidades.”

Derivado de lo anteriormente expuesto resalta el hecho de que enwlo que respecta a la propuesta de
personal académico de tiempo compieto exhibida anexa al escrito presentado el dia .. de ... de 20..., se

encontré que del profesor ..... que impartiria las asignaturas de ........, se exhibe titulo y-cédula profesional -
de ...., grado y cédula profesional de ........, asi como un articulo de su autoria, sin embargo;-aun cuando
mediante curriculum manifiesta contar con experiencia o preparacion para la docencia, por razon gjenas a

esta autoridad educativa, no se exhiben los documentos que acrediten ese dicho. )

Por lo anterior, se concluye que Ia propuesta de personal académico de tiempo completo, preséntada por el

particular para impartir el plan de estudios de ........ no satisface los requisitos establecidos por el articulo 10
del citado Acuerdo 279.

-5-
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Oficio No. DIPES/..../1....

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR secnemaain o
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EDUCACION PUBLICA

CUARTO.- Que a efecto de verificar si se satisfacen las condiciones higiénicas, pedagégicas y de seguridad
a que hace mencion el articulo 55 fraccion Il de Ia Ley General de Educacion, se consideraron los
resultados de visitas anteriores realizadas a las instalaciones ubicadas en ...... , asimismo, con la finalidad
de que esta unidad administrativa contara con mayores elementos, se considerd la documental exhibida por
el particular en atencién al requerimiento del oficio numero DIPES/DSIP/../... de fecha ... de ... de 20...,
para la imparticion del plan de estudios de .....

QUINTO.- Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos estabiece en su articulo 3°
fraccion VI, que el Estado otorgara en los términos que establece la ley el reconocimiento de validez oficial
de los estudios que se realicen en planteles particulares.

SEXTO.- Que el articulo 55 de la Ley General de Educacion dispone que los reconocimientos de validez
oficial de estudios se otorgaran cuando los solicitantes cuenten con planes y programas que la autoridad
otorgante considere procedentes, en el caso de educacion distinta a la de primaria, secundaria, normal y
demas para la formacién de maestros de educacion basica, con instalaciones que satisfagan las
condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas que la autoridad otorgante determine; y con personal
que acredite la preparacion adecuada para impartir educacion.

SEPTIMO .- Que por las razones expuestas en los considerandos segundo y tercero, se concluye que es
improcedente el plan y programas de estudio y que el particular no acredita con el personal académico de
tiempo completo necesario para impartir el plan de estudios de Licenciatura en Psicologia, por lo que esta

unidad administrativa le comunica la siguiente:
RESOLUCION

UNICO.- Se niega a ...... , el reconocimiento de validez oficial al plan de estudios de Licenciatura en
Psicologia, a impartirse en el inmueble ubicado en

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 3 fracciones XV y XV, de la Ley Federal de Procedimiento

Administrativo, se hace del conocimiento que este acto administrativo podra recurrirse en términos de lo -
previsto por los articulos 83 a 96 de dicho ordenamiento legal y que el expediente se encuentra Yy puede ser “.
consultado en las oficinas de esta unidad administrativa, ubicadas en calle José Antonio Torres nimero 661"

Colonia Asturias, Delegacion Cuauhtémoc, C. P. 06850, México, Distrito Federal.

Firma el Director de Instituciones Particulares de Educacion Superior con la_autorizacion de la Direccion: - -. -

“General de"Educacion Stperior Universitaria, registrada con el numero 11558 en el Libro lil-A de los que

tiene a su cargo el Departamento de Compilacion y Registro de la Unidad de Asuntos Juridicos, para
suscribir los documentos inherentes a las atribuciones que otorgan a esa Direccidén General las fraggbi(gnes
!
X3

X, XIV y XV del articulo 18 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica. ‘é,’é}o

COMUNIQUESE

LIC. .....oreens
DIRECTOR DE AREA

(A A S ANV]
Siglas de quien revisa/ elabora : COCRDINACION AD
-6 -
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Solicitud de RVOE *

FORMATO 1
N ) SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
| FECHA (DIAMES/ANO) | |
NOMBRE COMPLETO. DEL PLAN DE.ESTUDIOS
NOMBRE ! COMPLETO DE ‘LA, .PERSONA : FISICA O
MORAL™, " ¥ TR S Rt
NIVEL DE ESTUDIOS TJURNO MODALIDAD ALUMNADO
:PROFESIONALASOCIADO O TECNICO NINGUNO' ESCOLAR - : "MIXTO
‘SUPERIOR.UNIVERSITARIO! MATUTINO: NO: ESCOLARIZADA FEMENINO
LICENCIATURA .VESPERTINO MIXTA W "MASCULINO -
ESPECIALIDAD - NOCTURNO
MAESTRIA .. ‘ MIXTO
DOCTORADO i o i
DOMICILIO DE LA INSTITUCION
CALLE.YNUMERO".. g | COLONIA -
CODIGO POSTAL - DELEGACION O*MUNICIPIO | CIUDAD . JESTADO
TELEFONO: [EAX e e e i) CORREO ELECTRONICO (E-MAIL)

REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL O DE QUIEN PROMUEVE EN NOMBRE DE LA PERSONA

FISICA (ACOMPANAR DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD, EN CASO DE QUE SE REGISTRE POR
PRIMERA VEZ)

"NOMBRE(S) i+
. APELLIDOPATERNO . . -
"/ APELLIDO"MATERNO - 7 o a3

NOMBRES PROPUESTOS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA (SOLO PARA INSTITUCIONES NUEVAS)
1

20
3.

NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA (EN CASO DE CONTAR CON OTROS RECONOCIMIENTOS) R

l

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTA SOLICITUD Y EN\»V
LOS ANEXOS Y FORMATOS QUE LE ACOMPANAN SON CIERTOS, QUE SON DE M1 CONOCIMIENTO LAS PENAS:
EN QUE INCURREN QUIENES SE CONDUCEN CON FALSEDAD ANTE AUTORIDAD DISTINTA DE LA JUDICIAL, QUE -

ACEPTO QUE EL DOMICILIO DE LA INSTITUCION SEA EL MISMO DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES Y
QUE AUTORIZO PARA OIRLAS Y RECIBIRLAS A LA(S) SIGUIENTE(S) PERSONA(S):

—

Nombre y firma del particular o de'su representante legal
(o de gquien promueve en nombre de ia persona fisica)

*

LA SOLICITUD DEBE PRESENTARSE POR DUPLICADO

**SE DEBERA ACOMPANAR EL ACTA CONSTITUTIVA DE LAS PERSONAS MORALES, CUANDO”,,
CUENTEN CON OTROS RECONOCIMIENTOS DEL TIPO SUPERIOR OTORGADOS POR LA SEP
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Plan de estudios

NOMBRE AUTORIZADO DE LA INSTITUCION (1)

NIVEL Y NOMBRE DEL PLAN DE ESTUDIOS (2)

MODALIDAD (5)
DURACION DEL CICLO (8)

CLAVE DEL PLAN DE ESTUDIOS (7)

VIGENCIA (3)

ANEXO 1

ANTECEDENTES ACADEMICOS DE INGRESO (4)

OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN DE.ESTUDIOS (8)

PERFIL'DEL EGRESADO (8] .

'LISTA'DEASIGNATURAS.O ], ( SERIACION- “|..CREDITOS (15) | INSTALACIONES (16)
/ UNIDADES DEA)PRENDIZAJE‘ L ’ RORRERAES ST
INDEPENDIENTES
DC VORI
_‘«-4_(13) S
C
1
c
L
0
(17)
[ suma (18 SUMA (19) 1 suma(zo)
- ASIGNATURAS O UNIDADES DE -/ e R
"APRENDIZAJE'OPTATIVAS (21) HORAS . /CREDITOS . |- { INSTALACIONES. "~

CoNT
DOCENTE

INDEPENDIENTES

NUMERO MINIMO DE HORAS QUE SE DEBERAN ACREDITAR EN LAS ASIGNATURAS OPTATIVAS, BAJO LA

CONDUCCION DE UN DOCENTE (22)

NUMERO MINIMO DE-CREDITOS QUE 'SE DEBERAN ACREDITAR EN [AS ASIGNATURAS

OPTATIVAS (23)

PROPUESTA DE EVALUACION Y ACTUALIZACION PERIODICA DEL PLAN DE ESTUDIOS (24)

NOMBRE Y CARGC DEL SERVIDCR PUBLICO FACULTADO PARA EL REGISTRI)

DEL PLAN DE ESTUDIOS (25)

COORD

P\ A

clon AOWN'STRATNA
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Guia para el llenado del anexo 1

Nota: Los nomeros entre paréntesis que aparecen en el Anexo 1y que sirven para identificar los numerales de esta
Guia, deberan omitirse para la exhibicion del documento ante la autoridad educativa.

1.

w

o o

1C.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20...
21.

22.

- 23,

24.

25.

Anotar el nombre autorizado por la SEP. En caso de que a la fecha de presentacion de la solicitud de reconocimiento no
se cuente con dicha autorizacion, debera anotarse el nombre de fa PERSONA FISICA O MORAL propietaria de la
institucion.

Anotar nivel y nombre del ptan de estudios tal y como se asienta en la solicitud de reconocimiento correspondiente.

Este espacio no debe ser llenado por la institucion.

Antecedentes o requisitos académicos que el alumno debe cumplir para tener acceso al plan de esludios.

Si es necesario explicar con detalle este apartado, debido a que se requiera del aspirante el dominio de habilidades o
conocimientos especificos, tales como el manejo de determinados aparatos o instrumentos, debe anexarse la
informacion pertinente al caso.

Especificar si el plan de estudios se impartira en la modalidad escolar, en la no escolarizada o en la mixta, tomando en
consideracion el nimero de horas de actividades de aprendizaje que tenga el plan de estudios, bajo la conduccion de
un docente.

Sefalar la duracion del ciclo especificando las semanas efectivas de clase.

Anotar los cuatro digitos que correspondan al aho en que se presenta la solicitud de reconocimiento.

Realizar una descripcion sintética de los logros o fines que se trataran de alcanzar con la imparticion del plan y
programas de estudio, considerando las necesidades detectadas.

Describir los conocimientos, habilidades, actitudes y destrezas a ser adguiridas por el estudiante, con la imparticion del
plan de estudios.

Anotar, 'sin abreviaturas, el nombre completo de las asignaturas o unidades de aprendizaje que conforman
cada ciclo.

Cuando alguna materia o tema se desarrolle en mas de una asignatura o unidad de aprendizaje, es necesario
identificaria con numeros romanos en orden progresivo, por ejemplo: Matematicas |, Matematicas li, etc.

Las asignaturas optativas se enuncian en los ciclos correspondientes anotando unicamente OPTATIVA 1, OPTATIVA 2,
elc., sin mencionar clave, seriacion, horas, creditos e instalaciones, pues esto Ultimo se detallara a partir del recuadro
21).

Anotar las claves que internamente asigne la institucion para identificar las asignaturas o unidades de aprendizaje. No
podran mencionarse dos 0 mas asignaturas con la misma clave.

Anotar la(s) clave(s) de la(s) asignatura(s) o unidad(es) de aprendizaje cuya(s) acreditacion{es) es{son) obligatoria(s)
para cursar la asignatura en lista.

Especificar el numero de horas totales de actividades de aprendizaje que por cada ciclo y asignatura o unidad de
aprendizaje, se impartiran bajo fa conduccion de un docente.

Especificar el numero de horas totales de actividades de aprendizaje que por cada ciclo y asignatura o unidad de
aprendizaje, realizara el estudiante de manera independiente.

Sedalar el numero de créditos que corresponde a cada asignatura o unidad de aprendizaje. Este numero se obtendra
sumando las horas con docente (13), con las horas independientes (14) y muitiplicando por 0.0625.

Especificar para cada asignatura, el tipo de instalacion gue se requiere para las actividades de aprendizaje que s@;’?/.n,‘i : E, J o
desarrollaran bajo la conduccion de un docente, de acuerdo a las siguientes claves: (A) aula, (L) laboratorio, (T) taller, pat /{ :
(O) otros. Se podra emplear mas de una clave en cada asignatura o unidad de aprendizaje

Anotar el numero del ciclo correspondiente, empleando tantos recuadros sean necesarios para el numero de ciclds
totales que comprende el plan de estudios. Cuando se trate de planes de estudio con curriculum flexible se deber

E
omitir el lenado de esta columna.

Anotar al final de los recuadros que sean necesarios, la suma total de horas de aclividades de aprendizaje que’se:
realizan bajo la conduccion de un docente.

Anotar al final de 1os recuadros que sean necesarios, 1a suma total de horas de actividades de aprendizaje que/tealiza el
estudiante de manera independiente. '

Anotar al final.de_los recuadros que sean necesarios, 1a suma de créditos que comprende a todos los ciclos. .
Anotar, sin abreviaturas, el nombre completo de las asignaturas o unidades de aprendizajé optativas, 'seﬁ‘alaﬁdofb__é,ra
cada una, en los recuadros correspondientes, su clave, seriacion (si la hay), las horas bajo la conduccion de un
docente, las horas de actividades de aprendizaje que desarrolia el estudiante de manera independiente y el numero de
créditos que le corresponda, asi como las instalaciones que requiere para su desarrolio. , wipd
Anotar el numero minimo de horas bajo ia conduccion de un docente, que el estudiante debera
asignaturas o unidades de aprendizaje optativas.

Anotar el nimero minimo de créditos que el estudiante debera acreditar con las asignaturas o unidade
optativas. ’

Detallar una propuesta de la manera como se evaluard periddicamente el plan de estudios, a fin d
oportunamente sus posibles modificaciones o actualizaciones.

Mencionar e! nombre y cargo del servidor publico facultado para registrar el plan de estudios:
autoridad educativa).
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Programas de estudios

ANEXO 2

LEA CUIDADOSAMENTE LA GUIA ANTES DE PROCEDER A SU LLENADO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE (1)

CICLO (2) CLAVE DE LA ASIGNATURA (3)

OBJETIVO(S) GENERAL(ES) DE LA ASIGNATURA (4)
TEMAS Y SUBTEMAS (5)
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE (6)

CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y ACREDITACION (7)

Guia para el llenado del anexo 2

1.

Anotar el nombre de ia asignatura o unidad de aprendizaje, de acuerdo con lo consignado en el plan de estudios.
El Anexo 2 debera llenarse por cada una de Ias asignaturas o unidades de aprendizaje que conforman el plan de
estudios.

Anotar el ciclo que corresponda a la asignatura, conforme ai plan de estudios. Cuando se trate de planes de
estudio con curriculum fiexible se debera omitir el llenado de este espacio. A

Anotar la clave que identifica a la asignatura, segun lo especificado en el apartado correspondiente de! plan«
de estudios.

Se -consignara(n) -el(los)- objetivo(s)-general(es) de-la asignatura o—unidad de aprendizaje, el(los) cual(es) ,

debera(n) enunciar el o los aprendizajes que habran de alcanzar los alumnos al finalizar el pian de estudios.
Enunciar el contenido de la asignatura, organizado en temas y subtemas. Este debera ser coherente con la
denominacion de la asignatura, presentar orden y secuencia logicos. El numero de horas que corresponda
debera ser congruente con los contenidos y ia complejidad de los temas presentados.

Describir las actividades de aprendizaje que se realizaran bajo la conduccién de un docente, asi como aquél (5
aclividades de aprendizaje que el estudiante realizara de manera independiente. Dichas actividades debera
acordes con la naturaleza de cada asignatura y con la modalidad educativa en que se imparta. )
Precisar los criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacidn que se consideraran para valorar
aprendizaje, especificando los procedimientos y los instrumentos con los cuales se verificara su cumpl|m|ento

Los criterios para determinar la evaluacién deberan estar intimamente relacionados con 1os objetivos generales;y, g

con las actividades de aprendizaje de Ia asignatura.
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Descripcion de instalaciones ANEXO 4 (Hoja 1 de 2)

NOMBRE DE LA INSTITUCION
CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE (CONSERVAR DOCUMENTO QUE ACRED

ITE LA OCUPACION LEGAL)
[PROPIO ] ['RENTADO ] | COMODATO | [OTRO ] ]
LCONSTRUIDOEXPROFESOI | ADAPTADO - ] MO N | ]
DIMENSIONES (m2)
LPREDIO "7 i ] | CONSTRUIDOS ] ]

MEDIDAS DE SEGURIDAD ESTRUGTURAL
(SENALAR LOS DATOS DE LA AUTORIDAD O
EN ORIGINAL)
AUTORIDAD QUE EXPIDIO LACONSTANCIA:
‘FECHA DE EXPEDICION DE [A CONSTANCIA: :
VIGENCIA'DE.LA'‘CONSTANCIA:
‘NOMBRE DEL:PERITOQ: -+
‘REGISTRODELPERITO?",
VIGENCIA DEL REGISTRO:.. )
AUTORIDAD QUE'EXPIDIO. EL REGISTRO

PERITO QUE EXPIDIO EL DOCUMENTO Y ACOMPANARLO

TIPO DE ILUMINACION Y VENTILAGION

" ILUMINACION R - VENTILACION |

AULAS ™ 72| NATURAL ARTIFICIAL 'NATURAL - ARTIFICIAL
'CUBICULOS: 1'NATURAL | ARTIFICIAL NATURAL' ARTIFICIAL
TALLERES. . DOl NATURAL | TARTIFICIAL | | NATURAL ARTIFICIAL
'LABORATORIOS -/.." o INATURAL ARTIFICIAL NATURAL ARTIFICIAL
‘CENTRO.DE DOCUMENTAC!ON o] BlBLlOTECA NATURAL ARTIFIGIAL NATURAL ARTIFICIAL®
AUDITORIOOAULA MAGNA I et | NATURAL ARTIFICIAL NATURAL ° ARTIFICIAL
-OTROS 7 ‘| NATURAL" ARTIFICIAL |~ [NATURAL ARTIFICIAL

TIPO DE ESTUDIOS QUE SE IMPARTEN EN EL INMUEBLE ACTUALMENTE
EDUCACION BASICA’ EDUCACION..  MEDIA EDUCACION ) OTRO-(ESPECIFIQUE)

S “SUPERIOR 7553 ‘SUPERIOR ¢ ' ~
S.E.p

TURNOS EN QUE SE IMPARTE EDUCACION ACTUALMENTE : OFICIALIA Mmavo
[ NINGUNO -] [ MATUTING | | VESPERTINO ] | NOCTURNO | [MIXTO | ] AL

AULAS
NUMERO "7, 77

“*CAPACIDAD PROMEDIO:(CUPO DE ALUMNOS) T mZTOTALES

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

CUBICULOS
NUMEROQ = s CAPACIDAD'PROMEDIO . -+ -

I m?TOTALES

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

TALLERES Y LABORATORIOS
‘NOMBRE(S):.% ‘DIMENSIONES (¥ CAPACIDAD PROMEDIO

i FEREE

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

CENTRO DE DOCUMENTACION 0 BIBLIOTECA
ESPECIFIQUE" “[\DIMENSIONES (fn2)." - 2" | GAPACIDAD PROMEDIO" -

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES




w
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Descripcion de instalaciones ANEXO 4 (Hoja 2 de 2)

AUDITORIO O AULA MAGNA
ESPECIFIQUE-

{| DIMENSIONES (m?) " - "] CAPACIDAD PROMEDIO | EQUIFO MAS IMPORTANTE |

| ]

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

OTROS

ESPECIFIQUE .+ % - DIMENSIONES (m?) .« . CAPACIDAD PROMEDIO" | EQUIPO MAS IMPORTANTE

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

AREAS ADMINISTRATIVAS PARA EL CONTROL Y ATENCION ESCOLAR
NUMERO:Y DESCRIPCION |, R

"' m?TOTALES

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que los datos asentados son ciertos, que el inmueble se encuentra libre de
controversias administrativas o judiciales, que he realizado los tramites exigidos por autoridades no educativas, gue se
cuenta con el documento que acredita la legal ocupacién del inmueble, y que se destinara al servicio educativo. De igual
forma, me comprometo a cumplir con las obligaciones que a futuro se requieran ante otras autoridades.

Nombre y firma del particular o de su representante legal
(o de quien promueve en nombre de la persona fisica)




Descripcion de instalaciones especiales ANEXO 5

K ) Nombre de la institucion:

Nombre del plan de estudios:

"DESCRIPCION DE INSTALACIONES “{* CANTIDAD -| ' CAPACIDAD : ‘EQUlPAMlENTO, "ASIGNATURAS QUE ATIENDE"

J

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que los datos asentados son ciertos y que he realizado los tramites exigidos por
autoridades no educativas.

Nombre y firma del particular o de su representante legal
K/ (o de quien promueve en nombre de la persona fisica)

COnRmmz
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CERTIFICACION O SELLO DEL BANCO
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Scrvicio de Administracién Tributaria
SECNETANIA DE HACIENDA ¥ ENEOITO PULICO

DECLARAC'ON GENERAL DE REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ALR

CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION

PERIODO
ANTES DE INICIAR EL LLENADO, LEA LAS INSTRUCCIONES (cantidades MES ARD MES ARO
sin centavos, alineadas a la derecha, sin caracteres distintos a los numeros) -

APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE(S) O DENOMINACION O RAZON SOCIAL

SECRETARIA . ot et i L i et et e 208 e et e e+ e e e
SIGLAS 499901 ¢ NOMBRE

DESCRIPCION DEL CONCEPTO CLAVE CANTIDAD A PAGAR

OBSERVACIONES

TOTAL DE DERECHOS 499902
PARTE ACTUALIZADA DE DERECHOS 400147
RECARGOS 100009
MULTA CORRECCION 100013
CANTIDAD A PAGAR 800000
NUMERO DE TRANSFERENCIA

ELECTRONICA DE FONDOS 205001

‘ L DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS
REGISTRO FEDERAL CONTENIDOS EN ESTA DECLARACION SOMGIGRTOS
DE CONTRIBUYENTES b

CLAVE UNICA DE
REGISTRO DE POBLACION

APELLIDO
PATERNO

APELLIDO
MATERNO

DATOS DEL
REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE (5 )

FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O *REPRESENTANTE LEGAL
INSTRUCCIONES TTTLT L

SR

1. Esla declaracidn serd lienada a ma uina, Unicamente se harén anotaciones denlro de 4. Se anotaran ias siglas de la SECRETARIA aia que correspondan los derechos que se
los campos color rosa para elio establecidos. Eagan‘el CONCEPTOYIa CLAVE respecliva con?orme allistado que aparece al reverso.

. i X . n caso de que el concepto requerido no aparezca en esla relacion, debera acudir a ia
2. Anotardn sy clave del RFC cuando se encuentren inscrilos en el mismo. Los

c r dependencia que presta el servicio, a fin de que le proporcione la clave correspondienie.
conlribuyenles que cuenten con ia Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), 1a .
anotaran s 18 posiciones en el espacio correspondiente. 5. CANTIDAD A PAGAR. En caso de que la dependencia prestadora del servicio deter-

. . - . mine |a base para el calculo del monto de los derechos, se acompafiara con et documenio

3. PERIODO. Se anotars el periodo que corresponda ulilizando dos nirneros arabigos respectivo,
para el mes y cualro para el ano. Ejemplo: Enero a Diciembre del afio 2000: 01 2000 12
2000.Cuando se trale de pagos de derechos gue no se tenga la obligacidn de pagar 6. Tratandose de servicios diversos, se anotaran ias siglas de la SECRETARIA que
Eer:odncame_nle‘ se debera anolar el mes y afo del pago en ambas posiciones. Ejemplo: corresponda.

nero del afio 2000: 01 2000 01 2000.

SE PRESENTA POR TRIPLICADO : 216
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ccncranin ot
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA ebuCACIAn sBLICA
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

Expediente (citar el nimero de expediente)

Oficio (citar numero de oficio)

México, D. F., a (dia, mes y ano)

(Nombre)
(Cargo)

(En su caso, la razon social de la persona moral solicitante)
Presente

Me refiero a su(s) solicitud(es) de (citar_si_es reconocimiento de validez oficial de estudios,
extension o establecimiento de nuevo plantel) para (citar el nombre del o los planes de
estudios senalados en la solicitud), que se impartiria(n) en el domicilio ubicado en (citar calle,
numero, colonia, codigo postal, poblacion o municipio y estado senalados en la solicitud).

Sobre el particular, le comunico que a fin de que esta autoridad esté en posibilidad de emitir ta(s)
resolucién(es) que corresponda(n) a su(s) solicitud(es), es necesario realizar una visita a las
instalaciones educativas, y toda vez que dicha visita requiere de la prestacion de servicios fuera de la
poblacion donde radica la autoridad que los proporciona, con fundamento en el articulo 5° de la Ley
Federal de Derechos, se concede (nombre _de persona fisica o moral solicitante) un plazo.de
cinco dias habiles, contados a partir de la notificacion del presente, para exhibir ante esta autorldad
el comprobante original del pago por la cantidad de (citar la cantidad total en namero y letra, que
ampara los gastos correspondientes a transportaciéon y viaticos), empleando para tales efectos:
la forma numero 5 del SAT, que debera pagarse ante cualquier institucién bancaria autorizada-o.
administracion recaudadora, (se anexa en copia simple un ejemplo de cémo se llena dicha forma).

No omito mencionar que la cantidad antes descrita, es la equivalente a las prestaciones laborales a
que los empleados tienen derecho por el desempefio de su trabajo fuera del lugar de su adscripcion, o
incluidos los gastos de pasaje por el viaje redondo y que se apega a la tarifa de viaticos namonales, z
aplicable al personal de esta Unidad Administrativa y ampara los gast (%e alimentacion, hospedaje
y transporte, mismos que permitiran realizar la citada visita, a fi d& errfrcpa-r gue su represggtada

cuenta con los requisitos previstos en el articulo 55 de la Ley General de E"é@&émon para i DAkt
el(los) plan(es) de estudio(s )mencnonado( ). ‘

San Fernando N° 1, Col. Toriello Guerra, Delegacidn Tlaipan, C. P. 14050, México, D F i Telefono (55) 3003- 6759 .
Correo Electronico (citar correo electronico del Titular del Departamento de Superwslon ‘de infraestructura y ProcesoJ
" Para una rapida identificacion del asunto, en la respuesta se sugiere citar el’ numero de: expedleme y.de oficio. ™

Co DIPES -01/R-05
217




A

U/

»

e
%\)\l\D 15 "(é‘

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR cecnemmin oe
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EOUCAT AN POBLICA
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCAGION SUPERIOR

Expediente (citar el numero de expediente)

Oficio (citar nimero de oficio)

México, D. F., a (dia, mes y aho)

-2

Lo anterior, apercibido que de no desahogar en sus términos este requerimiento, se desechara su

tramite por incompleto, con fundamento en lo previsto en el articulo 17 A de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, de aplicacion supletoria.

Independientemente del apercibimiento decretado y de sus posibles efectos, se le informa que el

- plazo establecido para emitir la(s) resolucion(es) que corresponda(n) a la(s) solicitud(es) de (citar si

es _reconocimiento _de validez oficial de estudios, extensién o establecimiento. de nuevo
plantel), se reanudara a partir del dia habil siguiente en que se cumplimente el presente
requerimiento, de conformidad a lo dispuesto por el precepto invocado en el parrafo que antecede.

Finalmente, dentro del término otorgado en el presente oficio se le previene para que sefale
domicilio para oir y recibir notificaciones en la Ciudad de Mexico, en los términos de lo dispuesto por
el articulo 305 del Codigo Federal de Procedimientos Civiles, de aplicacion supletoria a la materia,
apercibido que en caso de no proporcionarlo las ulteriores notificaciones se efectuaran conforme a

las reglas para las notificaciones que no deban ser personales, en términos de lo dispuesto por los
articulos 306 y 316 del citado ordenamiento legal.

mDQS A,@

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

{ NA ,uNlSTRATiVA
(Citar nombre y apellidos de los Titulares de la Direccién de Instituciones Partlculares '

de Educacion Superior, Subdireccion de Reconocimiento y Departamento de
Supervision de Infraestructura y Procesos, indistintamente)

San Fernando N° 1, Col. Torielio Guerra, Delegacién Tiaipan, C. P. 14050, México, D. F., Teléfono (55) 3003-6759, S
Correo Electrénico (crtar correo electronico del Titular del Departamento de Superv:s:on de Infraestructura y Procesos)
Para una rapida identificacion del asunto, en 1a respuesta se sugiere citar el numero de expediente y de oficio
0-DIPES-01/R-05
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETARIA DE
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR EDUCACION PUBLICA

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA

Con fundamento en lo previsto por los articulos (citar preceptos especificos aplicables a la visita),

el (citar nombre y apellidos del visitador), servidor publico adscrito a la Secretaria de Educacion

Publica, procedio a realizar visita, misma que en atencion a los requisitos establecidos por el

articulo 67 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, se desarrollé en los siguientes
térmings:

I.- Nombre, denominacion o razén social del visitado.- Lo es (citar persona fisica o razon
social de la persona _moral solicitante).

Hora, dia, mes y aflo en que se inicio y concluyé la diligencia.- Se hace constar que la
diligencia inicio a las horas con

minutos del dia del

mes de del afo , (citar en su caso, la hora en que se suspende la

diligencia por motivos de alimentos o descanso nocturno, la hora y el dia en que se reinicia la

diligencia y, la hora y el dia en que concluye la diligencia).

lll.- Calle, numero, poblacién o colonia, teléfono u otra forma de comunicacion disponible,
municipio o delegacion, codigo postal y entidad federativa en que se encuentre ubicado el

lugar en que se practica la visita- La visita se lleva a cabo en (citar el domicilio
correspondiente.

IV.- Numero y fecha del oficio de comisién que la motivo.- La visita se lleva a cabo con

motivo de la orden expresa contenida en el oficio (citar numero-de oficio) de fechab(crtar la fecha
U b\Y,a,

del oficio: dia, mes y afio), suscrito por (nombre y apeliidos), Director de Instltud

de Educacion Superior de la Direccion General de Educacién Superior
Secretaria de Educacion Publica.

V.- Nombre y carg’o de la persona con quien se entendio la dilige,nc'

documento_oficial con el cual se identifica), con fotografia que concuerda con los rasgo

1 F-DIPES-01/R-02 &
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETARIA DE
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR EOUCACION PUBLICA

TR AR

fisonomicos del compareciente, que se tiene a la vista y que se devuelve al interesado en este
acto.

Vi.- Nombre y domicilio de las personas que fungieron como testigos.- Se hace constar
qgue con fundamento en el articulo 66 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, se
informd al visitado de su derecho para designar a dos testigos, con el apercibimiento que de no
hacerlo, éstos serian nombrados por quien practica la visita. En consecuencia, fungio como

primer testigo (citar el nombre y_apellidos del testigo) quien dijo tener su domicilio en (citar el

domicilio particular del testigo), mientras que como segundo testigo comparece (citar el nombre y

apellidos del testigo) quien dijo tener su domicilio en (citar el domicilio particular del testigo).-------

VIl.- Datos relativos a la actuacion.- Se hace constar que al inicio de ia visita el (citar el nombre

y apellidos del visitador) en su caracter de visitador, se identifico exhibiendo la credencial con

numero (citar el numero de la credencial del visitador), emitida a su favor por la Secretaria de
Educacion Publica, mostrando a la vez el oficio en el que se incluye la orden expresa para

realizar la visita de inspeccion, que se entrega en copia simple a la persona con guien se

entiende la diligencia, ademas de una copia de la presente acta.

Con relacion al objeto de la visita, se hace constar lo siguiente:

(Descripcion por parte del visitador, ya sea que el acta se elabore con espacios en blanco ’p"afé'

llenado, o bien, se elabore al momento de la diligencia amplidandose dependiendo de los moti‘\}'c")ﬁs':"”

de la visita, ordenados expresamente en el oficio respectivo).

2AMID

Federal de Procedimiento Administrativo, se informd al visitado su deregh"q

observaciones en el acto de la diligencia y ofrecer pruebas con relacién a Iosfhée

a la fecha en que la misma se lleva a cabo, para lo cual se hizo de su conocimiento, que el

domicilio de la Direccion de Instituciones Particulares de Educacion Superior de la Direccion

General de Educacion Superior Universitaria en que se encuentra y:puede ser consultado el

2 F-DIPES-01/R-02
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

expediente respectivo, lo es el ubicado en la calle de San Fernando numero 1, Colonia Toriello
Guerra, Codigo Postal 14050, Delegacion Tlalpan, de la Ciudad de Mexico, Distrito Federal. Con

relacion a ello, y una vez protestado para que se conduzca con verdad y apercibido (citar el

nombre de la persona con quien se entendio la diligencia) de las penas en que incurren los que
declaran con falsedad ante autoridad distinta de la judicial, de conformidad con lo dispuesto por
el articulo 247 fraccion | del Codigo Penal Federal, que a la letra establece: “Articuio 247 .-
Ademas de la pena de prision, se impondra muita de cien a trescientos dias: |- Al que
interrogado por alguna autoridad publica distinta de la judicial en ejercicio de sus funciones o
con motivo de ellas, faltare a la verdad;... Al que incurra en las conductas previstas en las

fracciones | y Il de este articulo se le impondra de cuatro a ocho afos de prision...”, y en uso de

\\,) fa voz, manifesto lo siguiente: (asentar la manifestacion que desee hacer la persona con quien se
entendio la diligencia).--=-=-e=-m--
IX.- Nombre y firma de quienes intervinieron en Ia diligencia.- Concluida la presente
diligencia, se levanta en un total de fojas, la presente acta circunstanciada, misma que
fue leida y firmada al calce y al margen por quienes intervinieron. Ot 5
VISITADOR
(Nombre y firma del visitador)
VISITADO
(Nombre y firma del visitado)
i
TESTIGOS S
[ / o
i /‘l‘./lVI!J\Js‘;STRAT[VA
(Nombre y firma del testigo) (Nombre y firma del testigo)
N/

221
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

INFORME DE RESULTADOS DE VISITA

(Nombre de la persona moral o, en su caso de la persona fisica)

(En su caso, denominacién autorizada de la institucion)

Tipo de visita: (verificacién o inspeccion y vigilancia)

Planes de estudio de: (Nombre de los planes de estudio que se verificaron)
Domicilio: (Domicilio que se visita)

Teléfono: (Teléfono de la institucion)

(En su caso, nombre del representante legal)

Fecha de la visita:

Visitadores: (Nombre del visitador)

RESULTADOS DE LA VISITA

INSTALACIONES.- En su caso, descripcion de condiciones higiénicas, de seguridad y pedagc?gg’c,é’s.

WAYCR

\ Iy
QRIGIALIA

PERSONAL ACADEMICO.- £n su caso, descripcion de personal académico de asignat
tiempo completo.

PLANES Y PROGRAMAS.- Descripcion de lo que se percibe en la visita.

OTROS.- Obsérvéc/ones ad/'rcionra/es y op‘inic-')n dé resdlz‘adb's 7

ELABORO INFORME

(Nombre y firma de quién lo elabord)

Informe rendido el de _de200__ .

F-DIPES-03/R-01



Oficio No. DIPES/DSIP/...../...

Expediente
SUBSECRETARI|A DE EDUCACION SUPERIOR o AR o
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

Asunto: Orden de Visita de Verificacién

Servidor piblico adscrito al

Departamento de Supervisién de Infraestructura y Procesos
Direccion de Instituciones Particulares de Educacién Superior
Direccién General de Educacién Superior Universitaria
Secretaria de Educacion Piblica

Presente

México D.F.,a ...de ... ... de 20....

A efecto de reunir mayores elementos para la determinacion, conocimiento y comprobacién de los hechos en virtud de los
cuales debe pronunciarse resolucién, respecto de las solicitudes de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de tipo
superior para los planes de estudio de... ... e-e - oo, PrESENtadas por ... .. ... ... .., esta Direccién de Area, actuando por
autorizacion expresa de la Directora General de Educaci6n Superior Universitaria, le ordena practicar una visita a los
establecimientos educativos propuestos por la citada Sociedad Civil para la imparticion de esos planes de estudio, ubicados

€N .o el dia ... de septiembre del afio en curso. Asimismo, le comunico que el objeto de la visita es:

a) Verificar que el personal académico con que cuenta la ... ... ...... para impartir esos planes de estudio reiine los
requisitos exigidos por el articulo 10 del Acuerdo nimero 279 por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior. El alcance de
esta verificacion se podra extender al requerimiento de los documentos que acrediten la preparacién académica de
ese personal y, en su caso, al cuestionamiento que se practique a los usuarios del servicio educativo.

b)  Verificar que las instalaciones cuentan con las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas necesarias para
el desarrollo de esos planes de estudio. El alcance de esta verificacién se podra extender tanto a recorrido de las

cumplimiento de esas condiciones, S B

¢) Verificar que se cuenta con la bibliografia propuesta para el desarrollo de esos planes de estudio, requirlenide
como minimo se exhiba aquélia que corresponde a los dos primeros ciclos escolares en que se organiza cads
0 bien, aquélla relativa a los ciclos escolares que actualmente imparte el visitado, ms el siguiente. '

el que se establecen las bases generales de autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios;

altimo parrafo del Acuerdo ntmero 279 por el que se establecen los trimites y procedimientos relaciona
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior.
Atentamente,

Director de Area

Siglas de quien revisa/ elabora

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Delegacion Cuauhtémoc, 06850, México, D.F.

Mmvvmn Flmaz -
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EDUCACION PUBLICA §
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR
Meéxico, D.F.,a ...
Asunto: Registro de plan de estudios
Expediente ....

SECRETARIA DE

de ..... de 20...

Oficio DIPES/DEC/.... /...

Representante Legal .........
Presente

Comunico a usted que el plan y los programas de estudio de Ia ............, que se
Panamericana, con reconocimiento de validez oficial segun Acuerdo No. ........ de

imparte en la Universidad
fecha .........., han quedado

registrados en esta Direccion con laclave ........vigencia a partir de .......... Se anexa ejemplar sellado y firmado.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Jefe del Departamento de Evaluacion Curricular

Siglas de quien revisa/ elabora

OFICIALIA ¥

HEAVE VS

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Del. Cuauhtémoc, 06850, México, D.F. Tel. 36 01 10 00 ext. 65444

Para una rapida identificacion del asunto, en la respuesta se sugiere cit

Correo electrénico .. @sep.gob.mx
ar el nimero de expediente y de oficio

232



Procedimiento: RESOLUCION DE SOLICITUDES DE ACTUALIZACION O
MODIFICACION DE PLANES DE ESTUDIO

Cédigo: 511-PR-09

Elaboré Revisé

Gloria Santgs Mateos Armando Federico

Negrete Martinez |
Jefe de Deplartamento de Director de Instituciones
Evaluacion Curricular Particulares de Educacidn
Superior
Autorizd

Dra. Séffia Reynaga
Obregon |
Directora General de
Educacién Superior
Universitaria

Fecha de documentacién: 20 de julio de 2012

NUmero de revision: 00




\_/ Procedimiento: ~ RESOLUCION DE SOLCITUDES DE ACTUALIZACION O
MODIFICACION DE PLANES DE ESTUDIO

Cédigo: 511-PR-09

Obijetivo(s):
o Autorizar y registrar las actualizaciones o modificaciones a planes y programas de
esfudio que cuentan con RVOE, previa evaluacién, a fin de que las IPES ofrezcan
estudios vigentes y que respondan a las demandas del mercado laboral |

Glosario:

° iAc’ruolizocién: Cambio al plan y programas de estudio que cuenta con RVOE que no
afecta la denominacién del plan de estudios, los objetivos generales, el perfil del
egresado y la modalidad educativa. _

° Andlista: Servidor puUblico adscrito a g DIPES que redliza Ia integraciéon de
expedientes, o bien, la evaluacién de planes y programas de estudio.

e Archivo de Concenfracién: Transferencia primaria de documentacién institucional

que corresponde redlizar ante la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios

para la guarda precaucional de los documentos por parte de ésta.

DEC: Departamento de Evaluacién Curricular.

DGESU: Direccidn General de Educacién Superior Universitaria.

DIPES: Direccién de Instituciones Particulares de Educacién Superior.

IPES: Instituciones particulares de educacién superior.

Modificacion: Cambio al plan de estudios que cuenta con RVOE que afecta la

denominacion del plan de estudios, los objetivos generales, el perfil del egresado ydag . p,

modalidad educativa. OFICIALY

NA: No aplica. ‘

e Pago de derechos: Es el PAago que reailiza el particular por la realizacion del tradmite
Plan de estudios: La referencia sintética, esquematizada y estructurada de o
asignaturas u otro tipo de unidades de aprendizaje, incluyendo objetivo, perfil dl
egresado y una propuesta de evaluacion para mantener su pertinencia y vigencia: <

e Programas de estudio: Es Ig descripcién sintetizada de [os contenidos de. las.

se regulard el proceso de enseflanza-aprendizaje.
e RVOE: Reconocimiento de validez oficial de estudios.
e SEP: Secretaria de Educacién Publica. _
° SR:Subdireccién de Reconocimiento. |

EDUCACION  SUPERIOR
UNIVERSITARIA
CONRDINACION ADMINISTRATIVA




Marco Normativo:

) e [Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 13 de abril de 2011. Articulos 3°, 8° 14, 16.
e Ley General de Educacién. Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 13 de julio de 1933. Ultima reforma publicada DOF el 28 de enero de 2011 . Articulos
1°,2°,7° 810, 11,12, 13, 14, 15, 16, 21, 24, 29, 30, 37, 42, 46, 47, 50, 54, 55, 56, 57, &0.
e Ley para la Coordinacién de la Educacién Superior Ley General de Salud. Nueva Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1978. Ariculos
1°, 2% 3° 5° 7° 10, 16, 18, 19.
e Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Ultima Reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1994, Ultima Reforma publicada DOF el 30
de mayo de 2000. Titulos primero, segundo, tercero y tercero A.
* Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones
en el Distrito Federal. Nueva ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién. Ulima
Reforma publicada DOF el 19 de agosto de 2010. Arficulos 1°, 7°, 8°, 10, 11, 17, 52, 53,
55.
e Ley Federal de Derechos. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
31 de diciembre de 1981. Ultimas reformas publicadas DOF el 18 de noviembre de
2010. Articulos 3°, 5°, 185, 186.
e Canfidades actualizadas por Resolucion Misceldnea Fiscal DOF 31-12-2010
) e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacidon Publica. Nuevo Reglorpenfo
publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 21 de enero de 2005. Ulima
Reforma. Articulos 1, 2, 3,4, 5, 6, 11, 16, 18, 19, 55.
e Acuerdo nUmero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacion o
reconocimiento de validez oficial de estudios. Publicado en el Diario Oficial dedak . p
Federacién el 27 de mayo de 1998. FICIALIA MAYOR
e Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y procedlmlenfo
relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superlor
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de julio de 2000. -
e Acuerdo por el que se crea la Comisidn Insterinstitucional para la Formaciéon de.
Recursos Humanos para la Salud. Pubhcodo en el Diario Oficial de la Federacion el 19
de ocfubre de 1983 Arhculos 1,2, 6, 7.

Referencias:
Guia para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de Procedimientos |




= El procedimiento aplica sélo a peticion expresa de una IPES que imparte planes de
estudio con RVOE de la DGESU. |

Responsabilidades:

iSubdirecfor(a) de Reconocimiento: Supervisar el servicio que se brinda a las IPES.
Acordar con el titular del Departamento de Evaluacién Curricular si el tramite es

actualizacion o modificacién. Rubricar el acuerdo de modificacion y someter a firma
del titular de la DIPES.

Jefe(a) del Departamento de Evaluacién Curricular: Turnar a los analistas del DEC el
plany los programas de estudio. Recibir del analista del Departamento de Evaluacion
Curricular el informe de evaluacion en el formato 51 1-PR-09-01. Acordar verbalmente
resolucion de trdmite con elfla) Subdirector{a) de Reconocimiento. Elaborar el
Acuerdo de modificacién. Elaborar el oficio de actualizaciéon del plan de estudios.
Notificar a la IPES |g resolucion respectiva, de manera personal, fax, correo
elecirénico, via telefénica o por correo certificado.

Analista de la Subdireccién de Reconocimiento: Sellar de recibido la solicitud de Ia
IPES y registrar en base de datos el frdmite de actualizacién © modificacién. Entregar
los planes y expediente al titular del Departamento de Evaluacion Curricular.

Andlista del Departamento de Evaluacién Curricular: Realizar 1a revision de/ pl@n

programas de estudio. Elaborar el informe correspondiente, utilizando el formofq;
PR-09-01. Enfregar al titular del DEC elinforme de Ia revision efectuada, sies el ¢ 450,
plan y programas de estudio sellados y los datos necesarios para el registn \
actualizacion o modificacién. Integrar el expediente de solicitud con oficio de r&

de actualizacién o modificacion que permanecerd en poder de la DIPES. |




R

Procedimiento: |RESOLUCION DE SOLICITUDES DE ACTUALIZACION O MODIFICACION

DE PLANES DE ESTUDIO

C6digo:511-PR-09|

H

e

1

Recibe aviso de actualizacién
0 solicitud de modificacion

Analiza propuesta
de actualizacién o
madificacion, y
glabora informe

¢ Que tipo de
propuesta es?

}Clualizacion

Elaboraproyecto
de acuerdo de
modificacidn
I 1
I T —y
Rubrica acuerdo Firma acuerdo
de modificactén de modificacion
Notifica 4
Acuerdo de
madificacion
A
. 5
Archivo de
documentos

DINACION AOMINISTRATIVA




Procedimiento

Cédigo: 511-PR-09

RESOLUCION DE SOLICITUDES DE ACTUALIZACION O
MODIFICACION DE PLANES DE ESTUDIO

Recibe. 1.1.Recibe de la IPES aviso de actualizacion o solicitud | Secretaria o analista de
de modificacion de plan y programas de estudio con | | Subdireccion de
anexos Y se registra en base de datos. Reconocimiento

Titular o Secretaria del
1.2.Recibe de SR el plan y los programas de estudio, y
turna a analista. Departamento de
Evaluacion Curricular
Analiza Analistas del

2.1 Analiza propuesta de actualizacién o modificacién de
plan y programas de estudio, elabora informe y
entrega a titular del DEC para proceder a actividad 3.1

Departamento de
Evaiuacién Curricular

Eiabora resolucién

3.1 Acuerda verbalmente con el titular de la SR si lo
solicitado corresponde a actualizacion o a
maodificacion.

3.2 Elabora, firma y notifica oficio a la IPES con registro
de la actualizacion e informa las acciones a realizar
en relacion con los estudiantes. En su caso,
acompania al oficio ejemplar de plan y programas de
estudio con su firma y sellos, o bien

3.3 Elabora proyecto de acuerdo de modificacién en el
que se informa las acciones a realizar derivadas de
dicha modificacion, en relacion con los estudiantes,
y somete a rubrica de Titular de SR y a firma de
Titular de la DIPES.

Titular del
Departamento de
Evaluacién Curricular

Titular del
Departamento de
Evaluacién Curricular

Titular del
Departamento de
Evaluacién Curricular

Notifica resolucién

4.1 Notifica a IPES acuerdo de modificacion. En su caso
acompaiia al acuerdo ejemplar de plan
de estudio con seilos de la SEP.
del DEC

Titular del
Departamento de
Evaluacién Curricular

. Archivo de

documentos

5.1 Integra expediente y archiva.

Analistas del
Departamento de
Evaltuacién Curricular

TIEMPO APROXIMADO DE
EJECUCION:

veinte dias hdabiles (hasta:e Yol
trabajo)

7

THATTV)

endiendo las cargas de




Procedimiento:

fRESOLUClC')N DE SOLICITUDES DE ACTUALIZACION O
MODIFICACION DE PLANES DE ESTUDIO

Cédigo: [511-PR-09]

ANEXOS

Nombre del Documento Cédigodel
Anexo 1-Plan de Estudios- | Documento que contiene Ia informacién NA |
del Acuerdo 279 | relacionada con el plan de estudios que
presenta el particular que solicita Ia
actualizacién o modificacion |
Anexo  2-Programa de | Documento que confiene Ia informacion NA |
Estudio del Acuerdo 279 | relacionada con los contenidos de |os
programas de estudio que presenta el
particular que solicita la actualizacién o
modificacion |
“ ) fAnexo 3-Listado de Acervo Documento que contiene la informacion fNA |
- Bibliografico del Acuerdo | relacionada con la bibliografia que apoya
279 | el desarrollo del plan y programas de
estudio que presenta el particular que
solicita la actualizacién o modificacion |
Informe de Evaluacién de Informe  con los resulfados  de  Ig 511-PR-09-01 |
plan Y programas de | evaluacidon del plan y programas de
estudio | estudio presentados por el particular para
registro de actualizacién o modificacion *

Oficio  de Registro  de fDocumem‘o que contiene los datos del 511-PR-09-02 | -
Actudlizacidn f particular y plan de estudios presentado :
para registro de actudlizacién |
Acuerdo de Moadificacién | | Documento que confiene ios datos del NA |

particular vy  del plan de estudios

- presentado para registro de modificacidén |

Forma del Sistema  de | Documento que contiene los datos del

Administracion  Tributaria particular para la declaraciéon general de
ndmero 5 | pago de derechos |

ARIA
DMINISTRAT

H



REGISTROS

‘Documentos de Trabgjo -Cédigo de registro
LR e conservar- ‘"o identificacién

£ D o . Onica
Acuerdo de Permanente f Subdireccion de Sin codigo
Modificacién | Reconocimiento | :
Oficio de Registro de lPermonen‘ref Departamento de 511-PR-09-02 |
actualizacion Evaluacion Curricular [
Informe de evaluacion 3 afos para Departamento de 511-PR-09-01
de plan Y programas de | gestionar archivo Evaluacion Curricular }
estudio | de

concentracion

lan y programas de Permanente iDepchomen’ro de {Sin codigo |
estudio  actualizado o Evaluacion Curricular ]
modificado ! :
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Procedimiento:

RESOLUCION DE SOLICITUDES DE ACTUALIZACION O
MODIFICACION DE PLANES DE ESTUDIO

Cédigo: [511-PR-09)

ANEXOS:

Plan de Estudios- del Acuerdo 279

Programa de Estudio del Acuerdo 279

Listado de Acervo Bibliografico del Acuerdo 279

Informe de Evaluacion de plan y programas de estudio
Oficio de Registro de Actudlizacién

Acuerdo de Modificacion

Forma del Sistema de Administracién Tributaria nimero 5




Plan de estudios

ANEXO 1

NOMBRE AUTORIZADO DE LA INSTITUCION (1)

NIVEL Y NOMBRE DEL PLAN DE ESTUDIOS (2)

]

VIGENCIA (3)

-

ANTECEDENTES ACA

MODALIDAD (5)
DURACION DEL CICLO (6)

DEMICOS DE INGRESO (a)

CLAVE DEL PLAN DE ESTUDIOS (7)

| OBJETIVOS ‘GENERALES DEL PLAN DE ESTUDIOS (8).

PERFIL DEL EGRESADD (8)

[ TUSTADE ASIGNATURAS O | CLAVE SERIACION: *|. CREDITOS (15) | INSTALACIONES (16)
- UNIDADES DEAPRENDIZAJE | (1) {1 (12) HORAS o EEE
T CoN ’INDEPENDIENTES
DOCENTE (i)
(13) .
F
P
c
L
0
(17)
}
- [ SUvA (18] | sUMA(is) | SUMA (0]
ASIGNATURAS O UNIDADES DE -] 111  : . P T
- APRENDIZAJE : L HORAS - [ .CREDITOS . | .. INSTALACIONES. .- -
: “.CON* - |NDEPENDIENTES ' IR : :
DOCENTE .

NUMERQ MINIMO DE HORAS QUE SE DEBERAN ACREDITA
CONDUCCION DE UN DOCENTE (22)

NUMERO MINIMO DE CREDITOS QUE SE DEBERAN ACR

EDITAR EN LAS ASIGNATURAS
OPTATIVAS (23)

R EN LAS ASIGNATURAS OPTATIVAS, BAJO LA

PROPUESTA DE EVALUACION Y ACTUALIZACIONPERIODICA DEL PLAN DE-ESTUDIOS (24

)

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA EL REGISTRO

DEL PLAN DE ESTUDIOS (25)

/‘fV\ '\Hr\rn
(JN
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Guia para el llenado del anexo 1

Nota: Los numeros entre paréntesis que aparecen en el Anexo 1 y que sirven para identificar los numeraies de esta
Guia, deberan omitirse para la exhibiciéon de! documento ante la autoridad educativa.

|

1. Anotar el nombre autorizado por 1a SEP. En caso de gue a la fecha de presentacion de la solicitud de reconocimiento no
se cuenle con dicha autorizacion, deberd anotarse el nombre de la PERSONA FISICA O MORAL propictaria de la
institucion.

2. Anotar nivel y nombre del plan de estudios tal y como se asienta en la solicilud de reconocimiento correspondiente.

3. Este espacio no debe ser lienado por la institucion.

4, Antecedentes o requisitos académicos que el alumno debe cumplir para tener acceso al plan de estudios
Si es necesario explicar con detalie este apartado, debido a que se requiera del aspirante e! dominio de habilidades o
conocimientos especificos, tales como el manejo de determinados aparatos o instrumentos, debe anexarse la
informacion pertinente al caso.

5. Especificar si el plan de estudios se impartird en la modalidad escolar, en la no escolarizada o en la mixla, tomando en

onsideracion el numero de horas de actividades de aprendizaje que tenga el plan de estudios, bajo la conduccion de
un docente.

6. Sefalar la duracion del ciclo especificando las semanas efectivas de clase.

7. Anotar los cuatro digitos que correspondan al afio en que se presenta la solicitud de reconocimiento.

8. Realizar una descripcion sintélica de los logros o fines que se lrataran de alcanzar con la impariicion del plan y
programas de estudio, considerando tas necesidades detectadas.

9.

Describir ios conocimientos, habilidades, actitudes y destrezas a ser adquiridas por el estudiante, con la imparlicion del
plan de estudios.

10.  Anotar, sin abreviaturas,

el nombre completo de las asignaturas o unidades de aprendizaje que conforman
cada ciclo.

Cuando alguna materia o tema se desarrolle en mas de una asignatura o unidad de aprendizaje, es necesario
identificarta con numeros romanos en orden progresivo, por ejemplo: Matematicas |, Matemalicas i, elc
Las asignaturas optativas se enuncian en los ciclos correspondientes anotando Unicamente OPTATIVA 1, OPTATIVA 2

etc., sin mencionar clave, seriacion, horas, créditos e instalaciones, pues esto Gltimo se detallara a partir del recuadro
(21).

11.  Anotar las claves que internamente asigne la institucion para idenlificar las asignaturas o unidades de aprendizaje. No
podran mencionarse dos 0 mas asignaturas con fa misma clave.

12.  Anotar la(s) clave(s) de la{s) asignatura{s) o unidad{es) de aprendizaje cuya(s) acredilacién(es) es(son) obligaloria(s)
para cursar la asignatura en lista.

13. Especificar el numero de horas totales de aclividades de aprendizaje que por cada ciclo y asignatura o unidad de
aprendizaje, se impartiran bajo la condugcion de un docente.

14.  Especificar el numero de horas totales de actividades de aprendizaje que por cada ciclo y asignatura o unidad de
aprendizaje, realizara el estudiante de manera independiente.

15.  Sepalar el nUmero de créditos que corresponde a cada asignatura o unidad de aprendizaje. Este numero se oblendra
sumando las horas con docente (13), con las horas independientes (14) y multiplicando por 0.0625.

16. Especificar para cada asignatura, el tipo de instalacion que se requiere para las aclividades de aprendizaje que se
desarrollaran bajo la conduccion de un docente, de acuerdo a las siguientes claves: (A} aula, (L) laboratorio, (T) taller
(O) olros. Se podra emplear mas de una clave en cada asignatura o unidad de aprendizaje

17.  Anotar el numero de! ciclo correspondienle, empleando tantos recuadros sean necesarios para el numero de ciclos
totales que comprende el plan de estudios. Cuando se trale de planes de estudio con curriculum flexible se debera
omitir el llenado de esta columna. N

18.  Anotar al final de los recuadros que sean necesarios, la suma total de horas de aclividades de aprendizaje quc S8,
realizan bajo la conduccion de un docente.

19, Anotar al final de los recuadros que sean necesarios, !a suma total de horas de actividades de aprendizaje que realiza gl
esludiante de manera independiente.

20.  Anolar al flinal de los recuadros que sean necesarios, la suma de créditos que comprende a todos los ciclos.

21.  Anotar, sin abreviaturas, et nombre complete de las asignaturas o unidades de aprendizaje oplativas, sefialando para “...

" cada una, en los récuadrds coffespondientes, su clave, seriacion-(si 1a hay); las- horas- -bajo la conduccion-de un,,,

docenie, las horas de actividades de aprendizaje que desarrolia el estudiante de manera independiente y el numero de
creditos que le corresponda, asi como las instalaciones que requiere para su desarrollo. -

22, Anotar el nimero minimo de horas bajo la conduccion de un docente, que el esludianie debera acreditar con |as¢"
asignaturas o unidades de aprendizaje optativas.

23.  Anotar el numero minimo de credltos que el estudiante debera acreditar con las asngnalura

) optlativas. .

24.  Detallar una propuesta de la manera cdmo se evaluard periddicamente el plan de e
oportunamenle sus posibles modificaciones o actualizaciones.

25.

Mencionar el nombre y cargo del servidor publico facultado para registrar el plan de e#
autoridad educativa).




Programas de estudios

ANEXO 2

LEA CUIDADOSAMENTE LA GUIA ANTES DE PROCEDER A SU LLENADO

—

NOMBRE DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE (1)

| S—

CICLO (2)

CLAVE DE LA ASIGNATURA (3)

OBJETIVO(S) GENERAL(ES) DE LA ASIGNATURA (4)

TEMAS Y SUBTEMAS (5)

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE (6)

CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y ACREDITACION (7)

Guia para el Henado del anexo 2

1.

()]

Anotar el nombre de ta asignatura o unidad de a
El Anexo 2 debera llenarse por cada una de las

estudios.

Anotar el ciclo que corresponda a la asi
estudio con curriculum fiexible se debera

Anotar la clave que idenlifica a 1a asignatura, segun lo especif

de estudios.

Se consignara(n) el(los) objetivo(s)

debera(n)

Describir las actividades de aprendizaje que se realizaran bajo la conduccion de un docente, asi como aquellas
aclividades de aprendizaje que el estudiante realizara de manera independiente. Dichas aclividades deberan ser
acordes con la naturaleza de cada asignatura y con la modalidad educativa en que se imparla
Precisar los criterios y procedimientos de evalua
aprendizaje, especificando los procedimientos y los
Los criterios para determinar ta evaluacion deberan e
con las actividades de aprendizaje de la asignatura.

enunciar el o los aprendizajes que habran de alcanzar los alumnos al finalizar el pian de estudios.
" Enunciar el contenido de la asi

denominacién de la asignatura,
debera ser congruente con los co

prendizaje, de acuerdo con lo consignado en el plan de estudios.
asignaturas o unidades de aprendizaje que conforman el ptan de

gnatura, conforme al plan de estudios. Cuando se lrate de planes de
omitir el llenado de este espacio.

icado en el apartado correspondienie del pié'ﬁ__-

general{es) de la asignatura o unidad de aprendizaje, el(los) cual(es)ﬁh
gnatura, organizado en temas y sublemas. Este deberd ser coherenie con la

presentar orden y secuencia logicos. El numero de horas que corresponda
ntenidos y la complejidad de los temas presentados.

cion y acreditacion que se co Si
instrumentos con los cuales se:
slar intimamente relacionados

245
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~ se autoricen por esta unidad administrativa. L !

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

México, D.F.,a ..... de .....de 20.....

Asunto: Registro de actualizacién

Expediente ... ... e

Oficio DIPES/DEC/ ... ... .../ ... ...

Representante Legal de la

Presente

En respuesta a su solicitud de actualizacién al plan y los programas de estudio de la ... ... .. -, que se imparte con
reconocimiento de validez oficial en la ... ... -+ Segln Acuerdo No. ... .... de fecha ... ... de ... ..... de 20...., le comunico

que ha quedado registrado con la clave ... y vigencia a partir del ... de ...de 20..... Se anexa ejemplar del plan
debidamente sellado y firmado.

En cumplimiento a las medidas instruidas por la Subsecretaria de Educacién Superior la actualizacién del plan y programas
de estudio de la .. ... se registra en los términos propuestos por la ....., en consecuencia el particular es totalmente
responsable de que el disefio curricular se apegue a lo dispuesto en el Acuerdo Secretarial nimero 279, situacién que podra
ser corroborada en cualquier momento por esta autoridad educativa.

Asimismo, le informo que el plan de estudios con clave ... ...., mantendr4 su vigencia en tanto concluyan los estudiantes que
en €l se encuentran inscritos, transiten a otra institucion, proceda su baja voluntaria o realicen los trdmites para continuar y
concluir sus estudios en la nueva vigencia que en este acto se aprueba, por lo que la ... ...., quedan obligadas gqlﬁ?ins\eﬁibir

. w New, Ty B
alumnos de nuevo Ingreso en el plan con clave ... ..., salvo en los casos que expresamente se sometan a ldfonsideracion y

N

511-PR-09-02

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Del. Cuauhtémoc, 06850, México, D.F. Tel. 36 01 10 00 ext. 65444

Correo electrénico ... @sep.gob.mx

Para una rapida identificacién de! asunto, en la respuesta se sugiere citar el nimero de expediente y de oficio
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

SECRETARIA DE
EDUCACISN pUBLICA

-2

Para cumplimentar lo anterior, se deber4 conservar en la institucion un listado que incluya nombre de los alumnos inscritos

en el plan de estudios con clave ....., mismo que estard a disposici6n de esta autoridad educativa en las visitas de inspeccicn
que se efectiien.

Adicionalmente, se le comunica que, a fin de implementar lo que prevé el parrafo final del lineamiento 21 del Acuerdo
nimero 286, publicado en el Diario Oficial de la Federaci6n el 30 de octubre del 2000, que a la letra establece: “En los
estudios del tipo superior, con excepcion de educacion normal, no se requerird del trdmite de equivalencia de estudios
respecto de las asignaturas comunes, siempre y cuando esa circunstancia esté prevista en los programas académicos que
formen parte del sistema educativo nacional Y se impartan dentro de una misma institucién educativa, quien podrd efectuar
el mencionado cambio, de acuerdo a la reglamentacion interna que tengan registrada ante la autoridad educativa”, debera
acudir a la Direccién General de Acreditacién, Incorporacién y Revalidacién a realizar el trdmite correspondiente, mismo

que debera hacer del conocimiento de esta unidad administrativa, agregando una copia simple de la tabla de
correspondencia autorizada.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
Atentamente

| 5 [
Jefe del Departamento de Evaluacién Curricular

AOCRDINACION ADMINISTRATIVA

Siglas de quien revisé/elabord

511-PR-09-02

José Antonio Torres No. 661, Caol. Asturias, Del. Cuauhtémoc, 06850, México, D.F. Tel. 36 01 10 00 ext. 65444

Correo electronico ... @sep.gob.mx

Para una répida identificacién dei asunto, en ta respuesta se sugiere citar el nimero de expediente y de oficio
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETAR{A DE
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR FOUCACION PuBLIcA

Meéxico, D.F.,a ... de ...de 20...
Expediente ...
PERSONA MORAL.: ...

DENOMINACION AUTORIZADA: ....

ASUNTO: Acuerdo de modificacién de plan de estlyj’}, )

TRATIVA

VISTA la solicitud presentada porel C. ..., en su cardcter de representante legal de la ..., para que se modifique
el plan de estudios de ..., que se imparte con reconocimiento de validez oficial, y

CONSIDERANDO

1.- Que con Acuerdo niimero .... de fecha ... .. de ... de 20..., la Secretaria de Educacién Pablica otorgé a la
-+ -.... €l reconocimiento de validez oficial al plan de estudios de ..., para impartirse en el domicilio ubicado en

.y

2.- Que con escrito exhibido el dia ..... de ..... de 20..... ante la Direccién de Instituciones Particulares de
Educacion Superior, el C. ... ..., en su cardcter de representante legal de Ia persona moral citada, solicita la
modificacion del plan de estudios de ... ... ... » fespecto del objetivo general y el perfil de €greso;

reconocimiento, y

4.~ Que la Direccién General de Educacién Superior Universitaria es competente para conocer del pres

Educacién Superior actiia por autorizacién expresa de dicha Direccién General, como lo dispone el artic
fraccién X del citado Reglamento, por lo que con fundamento en los articulos 3° y 8° de 1a Constitucién Poli
de los Estados Unidos Mexicanos; 1°, 7°, 10, 11, 14 fracciones IV y X, 30, 47, 54, 55, 56 segundo pé%gafo'- A
60 de la Ley General de Educacién; 3°, 10, 16 y 18 de la Ley para la Coordinacién de la Educacién Su’pqnp 59,
6° fraccién I11, 12, 13 y 14 del referido Acuerdo nimero 243 y 24 del Acuerdo ntimero 279, se dicta el sigient




SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETAR{A DE
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR EDUCACION PUBLICA
-2 -
ACUERDO

PRIMERO.- Manteniendo los efectos del Acuerdo nimero ....de fecha ... de ....de 20..... , se considera

procedente la modificacién del plan de estudios de .... solicitada por la ..., asignando clave del plan de estudios
-+« ¥ Vigencia a partir de .....de 20......

SEGUNDO.- El plan de estudios con clave .... permanecerd vigente en tanto concluyan los estudiantes que en
€l se encuentran inscritos, transiten a otra institucién, proceda su baja voluntaria o realicen trdmites para
continuar y concluir sus estudios en la nueva vigencia que en este acto se asigna, porlo que la ... ...., asf como la
-+ -- quedan obligadas a no inscribir alumnos de nuevo ingreso a ese plan, salvo en los casos que expresamente
se sometan a la consideracion y se autoricen por esta unidad administrativa, ademés se debera conservar en la
Institucién un listado que incluya nombre de los alumnos inscritos en este plan de estudios, mismo que estard a
disposicion de esta autoridad educativa en las visitas de inspeccién que se efectien.

TERCERO.- Se le comunica que, con el propdsito de implementar lo que prevé el parrafo final del lineamiento
21 del Acuerdo niimero 286, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de octubre del 2000, a la letra
establece: “En los estudios del tipo superior, con excepcion de educacién normal, no se requerird del tramite de
equivalencia de estudios respecto de las asignaturas comunes, siempre y cuando esa circunstancia esté prevista
en los programas académicos que formen parte del sistema educativo nacional Y se impartan dentro de una
misma institucion educativa, quien podrd efectuar el mencionado cambio, de acuerdo a la reglamentacion
interna que tengan registrada ante la autoridad educativa”, deberd acudir a la Direccién General de
Acreditaci6n, Incorporacién y Revalidacién a realizar el trimite, mismo que deber4 hacer del conocimiento de
esta unidad administrativa, anexando copia simple de la tabla de correspondencia autorizada.

CUARTO.- Agréguese el original de este documento al Acuerdo nimero ..de fecha ... de ...de 20.., para
comnstancia.

Firma el Director de Instituciones Particulares de Educacién Superior con la autorizacién de la Direccion. .
General de Educacién Superior Universitaria, registrada con el nimero 11558 en el Libro III-A de los que tiene L
a su cargo el Departamento de Compilacién y Registro de la Unidad de Asuntos Juridicos, para suscribir los ™
documentos inherentes a las atribuciones que otorgan a esa Direccion General las fracciones XOI, XIv, y XV .-
del articulo 18 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Pablica. o

COMUNIQUESE

DIRECTOR DE AREA

‘0N SUPERIOR
SHIVERSITARIA 258
COORDINACION ADMINISTRATIVA




N

CERTIFICACION O SELLO DEL BANCO
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G
C 1
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Scrvicio e Administracién Tributaria
SECRETANA DE MACIENUA ¥ E1EDAO PuuLICD

DECLARACION GENERAL DE

]

ANTES DE INICIAR EL LLENA

SPLAOOY

PAGO DE DERECHOS pm

CLAVE UNICA DE RE

Y5y,

AL DE CONTRIBUYENTES

REGISTRO FEDER

GISTRO DE POBLACIO

PERIODO
DO, LEA LAS INSTRUCCIONES (cantidades MES ANO MES ANO
sin centavos, alincadas a la derecha, sin Caracteres distinlos a los numeros).
APELLIDO PATéRNO, MATERNO Y NOMBRE(S) O DENOMINACGION O RAZON SOCIAL '
SECRETARIA - P - S
SIGLAS 499901 NOMBRE
DESCRIPCION DEL CONCEPTO CLAVE CANTIDAD A PAGAR

OBSERVACIDNES

TOTAL DE DERECHOS

PARTE ACTUALIZADA DE
RECARGOS

MULTA CORRECCION

CANTIDAD A PAGAR

]

—
S B

499902

DERECHOS 400147

SR

100009

100013

NUMERO DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA DE FONDOS

205001

DECLARO BAJO PROTESTA DE DEGIR VERDAD QUE LOS DATOS.
3’ REGISTRO FEDERAL GHADOS 4y, CONTENIDOS EN ESTA DECLARACION SONCHERTOS |
(9 DE CONTRIBUYENTES P FIGIAL 1A
i T
— - = SEIINE,
_ CLAVE UNICA DE i DS 2
o I REGISTRO OE POBLACION ' Wy
w E i
OF  APELLIDO N !
= 2 PATERND i
< W -
oo P.
APELLIDO IO -
£ materno e GENERAL DE
& N SUPERIOR
NOMBRE () UAIVERSITARIA
INSTRUCCIONES
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Procedimiento: RESOLUCION DE SOLICITUDES DE CAMBIO DE TITULAR

Cédigo: 511-PR-10

Objetivo(s):

e Resolver las solicitudes de cambio de fitular de los acuerdos de RVOE que se otorgan
para cada plan de estudios, para que la nueva persona fisica o moral asuma los
derechos y obligaciones que se generaron con dicho acuerdo, y permitir con ello que
se mantenga la validez oficial originalmente otorgada. ;

Glosario:

* Acvuerdo: Resolucidn con la cual se otorga reconocimiento de validez oficial a un
plan de estudios que imparte un particular.

° Acuerdo 243: E£| Acuerdo del Secretario de Educacidn PuUblica, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 27 de mayo de 1998.

* Acuerdo 279: El Acuerdo del Secretario de Educacién Publica, publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 10 de julio de 2000. .

e Andalista: Servidor pUblico adscrito a la DIPES que redliza la integracién de
expedientes.

e Archivo de concentracién: Transferencia primaria de documentacién institucional
que corresponde redlizar ante la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios, para la guarda precaucionar de los documentos por parte de ésta.

e Comparecencia: Acto mediante el cual se ratifica la solicitud de cambio de titular
del acuerdo de RVOE,

e DCE: Departamento de Certificacién Escolar.

e DGP: Direccién General de Profesiones.

o DGES: Direcciéon General de Educacion Superior.

e DIPES: Direccién de Instituciones Particulares de Educacién Superior.

o IPES: Institucién(es) particular(es) de educacién superior.

o N/A: No aplica. G

e Pago de derechos: Es el pago que redliza el particular por la reolizocié;rff de
framite. R

* Particular: Persona fisica o moral solicitante del trémite de cambio de titular de

: acuverdo de RVOE., - - o S S L

Resolucién: Documento mediante el cual se emite respuesta al Trdr@if%‘f%iﬁ%y;g \

SEP: Secretaria de Educacién Publica. 5 e «%’g .

SGC: Sistema de Gestion de Calidad de la DGES. NS

SR: Subdireccién de Reconocimiento. d

* RVOE: Reconocimiento de validez oficial de estudios. ;
GEMERAL DE
N SUPERIOR

UNIVERSITARIA
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Marco Normativo:

Responsabilidades:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 13 de abril de 2011. Articulos 3° 8° 14, 16.

Ley General de Educacién. Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 13 de julio de 1933. Ultima reforma publicada DOF el 28 de enero de 2011. Articulos
1°.2°, 75, 8% 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 21, 24, 29, 30, 37, 42, 46, 47, 50, 54, 55, 56, 57, 60.
Cddigo Federal Civil. Nuevo Cédigo publicado en el Diario Oficial de Ia Federacion
en cuatro partes los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3y 31 de agosto de 1928. Ultima
reforma publicada DOF 28-01-2010.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educaciéon Publica. Nuevo Reglamento
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 21 de enero de 2005. Ultima
Reforma. Articulos 1, 2, 3,4, 5, 6, 11, 16, 18, 19, 55.

Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacion o
reconocimiento de validez oficial de estudios. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 27 de mayo de 1998,

Acuerdo numero 279 por el que se establecen los tramites y procedimientos
relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de julio de 2000.

Acuerdo por el que se crea la Comisidn Insterinstitucional para la Formacion de
Recursos Humanos para la Salud. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19
de octubre de 1983. Articulos 1, 2, 6, 7.

Referencias:

Guia para la Elaboracién y Actualizacidn de Manuales de Procedimientos. ;

Alcance:

Aplica siempre y cuando se presente solicitud por parte del parﬂcular\que es mulor‘
del acuerdo de RVOE y de quien pretende la titularidad. | ;

Dtrecc:on General de educacién Superior: Revisa y firma ocuerdo -y (=Ne] [l on de
retiro. :

Director de Instituciones Pariculares de Educacidn Superior: Determina fecha y hora
para la comparecencia.
Forma oficio de comparecencia del particular




Levanta acta ge azon o de comparecencia
Elabora proyectos de acuerdos y de resolucién de re firo

° Andlista: Archivarg en carpeta provisionqal el escrito de solicitud y la documentacién
enfregada por e particular, Se asignard un numero de expediente por solicitud, con
excepcion de los casos en los que el particular presente mds de una solicitud en la

misma fecha, en donde se asignard un solo numero para todos los tramites y se
archivardn en g misma carpetq.

° Elabora oficio para comparecer

*  Secretaria: Sellarg el escrito de solicitud con Ig fecha del
Yy entregar copia al particular,
Nofifica oficio de CoOmparecencia

* Nofifica al particular copia Cofejada de acuerdo de RVOE y original de resolucién de
retiro, nofificando o la Direccion general de Profesiones.

dia en que ingresa a la DIPES

O{'\D‘r‘“(‘ﬂ

NAPTIYE




Procedimiento:  pESOLUCION DE SOLICITUDES DE CAMBIO DE TITULAR

Cédigo: 511-PR-10

PARTICULAR

_SEC

. 2 >
_ R ELABORA OFICIO R EFECTUA
Lt RECIBE PARA COMPARECER COMPARECENCIA
4
5 y
NOTIFICA RESUELVE

H




Procedimiento

RESOLUCION DE SOLICITUDES DE CAMBIO DE TITULAR

Cédigo: 511-IR-PO-03

N

"SECUENCIA DE.. . ACTIVIDAD RESPONSABLE
; ETAPAS»» : : : "
1 Recibe 1.1 Recibe del partictjlar el escrito: con el que soilicita DIPES / Secretaria |

el cambio de titular de RVOE

1.2 Informa a Titular de la SR para determinar fecha y
hora de la comparecencia y registra informacién en
base de datos

(Personal de Apoyo)

DIPES / Analista (Personal
de Apoyo)

2 Elabora oficio para
comparecer

2.1 Elabora y somete a firma del Titular de la SR oficio
en el que se sefiala el dia y la hora en gue deberan
presentarse el actual titular del acuerdo y quien
pretende Ia titularidad, con el respectivo pago de
derechos

2.1.1 Notifica al particular el oficio con la prevencion
para comparecer en oficinas de la DIPES

DIPES / Analista (Personal
de Apoyo)

DIPES / Secretaria
(Personal de Apoyo)

O
A%

P.
MAYOR

3 Efectua comparecencia

3.1 Hace constar en comparecencia directa la
ratificacion de la solicitud de cambio de titular del
acuerdo de RVOE vy verifica que se haya realizado el
pago de derechos, o bien

3.2 Emite razén en donde se sefala gue no
comparecieron y que se mantienen los efectos del

acuerdo originalmente otorgado y ordena el archivo
del expediente

A

DIPES/ Titulares
indistintamente

DIPES / Titular

4 Resuelve

4.1 Elabora proyectos de acuerdo de RVOE para
nuevo titular y de resolucion de retiro de RVOE a|
anterior, obtiene rubrica de Titular de la DIPES y

somete a firma de Titular de la DGES

THATIVA




) SECUENCIA DE
ETAPAS

5 Notifica

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

5.1 Notifica copia cotejada de acuerdo de RVOE al
nuevo titular

5.2 Notifica original de resolucién de retiro al anterior
titular del acuerdo de RVOE

5.3 Elabora c;ficio, recaba firma del Titular de la DIPES

y notifica a la DGP sobre g retiro de RVOE con motivo
del cambio de titular

TIEMPO APROXIMADO DE
EJECUCION:

DIPES / Secretaria
(Personal de Apoyo)

DIPES / Secretaria
(Personal de Apoyo)

DIPES / Secretaria
(Personal de Apoyo)




N Procedimiento:

RESOLUCION DE SOLICITUDES DE CAMBIO DE TITULAR

Cédigo: 511-PR-10

ANEXOS

Acuerdo de RVOE |

El nuevo fitular del acverdo acredita

solicitud de cambio de titular del acuerdo
de RVOE, asi como las obligaciones y
derechos del nuevo titular del acuerdo. l

dicha circunstancia |
Resolucion de retiro de |Se acredita la revocacion del anterior NA |
RVOE | acverdo de RVOE |
Escrito del particular con el | Dejar constancia de gue el nuevo dueno NA |
que solicita cambio de | de la IPES solicita el cambio de titular del
itular | RVOE |
[Comparecencia | Dejor constancia de la rafificacién de N/A |

)  REGISTROS

Documentos d . Responsable de igo dé registro
IAcuerdo de RVOE | permanente | DIPES | N/A |
§Resolug:ién de refiro de Permanente | DIPES | N/A |
RVOE |
Escrito  del particular 3 afios para DIPES | N/A ]
con el que solicita| gestionar archivo
cambio de titular | de ‘

concentracién |
Comparecencia | 3 afios para DIPES | N/A |
- - | -gestionar.archivo
de .
concentracion |




Procedimiento: RESOLUCION DE SOLICITUDES DE CAMBIO DE TITULAR

Cédigo: 511-PR-10

||
| i | |
| | [ i
| | | i
1 | I i
1 H ] i
1 | | |




N Procedimiento: RESOLUCION DE SOLICITUDES DE CAMBIO DE TITULAR

Cédigo: 511-PR-10

ANEXOS:

Acuerdo de RVOE
Resolucion de retiro de RVOE

Escrito del particular con el que solicita cambio de titular

Comparecencia




/

Datos para presentar solicitud de cambio de titular

Los requisitos que debe incluir una solicitud de cambio de titular o propietario son:

|

el escrito debe ser firmado por el propietario de los acuerdos (no se aceptan firmas por
rector, director general etc. etc. ),

haciendo mencién del (los) acuerdo (s) que seran objeto del cambio,

se deberd incluir copia simple de los instrumentos notariales de representacion legal de
ambas razones sociales,

copia simple del (los) acuerdo (s) que serdn objeto del cambio, y

en su caso informar sobre el cambio de nombre de la institucion y de domicilio.

WAL DE

iU SUPERIOR
UNIVERSITARIA

CNORDINACION ADMINISTRATIVA
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Oficio No. DIPES/SR/----/11
Expediente 03-00.00-11 al 03-00.00-11

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EouCacion mo E
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

Asunto: Cambio de titular

México D.F., a dd de mm de 2011

C.
Representante Legal

Asociacion Civil o Sociedad Civil
Denominacién autorizada:
Presente

Me refiero a su escrito recibido el (dia) de (mes) del afio en curso, por medio del cual solicita que los
acuerdos de reconocimiento ndmero (ndmero del acuerdo) relativos al programa de (nivel y nombre del

programa) y 2004476 » qué se otorgaron afavorde la A. C. 0 S. C. (propietaria de
los acuerdos), sean transferidos a favor de la (nueva razén social)

]

el propietario de los acuerdos de reconocimiento respectivos y el representante legal de la persona moral
que pretenda continuar la prestacion del servicio educativo, el dia (fecha de comparecencia gue otorga la
direccion) a las --:00 horas, exhibiendo el pago de derechos por la cantidad de $00.00 (---- pesos 00/100 M.
N.), (monto total por el cambio de titular Qque corresponde a un pago de rvoe de $7159.42 por cada

. . . s , . =P,
programa solicitado) con testimonios onginales de los documentos con los Que acredite la representacidry e

legal de ambas personas morales, asi como identificaciones vigentes con fotografia,

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Lic.
Director de Instituciones Particulares de Educacién Superior

AFMN

José Antonio Torres No., 661, Col. Asturias, Del. Cuauhtémoc, 06850, México, D.F.
Tel. (55) 36 01 10 00 ext. 65454, www.ses4.sep.gob.mx



En Cuauhtémoc, Distrito Federal, siendo las (hora y fecha de Ia comparecencia) del afio
dos mil ............, reunidos en el local que ocupa la Direccion de Instituciones Particulares
de Educacién Superior de la Direccion General de Educacién Superior Universitaria de Ja
Secretaria de Educacion Publica, sito en calle José Antonio Torres ndmero 661, Col.
Asturias, Cédigo Postal 06850, Delegacion Cuauhtémoc, en México, Distrito Federal, el C.
.-+, N sU caracter de Director de Instituciones Particulares de Educacién Superior,
con fundamento en lo previsto por los articulos 18 fracciéon XHI Y XIV del Reglamento
Interior de Ia Secretaria de Educacion Puablica, 6° fraccién | del Acuerdo nGimero 243 por el
que se establecen las bases generales de autorizacién o reconocimiento de validez oficial
de estudios y 22 fraccién | del Acuerdo ndmero 279 por el que se establecen los tramites
y Procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo
superior, y actuando por autorizaciéon expresa de la Directora General de Educacién
Superior Universitaria, en términos de lo dispuesto por el articulo 11 fraccién X del citado
Reglamento Interior, para hacer constar que: -

En este acto comparece ef C. (nombre del representante o apoderado legal) quien se
ostenta como (cargo representante o apoderado legal) de la (nombre de la sociedad
0 asociacion civil), como lo acredita con la escritura pablica nimero -—---.... de fecha
(fecha del instrumento notérial), otorgada ante la fe del Lic, (nombre del notario ), Notario
Pablico nimero ---- del (entidad federativa), quien se identifica con credencial de elector
folio (del representante o apoderado legal), con fotografia que concuerda con los rasgos
del interesado y que se le devuelve en este mismo acto, quien por sus generales OFIC] ;'\.L TA MA
manifiesta ser mexicano con domicilio en (domicilio que se manifiesta en la credencial o
€n su caso que manifiesta el interesado), quien apercibido de las penas en que incurren
los falsos declarantes ante autoridad distinta de la judicial y en ejercicio de sus funciones,
manifiesta: que viene a ratificar _el escrito recibido en_la_Direccién de Instituciones

Particulares de Educacién Superior el (fecha del sello de recibido) del afio en curso. por el

cual se solicita el cambio de titular de los acuerdos .de reconocimiento de -validez oficial-

(nimero v fecha del acuerdo), relativo al plan de estudios de (nivel Y _nombre del
!

\\’NXD?S A"é‘
o N
programa), (se repite cuantas veces sea necesario), para que se otorguen en beneficiode s

kg
5

la_(nombre de la nueva razén social), v que es deseo de su representada que.
denominacion de (nombre autorizado) se modifique para denominarse ok

—

------- ~----_(esto_aplica solo cuando asi lo solicitan los interesados), asi cgmgp,égw

cambio_de domicilio de (domicilio completo donde se ubica la institucion) a (domﬁ%ﬁé’i{gfam "
WV ERoH RiA

"NORDINACION ADMINISTRATIVA
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compieto donde se ubicara Ia nueva_ institucién (esto aplica solo cuando asi lo
solicitan los interesados). una vez gue se resuelva respecto del cambio de titular. Que

es todo lo que tiene que manifestar,---------

En este acto comparece el C. (nombre del representante o apoderado legal) quien se
ostenta como (cargo representante o apoderado legal) de Ia (nombre de la sociedad
0 asociacion civil), como lo acredita con la escritura publica nimero de fecha (fecha del
instrumento notarial), otorgada ante la fe del Lic. (nombre del notario ), Notario Publico
numero ---- del (entidad federativa), quien se identifica con credencial de elector folio (del
representante o apoderado legal),, con fotografia que concuerda con los rasgos del
interesado y que se le devuelve en este mismo acto, quien por sus generales manifiesta
ser mexicano, con domicilio en (domicilio que se manifiesta en la credencial o0 en Su caso
que manifiesta el interesado), y apercibido de las penas en que incurren los falsos
declarantes ante autoridad distinta de la judicial Y en ejercicio de sus funciones,

manifiesta: que viene a ratificar _la_voluntad del cambio_de titular de los acuerdos de

reconocimiento de validez oficial (nimero vy fecha del acuerdo), relativo al plan de estudios

de (nivel v nombre del programa), (se repite cuantas veces Séa necesario), para que se

otorguen en_beneficio de su representada, que para esos efectos ha_exhibido ante el
Departamento de Certificacién Escolar el comprobante del pago de derechos, al que se le

ha asignado el folio 11-(este_ndmero lo otorgan al registrar su pago en la ventanilla de
pagos), por la cantidad total de $00,00.00, gue cubre el monto total del cambio de titular

para los planes de estudio va referidos v que en su oportunidad se le autorice Ia

denominacién ( y_domicilio completo donde se ubicara la
nueva institucidn (esto aplica solo cuando asi lo solicitan los interesados)). Que es

todo lo que desea mianifestar. , OFICIALL

El Director de Instituciones Particulares de Educacién Superior acuerda: Vistas las

manifestaciones de los comparecientes, se tienen por farmalmente iniciadas las gestiones

para el retiro del reconocimiento de validez oficial otorgado en favor de |a (razdén social .
propietaria), y el cambio de titular de dicho reconocimiento en favor de |a (nueva razén .

social). Se hace constar que se dio lectura a los comparecientes de lo previsto en el tercer o

parrafo de la fraccién | del articulo 22 del Acuerdo ndmero 279 por el que se establecen
los trdmites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez ' le
estudios del tipo superior, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 1 i
2000, que a la letra establece: “E] particular que pretenda Ia titularidad del nuev

sera responsable de/ cumplimiento de las obligaciones que hubieren quedado pendie

273




por parte del anterior titular, incluyendo las relacionadas con el personal académico y
directivo, asi como de acreditar la actualizacion del documento relativo a la ocupacion
legal de las instalaciones donde se continuars prestando el servicio educativo. Esta

circunstancia, asi como el inicio de los tramites para el retiro del reconocimiento del

anterior titular, quedaré asentada en el acta respectiva’.

Se agrega a esta acta copia simple del acta notarial ------- Y —mmmeeen , €on la que se acredita
la representacion legal de los comparecientes, y se hace constar gue se tuvo a la vista
copia simple del comprobante del pago de derechos, al que se le ha asignado el folio 11-,
por la cantidad total de $00,00.00, en el que aparece el sello original del Departamento de
Certificacién Escolar y que se le ha devuelto al interesado, por ser de su uso personal. No
habiendo mas asunto que tratar, se da por concluida la presente diligencia siendo las

(hora de término de la comparecencia) del dia de su inicio, levantandose esta acta para

constancia que suscriben al margen y al calce de los comparecientes.

C.
Apoderado legal de la
Sociedad Civil

ELP
LA MAYOR

C.
Apoderado legal de la
Sociedad Civil

C.
Director de Instituciones Particulares de Educacién Superior
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA

PERSONA MORAL: ............
DENOMINACION AUTORIZADA: ...
EXPEDIENTE ............

ASUNTO: RETIRO DE RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ
OFICIAL DE ESTUDIOS

Mexico, D. F., a ... ... de mayo de 20... ....

VISTO para resolver el retiro de reconocimiento de validez oficial a los planes de estudio, otorgados a favor
de la ............, propietaria de la institucién educativa denominada ... ... ... ..., Plantel Norte, ubicada en
-+ -, bajo los nimeros que a continuacion se describen,

EXPEDIENTE | PLAN DE ESTUDIOS MODALIDAD N° DE ACUERDO/FECHA

sae eau san

RESULTANDO

1. Que la Secretaria de Educacion Publica otorgd reconocimiento de validez oficial a los estudigs

impartidos por la institucion educativa denominada ... ... ... ..., propiedad de la Asociacion Civil Centt;
«++ e ey €N las modalidades que se sefalan, en el inmueble ubicado en ... ........., en virud de
haber satisfecho los requisitos previstos por el articulo 55 de la Ley General de Educacién;

2. Que por asf convenir a Sus intereses la ... ... ... ---» POr conducto de su representante legal, mediatiie_
escrito recibido en esta Unidad Administrativa el .. de ..de 20.., solicitd el retiro del reconocimiento a log
- planes de estudio referidos en el listado que antecede; - R B B o

3. Que mediante comparecencia realizada ante esta Direccién el ...de ... de 20..,1aC. ..., repg@é‘i‘égéﬁt%
legal de la ......, solicité el retirg del reconocimiento de validez oficial de estudios otorgado;ao” @Wv

Ly
r . . x\\ <
por asi convenir a sus intereses: )

4. Que en esa misma comparecencia, la C. ........., representante legal de la ....., solicitd a favo ,
representada el otorgamiento del reconocimiento de validez oficial para los planes dg estu
senalados, a impartirse por ............en el domicilio ubicado en ... ... DIRECHi

EDUC
UNIVERSITARIA
1 COORDINACION ADMINISTRATIVA.

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Del, Cuauhtémoc, 06850, México, D.F. 275
Tel. (55) 36 01 10 00 ext. 65454, www.ses4.sep.gob.mx
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA

5. Que con fecha .... de .... de 20... la Secretaria de Educacion Publica, por conducto de la Direccién
General de Educacién Superior Universitaria, otorgd reconocimiento de validez oficial a los planes de
estudio gue se impartiran en ... ... .. ..., bajo los nimeros que a continuacién se describen,
resguardando los derechos de aquelios estudiantes que ingresaron al ... ... ... ...bajo los ndmeros de
acuerdo referidos en el listado antes senalado,

EXPEDIENTE | PLAN DE ESTUDIOS MODALIDAD N° DE ACUERDO

CONSIDERANDO

L. Que el suscrito es competente para conocer y resolver el presente asunto de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 11 fracciones IX y XV y 18 fraccién XIV del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacién Publica, y con fundamento en lo previsto por los articulos 3° fraccién VI de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1°, 11, 14 fraccion IV y 79 de la Ley General
de Educacién. ‘ '

. Que de acuerdo con lo sefalado en Ios resuitandos 2, 3, 4 y 5, se desprende que los archivos y
documentacién escolares abiertos con motivo de la imparticion de los planes de estudio en la
institucion educativa denominada ... ... ... -+, 80N asumidos a partir del ............ de... ....de

20........... porla .. ......, y que esta persona moral acepta lisa y llanamente cumplir con las
obligaciones que derivan de los multicitados acuerdos.

Por las razones de hecho y de derecho expuestas, es de resolverse y se .

RESUELVE

PRIMERO.- Se retira el reconocimiento de validez oficial a los estudios otorgados por la Secretaria de{f; .

Educacién Pablica a favor de Ia ... ... ... ... para ser impartidos en la institucion educativa denominada
- s« .., Ubicada en ... ... ... ..., quedando los siguientes acuerdos sin efecto legal alguno a partir del
mesde ..........de 20......... ..., fecha en que se presentd, ante la Secretaria de Educacion Publica,

la solicitud de cambio de titular.

PROR3L T e

iQ(PEDIENTE PLAN DE ESTUDIOS MODALIDAD | N° DE ACUER O/FECHA: :

ene tar aer mee

2. e

LERY

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Del. Cuauhtémoc, 06850, México, D.F. 276
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA
SEGUNDO.- Los estudiantes que actualmente se encuentran inscritos en el ... ... .. «e, poOdran continuar
Sus estudios al amparo de los acuerdos que se sefalan en el resultando 5 otorgados a la ... ... ......para

los planes de estudio descritos, sin necesiriad de declaracién administrativa de equivalencia.
TERCERO.- Notifiquese la presente resolucion a la ... ... ... ..., en términos de ley.

Firma el Director de Instituciones Particulares de Educacién Superior con la autorizacién de Ia Direccion
General de Educacién Superior Universitaria, registrada con el numero 11558 en el Libro I11-A de los que
tiene a su cargo el Departamento de Compilacién y Registro de la Unidad de Asuntos Juridicos, para
suscribir los documentos inherentes a las atribuciones que otorgan a esa Direccién General las fracciones
X, XIV'y XV del articulo 18 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica.

Asi lo resolvio y firma

COMUNIQUESE

Lic. ......... ...
Director de Instituciones Particulares de Educacion Superior

COCROINACION 7.0
-3

José Antonio Torres No. 661, Col, Asturias, Del. Cuauhtémac, 06850, México, D.F.
Tel. (55) 36 01 10 00 ext. 65454, www.sesd.sep.gob.mx
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA  seceeraia ot

EDUCACION PUBLICA
PERSONA MORAL: ............
DENOMINACION AUTORIZADA: ... ...... ..

EXPEDIENTE ............

ASUNTO: ACUERDO por el que se otorga reconocimiento de
validez oficial para los planes de estudio que se
describen, para impartirse en el domicilio ubicado en

Meéxico,D.F.,a ... oo e. d€ e e e oo A€

ACUERDO
VISTAS las solicitudes presentadas por la C. ... ... ... ..., representante legal de la ... ... ... ..., para que se
otorgue reconocimiento de validez oficial a los planes de estudio que se impartiran ... ... ......, bajo los

numeros de acuerdo que a continuacion se describen:

EXPEDIENTE | PLAN DE ESTUDIOS MODALIDAD N° DE ACUERDO

et see ons ses ess mee wae wae v was eas wae cee ver wes ewn

CONSIDERANDO

1.- Que la Secretaria de Educacion Publica otorgd reconocimiento de validez oficial a los planes de estudio .

de tipo superior que imparte la ... ... ... ...

2.- Que por asi convenir a sus intereses la C. ... ... ... ..., representante legal de la ... ... ... ..., mediante = -

escrito presentado el ... ... ... ... de ... ... ......d€ 20 ... ... ... ... y a través de la comparecencia realizada ant
esta unidad administrativa el ... ......... de ...........de 20... ... ... ..., solicitd el retiro del reconocinients
para los siguientes planes de estudio:

EXPEDIENTE | PLAN DE ESTUDIOS MODALIDAD




SUBSECRETAR{A DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA

3.- Que en esa misma Ccomparecencia, la representante legal de la ... ... ... ..., solicitd gque se otorgue a
nombre de su representada el reconocimiento de validez oficial para el ...........para impartirse en el
domicilio de ... ... ... ..., los programas descritos en el considerando 2 en las modalidades que se senalan;

4.- Que el informe de la Direccién de Instituciones Particulares de Educacion Superior, de esta Secretaria,
esfavorableala ... .. ... ..., y

6.~ Que la Direccién General de Educacion Superior Universitaria €S competente para conocer del presente
asunto de conformidad con lo dispuesto por los articulos 11 fracciones IX y XV, y 18 fracciones XilI y Xv
del Reglamento Interior de Ia Secretaria de Educacién Publica, por lo que con fundamento en los articulos
3°y 8° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1°, 7°, 10, 11, 14 fracciones IV y Xl, 21
segundo parrafo, 30, 47, 54, 55, 56 segundo parrafo, 57 y 60 de la Ley General de Educacion; 3°, 10, 16 y
18 de la Ley para la Coordinacion de la Educacion Superior; 38 fracciones | y V de la Ley Organica de Ia
Administracién Pubiica Federal; 6° fraccion | y 22 del acuerdo numero 243 por el que se establecen las
bases generales de autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios, y 22 fraccion | del Acuerdo
numero 279 por el que se establecen los tramites Yy procedimientos relacionados con el reconocimiento de
validez oficial de estudios del tipo superior se dicta el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se otorga reconocimiento de validez oficial para los siguientes planes de estudio, solicitados

porla ........ ..., para impartirse con alumnado mixto y turnos matutino Yy vespertino, en las modalidades
que se senalan en el domicilio de ... .. e e

EXPEDIENTE | PLAN DE ESTUDIOS MODALIDAD N° DE ACUERDO

SEGUNDO.- Por el reconocimiento anterior, la ... ... ... ..., queda obligada a: OFICIALIA #a

M A

I.- Cumplir con lo dispuesto en el articulo 3° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicangs"-fﬂ: ;
- en-la Ley-General de Educacion, en-la Ley para‘la Coordinacion de Ia Educacion Supetior yen Ios referidos

Acuerdos nimeros 243 y 279;

.- Cumplir con el plan de estudios que la Secretaria de Educacién Plblica ha considerado peeead!
‘ 0%, 5%
lll.- Proporcionar becas en los términos de lo previsto en el Acuerdo niimero 279; G

| SUPERIOR
RSITARIA
COORDINACION ADMINISTRATIVA

279



SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA

V.- Mantener vy, en su caso mejorar, las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas de las
instalaciones materia del reconocimiento;

VI.- Contar con la bibliografia necesaria para el desarroilo de las actividades de aprendizaje, en términos
de lo previsto por el Acuerdo néimero 279, e incrementarla en proporcion a la matricula existente;

Vil.- Facilitar y colaborar en las actividades de evaluacion, inspeccion y vigilancia que esta Secretaria
realice u ordene; :

VIii.- Iniciar la imparticién del plan de estudios en un plazo no mayor a tres ciclos escolares, contados a
partir de la naotificacién de este acuerdo, y

IX.- impartir ininterrumpidamente el servicio educativo, de acuerdo al calendario escolar aplicable, salvo
que por motivo justificado, caso fortuito o fuerza mayor no existan inscripciones o reinscripciones en un
plazo no mayor a tres ciclos escolares consecutivos.

acuerdo correspondiente.

CUARTO.- El presente reconocimiento de validez oficial de estudios es para efectos eminentemente
educativos, por lo que Ia ... ... ... ..., queda obligada a obtener de las autoridades competentes todos los

permisos, dictdmenes y licencias que procedan conforme a los ordenamientos aplicables y sus
disposiciones reglamentarias. i

QUINTO.- El reconocimiento de validez oficial de estudios que ampara el presente acuerdo-es especifico S
para desarrollar los planes de estudio descritos en el numeral primero de este acuerdo, en el inmueble
ubicadoen ... ... ... : .

SEXTO.- Los estudiantes que iniciaron sus estudios en los programas descritos en el considerandq,,?-déf :

este acuerdo y domicilio ... ... ... -, podran continuar sus estudios al amparo del presentesac
necesidad de declaracién administrativa de equivalencia.

SEPTIMO.- E reconocimiento de validez oficial de estudios que ampara el presente ac
cada plan de estudios descrito se impart )




w

(,,/

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETARIA DE

EDUCACION PUaLICA

OCTAVO.- El presente acuerdo se hara retroactivo al mes de ... ... ... ... de 20... - .o, fecha en que
se presentd, ante la Secretaria de Educacién Pablica, la solicitud para que surta efectos el cambio de

titular del reconocimiento de validez oficial para cada plan de estudios que se senala en el numeral
primero, en favordela ... ... ... ...

Firma el Director de Instituciones Particulares de Educacién Superior con la autorizacién de la Direccion
General de Educacion Superior Universitaria, registrada con el nimero 11558 en el Libro 11I-A de los que
tiene a su cargo el Departamento de Compilacion y Registro de la Unidad de Asuntos Juridicos, para
suscribir los documentos inherentes a las atribuciones que otorgan a esa Direccién General las fracciones
X, XIV'y XV del articulo 18 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica,

COMUNIQUESE

Lic. ... ......
Director de Instituciones Particulares de Educacién Superior
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Procedimiento: %RESOI.UCIC')N DE SOLICITUDES DE EXTENSION O ESTABLECIMIENTO DE

NUEVO PLANTEL

Cédigo: [511-PR-11

Obijetivo(s):

%Resolver las solicitudes de extensién o establecimiento de nuevo plantel para cada

plan de estudios con RVOE que imparten las IPES, para coadyuvar a gque el servicio
educativo que prestan los particulares mantenga o mejore las condiciones higiénicas,
de seguridad y pedagdgicas de las instalaciones.

Glosario:

~IPES: Institucion(es) particular(es) de educacién superior. -

Acuerdo 279: Acuerdo del Secretario de Educacién Publica nimero 279, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién de 10 de julio de 2000.

Analista: Servidor publico adscrito a la DIPES que realiza la integraciéon de expedientes
o bien las visitas de verificacién.

Archivo de concentracién: La transferencia primaria de documentacion institucional
que corresponde realizar ante la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
para la guarda precaucional de los documentos por parte de ésta.
CA: Coordinaciéon Administrativa de la DGESU.

DEC: Departamento de Evaluacién Curricular.

DGESU: Direccién General Educacién Superior Universitaria.

DIPES: Direccidén de Instituciones Particulares de Educacidn Superior.
DSIP: Deporfomem‘o de Superws:on de Infroesrrucfuro y Procesos.

domicilio.

Extension de plantel: Autorizacién de nuevas instalaciones que se; ,

soporte técnico, asesorias y otras actividades no académicas. ‘:é,- % *
%

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo. 4
NA: No aplica. BIRECCIO

Pago de derechos: Es el pago que realiza la IPES por la realizacién cfé‘l"

por la prestacién de servicios fuera dg la poblacién donde rad/qust;@u@qmm@w@Wﬁ
los proporciona y que incluye los gastos de pasaje por vigje redondo y vidticos.
Particular: Persona fisica o moral solicitante del Tramn‘e de extension o establecimiento
de nuevo plantel.




: Exigencia que se realiza mediante oficio a la IPES, g el q
dentro de wun plazo determinado, proporcione informacién, documentacidon
complementaria o faltante para realizar el framite.

RVOE: Reconocimiento de validez oficial de estudios.

SECTUR: Secretaria de Turismo.

SEP: Secretaria de Educacién Piblica.

Solicitud:  Peticién por escrito presentada por la IPES para la extensién o
establecimiento de nuevo plantel, respecto de cada plan de estudios.

SR: Subdireccidon de Reconocimiento.

Vidticos: Asignhacion de recursos economicos que realiza la CA al servidor publico
para llevar a cabo una visita de verificdcion (hospedaje, alimentacion, fransporte y
ofros).

Visita de verificacién: Visita que se redliza a la IPES que solicita la extensidn o
establecimiento de nuevo plantel, con el fin de verificar que las instalaciones y el

personal académico cumplan con los requisitos  establecidos en las normas
aplicables. |

Marco Normativo:

?Consﬁ’rucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 13 de abril de 201 1. Arficulos 3°, 8° 14, 16.

Ley General de Educacién. Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de Ia Federaciéon
el 13 de julio de 1933, Ultima reforma publicada DOF el 28 de enero de 2011. Arficulos
1°,2°,7°,.8°% 10,11, 12, 13, 14, 15, 16, 21, 24, 29, 30, 37, 42, 46, 47, 50, 54, 55, 56, 57, 60.

0

Ley para la Coordinacién de Ia Educacion Superior Ley General de Salud. Nygy?ﬁ, h'e_'y;.r;i»_‘ R

Nt

AN

publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de diciembre de 1978. Arficulos
1°,2° 3° 5° 7° 10, 16, 18, 19. :
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Ultima Reforma publicada en e} Diario
Oficial de la Federacién el 4 de agosto de 1994. Ultima Reforma publicada DO‘;_Fel» 30 {.
de mayo de 2000. Titulos primero, segundo, tercero y tercero A. E i
Ley Federal de Derechos. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el .-

, S
31 de diciembre de 1981. Ultimas reformas publicadas DOF el 18 de noviembre. de et
2010. Afticulos 3°, 5°, 185,186, .. . Y ‘

Cantidades actualizadas por Resolucion Misceldnea Fiscal DOF 31-12-2010
Reglamento interior de la Secretaria de Educacion Publica. Nuevo Reg
publicado en el Diario Oficial de Iq Federacion el 21 de enero de 20

Reforma. Articulos 1, 2, 3, 4, 5, 6, 11, 16, 18, 19, 55,
Acuerdo nUmero 243 por el gue se establecen las bases generales de aute

reconocimiento de validez oficial de estudios. Publicado en el Didiibr@fic AT
Federacién el 27 de mayo de 1998. o

2




Acuerdo numero por el que se establecen los trdmites y procedimientos
relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de julio de 2000.

Manual de Gestion.

Avisos por los que se sefialan los dias que la Direccién de Instituciones Particulares de
Educacion Superior, adscrita a la Direccidn General de Educacion Superior,
suspenderd sus servicios de atencién al pUblico. |

Referencias:
Guia para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de Procedimientos |

Alcance:

El procedimiento se lleva a cabo en la Direccién de Instituciones Particulares de
Educacion Superior y en la Subdireccién de Reconocimiento en coordinacidn con los
Jefes de Departamento de Supervisidon de Infraestructura y Procesos y de Evaluacidn
Curricular, adscritos a dicha subdireccion. Aplica a peticién escrita de las IPES que
imparten planes de estudio con RVOE de la DGESU |

Responsabilidades:

Director(a) General de Educacién Superior Universitaria: Estudiar y resolver las
solicitudes para la extensidn o el establecimiento de nuevo plantel.

Director(a) de Instituciones Particulares de Educacién Superior: Elaborar y validar las
resoluciones a tramites relacionados con la extensién o establecimiento de nBe¥o P,

NP A A

plantel. GF

Subdirector(a) de Reconocimiento: Coordinar y supervisar las acti
relacionadas con el framite de extensién o establecimiento de nuevo plantel,
proceso de dictaminacidn.

iJefe(ov) de Departamento de Supervisién de Infraestructura y Procesos: Coordlnar
proceso-de -verificacién a-las-instalaciones y personal-académico que presentan

IPES con RVOE para la extensién o establecimiento de nuevo plante|, mﬁgﬁ,&én’)
dictamen correspondiente. SeaiR

0
AL
fﬂ;“ &

Jefe(a) de Departamento de Evaluacién Curricular: Coordinar el pro% ;

de planes y programas de estudio que presentan las IPES, en caso de et
de nuevo plantel) ‘

UNIVERS
COORDINACION 4




Procedimiento: ,RESOLUCI()N DE SOLICITUDES DE EXTENSION O ESTABLECIMIENTO
DE NUEVO PLANTEL

Cé6digo:511-PR-11

Analista /-
“Secretaria

 DGESU  |opinion
- Titular - fexterna

DSIP Titular  DIPES Titular

| 1
e Recibe
Solicitud
2
Practica visita
de verificacion
de ser
' necesario
¥ 3 4
Informa de
la N ) )
evdivacion »| Dictamina
5
Resuelve

7

Notifica

Avisa a
IPES




Procedimiento

SRESOLUCION DE SOLICITUDES DE EXTEN
NUEVO PLANTEL

Cédigo: 511-PR-11

SION O ESTABLECIMIENTO DE

1. Recibe

1.2.1

1.2.2

Recibir y registrar solicitud en la base de datos

Determinar coordinadamente con el Titular de la SR,
la realizacién de visitas de verificaciéon

Elaborar oficio y obtener firma del Titular de la SR para
requerir al particular documentacion e informacién y
pasa a etapa 2.2, o bien

Elaborar y notificar requerimiento por oficio (firma
indistinta de los Titulares del DSIP, SR o DIPES) a la IPES
establecida en el interior de Ia RepuUblica Mexicana,
para que compruebe pago de derechos por
concepto de visita de verificacién

1.2.2.1 Haborar, firmar y notificar a la IPES por oficio que el

trédmite se desecha por incompleto, en caso aue no
seé redlice el pago de derechos para visita de
verificacion y ordena archivo de expediente

Secretaria / Analista
(Subdireccién de
Reconocimiento)

Departamento de
Supervisidon de
Infraestructura y
Procesos

Departamento de
Supervision de
Infraestructura y
Procesos

Departamento de
Supervisidon de
Infraestructura y
Procesos

Subdireccién de
Reconocimiento

S.E.P.
OFICIALIA MAYOR

™

2. Practica visita de 2.1 Elaborar oficio y obtener firma del Titular de la DIPES Departamento de
verificacién de ser para la orden expresa de la visita de verificacion Supervision de
necesario Infraestructura y

Procesos &

2.2 Redlizar visita para verificar condiciones higiénicas, de | Analista { Deporfom:e_n'fo
seguridad y pedagégicas de las instalaciones y| de Supervision de ’
personal académico, en su Caso, o evaluar Infraestructura y
expediente

3. Informa de la 3.1  Rendir por escrito al Titular del DSIP, informe de
evaluacién resultados de la visita de verificacion, o bien, de la

revision de la documentacion e informacién exhibida
por el particular

4. Dictamina 4.1 Integrar resultados de evaluacién y dictaminar en

coordinacién con el Titular del DSIP procedencia o| Rek b mier
improcedencia de solicitud dé) pariomentdide
¢ ﬁ?ﬁgﬁg;gﬁ%@wfsmﬂ‘m
Infraestructuray
Procesos




5. Resuelve 5.1 Elaborar, en caso de dictamen favorable, proyecto| Subdireccion de
de acuverdo de auvtorizacion, para rubrica del Titular Reconocimiento

L de la DIPES y firma del Titular de Ia DGESY, o bien

5.2  EHaborar, en Caso de dictamen desfavorable, | Direccion de

proyecto de resolucidn negativa, y someter g firma| Instituciones Particulares
del Titular de 1a DGESY de Educacion Superior

6. Notifica 6.1 Notificar a la IPES Iq resolucion negativa, o bien Subdireccion de

Reconocimiento

6.2 Notificar y enfregar a la IPES copia cotejada de Subdireccion de
acuerdo de autorizacion Reconocimienio

N"""' N o .
7. Avisa a IPES 7.1 Requerir a lg IPES, en caso de establecimientio de Departamento de

nuevo plantel, el plan de estudios respectivo para el Evaluacién Curicular
registro

7.2 Revisar plan de estudios presentado por g IPES, | Departamento de

asigna clave Yy vigencia del plan para el nuevo Evaluacion Curricular
plantel

7.3 Nofificar al particular oficio Y plan y programas de Departamento de
estudio registrados Evaluacién Curicular

TIEMPO APROXIMADO DE

A 20 dias habiles
EJECUCION:

(hasta Ftapa 5, dependiendo las cargas de trabajo)

C




Procedimiento:

RESOLUCION DE SOLICITUDES DE EXTENSIG

NUEVO PLANTEL

N O ESTABLECIMIENTO DE

Cédigo: 511-PR-11)

ANEXOS

" Nom bre del Documenfo

Acuerdo por el que se
autoriza la extensién o
establecimiento de nuevo
plantel }

Documento que contiene los datos del
particular y plany programas de estudio al
que se otorga la autorizaciéon de extension
o establecimiento de nuevo plantel |

visita |

se asientan los resultados de la vistg a las

instalaciones y de Ia evaluaciéon del
- . i

personal académico |

Resolucion gue niega iDocumenfo que contiene los datos del INA |
autorizacién de extension o particular y plan y programa de estudio al
establecimiento de nuevo que se le niega otorgar la autorizacién de
plantel | ex’rensiQn o0 establecimiento de nuevo
plantel |
Solicitud en escrito libre } Peticién por escrito presentada por la IPES NA |
para la extension o establecimiento de
nuevo plantel, respecto de cada plan de
estudios |
lAnexo 4 ~-Descripcidon de | Describe Ias instalaciones propuestas por NA |
instalaciones- del Acuerdo | el particular para el trdmite de RVOE ]
279 |
Anexo 5 -Descripcién de | Describe  Ias instalaciones especiales NA J
instalaciones especiales- | propuestas para el trdmite de RVOE |
del Acuerdo 279 |
Forma del Sistema  de | Documento gue contiene los datos del ,NAf
Adminisfrqcién Tributaria | particular para la declaracién general de OF
ndmero 5 | pago de derechos |
Oficio de requerimiento del Oficio por el cual se requiere al particular I511-PR-11-01 |
comprobante del pago de | exhibir el comprobante del pago de
derechos por concepto de | derechos por concepto vidticos y pasajes
vidticos y pasajes | para efectos de la visita de verificacion §
Acta _Circunstanciada —de- | )Acta circunstanciada de visita-en la-que

“BN-PR-11-02 ] |

Informe de resulfados de
visita |

Informe con los resuitados de visita a las
instalaciones y de la evaluacidn del
personal  académico que propone el
particular |

Oficio que confiene Ia ‘
orden expresa de visita |

Documento que contiene los datos de
identificacién del personal asignado y los

5. E.P.

FICIALIA MAYOR

motivos de ia comisidn de visita, |




~

REGISTROS

-Documentos de Trabajo_

conservacion

./Cédigo de registro

‘0 identificacién

de visita |

gestionar archivo
de
concentraciéon f

Oficio que contiene Ig

Reconocimiento l

: “Unica
cuerdo por el quese | Permanente | Subdireccién de NA |
OUTOFIZC] la extension o Reconocimiento f
establecimiento de
nuevo plantel J
Resolucion gue niega B afos posteriores Subdireccién de NA |
autorizacion de de que quede Reconocimiento i
extension o firme la resolucion
establecimiento de para gestionar
nuevo plante| | archivo de __

concentracién |
Solicitud en escrifo libre || B afos para Subdireccion de NA |
gestionar archivo Reconocimiento |
de ;
concentracion |
Oficio mediante ol cual 3 afos para Subdireccion de 511-PR-11-01 |
serequiere al particular gestionar archivo Reconocimiento l
el pago de derechos | de _
para efectos de la visitg | concentracion |
Acta circunstanciada 3 anos para Subdireccion de 511-PR-11-02 |
de visita | gestionar archivo Reconocimiento l
de ‘
concentracion |
Informe de resultados 3 anos para Subdireccion de 511-PR-11-03 |

3 afos para

orden expresa de visita | gestionar archivo

de
concentracion |

Subdireccion de
Reconocimiento I

plany programas de
estudio |

j_PIor)‘y p,rogromos.(je,, | fPermonen%e ~Departamento de
estudio registrado | Evaluacion Curricular I
Oficio de registro de Permanente , §Dep0r‘rcmenfo de

Evaluacién Curricular |

1O @Inif‘iaTRNWA

AANEOINACION



Procedimiento:

gRESOLUCléN DE SOLICITUDES DE EXTENSION O ESTABLECIMIENTO DE

NUEVO PLANTEL

Cédigo: 511-PR-11/
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Procedimiento:  |RESOLUCION DE SOLICITUDES DE EXTENSION O ESTABLECIMIENTO DE
NUEVO PLANTEL

Cédigo: [511-PR-11.

ANEXOS:

Acuerdo por el que se autoriza la extensidn o establecimiento de nuevo plantel
Resolucion que niega autorizacién de extensidn o establecimiento de nuevo plantel
Solicitud en escrito libre

Descripcion de instalaciones- del Acuerdo 279

Descripcidon de instalaciones especiales- del Acuerdo 279

Forma del Sistema de Administracién Tributaria nUmero 5

Oficio de requerimiento del comprobante del pago de derechos por concepto de
vidticos y pasajes

Acta circunstanciada de visita

Informe de resultados de visita

Oficio que contiene la orden expresa de visita

P
\ ii\ﬁi l[-\\!/ O R
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR secRETARia De
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EDUCACION pUBLICA

PERSONA MORAL: .......
DENOMINACION AUTORIZADA: ......

ASUNTO: ACUERDO por el que se autoriza el
establecimiento de nuevo plantel para los planes
de estudio que se describen, para impartirse en el
domicilio ubicado en ... ....

México,D. F., a ..... de ..... de 20.....

ACUERDO
VISTA la solicitud presentada por el C. ....., representante legalde la ...... » Para que se emita acuerdo para
establecer nuevo plantel para los planes de estudio que se impartiran en ......, Y que a continuacién se

describen:

CONSIDERANDO

2P,
1.- Que mediante escrito exhibido ante la Direccidn de Instituciones Particulares de Educacién Supgrig\%._;e:]ﬁl\ MAYOR

representante legal de la ---s--ee- , solicita el acuerdo para el establecimiento de nuevo plantel en”™
domicilio de mmmeem-eme  en gl que se permita la imparticion de los planes de estudio descritos en est
documento; P
2.- Que lg ——-remeeeee , imparte con reconocimiento los planes de estudio descritos en este Acuerdo, en otro

plantel de la propia Universidad, al amparo de diversos acuerdos;

- 3.- Que el personal académico satisface los requisitos sefialados por la Secretaria de EducagiénsRyblica  gat: OF
S o

o~ . o
para el desemperio de sus funciones; 3

<

5.- Que la Direccién General de Educacién Superior Universitaria es competente para cono

asunto de conformidad con lo dispuesto por los articulos 11 fracciones IX'y XV, y 18 fracdior €
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, por lo que con fundamento erfi:

08 Art
8° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1°, 7°, 10, 11, 14 f[r(ﬁﬁ:zggnﬁgé\{ . % .
Segundo parrafo, 30, 47, 54, 55, 56 segundo parrafo, 57 y 60 de la Ley General de Ediicacion: 30, 10" 1g/§ATIVA

18 de la Ley para la Coordinacion de la Educacién Superior; 38 fracciones | y V de la Ley Organica ’de la
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SUBSECRETAR|A DE EDUCACION SUPERIOR secaerari ot
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA EDUCACIGN pUBLICA

Administracién Pulblica Federal; 5°, 14 y 22 del acuerdo niimero 243 por el que se establecen las bases
generales de autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios, y 6° y 22 fraccion I del Acuerdo
numero 279 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de
validez oficial de estudios del tipo superior se dicta el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se autoriza el establecimiento de nuevo plantel para los siguientes planes de estudio,

solicitados por la .......... para impartirse con alumnado mixto, en los turnos y la modalidad que se senalan,
en el domicitio de ..........:

SEGUNDO.- Por lo anterior, Ia ... ................ queda obligada a:

.- Cumplir con lo dispuesto en el articulo 3° de Ia Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
la Ley General de Educacién, en la Ley para la Coordinacién de la Educacién Superior y en los referidos
Acuerdos numeros 243 y 279;

Il.- Cumplir con los planes de estudio que la Secretaria de Educacién Publica ha considerado procedentes;

&

.
!
4
<

Cor i
VrIC,

A

IIl.- Proporcionar becas en términos de io previsto en el Acuerdo ndmero 279;

IV.- Contar con personal académico que satisfaga los requisitos establecidos en el Acuerdo nimero

en proporcion suficiente al avance de los ciclos escolares, a la matricula de alumnos, a los horarios y
turnos en que se impartiran los planes de estudio;

Il:y.

V.- Mantener y, en su caso mejorar, las condiciones higiénicas, de seguridad vy p@d@ﬁ@’g@as d
ey NG

instalaciones materia del reconocimiento;

V1.- Contar con la bibliografia necesaria para el desarrollo de las actividades de aprend derminos de
lo previsto por el Acuerdo nimero 279, e incrementarla en proporcion a la matricula existente;.

EUUCAL: o
ore . ‘s . . s .. . ! s Al It
VIl.- Facilitar y colaborar en las actividades de evaluacion, inspeccion y vigilancia|gue est@{,/;%oretarla
. -~ N i
realice u ordene; "ORDINACIE

%)

TRATIVA
-2
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VIil.- Iniciar la imparticién de los planes de estudio en un plazo no mayor a tres ciclos escolares, contado a
partir de fa notificacidn de este acuerdo, y

IX.- Impartir ininterrumpidamente el servicio educativo, de acuerdo al calendario escolar aplicable, saivo que
por motivo justificado, caso fortuito o fuerza mayor no existan inscripciones o reinscripciones en un plazo no
mayor a tres ciclos escolares consecutivos.

TERCERO.- Con fundamento en el Articulo 26 del mencionado Acuerdo nimero 279, se autorizaa la ... ... .
respecto de la imparticién de los planes de estudio que en este acto se reconocen, emplear la denominacion
de ......... Dicha denominacion, asf como una leyenda que indique que los planes de estudio se
encuentran incorporados al sistema educativo nacional, a través del reconocimiento, la fecha y nimero del

acuerdo correspondiente, debera mencionarse en la documentacion que se expida y publicidad que se
haga.

CUARTO.- El presente acuerdo es para efectos eminentemente educativos, por lo que Ia ... ... queda
obligada a obtener de las autoridades competentes todos los permisos, dictdmenes y licencias que
procedan conforme a los ordenamientos aplicables y sus disposiciones reglamentarias.

QUINTO.- La autorizacién que ampara el presente acuerdo es especifico para desarrollar los planes de

estudio descritos en el numeral PRIMERO de este acuerdo, Unica Yy exclusivamente en el domicilio ubicado
=11 R

SEXTO.- El presente acuerdo no es transferible y subsistira en tanto que los planes de estudio se impartan

Y que la ............ se organice y funcione dentro de las disposiciones legales vigentes y cumpla con las
obligaciones estipuladas en este acuerdo.

SEPTIMO.- E| presente acuerdo se hara retroactivo a la fecha en que se presentd, ante la Secretaria de

Educacién Puablica, la solicitud de reconocimiento de validez oficial, para los planes de estudio que se
senalan en el numeral PRIMERO de este acuerdo.

COMUNIQUESE

DIRECTOR DE AREA

Siglas de quien revisa/ elabora

-3 -

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Del. Cuauhtémoc, 06850, México, D.F.
Tel. (55) 36 01 1000 Exts. 65455 y 65456, www.ses4.sep.gob.mx



Oficio No. DIPES/...... /...

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR cecherania o
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

EDUCACION PUBLICA

Asunto: Resolucién a expediente ..........

Representante Legal de ..........
(Domicilio)...... ........
Presente
México, D.F.,a ....de .... de 20..
Vista su solicitud para establecer un nuevo plantel, respecto al plan de estudios de ........ que fue

presentada ante esta Secretaria, y

RESULTANDO

1. Que mediante solicitud exhibida el ... de ..... de dos mil ...... » ante la Direccion de Instituciones
Particulares de Educacién Superior de la Direccién General de Educacion Superior Universitaria de la
Secretaria de Educacion Pdblica, la representante legal de ...... » solicité el establecimiento de nuevo plantel
del plan de estudios de ... ... para ser impartido en el inmueble ubicado en

3. Que integrado el expediente en términos de lo establecido en el Acuerdo numero
establecen las bases generales para la autorizacién o reconocimiento de validez oficial
Acuerdo nimero 279 por el que se establecen los tramites Y procedimientos relag
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, se procedit a realizar la evalyacion
del personal docente propuesto, y de los resultados de visitas anteriores a las instalaciopgs respe

-1 -

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Del. Cuauhtémoc, 06850, México, D.F. 296
Tel. (55) 36 01 1000 Exts. 65455 y 65456, Www.ses4.sep.gob.mx



./

- De una minuciosa revisién de la documentacién extiibida anexa al escrito presentado por el particular el dia

Oficio No. DIPES/......./....

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR secnerania o
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

EDUCACION PUBLICA

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que la Direccién General de Educacién Superior Universitaria es competente para conocer y
resolver el presente asunto, de conformidad con el articulo 18 fraccion Xl del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacion Publica Y, con fundamento en los articulos 3° fraccién VI de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 38 fracciones | inciso €) y V de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal; 14 fracciones IV y Xl, 54 y 55 de Ia Ley General de Educacion:; 5% 7°,10y16 de la Ley
para la Coordinacion de la Educacién Superior.

SEGUNDO.- Que si bien para el analisis de la solicitud de establecimiento de un nuevo plantel se omite Ia
evaluacién del plan y los programas de estudio, pues éste ya se imparte en un domicilio distinto, el Acuerdo
numero 243 permite en sus articulos 9° parrafo final y 13 la realizacion de visitas para verificar el

cumplimiento de los requisitos previstos en las fracciones | y Il del articuio 55 de Ia Ley General de
Educacién.

TERCERO.- Que de conformidad con o previsto en la fraccion | del articulo 55 de Ia Ley General de
Educacién, 15 del Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios y 10 fraccién | del Acuerdo numero 279 por el que se
establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios

del tipo superior, mediante oficio ntmero DIPES/DSIPY....../...... de fecha ... de ... de 20...... , Se
requirio la plantilla de personal académico de asignatura para el plan de estudios de .. ... , Que debia poseer
como minimo el grado de ... ... » Y se verifico la documentacién que para cada profesor acreditase dicho

grado académico.

Por lo que concierne al cumplimiento de fo previsto en la fraccién || del articulo 10 de! referido Acuerdo
numero 279, el plan de estudios de ...... » requiere que por lo menos el doce por ciento del total de las

asignaturas sean impartidas por personal académico de tiempo completo, resaltando que para dicbgs_\g

E oo

. LIE )

]

profesores se debia acompanar la documentacién que acreditase: i) que poseen preferentemente un ﬁi’v"él/f"
academico superior, ii) que poseen experiencia o preparacion para la docencia; iii) que cuentan con

productos de investigacion o de aplicacion innovativa del conocimiento en el campo en gl que
desempefaran sus funciones.

Adicionalmente el articulo 11 del citado Acuerdo nimero 279 prevé que: “Las tareas académicas que’s
asignen al personal de tiempo completo propuesto deberan incluir docencia, investigacion y tutoreo de -
estudiantes...”, y éstos “...deben impartir preferentemente los cursos basicos de ciencias y humanidades”: - - -

...... de ..... de20......, respecto a la propuesta de personal académico de tiempo completo pa
estudios de ...... » Se encontrd que del profesor ... ... que impartiria las asignaturas de ... .. §§gf'
cedula profesional de ... ... , grado y cédula profesional de ... ... y grado y cédula profes

puede ser considerado como docente de tiempo completo debido a que no satisfacé{ los }_r‘eq"uisit, S
establecidos en el articulo 10 fraccién Il del Acuerdo ndmero 279. DREC :

Por lo anterior, se concluye que la propuesta de personal académico de tiempo cpoﬂmpl,eto_"fn:ofzﬁc_'re'gjf a. el
Cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo 279, B

2 297

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, De!. Cuauhtémoc, 06850, México, D.F.
Tel. (55) 36 01 1000 Exts. 65455 y 65456, www.ses4.sep.gob.mx



Oficio No. DIPES/... ... /...

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR secherania oe
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

EDUCACION PUBLICA

CUARTO.- Que a efecto de verificar si se satisfacen las condiciones higiénicas, pedagdgicas y de seguridad
a que hace mencién el articulo 55 fraccién || de la Ley General de Educacion, se consideraron los

resultados de visitas anteriores realizadas a las instalaciones ubicadas en ... ... , asimismo, con la finalidad
de que esta unidad administrativa contara con mayores elementos, se considers la documental exhibida por
el particular en atencién al requerimiento del oficio nimero DIPES/DSIP......[...... de fecha ... ... de ...... ,

para la imparticion del plan de estudios de... ...

QUINTO.- Que fa Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo 3°
fraccion VI, que el Estado otorgara en los términos que establece la ley el reconocimiento de validez oficial
de los estudios que se realicen en planteles particulares.

SEPTIMO.- Que por las razones expuestas en el considerando tercero, se concluye que el particular no
acredita contar con el personal académico de tiempo completo necesario para impartir el plan de estudios

de Licenciatura en Ingenieria Mecatrénica (modalidad mixta), por lo que esta unidad administrativa ie
comunica la siguiente:

RESOLUCION

UNICO.- Se niegaa ...... , el establecimiento de nuevo plantel para el plan de estudios de
en elinmueble ubicado en ... ....

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 3 fracciones XIV y XV, de la Ley Federal de Procedimie
Administrativo, se hace del conocimiento que este acto administrativo podra recurrirse en términos de Io

e
. . . s . . ol e
Lo que comunico a usted con la autorizacion expresa de la Direccién General de:ZE@y
Universitaria, en términos de lo que establece el articulo 11, fraccién X, del Reglﬁn‘;&
Secretaria de Educacién Pdblica. '

COMUNIQUESE

LiC. ... ,
DIRECTOR DE AREA

Siglas de quien revisa/ elabora
-3
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Datos para presentar solicitud de establecimiento de nuevo plantel
con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) de tipo superior, federal

- solicitud escrito libre en dos originales
— anexo “4” un original

— peritaje del inmueble (original y copia)

- pago de derechos $2,705.00 por cada programa que reporta en la solicitud, pagar

en el banco utilizando el “e 5cinco” la hoja de ayuda se encuentra en esta pagina
(www.sep.gob.mx).
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Descripcion de instalaciones ANEXO 4 (Hoja 1 de 2)
NOMBRE DE LA INSTITUCION

- CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE (CONSERVAR DOCUMENTO QUE ACREDITE LA OCUPAGION LEGAL)
PROPIO ['RENTADO ] COMODATO | [OTRO | |
CONSTRUIDO EXPROFESOD - | ADAPTADO ] [MIXTO R l ]

DIMENSIONES (m )
[(PREDIO ™ 7 7 ] [CONSTRUIDOS ] ]

MEDIDAS DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL
(SENALAR LOS DATOS DE LA AUTORIDAD O PERITO QUE EXPIDIO EL DOCUMENTO Y ACOMPANARLQO
EN ORIGINAL)
AUTORIDAD QUE EXPIDIO LA'CONSTANCIA:
‘FECHA DE EXPEDICION DE LA CONSTANCIA: -
VIGENCIA'DE LA-CONSTANCIA
NOMBRE DEL'PERITO: -+. o &+
REGISTRO DEL: PERITO:"
VIGENCIA.DEL RE(:ISTRO ‘ :
AUTORIDAD QUE EXPIDIO EL REGISTHO

TIPO DE ILUMINACION Y VENTILACION

CLUMINACION + - - VENTILACION .
AULAS .+ m v G n e U NATURAL - ARTIFICIAL NATURAL ARTIFICIAL
CUBICULOS: ..+, | NATURAL- "ARTIFICIAL NATURAL’ ARTIFICIAL
TALLERES . . NATURAL™ ARTIFICIAL: NATURAL ARTIFICIAL
'LABORATORIOS . s | NATURAL ™ ARTIFICIAL NATURAL ARTIFICIAL
CENTRO.DE DOCUMENTACION o BIBLIOTECA NATURAL ARTIFICIAL NATURAL ARTIFICIAL
AUDITORSO OAULA MAGNA | NATURAL ARTIFICIAL NATURAL. ARTIFICIAL
OTROS. S - © . | NATURAL™ ARTIFICIAL | INATURAL ARTIFICIAL
TIPO DE ESTUDIOS QUE SE IMPARTEN EN EL INMUEBLE ACTUALMENTE
EDUCACION BAS)CA EDUCACION . MEDIA. EDUCACION . OTRO (ESPECIFIQUE)
| - : SUPERIOR & " . *SUPERIOR : : :
TURNOS EN QUE SE IMPARTE EDUCACION ACTUALMENTE
NINGUNO ™ | [ MATUTING | | VESPERTINO | | NOCTURNO | [MIXTO | ]
AULAS
[NUMERG ™ 5 oo™ 'CAPACIDAD PROMEDIO.(CUPO DE ALUMNOS) | mZ TOTALES
|

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO GON LAS NECESIDADES

CUBICULOS
NUMERO - - "= .. CAPACIDAD PROMEDIO "

m* TOTALES

-AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

TALLERES Y LABORATORIOS

NOMBRE(S).: wi/ o wiif DIMENSIONES( m%: T CAPACIDAD PROMEDIO | EQUIPO" MA&ﬁ\ﬁ?"&%ﬂ'/—\N‘I'E.1 ’

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

CENTRO DE DOCUMENTACION O BIBLIOTECA
ESPECIFIQUE . v [ DIMENSIONES (m?) - | CAPAGIDAD PROMEDIO" -

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
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Descripcion de instalaciones ANEXO 4 (Hoja 2 de 2)

AUDITORIO O AULA MAGNA

ESPECIFIQUE™ 17 - | DIMENSIONES (m2)- . | CAPACIDAD PROMEDIO. | EQUIPO MAS IMPORTANTE |

?

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

OTROS

ESPECIFIQUE .+ .. | DIMENSIONES (m?) _ - | CAPACIDAD PROMEDIO. | EQUIPO MAS IMPORTANTE |

| ] | ]

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

AREAS ADMINISTRATIVAS PARA EL CONTROL Y ATENCION ESCOLAR
NUMERO Y DESCRIPCION . = ]

“[mZTOTALES - R

l l

Declaro, bajo protesla de decir verdad, que los datos asentados son cierlos, que el inmueble se encuentra libre de
conlroversias adminisirativas o judiciales, que he realizado los rémiles exigidos por auloridades no educalivas, que se
cuenta con el documento que acredita la legal ocupacion del inmueble, y que se destinara al servicio educalivo. De igual
forma, me comprometo a cumplir con las obligaciones que a futuro se requieran ante otras autoridades.

AGREGAR LINEAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

Nombre y firma del particular o de su representanie legat
(o de quien promueve en nombre de la persona fisica)

0

' A
AO0RDINACION ADMINISTRATIVA

301



Descripcion de instalaciones especiales ANEXO 5

Nombre de la institucion:

Nombre del plan de estudios:

'DESCRIPCION DE INSTALACIONES |- CANTIDAD..{ CAPACIDAD EQUIPAMIENTO " ASIGNATURAS QUE ATIENDE "

Declaro, bajo protesla de decir verdad, que los dalos asentados son ciertos y que he realizado ios tra
autoridades no educalivas.

Nombre y firma del parlicular o de su representante legal
(o de quien promueve en nombre de la persona fisica)
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CERTIFICACION O SELLQ DEL HANCO

®® - 5
DB
SAT SPLAOOY

Servicio de Administrncion Tributaria
SEENETARIA DEIACIENDA ¥ CIEND PUILICO

e —
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ALR
DECLARACION GENERAL DE
PAGO DE DERECHOS . ‘ ' ST
CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION
PERIODO
ANTES DE INICIAR EL LLENADO, LEALAS INSTRUCCIONES (canlidades MES ARO MES ANO
sin centavos, alineadas a la derecha, sin caracleres distinlos a los numeros).
APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE(S) O DENOMINAGION O RAZON SOCIAL '
SECRETARIA e R TSI it G e e s Lt s s+ e o e e
SIGLAS 499901 © NOMBRE -
DESCRIPCION DEL CONCEPTO CLAVE CANTIDAD A PAGAR

OBSERVACIONES
TOTAL DE DERECHOS 1“99902
PARTE ACTUALIZADA DE DERECHOS 400147
RECARGOS 100009
MULTA CORRECCION 100013
CANTIDAD A PAGAR 900000
NUMERO DE TRANSFERENCIA .
ELECTRONICA DE FONDOS 205001 BOS
ot e
LN ﬁ!@“ L
. DECLARO 8A D 7
I REGISTRO FEDERAL CONTERT
(7 DE CONTRIBUYENTES i
!
T CLAVEUNICA DE " - o : - - -
WY REGISTRO DE POBLACION
Q=
8 < ArELLIDO
= Z  PATERNO B}
< W 5
own ~
'&' APELLIDO
a  MATERNO
W PPV A i AT/
© COORDINATION RATIVA
NOMBRE { S ) )
' FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LLEGAL
INSTRUCCIQNES
1. Esla declaracién serd henada a maquina, Unicamenle se hardn anotaciones deniro de 4,
los camipos color rosa para elio eslabiecidos.

Se anotaran las siglas de la SECRETARIA ala que correspondan ios derechos que se

pagan.el CONCEPTO yia CLAVE respectiva confurme allislado que aparece -
2. Anotardn su clave del RFC cu

Ieverso.
n caso de que el conceplo requerido no aparezca en esta retncion, deberd acudic a la
: ando se encuentren inscritos en el mismo. Log dependencia que presta el servicio, a fin de que ¢ proporcione la clave correspondiente.
coniribuyenles que cuanien con 1a Clave Unica de Regislro de Poblacion (CURPY, la N ici
anolarin a 18 posiciones en el espacio correspondienie. 5. CANTIDAD A PAGAR. En caso de que la dependencia presiadora dei servicio deler-
. mine la base para el calculo del monto de fos derechos, se acompanars con ¢l documenlo
3. PERIODO. Se anolars el periodo que ¢ sponda ulilizando dos numeros arabigos respectivo.
para elmes y cualro para el ano. Ejenpio; Enero a Diciembie 06l 50 2000: 012000712
2000.Cuando se trale de Pa90s de derechos que no se tenga la obligacién de pagar G.
Pnnochcarnen\e, sc debera anolar el ines :]

Tratandose de servicios diversos, se anotaran las siglas de la SECRETARIA que
afo
nero del aio 2000: 01 2000 0 2()(')(!.y

¢l pago en ambas posiciones. Ejemplo: corresponda,

SE PRESENTA POR TRIPLICADO 303
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCAGION SUPERIOR UNIVERSITARIA coucrepETAN N 08
OIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR '

Expediente (citar el numero de expediente)

Oficio (citar numero de oficio)

Mexico, D. F., a (dia, mes y afno)

(Nombre)
(Carqo)

(En su caso, larazon social de la persona moral solicitante)
Presente

Me refiero a su(s) solicitud(es) de (citar si_es reconocimiento de validez oficial de estudios,
extension o_establecimiento de nuevo plantel) para (citar el nombre del o los planes de
estudios senalados en la solicitud), que se impartiria(n) en el domicilio ubicado en (citar calle
nuniero, colonia, cédiqo postal, poblacion o municipio y estado senalados en la solicitud).

Sobre el parlicular, le comunico que a fin de que esta autoridad esté en posibilidad de emitir la(s)
resoiucion(es) que corresponda(n) a su(s) solicitud(es), es necesario realizar una visita a las
instalaciones educativas, y toda vez que dicha visita requiere de la prestacion de servicios fuera de la
poblacion donde radica la autoridad que los proporciona, con fundamento en el articulo 5° de la Ley
Federal de Derechos, se concede (nombre de persona fisica o moral solicitante) un plazo de
cinco dias habiles, contados a partir de la notificacion del presente, para exhibir ante esta autoridad
el comprobante original del pago por la cantidad de (citar la cantidad total en namero y letra, que

ampara los gastos correspondientes a transportacion y viaticos), empleando para tales efeclos
la forma numero 5 del SAT, que debera pagarse ante cualquier institucion bancaria autorizada o
administracion recaudadora, (se anexa en copia simple un ejemplo de como se llena dicha forma).

No omilo mencionar que la cantidad antes descrita, es la equivalente a las presltaciones iafb."o:r:al@%_ iy
que los empleados tienen derecho por el desempefio de su trabajo fuera del lugar de su asc’r_lpcbl‘on,_‘
incluidos los gastos de pasaje por el viaje redondo y que se apega a la tarjfa 'atic_o MMdcionales;
aplicable al personal de esta Unidad Administrativa y ampara los gastos g
y transporte, mismos que permitiran realizar la citada visita, a fin de v
cuenta con los requisitos previstos en el articulo 55 de la Ley General de kducaeic

el(los) plan(es) de estudio(s) mencionado(s).

San Fernando N° 1, Col. Torielio Guerra, Delegacién Tlalpan, C. P. 14050, México,

- 181ono (55) 3003-6759 |
Correo Electrénico (citar correo electronico del Titular del Departamento de Supervg"s riraestiucting 'y Procesos) 304 ’
Para una rapida identificacion del asunlo, en la respuesta se sugiere citar el numero de expediente y de oficio

O-DIPES-01/R-05



SUBSECRETARIA DE EDUCAGION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA coueaeaETA i O
OIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

Expediente (citar el numero de expediente)

Oficio (citar numero de oficio)

Mexico, D. ., a (dia, mes y ano)

-2 .

Lo anterior, apercibido que de no desaho
tramite por incompleto, con fundamento
Procedimiento Administrativo, de aplicacié

gar en sus terminos este requerimiento, se desechara su

en lo previsto en el articulo 17 A de la Ley Federa!l de
n supletoria.

Independientemente del apercibimiento decretado y de sus posibles efectos, se le informa que el
plazo establecido para emitir la(s) resolucion(es) que corresponda(n) a la(s) solicitud(es) de (citar si
es reconocimiento de validez oficial de estudios, extension o establecimiento de nuevo
plantel), se reanudara a partir del dia habil siguiente en que se cumplimente el presente

requerimiento, de conformidad a lo dispuesto por el precepto invocado en el parrafo que antecede.

Finalmente, dentro del término otorgado en el presente oficio se le previene para gue sefale
domicilio para oir y recibir notificaciones en la Ciudad de Mexico, en los terminos de lo dispuesto por
el articulo 305 del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, de aplicacion supletoria a la materia,
apercibido que en caso de no proporcionarlo las ulteriores notificaciones se efectuaran conforme a

las reglas para las notificaciones que no deban ser personales, en términos de lo dispuesto por los
articulos 306 y 316 del citado ordenamiento legal.

£

“ﬂ\DOS A
5 —
6

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

T

ESry
Oo

Atentainénte

(Citar nombre y apellidos de los Titulares de la Direccion de Instituciones Pal

de Educacion Superior, Subdireccion de Reconocimiento y DepartamerffoRgéilio
Supervision de Infraestructura y Procesos, indistintamente)

San Fernando N° 1, Col. Torielio Guerra, Delegacion Tlalpan, C. P. 14050, Mexico, D. F., Teléfono (55) 3003-6759, =~
Correo Elecironico (citar correo electronico del Titular del Departarnento de Supervision de Infraestructura y Procesos)
Para una rapida identificacion del asunto, en la respuesia se sugiere citar el nimero de expediente y de oficio .

O-DIPESIO1/R-05 | *
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETANIA OE
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCAGION SUPERIOR

EOUCACION PUBLICA

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA

Con fundamento en lo previsto por los articulos (citar preceptos especificos aplicables a la visita)

el (citar nombre y apellidos del visitador), servidor publico adscrito a la Secretaria de Educacion
FPublica, procedio a realizar visita, misma que en atencion a los requisitos establecidos por el
articulo 67 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, se desarrollo en los siguientes
términos:-- '

I.- Nombre, denominacion o razéon social del visitado.- Lo es (citar persona fisica o razon

social de la persona moral solicitante).

.- Hora, dia, mes y ano en que se inicido y concluyd la diligencia.- Se hace constar que la
dihgencia inicio a las

horas con minutos del dia del

mes de , (citar_en su caso,

del ano la hora en que se suspende la

diligencia por motivos de alimentos o descanso nocturno, la hora y el dia en que se

reinicia la

diligencia y, la hora y el dia en que concluye la diligencia).

Hi.- Calle, namero, poblacion o colonia, teléfone u otra forma de comunicacion disponible

municipio o delegacion, codigo postal y entidad federativa en que se encuentre ubicado el

lugar en que se practica la visita- La visita se lleva a cabo en (citar el domicilio

correspondiente. ---- -

IV.- Numero y fecha del oficioc de comision que la motivo.- La visita se lleva a cabo con

motivo de la orden expresa contenida en el oficio (citar numero de oficio) de fecha (citar Ia fecha

D03 47,
del oficio: dia, mesxano} suscrlto por (nombreyapelhdoy Director de lns&iﬂucﬁﬁﬁﬁ_gﬁﬁgarhc res:
Ea L
de Educacion Superior de la Direccion General de Educacion Superiof sitaria a

Secretaria de Educacion Publica.

V.- Nombre y cargo de la persona con quien se entendié la diligencia

DIt
entendid con (citar el nombre y apellidos de la persona con quien se ent,

dijo ser (citar el cargqo o puesto que ocupa en la institucion), 'dce‘Bréuﬁﬁ‘ L}} \39“ (N&_ﬂ__ '
LA b Aldivn l

documento oficial con el cual se identifica), con fotografia que concuerda con los rasgos

F-DIPES-01/R-02 306
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA SECRETARIA DE
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

EDUCACION PUBLICA

VL- Nombre y domicilio de las personas que fungieron como testigos.- Se hace constlar
que con fundamento en el articulo 66 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, se
informo al visitado de su derecho para designar a dos testigos, con el apercibimiento gque de no

hacerlo, estos serian nombrados por quien practica la visita. En consecuencia, fungio como

primer tesligo (citar el nombre y apellidos del testiqo) quien dijo tener su domicilio en (citar el

domicilio particular del testigo), mientras que como segundo testigo comparece (citar el nombre y

apellidos del testigo) quien dijo tener su domicilio en (citar el domicilio particular del testigo)

VIl.- Datos relativos a la actuacion.- Se hace constar que al inicio de la visita el (citar el nombre

y apellidos del visitador) en su caracter de visitador, se identifico exhibiendo la credencial con

numero (citar el nimero de la credencial del visitador), emitida a su favor por la Secretaria de

kducacion Publica, mostrando a la vez el oficio en el que se incluye la orden expresa para

realizar la visita de inspeccion, que se entrega en copia simple a la persona con quien se
entiende la diligencia, ademas de una copia de la presente acla

Con relacion al objeto de la visita, se hace constar lo siguiente:

{Descripcion por parte del visitador, ya sea que el acta se elabore con espacios en blanco para su

llenado, o bien, se elabore al momento de la diligencia ampliandose dependiendo de los motivos

de la visita, ordenados expresamente en el oficio respectivo).

\\\wﬂDOS A;@

observaciones en el acto de la diligencia y ofrecer pruebas con reia

en ehla, o bien, por escrito hacer uso de ese derecho dentro de lo



SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA secrEraRia OF
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

EDUCACION PURBLICA

expediente respectivo, lo es el ubicado en la calle de San Fernando numero 1, Colonia Toriello
Guerra, Cadigo Postal 14050, Delegacion Tialpan, de la Ciudad de México, Dislrito Federal. Con

relacion a ello, y una vez protestado para que se conduzca con verdad y apercibido (citar_el

nombre de la persona con quien se entendid la diligencia) de las penas en que incurren ios que
declaran con falsedad ante autoridad distinta de la judicial, de conformidad con lo dispuesto por
el articulo 247 fraccion | del Codigo Penal Federal, que a la letra establece: "Articulo 24_7‘~
Ademas de la pena de prision, se impondra multa de cien a trescientos dias: .- Al que
interrogado por alguna autoridad publica distinta de la judicial en ejercicio de sus funciones o
con motivo de ellas, faltare a la verdad;... Al que incurra en las conductas previstas en las
fracciones | v |l de este arliculo se le impondra de cuatro a ocho afnos de prision...", y en uso de

la voz, manifesto lo siguiente: (asentar la manifestacion que desee hacer la persona con guien se
entendio la diligencia).

IX.- Nombre y firma de quienes intervinieron en la diligencia.- Concluida la presente

diligencia, se levanta en un total de fojas, la presente acla circunslanciada, misma que

fue leida y firmada al calce y al margen por quienes intervinieron.

VISITADOR

(Nombre y firma del visitador)

VISITADO

(Nombre y firma del visitado)

TESTIGOS

(Nombre y firma del testiqo)

(Nombre y firma del testigo)

F-DIPES-01/R-02 308
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
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INFORME DE RESULTADOS DE VISITA

(Nombre de la persona moral o, en su caso de la persona fisica)
(En su caso, denominacion autorizada de la institucion)
Tipo de visita: (verificacion o inspeccion y vigilancia)

Planes de estudio de: (Nombre de los planes de estudio que se verificaron)

Domicilio: (Domicilio que se visita)
Telefono: (Telefono de la institucion)

(En su caso, nombre del representante legal)

Fecha de la visita:

Visitadores: (Nombre del visitador)

RESULTADOS DE LA VISITA
INSTALACIONES.- En su caso, descripcion de condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas.

PERSONAL ACADEMICO.- En su caso, descripcion de personal académico de asignalura y de
tiempo completo.

PLANES Y PROGRAMAS.- Descripcion de lo que se percibe en la visita.

OTROS:- Observaciones adicionales y-opinion de resultados.

ELABORO INFORME
COORDINACION Al
(Nombre y firma de quién lo elaboro)

informe rendido el de de 200 .
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Oficio No. DIPES/DSIP/...../..

Expediente ...

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ,
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA U oF
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR

-1-

Asunto: Orden de Visita de Verificacion

Servidor piiblico adscrito al
Departamento de Supervisién de Infraestructura y Procesos
Direccion de Instituciones Particulares de Educacién Superior

Direccion General de Educacién Superior Universitaria

Secretaria de Educacién Pablica
Presente

México D.F.,a..de ... de 20....

A efecto de reunir mayores elementos para la determinacién, conocimiento y comprobacién de los hechos en virtud de los
cuales debe pronunciarse resolucién, respecto de la solicitud de establecimiento de nuevo plantel para el plan de estudios
de ....., presentada por la ... ..., esta Direccién de Area, actuando por autorizacién expresa de la Directora General de
Educaci(’)n Superior Universitaria, le ordena practicar una visita al establecimiento educativo propuesto por la citada ... .....

para la imparticién de ese plan de estudios, ubicado en ..... ,el dia .....de .... del afio en curso. Asimismo, le comunico que
el objeto de la visita es:

a) Verificar que el personal académico con que cuenta la citada Sociedad Civil para impartir ese plan de estudios
retna los requisitos exigidos por el articulo 10 del Acuerdo nitmero 279 por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior. El alcance de
esta verificacién se podra extender al requerimiento de los documentos que acrediten la preparacién académica de
ese personal y, en su caso, al cuestionamiento que se practique a los usuarios del servicio educativo.

b) Verificar que las instalaciones cuentan con las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas necesarias para
el desarrollo de ese plan de estudios. El alcance de esta verificacién se podra extender tanto al recorrido de las

instalaciones y la descripcion de lo que se perciba, como al requerimiento de los documentos que demuestren el
cumplimiento de esas condiciones.

¢} Verificar que se cuenta con la bibliografia propuesta para el desarrollo de ese plan de estudios, requiriendo que
como minimo se exhiba aquélla que corresponde a los dos primeros ciclos escolares en que se organiza ese plan,
o bien aquélla relativa a los ciclos escolares que actualmente imparte el visitado, ms el siguiente.

Lo-antes expuesto-con fundamento en los-articulos 14 y 16 de-la-Constitucién-Politica de los Estades Unidos Mexicanos
38 fraccion VI de la Ley Orgdnica de la Administracién Pdblica Federal; 11 y 14 fraccién X, 55 y 75 fraccién X1 de la Ley
General de Educacion; 62 a 69 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 10, 11 fraccién IX y 18 fraccién XII[
del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Piblica; 12 a 14 del Acuerdo nimero 243 por el que se establecen
las bases generales de autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios; y 9° del Acue.g&ﬁ“ i

que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez offciaf'e
superior.

Atentamente,
Lic. v cvvae
Director de Area

Siglas de quien revisa/elabora

José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias, Delegacién Cuauhtémoc, 06850, México, D.F.

Correo Electrénico .......... @sep.gob.mx
TaldfAana (KRN 2201 _410NN Evt RRARD
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Procedimiento: REGISTRAR REGLAMENTOS INSTITUCIONALES

\/) Cédigo: 511-PR-12

Obijetivo(s):
° §Regisfrcr los reglamentos institucionales que ingresan las IPES para garantizar un
minimo de normas de ingreso, permanencia y egreso, a los estudiantes que cursan
planes de estudio con RVOE, |

Glosario:

e Acuerdo 279: El Acuerdo del Secretario de Educacidn Publica, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 10 de julio de 2000.

e Analista: Servidor pUblico adscrito a la DIPES que redliza la integracidn de
expedientes y el andlisis de reglamentos.

e Archivo de concentracidn: Transferencia primaria de documentacidn institucional
que corresponde realizar ante la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios para la guarda precaucional de los documentos por parte de ésta.

DGES: Direccion General de Educacion § uperior.

e DIPES: Direccién de Instituciones Particulares de Educacidn Superior,
e IPES: Institucidn(es) particular(es) de educacién superior.,
e N/A: No aplica.
‘ e SEP: Secretaria de Educacidn Publica.
o/ e SR: Subdireccién de Reconocimiento. }
e RVOE: Reconocimiento de validez oficial de estudios.

Mgarco Normative:

e Constitucidn Politica delos Estados Unidos Mexicanos |
Publicado en el DOF 05 de febrero de 1917
Ultima reforma publicada DOF 14 de julio de 2011

© Ley General dé Educacién
Publicada en el DOF 13 de julio de 1993
Ultima reforma publicada DOF 28-enero de 2011

o Ley Federal de Procedimiento Administiative =~

Publicada en el Diario Oficial de Ia Federacién el 4 de agosto de 1994
Ultima reforma publicada DOF 30 de mayo de 2000

* Cédigo Federal de Procedimientos Civiles: | .,
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de agosto de 1994

Ultima reforma publicada DOF 24-de mayo de 2011




C

glame erior de la Secretaria de Educacion Public
Publicado en el Diario Oficial de Ia Federacién el 21 de enero de 2005
Fe de Erratas DOF 01-02-2005

. relacionados con el
Publicado en el DOF 10 juli
Sin reforma

o de 200

Referencias:

o Guia para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de Procedimientos ]

Alcance:

® f/—\plico de manera obligada para los particulares que obtienen RVOE por primera vez
y cuando el particular presenta solicitud para actualizar su reglamento institucional. |

Responsabilidades:

® §Director de Instituciones Particulares de Educacién Superior: Aprueba, en su caso, el
registro del reglamento de la IPES o
OFIy
e Subdirector de Control Escolar: Acuerda con el titular de la DIPES, en su caso el registro,
del reglamento de Iq IPES. ;

ry
&

e T

e Andalista: Analiza que el proyecto del reglamento de la IPES, cumpla con las nor
aplicables.

[

» Secretaria: Recibe, registra solicitud de registro o modificacién del reglamento rde
IPES y notifica, en su momento oportuno, Ia resolucién al tramite. | R




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS D DIRECCION GENERAL DE EDUCACION

PERIOR UNIVERSITARIA(1) |

Frocedimiento:  prGISTRAR REGLAMENTOS INSTITUCIONALES

Codigo: 511-PR-121

IPES

 SCE SECRETARI4 e | SCEANALISTA | scg TITULAR

Recepcion de
solicitud

Analisis y

requerimiento

Registro

Notificacion

Recibe oficio de
registro y ejemplar
de reglamento
sellado

WD0S o
. JE _ — , . .- . 05\) ) \;@*

? 6‘?31 )

s
I\

Ut v \
] COORDINACION ADMINISTRATIVA
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' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

UCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

Procedimiento §REGISTRAR REGLAMENTOS INSTITUCIONALESf
)
N Cddigo: 511-PR-12
1 Recepcion de solicitud 1.1 Recibe de la IPES Ia solicitud de registro SCE / Secretaria (Personal
modificacion del reglamento institucional de apoyo)
2 Analisis y requerimiento | 2.1 Analiza que el reglamento institucional cumpla con | SCE / Analista (Personal
las normas aplicables, asi como con lo establecido en | de apoyo)
el Acuerdo 279
2.1.1 Elabora, en su caso, proyecto de oficio de SCE / Analista(Personal
observaciones y recaba firma del Titular de la SR, o de apoyo)
bien
2.1.2 Elabora proyecto de oficio de registro del SCE / Analista (Personal
W reglamento y recaba firma del Titular de la SR de apoyo)

2.2 Notifica a la IPES oficio de observaciones o de
analisis favorable

SCE / Analista (Personal
de apoyo)

3 Registro

3.1 Suscribe oficio de registro de reglamento
institucional, previo acuerdo con el Titular de la DIPES

SCE/ Titular

4 Notificacion’

4.1 Notifica a la IPES el oficio de registro y entrega
copia del reglamento sellado

SCE / Analista
(Personal de apoyo)

TIEMPO APROXIMADO DE

EJECUCION:

[ Diez dias habiles




'k ; Procedimiento: REGISTRAR REGLAMENTOS INSTITUCIONALES

Cédigo: 511-PR-12

ANEXOS :

g\lombre del Documento

documento

i

Oficio  por e cual  se | Dejar
informa que el reglamento
de la IPES hq guedado
registrado. |

constancia del registo  del
reglamento DE LA ipes «

REGISTROS
Documentos de Trabajo Tiempo de Responsable de Cédigo de registro
conservacidon conservar o identificacién
Unica

Reglamento registrado | Permanente |

Oficio -de registro de

~

reglamento |




!
1
3

f
i

R Procedimiento: REGISTRAR REGLAMENTOS INSTITUCIONALES

Cédigo: 511-PR-12

Revision Nom, ‘Fecha de aprobacién ~ Descripcién del cambio ~ Motivo(s)

N

ViER
Vimiy

COORD!NACIO:J




/| Procedimiento: REGISTRAR REGLAMENTOS INSTITUCIONALES

Cédigo: 511-PR-1

ANEXOS:

Oficio por el cual se informa que el reglamento de la IPES ha quedado registrado
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR
SUBDIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

SECRETARA DE
EDUCACION PUBLICA

Meéxico, D. F, de

Oficio No. DIPES/SCE "n___

Presente

Me refiero a su escrito presentado ante esta unidad administrativa , a través del
cual solicita el registro del Reglamentos del que usted representa.

Al respecto, se le comunica que esta direccion ha procedido a registrar la instrumentacion de la citada
normatividad aplicables a todas las actividades de los alumnos inscritos
, que imparte planes de estudios de tipo superior con

reconocimiento de validez oficial, el cual debera ser dado a conocer a toda la comunidad académica,
administrativa y estudiantil.

Cabe mencionar que el presente REGISTRO no implica autorizacién alguna del mismo, por lo que
cualquier disposicién, que se establezca en dicho reglamento, contraria a la Ley General de Educacion y
demas normas educativas, se tendra por no puesta.

Sin otro particular, reitero a usted las seguridades de mi mas atenta y distinguida consideracion.

Atentamente
Subdirector de Control Escolar

_*hrl

Calle José Antonio Torres No. 661, Colonia Asturias, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06850, México, D. F., Teléfono 36-01-10-00 Ext, 65450

Correo Electrénico lanavarro@sep.gob.mx / www.ses4.gob.mx

Para una rapida identificacion del asunto, en la respuesta se sugiere citar el namero de expediente y de oficio



-Atentamente -

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR
SUBDIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

SECRETARIA DE
EDUCACIAN PlBLICA

México, D. F de

Oficio No. DIPES/SCE/ I

Presente
Me refiero a la propuesta de modificacién del Reglamento que usted representa,
presentada e de

Al respecto, se le comunica que esta Subdireccion de Control Escolar, ha procedido a registrar fa
instrumentacion del citado reglamento aplicable a todas las actividades de los alumnos inscritos en
» el cual imparte planes de estudios de tipo superior con reconocimiento de

validez oficial. , debera dar a conocer a toda la comunidad académica,
administrativa y estudiantil.

Cabe mencionar que la presente MODIFICACION no implica autorizacion alguna del mismo, por lo que

cualquier disposicion, que se establezca en dicho reglamento, contraria a Ia Ley General de Educacion y
demas normas educativas, se tendra por no puesta,

Sin otro particular, reitero usted las seguridades de mi mas atenta y distinguida consideracién.

Subdirector de Control Escolar

Lic. Luis Alberto Navarro Acosta

LANA*hr|

Calle José Antonio Torres No, 661, Colonia Asturias, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06850, México, D. F., Teléfono 36-01-10-00 Ext, 65450

Correo Electronico Izmavarro(z‘bseg.gob.mx / www.sesd gob.mx

Para una répida identificacion del asumo, en la respuesta se sugiere citar ef nimero de expediente y de oficio
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SUPERIOR
SUBDIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

México, D. F., 24 de febrero de

Oficio No. DIPES/SCE/ /

Presente

Me refiero a (g propuesta de actualizacién del Reglamento Interno para alumnos del que usted
representa, presentada el ___de

el cual imparte planes de estudios de tipo  superior con
reconocimiento de validez oficial. En

» deberd dar a conocer a toda
ta comunidad académica, administrativa y estudiantil.

Sin otro particular, reitero g usted las seguridades de mi mas atenta y distinguida consideracién,

Atentamente
Subdirector de Control Escolar

. hrl

Calle José Antonio Torres No. 661, Colonia Asturias, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06850, México, D. F., Teléfono 36-01-10-00 Ext, 65450

Correo Electronico lanavarro@sep.gob.mx / www.sesd.gob.mx

Para una répida identificacién del asunto, en Ia Tespuesta se sugiere citar el nimero de expediente y de oficio
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Acpsta Martinez
Subdirectér de Cantrol Director de Instituciones
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Avutorizd

M

Dra?§onia Reynagh
Obregén
Directora General de
Educacion Superior
Universitaria
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N Procedimiento: AUTORIZACION DE FORMATOS DE CERTIFICACION ESCOLAR

Cédigo: 511-PR-13

Objetivo(s):

e Registrar, previa verificacién de cumplimiento de requisitos, los formatos de certificados, fitulos,
diplomas, grados y actas de examen profesional que utilizan las IPES que imparten planes de
estudio con RVOE, a efecto de que puedan expedir dichos documentos a sus estudiantes

Glosario:

° Acuerdo 243: El Acuerdo del Secretario de Educacién Pdblica, publicado en el Diario Oricial
de la Federacién el 27 de mayo de 1998, ‘

* Acverdo 279: El Acuerdo del Secretario de Educacién Piblica, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 10 de julio de 2000.

e Archivo de concentracién: Transferencia primaria de documentacién institucional que
corresponde redlizar ante de Direccion General de Recursos Materiales y Servicios, para la
guarda precaucional de los documentos por parte de ésta.

J e CE: Certificacién Escolar

~e

e DGES: Direccién General de Educacioén Superior.
e DIPES: Direccion de Instituciones Particulares de Educacién Superior.
o |PES: Institucién(es) particular(es) de educacién superior.

e N/A: No aplica.

° Registro: £l acto por el cual la DIPES dg cuenta de que un documento _
requisitos y poard ser empleado por la IPES para que tenga validez en toddla Repiublica::

° RVOE: Reconocimiento de validez oficial de estudios

Marco Normativo:

(D.O.F. 21-01-2005, uitima reforma publicada el 0]1-07-

e SRR

‘Ley General de Educacién ' T | Art. 60, segundo pdrrafo, ﬂ 'lm
(D.O.F. 13-07-1993, Gltima reforma publicada % '
el 21-06-2011)

Ley para la Coordinacion de la Educacién Superior Art. 18
(D.O.F. 29-12-1978)

Reglamento Interior de Ia SEP Art. 18, fraccidn XV

2010)
| S

T cxm




Acuerdo No. 279 por el que se establecen los tramites y | Art. 28 y formatos 2, 3,4y 5
L procedimientos relacionados con el reconocimiento de

S~ validez oficial de estudios del tipo superior (publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 10/07/2000)
Referencias:
Guia para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de Procedimientos
Alcance:
e Se efectua a solicitud de una IPES que imparte planes de estudio que cuentan con RVOE.
Responsabilidades:
o Cerlificacion Escolar ( Personal de Apoyo): Supervisar el proceso, dar el visto bueno y
firmar los oficios de autorizacidon
e Secretaria de Cerlificacion Escolar: Atender a las IPES, que presentan solicitud de
formatos, revisarlos, preparar los oficios de autorizacién, nofificarlos e integrar al
expediente los formatos autorizados y los oficios correspondientes.
"/

e Instituciones Particulares de Educacién Superior: Entregar formatos de certificacién
conforme al Acuerdo 279, junto con la solicitud de autorizacién de estos.

COORDIHALK RATIVA




Procedimiento:

AUTORIZACION DE FORMATOS DE CERTIFICACION ESCOLAR

Cédigo: 511PR-13

IPES

CE/ SECRETARIA (PERSONAL DE APOYO)

CE/ RESPONSABLE
(PERSONAL DE APOYO)

INICIO

INGRESA
SOLICITUD DE

AUTORIZACION

I\

ELABORA OFICIO
(SECRETARIA DEL
DEPARTAMENTO DE
CERTIFICACION ESCOLAR)

NOTIFICA OFICIO Y
ENTREGA EJEMPLARES
DE FORMATOS SELLADOS

RECIBE OFICIO DE
RESPUESTA

(SECRETARIA DEL
DEPARTAMENTO DE
CERTIFICACION
ESCOLAR) - - -

A\ 4

REVISA Y FIRMA
OFICIO




'

Proc edirr;ienio

i
t
'
i

Cédigo: 511-PR-13

IAUTORIZACION DE FORMATOS DE CERTIFICACION ESCOLAR|

EEE

1. Recibe soiicitud de
formatos. |

1.1. Recibe solicitud y formatos propuestos.

1.2 Revisa formatos y determina si concuerdan con los
requisitos del Acuerdo 279

CE / Secretaria
(Personal de Apoyo)

|
2. Elabora oficio

i
|
(
|

2.1.Incorpora al expediente formatos autorizados, elabora
oficio de autorizacion, recaba firma del Responsable
de CE y procede a actividad 3.1, o bien

2.2.Elabora oficio requiriendo a IPES modificaciones o
correcciones pertinentes

CE / Secretaria
(Personai de Apoyo)

CE / Secretaria
(Personal de Apoyo)

3. Firma oficjo

1
i
P

!

3.1 Verifica formatos y firma oficio de autorizacion y
registro.

CE / Responsable
(Personal de Apoyo)

4. Notifica., !

4.1 Notifica oficio de respuesta a la IPES y acompafa
ejemplar de formatos sellados..

CE / Secretaria
(Personal de Apoyo)

TIEMPO APROXIMADO DE

EJECUCION:

Cinco dias hdbiles




Procedlmienio: AUTORIZACION DE FORMATOS DE CERTIFICACION ESCOLAR

Cédigo: 511-PR-13

ANEXOS

del-Docum

. Nombre

Oficio de autorizacion de Autorizar los Formatos
formatos

|

Formato 2 —Modelo para libro | Unificar criterios e informacion
de regiétro de titulos,
| diplomas o grados- del
Acuerd!‘o 279

[
Formato 3 —Modelo para Unificar criterios e informacion
actas de titulacion- del

Acuerdo 279

!
Formato 4 —Modelo de Unificar criterios e informacion
certifice?do total o parcial- del
. Acuerdo 279

“““ Formatjo 5 —Modelo de titulo, Unificar criterios e informacion
diploma o grado- de! Acuerdo
279
REGISTROS

* Documentosde Traba]

Formatos autorizados y Permanente

| registrados o
Oficio de autorizacién de Permanente CE
formatos

[V

OOORBINACION A



¥> Procedimiento: AUTORIZACION DE FORMATOS DE CERTIFICACION ESCOLAR

Cadigo:




Procedimiento: AUTORIZACION DE FORMATOS DE CERTIFICACION ESCOLAR

Cédigo: 511-PR-13

ANEXOS:

° Oficio de autorizacién de formatos

* Modelo para libro de registro de titulos, diplomas o grados- del Acuerdo 279
* Modelo para actas de titulacion- del Acuerdo 279

* Modelo de certificado total o parcial- del Acuerdo 279

* Modelo de titulo, diploma o grado- del Acuerdo 279




SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION

SUPER]OR SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA

Expediente 06-0291-11
Oficio No. DIPES/CE/13509/11

Meéxico, D.F., a 30 de Septiembre de 2011

Ing. Ana Erika Hernandez Mayen
Representante Legal

Instituto Mexicano de Educacién Profesional
Presente

En atencion a su escrito de fecha 08 de Agosto y recibido con fecha 23 de agosto de! afio en curso,
mediante el cual solicita la revisién del formato de acta de titulacion, certificado de estudios
parciales, totales, y titulo que en su caso expedira esa institucion a favor de egresados de los
programas académicos que cuentan con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios otorgado
por esta Secretaria, le comunico que una vez realizada la revision correspondiente y no existiendo
por parte de esta unidad administrativa ninguna observacion o inconveniente, dichos formatos
quedan autorizados.

Sin embargo, es necesario nos remita tres ejemplares en original ya cancelados, en un plazo
maximo de tres meses contados a partir de la recepcién del presente, uno para registro en esta
direccion y dos para su registro ante la Direccién General de Profesiones.

Cabe mencionar que de no presentar en tiempo establecido los ejemplares originales se entendera
cometida la infraccion a que se refiere el articulo 75 fraccion Xi de la Ley General de Educacién. 5

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Lic. Jestis Salvador Ibieta Bustamante
Responsable de Certificacion Escolar

“

Wi L
A0 INISTRATIVA

JSIB/mih. COORDINACION

José Antonio Torres N°. 661, Cot. Asturias, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06850, México, D.F., Teléfono 36-01-10-00 ext. 65441y 65442

Correo Electronico isibieta@sep.qob.mx

Para una rapida identificacion del asunto, en la respuesta se sugiere citar e nimero de expediente y de oficio.  C-DIPES-07/R-02

330



AVE)O A
LOGOTIPO

NOMBRE DE LA ESCUELA

FOTOGRAFIA
TAMARO
TITULO

EN EL DE | DE | SE REGISTRO EL
TITULO DE

CON

RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE LA S.E.P,

SEGUN ACUERDO - No. DE

'FECHA EXPEDIDO A FAVOR
DE

QUIEN EL DE DE

Y FECHA DE EXPEDICION DEL TITULO DE

DE

RECTOR

. "\Q"“

[

331



AvExe >

LOGOTIPO
NOMBRE DE LA ESCUELA
! ACTA DE TITULACION
EN A LAS HORAS DEL
DIA____ DEL MESDE DE SE REUNIERON

LOS MIEMBROS DEL JURADO INTEGRADO POR LOS SENORES:

FOTOGRAFIA
TAMARNQ
TITULO

BAJO LA PRESIDENCIA DEL PRIMERO Y CON CARACTER DE SECRETARIO
EL ULTIMO PARA PROCEDER A EFECTUAR LA EVALUACION

DE PARA OBTENER EL
TITULO DE CON RECONOCIMIENTO
DE VALIDEZ OFICIAL DE LA SEP, SEGUN ACUERDO No . DE
FECHA , QUE SUSTENTA

LOS MIEMBROS DEL JURADO EXAMINARON AL SUSTENTANTE Y DESPUES
DE  DELIBERAR ENTRE SI, RESOLVIERON DECLARARLO(A)

EL PRESIDENTE DEL JURADO LE DIO A CONOCER EL RESULTADO Y
PROCEDIO A TOMAR LA PROTESTA DE LEY.

PRESIDENTE SECRETARIO

VOCAL

Vo. Bo.

RECTOR

332



ADERS 4

LOGOTIPO | CERTIFICADO No.
NOMBRE DE LA ESCUELA
HACE CONSTAR QUE

CURSO Y ACREDITO

CON RECONOCIMENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA, SEGUN ACUERDO No. DE FECHA Y
CLAVE DE REGISTRO DEL PLAN DE ESTUDIOS :

CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARCIALES

FOTOGRAFIA
DEL
ALUMNO

FIRMA DEL
ALUMNO

C

CLAVE | NOMBRE DE LA CICLO | CALIFICACION
ASIGNATURA EN QUE . OBSERVACIONES
SE NUMERO LETRA
CURSO
EL PRESENTE CERTIFICADO PARCIAL AMPARA_____ ASIGNATURAS.

LA ESCALA DE CALIFICACIONES ES DE 5 A 10 Y LA MINIMA APROBATORIA ES DE 6.
MEXICO, D.F. a
RECTOR  RESPONSABLE DE CERTIFICACION ESCOLAR
; DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA |
SEP

UNIVERSITARIA

COORDINACION ADMINISTRATIVA

333



ANgre S

LOGOTIPO

NOMBRE DE LA ESCUELA
OTORGA A
FOTOGRAFIA
TAMARO
TITULO ‘ EL TITULO DE

CON RECONOCIMENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE LA SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA, SEGUN ACUERDO No. DE FECHA, ,
EN ATENCION A QUE TERMINO LOS ESTUDIOS CORRESPONDIENTES EL DIA
DE DE . '
FIRMA DEL
ALUMNO
MEXICO, D.F, A

RECTOR

334



Procedimiento: REGISTRAR NOMBRAMIENTOS, FIRMAS Y SELLOS

Cédigo: 51-PR-14

Elaboré Reviso
el R /A4
Lic. Luis Albgrtp Navalro A Armartido Federico Negrete
Acpsia Martinez |
Subdireccidn/de Control fDirector de Instituciones
Escblar | Particulares de Educacién
Superior
Autorizé
Drc#fSonia Reynch
Obregén
Directora General de onn
Educacién Superior g oo
Universitaria | .
Fecha de documentacién: 20 de julio del 2012

NUmero de revision: 00




Procedimiento: REGISTRAR NOMBRAMIENTOS, FIRMAS Y SELLOS

Cédigo: 511-PR-14

Objetivo(s):

e fRegisfror los nombramientos y firmas de las personas que signan certificados, titulos, diplomas o
grados expedidos por IPES que imparten planes de estudio con RVOE, los nombres y firmas de
los ges Aplica sélo a peticién escrita de una IPES que imparte planes de estudio con
RVOE.tores autorizados para realizar framites ante la DIPES, y la impresién de los sellos que se
utilizardn para que la DGES cuente con la informacién necesaria para legalizar o autenticar
esos documentos, |

Glosario:

° ACUERDO 243. £l Acuerdo del Secretario de Educacidn Pdblica, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 27 de mayo de 1998.

e ACUERDO 279. El Acuerdo del Secretario de Educacién Publica, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 10 de julio de 2000.

° DGES. Direccidn General de Educacion Superior.

e DGP. Direccidn General de Profesiones.

° DIPES. Direccién de Instituciones Particulares de Educacién Superior. OFiens

e GESTOR. Persona autorizada mediante escrito del rector o representante legal dé _
la IPES para realizar tramites ante la DIPES y cuyo nombramiento esta registrado:t
los archivos de ésta.

e IPES. Institucién(es) particular(es) de educacion superior.

°* N/A. No aplica.

° REGISTRO. Toma de conocimiento de la informacidn relativa a nombramientos:

firmas y sellos presentada por las IPES para incluirla en el expediente de las nf?i'sm'_q‘
dentro de los archivos de |a DIPES. F

WHibos e
S,

RS

e SCE. Subdireccién de Control Escolar.
e Titular. Subdirector de Conftrol Escolar

RATIVA




Referencias:

| . . s . g P |
Guia para la Elaboracién y Actualizacién de manuales de Procedimientos |
Alcance:

Aplica sélo a peticién escrita de una IPES que imparte planes de estudio con RVOE. |

Responsabilidades:

o Subdirector de Conrol Escolar: Revisa la solicitud de registro para determinar si es
procedente, firma oficios de registro y de comunicacién a la DGP, notifica oficios, o

bien, elabora, firma y notifica oficio sefialando Ias razones por las cuales no procede
el registro.

Ny

» Secretaria: Recibe de la IPES solicitud de registro de nombramientos y firmas, asi como
de los sellos que utilizaran en su documentacién, incorpora registro al expediente en

caso de ser procedente y elabora oficios para Ia IPES y para comunicar a la DGP
dicho registro. |

DiRE
ED

(W)

UN

COORDINACION ADYINISTRATIVA




Procedimiento:

REGISTRAR NOMBRAMIENTOS, FIRMAS Y SELLOS

Cédigo: 511-PR-14

Recibe
solicitud de
registro

R Analiza la solicitud de registro.

Registra o determina razones de improcedencia




Procedimiento REGISTRAR NOMBRAMIENTOS, FIRMAS Y SELLOS
.
Codigo: 511-PR-14
Recibe solicitud de | 1.1.Recibe de la IPES solicitud de registro de | SCE / Secretaria
registro. nombramientos y firmas, asi como de los sellos que | (Personal de apoyo)
utilizaran en su documentacion
Analiza la solicitud de | 2.1 Revisa Ia solicitud de registro para determinar si es | SCE / Titular
registro. procedente.
Registra o determina | 3.1 Incorpora registro al expediente en caso de ser | SCE / Secretaria
razones de procedente y elabora oficios para la IPES y para | (Personal de apoyo)
improcedencia. comunicar a la DGP dicho registro
3.1.1 Firma oficios de registro y de comunicacion a la SCE / Titular
DGP
) 3.1.2 Notifica oficios, o bien SCE / Titular
3.2 Elabora, firma Y notifica oficio seRalando las | SCE/ Titular
razones por las cuales no procede el registro

TIEMPO APROXIMADO DE
EJECUCION:

Diez dias hdbiles

DIRECC
EDU\;: W
U

A
COORDINACION ADMINISTRATIVA

339




OR UNIVERSITARIA

Procedimiento:

REGISTRAR NOMBRAMIENTOS, FIRMAS Y SELLOS

Cédigo:

5711-PR-14

ANEXOS
Nombre del Documento Propésito Cédigo del
documento
Oficio de registro para g Hacer constar que se tiene debidamente O-DIPES-09
IPES | registrado, ante la DIPES, el nombre y firma
de lo persona que suscribird los
certificados, tituios o diplomas que expida
la IPES, asi como el sello a utilizarse en los
referidos documentos. |
Oficio de comunicaciéon a | Hacer del conocimiento a la DGP el O-DIPES-25
la DGP | nombre vy firma de g persona que
suscribird los certificados, titulos o diplomas
que expida la IPES, asi como el sello a
utilizarse en los referidos documentos
8
'REGISTROS it

Documentos de Trabajo Tiempo de Responsable de Cédigo de registro
conservacién conservar ' o identificacion
Unica
‘ Oficio de registro para Permanente SCE ; O-DIPES-09%
la IPES | » p:
Oficio de comunicacion Permanente | SCE O-DIPES-25 |
Qla DGP |

g

DIRECCION GEMERAL DE
EDUCACION  SUPERIOR

UNIVERSITARIA
COORDINACICN ADMINISTRATIVA

240



Procedimiento:

Registrar nombramientos, firmas y sellos

Cédigo: 511-PR-14

_—

‘Fecha de aprobacién

Descripcién del cambio

Motivo(s) ‘

o

DIRECCIO
EDUCAL
UNIVERSITARIA

COGRDINACION ADMINISTRATIVA

341



Procedimiento: REGISTRAR NOMBRAMIENTOS, FIRMAS Y SELLOS

Cédigo: 511-PR-14

ANEXOS:

Oficio de registro para la IPES
Oficio de comunicacién ala DGP

DIRECCIOR
EDUCACGION

LA

Daiiy

342



- Subsecretaria de Educacién Superior
. Direccién General de Educacion Superior
- Universitaria
: ‘Direccién de Instituciones Particulares
de Educacion Superior

Oficio (numero de oficio)

México, D. F., (fecha de expedicion)

(Nombre del funcionario de la IPES a quien se dirige el oficio)
(En su caso, puesto o encargo que desempefia)

(Nombre de la IPES)

Presente.

En respuesta a su escrito de fecha (fecha en que ingresé la solicitud de reqistro), comunico a
usted que hemos registrado en los archivos de esta Unidad Administrativa los siguiente:

(Descripcion de los nombramientos, cargos, firmas o sellos que se registran)

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente,
(Titular de la DIPES o de la SCE)

il

L

o6 E o DE
DIRECCION GENERAL
EDUCACION SUPERIOR
UNIVERSITARIA
COORDINACION ADMINISTRATIVA

\ San Fernando No. 1, Col. Toriello Guerra, Delegacion Tlalgan, C. P. 14050, México, D. F. Teléfono 57-22-67-35. Correo Electronica: (El de! tituiar de la SCE®
Para una rapida identificacion del asunto, en la respuesta se sugiere citar el nimaro de expediente y de oficio

O-DIPES-09/R-03

343



Subsecretaria de Educacion Superior

Direccién General de Educacisn Superior
Universitarig

Direccion de Instituciones Particulares
de Educacién Superior

Oficio (nimero de oficio)

México, D.F., {fecha de expedicién)

(Nombre del funcionario de la DGP a quien se dirige e/ oficio)

Director de Autorizacion Yy Registro Profesional
Insurgentes Sur No. 2387, 2°. Piso

Col. San Angel

01000 México, D. F,

(Nombres y cargos de quienes firman |Ia documentacion escolar y, en su caso, nombres de

) los funcionarios a Jos cudles estan sustituyendo)

mismo que aparece en el escrito presentado Por esa Institucion. (En caso de que se haga
también este reqistro) '

Atentamente
Subdirector de Control Escolar

» ST S DIRECCI
(Nombre del titular de Ia SCE) EDUCA&L.. SUPE
R UMVERSIT4RA $.r o
c.c.p.: (Nombre del representante legal de !?:IPESLOndel»funcicagmgtorizggo que s@%@@&/@ﬁf&wmﬂxxmm AL

'”‘“""“"“‘"memm.: N i R

. San Fernando Na. 1, Col, Tonello Guerra, Delegacion Tlaipan, C. P. 14050, México. D. F. Teléfono 57-2367-56, Conen Electronico: (E] del fitular de 13 SCE)
’ ) Para una rapida identificacion del asunto, en ia respuesta se sugiere citar el nimero de expediente y de oficia

O-DIPES-ZSIR-;Q; ;



Procedimiento: AUTENTICACION DE CERTIFICADOS, TITULOS,
DIPLOMAS Y GRADOS
Cédigo: 511-PR-15
Elabor, Revisd
Al _
Lic. Luis Alberto Navarro <=~ lic. Armando Federico Negrete
costa Martinez
Subdirector de Control Director de Instituciones
Estolar Particulares de Educacién
Superior
" Dra. ia Reynaga
bregén
Directora General de
Educacién Superior
Universitaria
,’\\“}D?‘S‘-Afg
Fecha de documentacién: 20 de julio del 2012 &;&é@?@
ERY if

NUmero de revisién:

00

UNIVERSITARIA

COORDINACION ADIMINISTRATIVA




N

Procedimiento: AUTENTICACION DE CERTIFICADOS, TiTULOS,

DIPLOMAS Y GRADOS

Cédigo: 511-PR-15

Objetivo(s):

Autenticar conforme a las normas aplicables los certificados, titulos, diplomas o
grados académicos expedidos por IPES que imparten planes de esfudio con RVOE,
para hacer constar que esos documentos comesponden en cada caso a un plan de
estudios registrado, que fueron suscritos por un funcionario autorizado de Ia IPES y, con
ello, darles validez para su uso en territorio nacional.

Glosario:

Acuerdo 243: El Acuerdo del Secretario de Educacién Publica, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 27 de mayo de 1998, :

Acuerdo 279: El Acuerdo del Secretario de Educacién Publica, publicado en el Diario Oficial
de la Federacidn el 10 de julio de 2000.

Autenticar: Acreditar en términos de lo previsto por el articulo 18 de Ila Lley para la

Coordinacién de la Educacién Superior, que la firma que aparece en los documentos

en los archivos de Ia DIPES, avalando que los estudios realizados cuentan con validez oficial.c,

Do RN NN
CE: Certificacién Escolar QFicas

DGESU: Direccién General de Educacién Superior Universitaria.
DIPES: Direccién de Instituciones Particulares de Educacidn Superior,
IPES: Institucion(es) particular{es) de educacisn superior,

Documento: El cerfificado, titulo, diploma o grado académico que presenta el particular para
su autenticacion. .. . . . o

N/A: No aplica.

Particular: Estudiante o Cualquier persona con interés legitimo en obtend
de documento.

RVOE: Reconocimiento de validez oficial de estudios
SCE: Subdireccion de ¢ ontrol Escolar.




TN

TN

Marco Normativo:

Ley Federal de Procedimiento Administrativo | Articulo 15
(D.O.F. 04-08-1994, Ultima reforma publicada

el 30-05-2000)
Articulo 186 fraccién V inciso a;
Ley Federal de Derechos Villinciso a y Xll inciso b.
(D.O.F. 31-12-1981, Ultima reforma publicada
el 18-11-2010)

Acuerdo Secretarial nimero 279, por el que | Articulo 27 fraccién XI.
se establecen los framites y procedimientos
relacionados con el reconocimiento de
validez oficial de estudios del tipo superior.

Referencias:

e Guia para la elaboracidn y actualizacién de manuales de procedimientos.

Alcance:

Ping
NI

e Aplica a peticidn expresa de un particular o de una IPES, cuyos planes de &sfié
cuenfan con RVOE.

Responsabilidades:

° Responsable de Cerlificacién Escolar (Personal de Apoyo): Supervisar que el proces'o

de autenticacién se lleva a cabo en fiempo y forma, f/rmor los documentos y oficios
-derequerimiento de correcciones.

ontecedentes académicos del olumno sellar documentos o bien elobera

o
requerimiento de comreccidn NP
DIRECCION
EDUCACION '
UNIVERSITARIA
e IPES: Enfregar documentos para autenticar debidamente requisitados; iR @ @RI

antecedentes académicos de cada alumno.




Procedimiento: AUTENTICACION DE CERTIFICADOS, TITULOS,
DIPLOMAS Y GRADOS
Cédigo:511-PR-15
PARTICULAR VENTANILLA ANALISTA CE RESPONSABLE
INICIO
RECIBE SOLICITUD Y
. DOCUMENTO
FISICO
SOLICITA > (ANALISTA DEL
DEPARTAMENTO DE
CERTIFICACION ESCOLAR)
y
ASIGNA DOCUMENTOS
(ANALISTA DEL
DEPARTAMENTO DE
CERTIFICACION ESCOLAR
REVISA DOCUMENTOS
(ANALISTA DEL
DEPARTAMENTO DE
CERTIFICACION
ESCOLAR
L AUTENTICA
ENTREGA
DOCUMENTO
(ANALISTA DEL
§§gbB§ENTo DEPARTAMENTO
i . . e vE -
CERTIFICACION
ESCOL AR AN

DIRECCiG
EDL

¥




.

Procedimiento

AUTENTICACION DE CERTIFICADOS TiTULOS,
DIPLOMAS Y GRADOS.

Cédigo: 511-PR-15

Recibe.

1.1.Recibe

solicitud de autenticacién, asi como
documentos fisicos, o bien
1.2.Recibe solicitud de autenticacion . asi como

documentos en archivo magnético.

Analista (Personal de
Apoyo, Departamento
de Certificacion
Escolar)

Asigna documentos.

2.1 Registra y asigna documentos para revisién y cotejo.

Analista (Personal de
Apoyo, Departamento
de Certificacion
Escolar)

Revisa documentos.

3.1 Revisa antecedentes escolares, cotejo de firmas e
informacion contenida en el documento a autenticar,
verifica con el plan de estudios respectivo.

3.1.1 Sella y entrega para firma indistinta de Titulares
de DIPES o SCE o Responsable de CE, en caso
de documento procedente, o bien

3.1.2 Elabora oficio con requerimiento de correcciones
y somete a revision y firma del responsable de
CE oficio de requerimiento

Analista (Personal de
Apoyo, Departamento
de Ceriificacion
Escolar)

SD0S
A

ATIVA

Autentica. 4.1 Asienta firma en documento o revisa y firma oficio DPEs/’ESN%é
con requerimiento de correcciones \CION AD’vnMSTR
(pasa.a actividad 5.2).
Analista (Personal de
Apoyo, Departamento
de Certificacion
4.2 Digitaliza documento. Escolar)
Entrega. 5.1 Entrega a particular documento autenticado, o bien Analista (Personal de.

5.2 Notifica a particular oficio de
correcciones

requerimiento de

Apoyo, Departamento
de Certificacion
Escolar)




TIEMPO APROXIMADO DE
EJECUCION;

Veinte dias habiles




Procedimiento: AUTENTICACION DE CERTIFICADOS, TITULOS,
DIPLOMAS Y GRADOS

Cédigo: 511-PR-15

ANEXOS

“Nombre del Document

Formato 3 ~Modelo para
actas de titulacién- del
Acuerdo 279

Unificar formatos con elementos requeridos

Formato 4 —Modelo de
certificado total o
parcial- del Acuerdo 279

Unificar formatos con elementos requeridos

Formato 5 —Modelo de
titulo, diploma o grado-
del Acuerdo 279

Unificar formatos con elementos requeridos

Comprobante bancario
de pago de derephos

Enterar a la autoridad educativa sobre el
pago de Derechos

Oficio de requerimiento
de correcciones a
certificados

Enterar a las IPES las correcciones
necesarias para poder avutenticar los
documentos

Oficio de requerimiento
de correcciones a
titulos, diplomas o
grados

Enterar a las IPES las cormrecciones
necesarias para poder autenticar los
documentos

Y




e REGISTROS

Archivo digitalizado (de Permanente CE Sin codigo
Titulos, Diplomas o

Grados)

Oficio de requerimiento de | 3 anos para CE

correcciones a certificados | gestionar archivo
de concentracién’

Oficio de requerimiento de | 3 anos para CE
correcciones a titulos, gestionar archivo
diplomas o grados de concentracion
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Procedimiento: AUTENTICACION DE CERTIFICADOS, TITULOS, DIPLOMAS Y GRADOS

Cédigo: [511-PR-15

ANEXOS:

e Modelo para actas de titulacion- del Acuerdo 279

e Modelo de certificado total o parcial- del Acuerdo 279

e Modelo de titulo, diploma o grado- del Acuerdo 279

e Comprobante bancario de pago de derechos

» Oficio de requerimiento de correcciones a certificados

* Oficio de requerimiento de correcciones a titulos, diplomas o grados

DIRECC
EDUCA
UNIVERS!TA

COORDINACION ADMINISTRATIV




AVERD ’7

LOGOTIPO
> NOMBRE DE LA ESCUELA
ACTA DE TITULACION
EN A LAS HORAS  DEL
DIA_____ DEL MES DE DE SE REUNIERON

LOS MIEMBROS DEL JURADO INTEGRADO POR LOS SENORES:

FOTOGRAFIA
- TAMARNO
TITULO

BAJO LA PRESIDENCIA DEL PRIMERO Y CON CARACTER DE SECRETARIO
EL ULTIMO PARA PROCEDER A EFECTUAR LA EVALUACION

DE PARA OBTENER EL
TITULO DE CON RECONOCIMIENTO
DE VALIDEZ OFICIAL DE LA SEP, SEGUN ACUERDO No . DE
FECHA » QUE SUSTENTA

LOS MIEMBROS DEL JURADO EXAMINARON AL SUSTENTANTE Y DESPUES
DE DELIBERAR  ENTRE S, RESOLVIERON DECLARARLO(A)

EL PRESIDENTE DEL JURADO LE DIO A CONOCER EL RESULTADO Y
PROCEDIO A TOMAR LA PROTESTA DE LEY.

PRESIDENTE SECRETARIO

VOCAL | 5

Vo. Bo.

RECTOR EDUCA g
UNIVERSITARIA

: ) ' COORDINACION ADMINISTRATIVA
T
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AweEXo 2

LOGOTIPO CERTIFICADO No.
NOMBRE DE LA ESCUELA
HACE CONSTAR QUE

CURSO Y ACREDITO LA LICENCIATURA EN DERECHO
CON RECONOCIMENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE LA SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA, SEGUN ACUERDO No.2007834 DE FECHA 15 DE OCTUBRE DE 2007
Y CLAVE DE REGISTRO DEL PLAN DE ESTUDIOS 2005

CERTIFICADO DE ESTUDIOS TOTALES

FOTOGRAFIA
DEL
ALUMNO

MA DEL
4LUMNO

'DER 22 | DERECHO CIvVIviil

CLAVE | NOMBRE DE LA CICLO | CALIFICACION
ASIGNATURA - | ENQUE OBSERVACIONES
SE NUMERO LETRA
CURSO
PRIMER SEMESTRE

DER10 | DERECHO ROMANO
DER11 | TEORIA DEL ESTADO
DER12 | DERECHO CIVIL |
SEGUNDO SEMESTRE
DER 20 | DERECHO CIVIL I
DER 21 | DERECHO PENAL 1|

DER23 | DERECHO PENAL i
DER24 | DERECHO CIVIL Il
TERCER SEMESTRE
DER30 | TEORIA DEL DELITO
DER 31 | DERECHO PENAL I|
DER32 | DERECHO VIVIL 1li
CUARTO SEMESTRE
DER 40 | CIENCIA POLITICA
DER41 | DERECHO CIVIL IV

DER 42 | DERECHO MERCANTIL |

EL PRESENTE CERTIFICADO TOTAL AMPARA14 ASIGNATURAS

LA ESCALA DE CALIFICACIONES ES DE5 A10 Y-LA MINIMA APROBATORIA ES DE 6.
MEXICO,D.F. a

RECTOR SUBDIRECTOR DE CONTROL ESCOLAR

RIOR

INIVERSITARIA

COORDINACION ADMINISTRATIVA
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APEro 3B

LOGOTIPO

NOMBRE DE LA ESCUELA
OTORGA A
FOTOGRAFIA °
TAMARO
TITULO _ EL TITULO DE

CON RECONOCIMENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DE LA SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA, SEGUN ACUERDO No. DE FECHA )
’ EN ATENCION A QUE TERMINO LOS ESTUDIOS CORRESPONDIENTES EL DIA
DE DE . '
. )
FIRMA DEL
ALUMNO

MEXICO, D.F, A

RECTOR
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AREre 4 (A)

B FORMATO PARA RCPCI()N DE PAGO

$2,162.00
RECCION GENERAL DE
EDUCACION - QUPERIOR
08- , :)'6 UNIVERSITARIA
QCRDINACION ALMINISTRATIVA
Importante: este formato solo se empleara para un solo tipo de documento y nivel academico
. No podra mezclar concepto y niveles
) Estimado usuario, éste formato no podré ser modificado bajo ningin concepto.
Marcar con X la celda seleccionada en el caso de nivel, tipo de certificado y simpilificada o no simplificada




COMER WAL LWL LA L

= b

Ay ."" .
W antancies

PRI IO DIEDABD DE CONTRIBLICIONES,
PROD PROVECHAMENTOS FEDERALES AR EXS 4 ( BD

PLAZA: 0150

BE DT IEEREuEENTE

RAZON SOCIAL  INSTITUTOLE ESTUDIOS SUPERICRES DEL COLEBIO HOLANDES

FECtA DE PAGS: 28002041 13:24
W E OPERACION: 6003574
JENCIA 29502187

LLAVEDE PABO: 45303520404
TOTAL EFECTIVAMENTE PAGADO: 52452

FOR LOS CONCEPTOS SIGUIENTES:

DNERECHOS, PRODUCTIS Y APROYECHAMIENTDS
DEPEMDENCIA

CLAVE REFEREMCIA DEL DPA

DADENA DE LA DEPENDENCIA

HAPORTE

SANTIDAD PAGADS

SECRETARIA DE BOUCACICN PUBLICS,
144000820

030330010004

2,962

2,132

DADENA ORIGINAL:

H10001=1ESIS06210T2 1001 7=2162) 26004 m’ll.‘!U‘14i20002¥00035?d§4m02=201 10828J40003=13: 2440008
=1 03CE20404] 1470422982 147082162 14720224 82114 733=144000838(147 34=000202300 0001 {30003=00

LO01H0000T0004 54420y
HELLO DIGITAL:

(RO A0ZaSBra0khkodn Varymw Pw20Y 5 a8y BIBTUCCIKPKY,

ZCplvple3Jde | gPOLIBHEZbIGSEY SR
RO BagBeZOKEO TR Xz Crb TWNUEL dyalLitad

AedCAJKySZHunldv APV eavWRSDEaUGN :

KX

R TIFICACION
SCOLAR

L i, TR ALY DABA AR ST A

BCOM-387 (022008)

DIRECC
EDUCAL :
COORDINACION ADMINISTRATIV
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION SecReTARiA DE
SUPERIOR €0UCACION POBLICA
Expediente 08 /
Oficio No. DIPES/CE/______ |
México, D.F., a___de /

Anexo al presente, devuelvo sin autenticar el certificado de estudios de
del (a) alumno (a) por presentar la (s) siguientes(s)
irregularidad(es):

El nombre del alumno en el certificado a autenticar, no corresponde con el acta de nacimiento--( )

Falta cancelar la fotografia del alumno(a) en el certificado a autenticar ()
Falta legalizar el certificado de bachillerato por el Gobierno del Estado ()
Falta la firma del funcionario de la Institucién en el (los) certificado (s) a autenticar-—---=semmmiee( )
Es incorrecto el nombre y/o cargo del funcionario publico encargado de autenticar el documento( )
Actualizar fecha de expedicion del (os) documento (s) ()
Falta presentar oficio de revalidacién o equivalencia de estudios ()
Falta asentar el nimero de expediente o leyenda de revalidacién o equivalencia y fechaene
certificado a autenticar: ()
El nombre y/o nimero de materias del oficio de revalidacion o equivalencia no corresponde con el
sefialado en el certificado a autenticar ()
Falta original de

Otros

En este sentido, se le requiere para que en un plazo de 10 dias habiles, contados a partir del
siguiente a la notificacion de este oficio presente ante esta unidad administrativa lo arriba descrito,
advirtiéndole con fundamento en lo previsto por el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, que transcurrido el plazo sin que se desahogue lo conducente, se desechara el
tramite por incompleto, ello sin perjuicio de que en cualquier tiempo se podra presentar nueva
solicitud con el pago de derechos correspondiente.

- Atentamente e e e -

Lic. Jesus Salvador ibieta Bustamante
Responsable de Certificacion Escolar
JSIB/mih.

José Antonio Torres N°, 661, Col. Asturias, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06850, México, D.F., Teléfono 36-01-67-57
Correo Electronico jsibieta@sep.qob.mx

Para una rapida identificacion del asunto, en la respuesta se sugiere citar el nimero de expediente y de oficio. O-DIPES-OSMTE :

ISTOATIVA
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

DIRECCION DE INSTITUCIONES PARTICULARES DE EDUCACION Eouciiféifgi’i.?i
SUPERIOR
Expediente 08 /
Oficio No. DIPES/CE/ /

México, D.F.,a__ de /

Anexo al presente, devuelvo a usted sin autenticar el (Titulo, Grado o Diploma) del (os) alumno (s):

Por presentar la (s) siguiente (s) irregularidad (es):

La fecha de registro en reverso es anterior a la fecha de su expedicion
Falta Ia firma de los directivos de la institucion
El nombre del alumno es diferente en actas y en titulo
La opcién de titulacién es diferente en titulo Y en actas
La fecha del examen es anterior a la fecha de terminacién de los estudios
La fecha de expedicion y/o registro es incorrecta
La fecha del examen es diferente en actas y en titulo
Cancelar fotografia en titulo y/o actas de examen
Falta el sello de la institucion en reverso del titulo
Actualizar fecha de expedicion del Titulo, Grado o Diploma
Otros:

En este sentido, se le requiere para que en un plazo de 10 dias habiles, contados a partir del
siguiente a la notificacién de este oficio presente ante esta unidad administrativa lo arriba descrito,
advirtiéndole con fundamento en lo previsto por el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrative, que transcurrido el plazo sin que se desahogue lo conducente, se desechara el
tramite por incompleto, ello sin perjuicio de que en cualquier tiempo se podra presentar nueva
solicitud con el pago de derechos correspondiente.

Atentamente

Lic. Jesus Salvador Ibieta Bustamante
Responsable de Certificacion Escolar

JSIB/mih.,

José Antonio Torres N°. 661, Col. Asturias, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06850, Mexico, D.F., Teléfono 36-01-67-57 UNIVE ATE AT
Correo Electrénico jsibieta@sep.gob.my COORDINACION ADMINISTRATIVA

Para una rapida identificacion del asunto, en la respuesta se sugiere citar el nimero de expediente y de oficio.  C-DIPES-24/IR-02
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Cédigo: 511-PR-16
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Procedimiento: RESOLUCION DE SOLICITUDES DE EQUIVALENCIA DE
ESTUDIOS

Cédigo: [E11-PR-16

Objetivo(s):
e iResoIver solicitudes de equivalencia de estudios del tipo superior que permitan a los
estudiantes el trdnsito académico entre planes de estudio incorporados al sistema
educativo nacional, conforme a las normas aplicables. '

Glosario:

e 3ﬁAcuerdo 286: Acuerdo del Secretario de Educacidn Publica, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 30 de octubre de 2000.

e Archivo de concentracion: Transferencia primaria de documentacién institucional
que corresponde realizar ante la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
para la guarda precaucional de los documentos por parte de ésta.

e DER: Departamento de Equivalencias y Revalidaciones

» Desahogo: Respuesta del particular a un requerimiento planteado por la DIPES

» DIPES: Direccion de Instituciones Particulares de Educacidn Superior

e Equivalencia: Acto administrativo a través del cual la autoridad educativa declara
equiparables entre si estudios del tipo superior realizados dentro del sistemna educativo
nacional.

e [ES: Instituciones de educacién superior pUblicas o particulares.

o N/A: No aplica

e Particular: Estudiante o gestor que realiza el fradmite de equivalencia.

asignatu