OFICIALIA MAYOR

CircularOM.- ) 427

México D.F. 2 29 de septiembre de/09

C.C. SUBSECRETARIOS, DIRECTORES
GENERALES Y EQUIVALENTES Y
COORDINADORES ADMINISTRATIVOS.
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 7, fraccion Il del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica y con el propésito de integrar a los Lineamientos para el Ejercicio y Control del Gasto de la
Secretaria de Educaciéon Publica diversas actualizaciones normativas, con sustento en los
Lineamientos de austeridad, racionalidad, disciplina y control del ejercicio presupuestario 2009,
emitidos por la SHCP el 29 de mayo del presente, asi como a las Disposiciones Especificas para
el cumplimiento de dichos Lineamientos de austeridad que les fueron remitidas, a fin de llevar a
cabo un mejor ejercicio y control del gasto en esta Dependencia, tengo a bien emitir las presentes:

Modificaciones, adiciones y derogaciones a los Lineamientos para el Ejercicio y Control del
Gasto de la Secretaria de Educacién Publica.

Articulo Unico.- Se MODIFICAN los articulos 1, segundo parrafo; 13 fraccién Ill; 16; 31 primero y
segundo parrafos; 74 primer parrafo; 120 segundo parrafo de la fraccion II; 134; 149 segundo
parrafo y 150. Se DEROGAN la fraccion | del articulo 112 y se recorre la numeracion de las
fracciones; los incisos a) y b) del segundo parrafo de la fraccién Il del articulo 120 y se ADICIONA
un tercer parrafo al articulo 5; un segundo parrafo al articulo 32; un segundo parrafo a la fraccién |
del articulo 112; un cuarto parrafo al articulo 185 y un tercer parrafo al articulo 186.

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

Ambito de aplicacién de los Lineamientos
Articulo 1. ...

Los titulares de las unidades responsables, en el ejercicio de su presupuesto autorizado, seran
directamente responsables del ejercicio del gasto y, previo al pago, llevaran a cabo la revision,
fiscalizacion, registro y digitalizacion de la documentacién justificativa y comprobatoria en el
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SIPPAC, debiendo remitila de manera electrénica a la DGAPyYRF, quien verificara la
documentacién recibida por el medio sefialado y emitira la autorizacion de la CLC respectiva a
traves del SIAFF. Asimismo, las UR’s seran responsables de recibir de conformidad los bienes y/o
servicios que la citada documentaciéon ampare.

TiTULO Il
DEL EJERCICIO Y CONTROL
CAPITULO UNICO
COMUNICACION DEL PRESUPUESTO APROBADO Y REDISTRIBUCION DE RECURSOS

Comunicacién del presupuesto a las UR's

Articulo 5. ...

En el caso de partidas de gasto que sea necesario establecer mayor control, su ejercicio se
sujetara a la autorizacién previa de la Oficialia en el caso de la Dependencia, y su equivalente en
el caso de entidades.

TITULO IV
REGISTRO UNICO DE FIRMAS AUTORIZADAS
CAPITULO UNICO

Tipos de erogaciones que requieren la firma indelegable de los titulares de las UR’s

Articulo 13. ...

lll. Viaticos en el extranjero para servidores publicos en el desempefio de comisiones y
funciones oficiales. Para este tipo de comisiones se requerira la autorizaciéon del Secretario.

TITULO V
DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA
CAPITULO UNICO

De la revisién, autorizacién y validez de los documentos justificativos y comprobatorios

Articulo 16. Las UR’s seran responsables de la revision, fiscalizacion y tramite de los documentos
justificativos y comprobatorios, y de la guardia y custodia de los originales, asi como de su captura
en el SIPPAC, para su envio en copia electronica a la DGAPyYRF, quien efectuara la verificaciéon en
dicho sistema y emitira la autorizacion de la CLC en el SIAFF. Asimismo, las UR’s seran
responsables de la validez administrativa, legal y normativa de todos los documentos incluidos en
la RELAPAG, asi como del registro de beneficiarios en el SIAFF. Los expedientes de beneficiarios
dados de alta y/o baja por las UR’s deberan enviarse en forma electrénica al archivo contable de la
Direccién de Contabilidad de la DGAPyRF.




TiTULO VI
TRAMITES DE PAGO
CAPITULO 1
TRAMITE GENERAL DE PAGO CON RELAPAG

Requisitos para realizar los pagos por parte de las UR's

Articulo 31. Las UR’s, una vez realizada la revision, fiscalizacion y captura de la documentacién
justificativa y comprobatoria del gasto en el SIPPAC, deberan publicarla en el portal de NAFIN y
posteriormente remitirla en copia electronica a la DGAPyRF para su verificacion y autorizacion. Los
pagos que las UR's realicen deben corresponder a compromisos efectivamente devengados,
efectuarse dentro de los limites de los calendarios autorizados y que se encuentren debidamente
justificados y comprobados con los documentos originales respectivos, de conformidad con el
articulo 66 del Reglamento de Presupuesto.

Una vez emitida la autorizacion de la CLC con digito 7 por la DGAPYRF, las UR’s deberan verificar
el tramite de pago o, en su caso, si existe rechazo de documentacién en el SIPPAC, para
corroborar que los recursos que ampara la CLC han sido depositados en la cuenta del beneficiario;
la documentacién justificativa y comprobatoria original quedara bajo guarda y custodia de las UR's.

CAPITULO 2
FONDO ROTATORIO

Facultad de determinacion del monto del fondo rotatorio

Articulo 32, ...

Sera responsabilidad de las UR’s y organismos a quienes se asigné fondo rotatorio, la verificacion,
autorizacion, guarda y custodia de la documentacion justificativa y comprobatoria que capturen en
el SIPPAC, por erogaciones con cargo al fondo rotatorio; el reembolso de estas operaciones sera a
través del RELAPAG, el cual enviaran a la DGAPyRF para su autorizacion electrénica, quien
llevara a cabo revisiones muestrales de dicha documentacion. La RELAPAG debera contener la
leyenda “Recuperacién del Fondo Rotatorio”.

TITULO IX
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
CAPITULO 2
MECANISMO ANUAL DE NECESIDADES DE BIENES DE CONSUMO

Solicitudes de compras a la DGRMS

Articulo 74. Con el proposito de que la DGRMS efectlie una adecuada planeacion, programacion,
contratacion y control de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, las UR’s deberan acreditar
que cuentan con suficiencia presupuestaria en el SIPPAC, asi como remitir sus solicitudes con las
especificaciones técnicas y demas documentacion soporte a dicha Direccién General.



CAPITULO 16
ALIMENTACION DE PERSONAS

Disposiciones generales

Articulo 112. ...

No se autorizaran erogaciones para alimentacion de servidores publicos de mando fuera de las
instalaciones de trabajo;

TiTULO XI
OTRAS EROGACIONES
CAPITULO 2
PASAJES Y VIATICOS
SECCION 1
DE LA AUTORIZACION DE LAS COMISIONES

Procedimiento para efectuar erogaciones por concepto de comisiones

Articulo 120. ...

Tratandose de comisiones internacionales, las UR’s deberan contar con la documentacion
contenida en la fraccion Il, ademas del COMEXTRA/OMVI, el cual debera ser autorizado por el
Titular de la Dependencia, para cualquier servidor publico de la misma.

SECCION 2
COMPROBACION DE PASAJES Y VIATICOS

De la comprobacion de viaticos y pasajes

Articulo 134. La comprobacion de los recursos asignados para viaticos y pasajes nacionales e
internacionales se realizara acreditando el 100% con documentos que retnan los requisitos que
exige la legislacion fiscal.



CAPITULO 4

GASTOS DE ORDEN SOCIAL, CONGRESOS, CONVENCIONES, EXPOSICIONES,
ESPECTACULOS CULTURALES Y EVENTOS

Disposiciones generales
Articulo 149. ...

Las UR’s deberan solicitar la autorizacién del titular de la Dependencia para cada evento que
pretendan realizar, a través del formato respectivo, debiendo contar oportunamente con las
autorizaciones necesarias para realizar este tipo de erogaciones, previendo y programando con
toda anticipacion sus necesidades.

Autorizaciones y aprobaciones requeridas

Articulo 150. Los titulares de las UR’s que pretendan llevar a cabo eventos regulados en este
capitulo deberan contar con la autorizacion de la Subsecretaria o Unidad a que se encuentren
adscritas, o de la Oficialia, en caso de que su adscripcién asi corresponda; asi como contar con la
autorizacion que en forma indelegable emita el Secretario a través del formato respectivo.
Tratandose de las oficinas adscritas a la Oficina del Secretario, su titular debera solicitar la
autorizacion correspondiente, a excepcion de las Oficinas de Servicios Federales de Apoyo a la
Educacion en los Estados de la Republica, caso en el cual, su titular debera solicitar la autorizacién
a traves de la Coordinacién General de Oficinas de Servicios Federales de Apoyo a la Educacion.

TITULO XNl
DONATIVOS, TRANSFERENCIAS Y SUBSIDIOS
CAPITULO 3
TRASPASO DE LOS RECURSOS A ENTIDADES Y ORGANOS DESCONCENTRADOS
SECCION 1
ASPECTOS GENERALES

Responsabilidad del ejercicio y control de los recursos

Articulo 185. ...

Sera responsabilidad de los Directores Generales y de los Directores de Administracion y Finanzas
0 sus equivalentes, en los organismos y entidades, que los pagos a realizar cuenten al momento
de efectuarse con todos los documentos que configuren el gasto como devengado.



Cuentas bancarias

Articulo 186. ...

Se controlara el manejo de disponibilidades en cuentas bancarias productivas, a través de la
verificacion de los saldos bancarios contra un promedio mensual, que se acordara con los
organismos y entidades, de conformidad con sus necesidades reales de gasto.

TRANSITORIOS

PRIMERO - Las referencias que se hacen en los Lineamientos a la C. Secretaria, deberan
considerarse como referidas al C. Secretario del Ramo.

SEGUNDO.- Las presentes modificaciones, derogaciones y adiciones, entraran en vigor el dia de
su publicacion en la Normateca Interna.

TERCERO.- Una vez aprobadas y publicadas las presentes Modificaciones, Adiciones y
Derogaciones, en su momento se realizara la actualizacion de los Lineamientos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE Aprobé
EL OFICIAL MAYOR
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c.c.p. Lic. Max Kaiser Aranda.-Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacion Publica.
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