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‘ " Desem pefio- Retroalimentacién

Procesos Sustantivos

ST Proyectos
i i
Especiales

Procedimientos Procedimientos

1. Revisidn de anteproyectos y proyectos de 6. Revision de iniciativas de leyes o
reglamentos, decretos, acuerdos y demas decretos que envia la Jefatura de la Oficina

disposiciones de observancia general en las| |del Secretario de la Secretaria de
materias que son competencia de la Educacion Publica.
Secretaria de Educacion Publica o de su
sector coordinada, 7. Diwulgacion del marco normativo
aplicable a la Secretaria de Educacién
2. Revisién de los proyectos de convenios, Pdblica en el portal electrénico. 8
B contratos y demas actos juridicos §
g consensuales que no contengan @
@ obligaciones patrimoniales a cargo de la =2
g Secretaria de Educacion Publica, ni sean de -2
= caracter intemacional que soliciten las 2
B unidades administrativas. 5
Asuntos =
Laborales =

3. Atencion de las consultas de caracter
juridico formuladas por las unidades ‘L

administrativas y érganos desconcentrados
de la Secretaria de Educacién Publica.

4. Atencion de solicitudes para gestionar Procedimientos

ante el Diario Oficial de la Federacion la

publicacion de las disposiciones y demas 8. Atencion de juicios laborales.
instrumentos juridicos de la Secretaria de

Educadion Publica y del sector educativo 9. Dictaminacién de actas administrativas
que asi lo ameriten. y solicitud de cese de los efectos del

. . o nombramiento.
5. Registro de los instrumentos juridicos que

emitan, expidan o suscriban en el ejercicio
de sus  funciones, las unidades
administrativas y dérganos desconcentrados
de la Secretaria de Educacion Plblica.
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Retroalimentacin ’ i

Procesos Sustantivos

Jurisdiccionales

:

Procedimientos

10. Atencion y seguimiento a juicios de amparo indirecto.

11. Formular las denuncias y/o querellas, asi como representar a la Secretaria de Educacion
Pulblica en los procedimientos penales, en los que sea parte, ante la Procuraduria General de la
[Republica.

12. Representar y defender a la Secretaria de Educacién Pdblica en los Juicios Contenciosos
IAdministrativos en los que sea parte, ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

13. Atencion y seguimiento al procedimiento para la substanciacion de los juicios en materia
administrativa, civil o agraria.

14. Atencion de quejas presentadas ante la Comisién Nacional de los Derechos Humanos en
contra de servidores publicos de la Secretaria de Educacién Publica.

Proveedor
Clientes o Usuarios

15. Autenticacion de firmas de los servidores publicos de la Secretaria de Educacion Publica.

16. Rectificacion de nombre en certificados o reportes de evaluacion de estudio del Sistema
Educativo Nacional por cambio de situacion juridica de la persona emitidos por la Secretaria de
Educacion Publica..

Convenios y Apoyo en
Adgquisiciones,
Obra Publica
y Servicios

ED

Procedimientos
17. Revision de contratos y convenios.

18. Imparticién de asesoria juridica presencial 0 mediante oficio.
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Procesos Sustantivos

Transparencia

L

Procedimientos

19. Atencién de procedimientos intemos que aseguren la mayor eficiencia en la gestién
de solicitudes de acceso a la informacion.

Proveedor
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