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OFICINA DEL C. SECRETARIO

Oficio Num. 1055/12

SECRETARIA

DE

EDUCACION PUBLICA MéXiCO, D.F., a 27 de noviembre de 2012.

Licenciado

GUILLERMO BERNAL MIRANDA
Oficial Mayor

Presente

Con fundamento en los articulos 19 de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal y 5°, fracciéon XI del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacién Publica, he tenido a bien expedir el Manual de Procedimientos de la
Direccién General de Desarrollo de la Gestidon e Innovaciéon Educativa. Lo

anterior para los efectos de registro, control y difusién correspondientes.

Le reitero las seguridades de mi mas atenta y distinguida consideracion.

Atentamente
El Secreta

Sg1;3r. José Angel Cérdova Villalobos

C.cp. Lic. Francisco Ciscomani Freaner.- Subsecretario de Educacion Basica.- Presente.
Lic. Nelly Arocha Dagdug.- Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.- Presente.
Mtro. Juan Martin Martinez Becerra.- Director General de Desarrollo de la Gestion e Innovacién Educativa.- Presente.
Dr. Vicente Fregoso Regla.- Director General de Innovacion, Calidad y Organizacion.- Presente.



Sccretaria de Educacion Pablica

SEP

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccién de Normatividad y Consulta

SECRETAR[A DE
EDUCACION PUBLICA

Subdireccién de Normatividad

Oficio numero DNC/2160 /2012

México, D.F., 27 de diciembre de 2012

DR.SAHID I. MULHIA ROMERO
DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
ORGANIZACION Y DESARROLLO
PRESENTE

Por instrucciones superiores y en atencién al oficio nimero DGICO/1824/2012 (sc anexa copia), devuelvo a usted
debidamente registrado, ¢l original de la Cédula de Registro para Manuales Administrativos con dos cjemplares

del Manual de Procedimientos de la Direccion General de Desarrollo de la Gestion ¢ Innovacién Educativa.
Con apego a la normatividad vigente, el documento en mencién se registro con fecha 06 de diciembre de 2012
bajo el nimero 11698, en ¢l Libro 1 de los que tiene a su cargo ¢l Departamento de Compilacion y Registro de esta

Arca Juridica.

Aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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C. C.P.- MTRO. CESAR BECKER CUELLAR, Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.- Presente.
C. C. P.- LIC. FERNANDA CASTILLO BARRON, Dircctora de normatividad y Consulta.- Presente.
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INTRODUCCION

Tomando como referencia las orientaciones de politica educativa que me emiten en las demandas
especificas del sector de educacién bdsica, es que se mencionan las siguientes prioridades: La
Reforma y articulacién de la educacion bdésica con el fin de darle consistencia y coherencia a los
tres niveles que la conforman; la ampliacion de oportunidades educativas para reducir
desigualdades entre grupos sociales; la disminucion de brechas y el impulso a la equidad; el
fortalecimiento de la gobernabilidad y gestion democrdtica que impulse la consolidacion de 32
sistemas educativos estatales y se avance hacia una nueva faceta del federalismo; la optimizacion
del uso de recursos tecnoldgicos en las escuelas y el desarrollo de materiales digitales para el
aprendizaje; v, finalmente, hacer mds eficientes los procesos de formacion continua de profesores,
transformando el enfoque actual hacia un Sistema Nacional de Formacién Continua, todo ello bajo
el reconocimiento de la diversidad cultural y lingUistica que caracteriza nuestro pais y en el marco
de la sociedad del conocimiento.

Por lo antes expuesto la Direccidén General de Desarrollo de la Gestion e Innovacion Educativa
(DGDGIE), procedié a la elaboracién de los procedimientos que corresponden a la Direccion
de Fomento a la Investigacion (DFI), con el propésito de documentar la planeacion, ejecucion,
evaluacion y utilidad de las actividades que en la referida drea se realizan, mismos que se
citan a continuacion:

a) El procedimiento “Publicacién de la Convocatoria SEP/SEB-CONACYyT”, tiene por objetivo
publicar la Convocatoria SEP/SEB-CONACYT para financiar proyectos de investigacion sobre
Educacion Basica.

b) EL procedimiento “Evaluacién de pertinencia de pre-propuestas de la Convocatoria SEP/SEB-
CONACyT", tiene por objetivo dictaminar la pertinencia para el subsector de las pre-propuestas
de investigacion en materia de Educacion Bdsica registradas en la Convocatoria SEP/SEB-
CONACyT.

c) EI procedimiento *“Difusion de investigaciones financiadas por el Fondo Sectorial de
Investigacion SEP/SEB-CONACYT", tiene por objetivo Difusion de investigaciones financiadas por
el Fondo Sectorial de Investigacion SEP/SEB-CONACYT.

Por ser un instrumento sujeto a disposiciones descritas en la Ley Orgdnica de la Administracion
PUblica Federal, este manual deberd mantenerse permanentemente actualizado.

Contribuyeron en su elaboracion de cada procedimiento, los enlaces de la Direcciér}d?_ Fomento a

la Investigacion, el Departamento de Recursos Humanos coordinados por el Are%ﬁe "\!r?}’ff@ﬂ/\lgﬁ
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Procedimiento: Publicacién de la Convocatoria SEP/SEB-CONACyT.

Cédigo: 310PR-01

Objetivo(s):

_Publicar la Convocatoria SEP/SEB-CONACYyT para financiar proyectos de investigacién
sobre Educacién Bdsica

Glosario:

Anexo de Ejecucién.- Tiene como objeto deferminar las aportaciones de la SEP y el
CONACyYT al Fondo Sectorial de Investigacion para la ejecuciéon de Programas y
Proyectos de investigacién cientifica y tecnolégica en Educacién Basica.

CONACyT.- Consejo Nacional de Ciencia 'y Tecnologia.

Convenio para el establecimiento del Fondo Sectorial de Investigacion para la
Educacion.- Tiene como objeto el realizar investigaciones cientificas o tecnoldgicas,
innovacion y desarrollo tecnolégico, formacion de recursos humanos especializados,
becas, divulgaciéon cientifica y tecnoldgica, creacion y fortalecimiento de grupos o
cuerpos académicos de investigacion y desarrollo tecnoldgico, y de la infraestructura de
investigacion y desarrollo que requiere el sector educacion.

Convocatoria- Es el documento mediante el cual se convoca a la comunidad
académica para que ésta elaboren proyectos de investigacion e innovacion en materia
de Educacion Bdsica.

Demandas Especificas del Sector.- Retoman el principio de la articulacién, se elaboran
con la recuperacién de necesidades de investigacion de todas las dreas que integran la
SEB, la revisién de informes que presentan resultados educativos nacionales, orientaciones
de especialistas y el trabajo colaborativo entre el CONACYT y la SEB, a través de la
DGDGIE. Este documento se integra como anexo de la Convocatoria SEP/SEB-CONACYT.
Disponibilidad presupuestaria.- Es el recurso financiero que estd disponible para ejecutar
el programa.

D.F...-Direccién de Fomento a la Investigacion.

D.G.D.G.I.E.- Direccion General de Desarrollo de la Gestiéon e Innovacion Educativ@.. £ p
S.E.P .- Secretaria de Educacion Publica OFICIALIA
S.EB. -§LJbsecreTaria de Educacion Bdsica. &V
Termlnos de Referencid.- Son los lineamientos que se emplean para eabora
propuestos y propuestas de proyectos de investigacion en materia de Educoq‘}o

D!RtCCIOPJESENERAL DE
INNOVACION, CALIDAD
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Marco Normdtivo:

Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal, publicada en el D.O.F., el 29/12/1976,
y reformas posteriores.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, publicado en el D.O.F., el
21/01/05 y reformas posteriores.

Convenio para el Establecimiento del Fondo Sectorial de Investigacidon para la
Educacion, suscrito el 4/12/2002.

Anexo de Ejecucion, suscrito el 28/09/2007.

Reglas de Operacion del Fideicomiso “Fondo Sectorial de Investigacion para la
Educacién”, suscrito el 4/12/2002,

Convocatoria SEP/SEB-CONACyYT 2008, emitida el 13/02/2009

Referencias:

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.

Programa Sectorial de Educacion 2007-2012.
Demandas Especificas del Sector anteriores.
Convocatorias publicadas con anterioridad.

Términos de Referencia elaborados con anterioridad

Alcance:

El presente procedimiento permite dar a conocer a la comunidad académica las
necesidades de conocimiento del subsector, para que los investigadores a su vez
elaboren pre-propuestas y propuestas de investigacion en materia de Educacion Basica
para su posible financiamiento

Responsabilidades:

Subsecretario de Educacion Basica.- Suscribe el Anexo de Ejecucion
Director General de la DGDGIE.- Suscribe el Anexo de Ejecucion, solicita los
requerimientos de investigacion educativa a las Direcciones Generales adscritas a la SEB,
recopila los requerimientos de cada Direccién General, aprueba el documentq que
incluye las Demandas Especificas del Sector, difunde la Convocatoria a las A@p{@w
Educativas Estatales, difunde la Convocatoria a las Direcciones Generales gue mtegr nl
SEB, difunde la Convocatoria a la comunidad académica del pais,
Convocatoria ala comuntdod de la SEP.

Coordirador Administrativo.- Revisa la disponibilidad presupuestaria.

Directorde. Planeacién.- Revisa la disponibilidad presupuestaria.

DIRECCION GENERA' DE
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Director de Fomento a la Investigacion.- Revisa la disponibilidad presupuestaria, recopila
los requerimientos de cada Direccidn General, andliza los requerimientos de
conocimiento, integra el documento de las Demandas Especificas del Sector, integra el
contenido de la Convocatoria que se va a publicar, integra el contenido de los Términos
de Referencia, actualizan el documento de las Demandas Especificas del Sector, difunde
la Convocatoria a las Autoridades Educativas Estatales, difunde la Convocatoria a las
Direcciones Generales que integran la SEB, difunde la Convocatoria a la comunidad
académica del pais, difunde la Convocatoria a la comunidad de la SEP.

Jefe de Departamento.- Recopila los requerimientos de cada Direccion General, analiza
los requerimientos de conocimiento, integra el documento de las Demandas Especificas
del Sector, integra el contenido de la Convocatoria que se va a publicar, integra el
contenido de los Términos de Referencia, actualizan el documento de las Demandas
Especificas del Sector, difunde la Convocatoria a las Autoridades Educativas Estatales,
difunde la Convocatoria a las Direcciones Generales que integran la SEB, difunde la
Convocatoria a la comunidad académica del pais, difunde la Convocatoria a la
comunidad de ia SEP.

Personal operativo.- Analiza los requerimientos de conocimiento, integra el documento
de las Demandas Especificas del Sector, integra el contenido de la Convocatoria que se
va a publicar, integra el contenido de los Términos de Referencia, actualizan el
documento de las Demandas Especificas del Sector, difunde la Convocatoria a las
Autoridades Educativas Estatales, difunde la Convocatoria a las Direcciones Generales
gue integran la SEB, difunde la Convocatoria a la comunidad académica del pais,
difunde la Convocatoria a la comunidad de la SEP.

CONACyT.- Publica la convocatoria

SRR
MAYOR
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Procedimiento:

Publicacién de la Convocatoria SEP/SEB-CONACYyT.
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Procedimiento: Publicacién de la Convocatoria SEP/SEB-CONACyYT

Codigo: 310PR-01

1. Verifica la
disponibilidad
presupuestaria

1.1 Revisa la disponibilidad presupuestaria
en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion

Coordinador
Administrativo, Director
de Planeacién y
Director de Fomento a
la Investigacién de la
DGDGIE, CONACyT

2. Firma el
Anexo de
Ejecucidén

2.1 Suscribe el Anexo de Ejecucién

Subsecretario (SEB),
Director General
(CONACYyT)

3. Solicita los
requerimientos
alas
Direcciones
Generales

3.1 Solicita los requerimientos de
investigaciéon educativa a las Direcciones
Generales adscritas a la SEB

Director General de la

DGDGIE

4. Recopila los
requerimientos
de cada
Direccién
General

4.1 Recopila los requerimientos de cada
Direccién General. |

Director General de la

DGDGIE, Director de
Fomento a la
Investigacién, Jefe de
Departamento Y
personal operativo de
la Direccién de
Fomento a la
Investigacién,

5. Analiza los
requerimientos

5.1 Andliza los
conocimiento.

requerimientos de

Director de Fomento a
la Investigacion, Jefe
de Departamento vy
personal operativo de

la Direccion de 3
Fomento a 1aCFriCix
Investigacion. R

CELP
A h2

LIA MAYOR
\

6. Integrar el” 6.1 Integrar el documento de Ilas Director, Jefe de ,55"‘
documento™’ Demandas Especificas del Sector. Departamento y;i ¥
delas ... personal operativo de ;
Demandas = ¢ la Direccién de
L Fomento a la  HEs
,, investigacién. DJ{'?EACCIOA GENERAL DE
7.1 Aprueba el documento que incluye Director General de laTOVAUION, CALIDAD

Demandas
E:specifi;gs Ycrlel _

| las Demandas Especificas del Sector |

DGDGIE

Y ORGAMZACION




Sector

8. Actuadlizan

8.1 Integra el contenido de la

Director, Jefe de

Convocatoria

documentos Convocatoria que se va a publicar. Departamento y
8.2 Integra el contenido de los Términos personal operativo de
8.3 actudlizan el documento de las Fomef\to @ la
Demandas Especificas del Sector | Investigacion,
CONACYyT.
9. Publica la 9.1 Publica la Convocatoria. CONACyT

10. Difunde la
Convocatoria

10.1 Difunde la Convocatoria a las

Autoridades Educativas Estatales.

10.2 Difunde la Convocatoria a las
Direcciones Generales que integran la
SEB.

10.3 Difunde la Convocatoria a la
comunidad académica del pais.

10.4 Difunde la Convocatoria a la
comunidad de la SEP.

Director General de la
DGDGIE, Director, Jefe
de Departamento vy
personal operativo de
la Direccién de
Fomento a la
Investigacion.

TIEMPO APROXIMADO DE

EJECUCION:

132 dias hdbiles

TN
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Procedimiento: Publicacion de la Convocatoria SEP/SEB-CONACYT

Cédigo: 310PR-01

ANEXOS

Nombre del Documento

Propésito

- Cédigo del
documento

Presupuesto de Egresos de Ila
Federacién

Conocer la
disponibilidad
presupvestaria para el
programa.

NA

Convenio para el establecimiento del
Fondo Sectorial de Investigaciéon para
la Educacioén

Tiene como objeto el
realizar investigaciones
cientificas o
tecnolégicas,
innovacion y desarrollo
tecnolégico, formacion
de recursos humanos
especializados, becas,
divulgacion cientifica y
tecnolégica, creaciéon y
fortalecimiento de
grupos o cuerpos
académicos de
investigacion y
desarrollo tecnoldgico, y
de la infraestructura de
investigacion y
desarrollo que requiere
el sector educacion.

NA

Anexo de Ejecucién

Tiene como  objeto
determinar las
aportaciones de la SEP y
el CONACyT al Fondo
Sectorial de
Investigacion para la
ejecucion de Programas
y Proyectos de
investigacion cientifica
y tecnolégica en
Educacidn Basica.

NA

7N

DIRECCION GENERAL DE
INNOVACION, CALIGAD
Y ORGANIZACION

Convocatorias SEP/SEB-CONACYT

Invitar a la comunidad
académica para que

NA




ésta elabore pre-
propuestas y propuestas
de investigacion en
materia de Educacién
Bdsica con posibilidad
de financiamiento.
Términos de Referencia Son los lineamientos que NA
se emplean para
elaborar pre-propuestas
y propuestas de
investigacion en materia
de Educacioén Bdsica
Demandas Especificas del Sector Retoman el principio de NA
la articulacion, se
elaboran con la
recuperacion de
necesidades de
investigacion de todas
las areas que integran la
SEB, la revision de de
informes que presentan
resultados educativos
nacionales,
orientaciones de
especialistas y el
trabajo colaborativo
entre el CONACYT vy la
SEB, a través de |la
DGDGIE. Este
documento se integra
como anexo de la
Convocatoria SEP/SEB-
CONACyT.
REGISTROS
Documentos Tiempo de Responsable de. Cédigo de
de Trabajo conservacion conservar registro o
: . identificacion
Unica s E b
Presupuesto de. 5 afos 4 Coordinador NA OFICIALIA M/'\YOR
Egresos f:le “lar ' Administrativo de la QNS 4,
Federacion. DGDGIE
Anexo 5 ainos Coordinador NA
Ejecucié Administrativo de la
DGDGIE
Convocatorias: 5 anos Jefe de Departamento NA , “
SEP/SEB- de la Direccién de IO CENERAL OF




Investigacion.

Términos  de 5 afos Jefe de Departamento NA
Referencia de la Direccién de
Fomento a la
Investigacion.
Demandas 5 aios Jefe de Departamento NA |
Especificas del de la Direccién de
sector Fomento a la
Investigacion.
Necesidades 5 anos Jefe de Departamento NA
de de la Direccién de
conocimiento Fomento a la
de las Investigacién. |
Direcciones
Generales

S.E.P
OFICIALIA MAYOR

DIRECCION L;ENERAL DE
INNCYACION, CALIDAD
Y ORGANIZACION




Procedimiento: Publicacién de la Convocatoria SEP/SEB-CONACyYT

Cédigo: 310PR-01
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Revision Nom.

S.2.p

OFICIALIA MAYOR

D!ﬁECC!ON GENERAL DE
INNOVACION, CALIDAD
Y ORGANIZACION




rocadimento: Difusién de investigaciones financiadas por el Fondo Sectorial de
T Investigacién SEP/SEB-CONACYT
Cédigo: 310PR-02
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2rocedimierdo:

Difusién de investigaciones financiadas por el Fondo Sectorial de
Investigacion SEP/SEB-CONACyYT.

Cédigo: 310PR-02

Objetivo(s):

Difundir los resultados de las investigaciones financiadas por el Fondo Sectorial de
Investigaciones SEP/SEB Conacyt.

Glosario:

e Convocatoria.-

el programa.

Es el documento mediante el cual se convoca a la comunidad
académica para que ésta elaboren proyectos de investigacion e innovacion en materia
de Educacién Bdasica.

e Disponibilidad presupuestaria.- Es el recurso financiero que estd disponible para ejecutar

e D.F.l-Direccion de Fomento a la Investigacion.

e D.G.D.G.LE.- Direccion General de Desarrollo de la Gestion e Innovacion Educativa.

o Edicion.- Consiste en escribir un texto periodistico que pertenece a los géneros de opinién;
dentro de este grupo estdn también el editorial, la columna, el articulo, el comentario y la
reseia critica. Todos ellos tienen en comin que encierran comentarios, evaluaciones y
expectativas sobre algun tema, texto, suceso o evento.

e Resena.- son informes sucintos derivados de las investigaciones, mismos que se integran
para consulta publica, al acervo del Centro de Documentacion y Biblioteca “Mtro. Luis
Guevara Ramirez” de la Direccién General de Desarrollo de la Gestion e Innovacion

Educativa.

e S.E.P.-Secretaria de Educacion PUblica
o S.E.B.-Subsecretaria de Educacion Bdsica

Marco Normativo:

"
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Convocatoria SEP/SEB-CONACyYT 2008, emitida el 13/02/2009

Referencias:

Plan Nacional de Desarrolio 2007-2012.
Programa Sectorial de Educacion 2007-2012

Alcance:

El presente procedimiento permite difundir entre los tomadores de decisiones y la
comunidad académica los métodos, resultados y conclusiones de las investigaciones
financiadas por el Fondo Sectorial de Investigacion para la Educacion, como medio para
generar conocimientos y apoyar la toma de decisiones y la innovacién educativa con el
fin de nutrir el disefio e implementacién de politicas publicas dirigidas a la educacion
bdsica

Responsabilidades:

Director de Fomento a la Investigacién.- Solicita la resefa del proyecto, recibe la reseha
del proyecto, revisa la resefia del proyecto, define las caracteristicas técnicas, tiraje y
pauta de distibucién para la publicaciéon de la resefia, envia la resefa con las
especificaciones, autoriza la impresion de la resena, distribuye la resena.

Area administrativa y de planeacion.- Distribuye la resefia

Coordinaciéon de vinculacion académica.- Recibe la resefa con las especificaciones,
coftiza la edicién de la resefia, edita la resefia, envia la resena a imprimir, recibe la resena,
cotiza la impresion de la resena

Jefe de Departamento.- Solicita la resena del proyecto, recibe la resenia del proyecto,
revisa la resefia del proyecto, define las caracteristicas técnicas, tiraje y pauvta de
distribucion para la publicacién de la resefia, envia la resefia con las especificaciones,
autoriza la impresion de la resefa, distribuye la resena.

Personal operativo.- Solicita la resefia del proyecto, recibe la resena del proyecto, revisa
la resefa del proyecto, define las caracteristicas técnicas, firaje y pauta de distribucion
para la publicacion de la resefia, envia la resefa con las especificaciones, distribuye la
resefq.

DIRECCION GENERALDE
INNOVACION, CALIDAD
Y ORGANIZACION



Procedimiento:

Difusién de investigaciones financiadas por el Fondo Sectorial de

Investigacién SEP/SEB-CONACyT.

Cédigo: (3)

310PR-02

DFI

Investigador responsable del

proyecto financiado

Coordingeidn de Vincudlacion

Académica

Area administiativay de
Planeacion
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0 edicidén  irnpresidn ge
10 roisena

o

realizarto edicidn g 10

resena

B

Enviariareseha o
irapnirnir

A

(-]

10 [
b4
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Procedimiento:

Difusién de investigaciones financiadas por el Fondo Sectorial de

Investigaciéon SEP/SEB-CONACYT

Cédigo:

310PR-02

1.1 El personal de

1. Solicita la la Direccién de Director, Jefe de
resefna Fomento a la Investigacién solicita la Departamento Yy
reseia del proyecto. personal operativo de
la Direccién de
Fomento a la
Investigacioén
2. Envia la 2.1 El investigador responsable del Investigador
reseia proyecto elabora la reseia del proyecto. responsable del
2.2 El investigador responsable del proyecto financiado |
proyecto envia la resefia del proyecto.
3.Revisa la 3.1 lLa Direccion de Fomento a la Director, Jefe de
reseida Investigacién recibe la resena del Departamento y
proyecto. personal operativo de
3.2 La Direccién de Fomento a la la Direccion de
Investigacién revisa la resefia del Fomento  a la
proyecto. Investigacion
4.Define 4.1 lLa Direccion de Fomento a la Director, Jefe de
caracteristicas Investigacién define las caracteristicas Departamento y
técnicas de la técnicas, tiraje y pauta de distribucion personal operativo de
resefa para la publicacién de la reseiia. la Direccién de
4.2 EL personal de Direccién de Fomento Fomepto 9 la
a la Investigacién envia la resefia con las Investigacion .
especificaciones o
5. Cotiza la 5.1. La Coordinacién de Vinculacién Coordinacién gteCT ol ’:"O
edicién e Académica recibe la resefia con las Vinculacién | MATOR
impresién de especificaciones, Académica :
la resefa. 5.2 Cotiza la edicidn de la resefa.
5.3 Cotiza la impresién de la reseiia.
4. Redliza lof 6.1 En caso de contar con recursos Coordinacién
edicion de ld financieros, la Coordinacidén de Vinculacion
resefia Vinculacién Académica procede a Académica | NO ERALDE
-~ . — H S t n
editar la resefia. VO[\\ACIO,J, GALIDAD
- v : CORGAMZACION
7.1 La Direccibn de Fomento a la Director, Jefe de

Investigacién autoriza la impresién de la
resefia.

Departamento de la
Direccién de Fomento
a la Investigacion




8. Impresion
de la resena

8.1 La Coordinacion de Vinculacién
Académica envia la reseia a imprimir.

Coordinacién de
Vinculacién
Académica

9. Recib o
imprasiér de
la reseha

9.1 El Area administrativa y de Planeacién
racihe |z impresidn de la reseia

Area administrativa y

de Planeacién

10.
Distribucion

de la resena |

10.1 La Direccion de Fomento a la
Investigacion distribuye la reseiia a las
Autoridades Educativas Estatales,
Direcciones Generales de la SEB, Comité
Técnico del Fondo Sectorial, Centros de
Investigacion, CAM, Normales,
Bibliotecas, GAP, Subcomité de Calidad

Director, Jefe de

Departamento y
personal operativo de
la Direccidn de
Fomento a la
Investigacién, Area

administrativa y de
planeacién.

TIEMPO APROXIMADO DE

EJECUCION:

180 dias hdbiles

DIRECCION GENERAL Df
INNGVACION, CALIDAD
Y ORGAMIZACION




Procedimiento:

Tifusion de investigaciones financiadas por el Fondo Sectorial de
Investigacion SEP/SEB-CONACYT

Cédigo: 310PR-02
ANEXOS
Nombre del Documento : ,'Propési’ro] - Cédigo’ del
‘ o . documento
Convocatorias SEP/SEB- Invitar a la comunidad NA
CONACYT académica para que
ésta elabore pre-
propuestas y propuestas
de investigacién en
materia de Educacién
Basica con posibilidad
de financiamiento.
REGISTROS
Documentos Tiempo de V'ZRe,sponsabIe;de L Codigo de
de Trabagjo conservacién conservar registro o
- o e identificacion
T Unica
Convocatorias 5 anos Jefe de NA
SEP/SEB- Departamento de
CONACYT la Direccién de
Fomento a la
Investigacion.
Resenas 5 anos Jefe de NA -
publicadas Departamento de '
con la Direccién de
anterioridad Fomento a la
Investigacion.

DIRECCION GENERAL pe
INNGVACION, Catinap
Y ORGANIZACION




Difusion de investigaciones financiadas por el Fondo Sectorial de

Procedimiento: Investigacién SEP/SEB-CONACYT.

Cédigo: 310PR-02

NO APLICA
Revision Nom

Fecha de aprobacién
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scodimente, | Evaluacién de pertinencia de pre-propuestas de la Convocatoria
Frocedimienict  cpp oER CONACYT

Cédigo: 310PR-03

Revisd

r@\‘:’ \“F&ga ‘ﬁ‘)\\ - .

Lic; Clabellos lic. Rolando Erick Magdna~
L Quiro? Rodriguez
Jefe del Departamento Director de Fomento ala
de Difusién de la Investigacion
Investigacion
Autorizo
) —

fo. Juan Martin
Martinez Becerra

‘Director General de la

DGDGIE |
Fecha de documentacién: Noviembre 2012
NUmero de revision: o s.E.P
. e QE VAL A MAYOR
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Evaluacién de pertinencia de pre-propuestas de la Convocatoria

Procedimiento: SEP/SEB-CONACYT.

Cédigo: 310PR-03

Objetivo(s):
Dictaminar la pertinencia para el subsector de las pre-propuestas de investigacién en materia
de Educacidén Basica registradas en la Convocatoria SEP/SEB-CONACyT.

Glosario:

e CONACyT.- Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

e Convocatoria.- Es el documento mediante el cual se convoca a la comunidad académica
para que ésta elaboren proyectos de investigacién e innovacién en materia de Educacion
Bdasica.

e Demandas Especificas del Sector.- Retoman el principio de la articulacién, se elaboran con la
recuperacion de necesidades de investigacion de todas las dreas que integran la SEB, la
revision de informes que presentan resultados educativos nacionales, orientaciones de
especialistas y el trabajo colaborativo entre el CONACYT y la SEB, a fravés de la DGDGIE. Este
documento se infegra como anexo de la Convocatoria SEP/SEB-CONACYT.

o Disponibilidad presupuestaria.- Es el recurso financiero que estd disponible para ejecutar el
programa.

e D.F.l-Direccidén de Fomento a la Investigacién.

e D.G.D.G.LE.- Direccion General de Desarrollo de la Gestion e Innovacion Educativa.

e GAP.- Grupo Técnico de Andlisis de Pertinencia.

e Pertinencia.- Correspondencia que aborda la pre-propuesta con relacion a las Demandas
Especificas del Sector.

e Pre-propuesta.- Anteproyecto de investigacién registrado en la Convocatoria SEP/SEB-
CONACyT

e S.E.P.- Secretaria de Educacion Publica

e S.E.B.-Subsecretaria de Educacion Bdasica

Marco Normativo:

S.E.P
o ley Orgomco de la Administracién Publica Federal, publicada en el D.O.FOFIHIARIA MA954. v

® Ané’ﬁ{é dé‘:Ej cu “'n, suscrito el 28/09/2007. DIRECCION GéNFRALDE
S INNOVACION, CALIDAD
Y ORGANIZACION




Reglas de Operaciéon del Fideicomiso “Fondo Sectorial de Investigacion para la Educacion”,
suscrito el 4/12/2002,
Convocatoria SEP/SEB-CONACyT 2008, emitida el 13/02/2009 |

Referencias:

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.
Programa Sectorial de Educacion 2007—2012.
Demandas Especificas del Sector

Alcance:

_El presente procedimiento permite preseleccionar proyectos de investigacion en materia de
Educacion Basica para ser financiados a través del Fondo Sectorial de Investigacion para la
Educacion

Responsabilidades:

Directores Generales adscritos a la SEB.- Proponen al personal para integrar el Grupo Téecnico
de Andlisis de Perfinencia (GTAP).

Director de Fomento a la Investigacion.- Define el formato de evaluacion de pertinencia,
analiza las temdticas de las pre-propuestas, solicita personal para integrar el GTAP, proponen
al personal para integrar el GTAP, asigna pre-propuestas por drea, brinda capacitacion para
la dictaminacién, agenda fecha para realizar la evaluacion de pertinencia de propuestas,
revisa dictémenes de pre-propuestas, elabora el acta de dictaminacion, entrega el acta de
dictaminacion.

Jefe de Departamento.- Define el formato de evaluacion de pertinencia, analiza las tematicas
de las pre-propuestas, solicita personal para integrar el GTAP, proponen al personal para
integrar el GTAP, asigna pre-propuestas por drea, brinda capacitacion para la dictaminacién,
agenda fecha para redlizar la evaluacion de pertinencia de propuestas, revisa dictdmenes de
pre-propuestas, elabora el acta de dictaminacion, entrega el acta de dictaminacion.

Personal Operativo.- Define el formato de evaluacion de pertinencia, analiza las temdticas de
las pre-propuestas, solicita personal para integrar el GTAP, proponen al personal para integrar
el GTAP, asigna pre-propuestas por drea, brinda capacitacion para la dictaminacion, agenda
fecha para realizar la evaluacion de pertinencia de propuestas, revisa dictamenes de pre-
propuestas, elabora el acta de dictaminacion, entrega el acta de dictaminacion.

Conacyt.- Envia las pre-propuestas recibidas a la DGDGIE para su andlisis, elabora el acta de
dictaminacién, entrega el acta de dictaminaciéon, publica en su pagina Wﬁ%i\gﬁeﬁ;ﬁodos
recibidos. S MAYOR
co de Andlisis de Pertinencia.- Analiza pre-propuestas, dic‘rominqc@fmos
ictdmenes, evalian la pre-propuesta en colectivo, y/o 0;5,‘1?@;h
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Evaluacién de pertinencia de pre-propuestas de la Convocatoria

Procedimiento: SEP/SEB-CONACYT.
Cédigo: 310PR-03
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Procedimiento:

SEP/SEB-CONACYyYT

Cdédigo:

Evaluacidon de pertinencia de pre-propuestas de la Convocatoria

310PR-03

_ RESPONSABLE

1. Envia las pre- | 1.1 Envia las pre-propuestas recibidas a la CONACyT
propuestas DGDGIE para su andlisis.
recibidas
2. Andliza las 2.1 Define el formato de evaluacion de | Director, Jefe de
tematicas de las | pertinencia Departamento y personal
pre-propuestas | 22 Andliza las temdticas de las pre- | operativo de la Direccién de
propuestas. Fomento ala Investigacién.

2.3 Solicita personal para integrar el Grupo
Técnico de Andlisis de Perfinencia.

3. Proponen
personal para
integrar el GTAP

3.1 Proponen al personal para integrar el GTAP

Direcciones Generales
adscritas a la SEB, Director,
Jefe de Departamento de la
Direccion de Fomento a la
Investigacion

4. Organiza la
evalvacién e
instala el Comité

4.1 Readliza la distribuciéon de pre-propuestas
por dreas.

4.2 Convoca a reunién para instalar el Comité.
4.3 Instala el Comité GTAP,

Director, Jefe de
Departamento y personal
operativo de la Direccion de
Fomento a la Investigacién.

5. Asigna pre-
propuestas

5.1 Asigna pre-propuestas por Area
5.2 Brinda capacitacién para la dictaminacion.

5.3 Agenda fecha para realizar la Evaluacion
de Pertinencia de Propuestas.

Director, Jefe de
Departamento y personadl
operativo de la Direccion de
Fomento a la Investigacion.

6. Evaloa pre-

6.1 Analiza pre-propuéstas

q L >
Grupo Técnico de Andlisis de

A

propuestas 6.2 Dictamina pre-propuestas Pertinencia
6.3 Presenta dictdmenes. &
7. Revisa 7.1 Revisa dictdmenes de pre-propuestas. Director, Jefe 9

dictdmenes de

pre-propuestas:;

3,
Deparfamento y peksony

. . et
operativo de la Direccidnidé

P

C P

10 MAYOR

E?
@y,

8. Evol&é pre-

propuestas en
colectivo

"f8.-’1 Si hay diferencia en los resuitados: Evalian
,Iq’.’pre-propues’ra en colectivo, y/o asigna un

n'g’.e"vo dictaminador.
8.2 Emiten el dictamen de la pre-propuesta.

. sz Y
Fomento a la Investigacion, ~
IR E ™S AYA] Tt \UJ

Grupo Técnico de Andjisis, Qe
Pertinencia Y ORGAN

ENERAL DE
. CALIDAD
ZACION




9. Elabora el 9.1 Elabora el Acta de Dictaminacién. CONACYyT, Director, Jefe de

Acta de 9.2 Entrega el Acta de Dictaminacién. Departamento y  personal
Dictaminacién operativo de la Direccién de
Fomento a la Investigacién,
Grupo Técnico de Andilisis de

Pertinencia |
10. Publica 10.1 Publica en la pdgina WEB del CONACYT | CONACYT
resultados los resultados recibidos.
TIEMPO APROXIMADO DE 10 dias hdbiles
EJECUCION:

S.E.P,

MAYOR
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Procedimiento:

Evaluacion de pertinencia de pre-propuestas de la Convocatoria

SEP/SEB-CONACYT

Cédigo:

310PR-03

ANEXOS

Nombre del Documento

Propdsito

| Cédigo del documento

Convenio
establecimiento

para
del

la Educacion

el
Fondo

Sectorial de Investigacién para

Tiene como objeto el realizar
investigaciones cientificas o
tecnolégicas, innovacién vy
desarrollo tecnolégico,
formacién de recursos
humanos especializados,
becas, divulgacién cientifica
y tecnolégica, creacién y
fortalecimiento de grupos o
cuerpos dcadémicos de
investigaciéon y desarrollo
tecnolégico, y de la
infraestructura de
investigacién y desarrollo
que requiere el sector
educacion.

NA

Convocatorias
CONACYT

SEP/SEB-

Invitar a la comunidad
académica para que ésta
elabore pre-propuestas vy
propuestas de investigacion
en materia de Educacién
Bdsica con posibilidad de
financiamiento.

NA

Demandas
Sector |

Especificas

del

Retoman el principio de la
articulacion, se elaboran con
la recuperacion de
necesidades de investigacion
de todas las dareas que
integran la SEB, la revision

de de informes que
presentan resultados
educativos nacionales,
orientaciones de
especialistas y el trabajo
colaborativo entre el

CONACyT vy la SEB, a través

NA

E.p
OFICIALIA 114

1A

DIRECCION GENER
INNOVACION, cauid
Y ORGANIZACION
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de la DGDGIE. Este

documento se integra como
anexo de la Convocatoria
SEP/SEB-CONACYyT.

Reglamento Interior de la | Define todas y cada una de | NA

Secretaria de  Educacién | as atribuciones y facultades
de las diversas dreas que

Publica forman parte de la Estructura
orgdnica de la SEP. :
REGISTROS
Documentos de ~Tiempo de o RespOnSdee’ de Cddigo de registro
Trabajo conservacién - ~ conservar | oidentificacién
Convocatorias 5 ahos Jefe de Departamento | NA
SEP/SEB-CONACYT de la Direccién de
Fomento a la
Investigacion.
Demandas 5 anos Jefe de Departamento | NA
Especificas del de la Direccién de
sector Fomento a la
Investigacién,
Necesidades de | 5 afos Jefe de Departamento | NA
conocimiento de de la Direccién de
las Direcciones Fomento a la
Generales Investigacion.
S.E.p

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE
INNOVACION. CALIDAD
Y ORGANIZACION



Evaluacién de pertinencia de pre-propuestas de la Convocatoria

Procedimiento: SEP/SEB-CONACyT

Cédigo: 310PR-03

NO APLICA
Revision NOm. |
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