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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ACUERDO numero 07/07/16 por el que se dan a conocer los formatos y los plazos de respuesta y de prevencion de
los tramites que se realizan por medios electronicos a cargo de la Secretaria de Educacion Publica, por conducto de
su Direccion General de Profesiones y su Organo Desconcentrado Administracion Federal de Servicios Educativos
en el Distrito Federal.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Educacion
Publica.

AURELIO NUNO MAYER, Secretario de Educacion Publica, con fundamento en los articulos 3o. de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 38 de la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal; 22 de la Ley General de Educacion; 4, 13, 16, fracciéon VII, 69-M y 69-Q de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo; 4 y 5, fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica,
y

CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 establece cinco Metas Nacionales: un México en Paz, un
México Incluyente, un México con Educacion de Calidad, un México Préspero y un México con
Responsabilidad Global, asimismo presenta tres Estrategias Transversales: i) Democratizar la Productividad,
i) Un Gobierno Cercano y Moderno vy iii) Perspectiva de Género, cuyas lineas de accidon deben incluirse en
todas las politicas publicas y reflejarse en los programas que derivan del referido Plan;

Que el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, en su Objetivo 5. “Establecer una
Estrategia Digital Nacional que acelere la insercion de México en la Sociedad de la Informacion y del
Conocimiento”, Estrategia 5.1 “Propiciar la transformacién Gubernamental mediante las tecnologias de
informacién y comunicacién”, prevé como lineas de accion "Desarrollar una oferta de tramites y servicios de
calidad mediante un Catélogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (CNTSE)" y "Digitalizar los tramites
y servicios del CNTSE e incorporarlos al portal www.gob.mx de la Ventanilla Unica Nacional”;

Que el 3 de febrero de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se
establece la Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno, mismo que tiene por
objeto establecer la referida Ventanilla como el punto de contacto digital a través del portal de internet
www.gob.mx, el cual propiciard la interoperabilidad con los sistemas electronicos de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, siendo uno de los
objetivos de dicha Ventanilla, proporcionar informacion respecto de los tramites, de manera homologada,
estandarizada e integrada;

Que el articulo 22 de la Ley General de Educacion establece que las autoridades educativas, en sus
respectivas competencias, revisardn permanentemente las disposiciones, los tramites y procedimientos con
objeto de simplificarlos;

Que el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo dispone que los actos administrativos
de caracter general, tales como acuerdos y formatos que expidan las dependencias de la Administracién
Publica Federal deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacion, y

Que las dependencias de la Administracion Publica Federal deben propiciar una gestién publica
transparente, mediante la instrumentacion de medidas de mejora regulatoria y de simplificacion en la
aplicacion de tramites, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 07/07/16 POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS FORMATOS Y LOS PLAZOS DE
RESPUESTA Y DE PREVENCION DE LOS TRAMITES QUE SE REALIZAN POR MEDIOS
ELECTRONICOS A CARGO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, POR CONDUCTO DE SU
DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES Y SU ORGANO DESCONCENTRADO ADMINISTRACION
FEDERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL DISTRITO FEDERAL

ARTICULO PRIMERO.- Se dan a conocer los formatos de los tramites que a continuacion se indican y que
se realizan por medios electrénicos a cargo de la Secretaria de Educacion Publica, por conducto de su
Direccion General de Profesiones y su 6rgano desconcentrado Administracion Federal de Servicios
Educativos en el Distrito Federal, los cuales se detallan en los anexos 1 y 2 del presente Acuerdo y que
podran ser consultados en el portal de internet: www.gob.mx, en el apartado “Tramites”, “Educacion”:

DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES (DGProf)

Homoclave del _ Homoclave del
. Anexo Nombre del Tramite
tramite formato

Solicitud de inscripcién de titulo profesional o grado académico

SEP-01-033-A ! Modalidad pablico

FF-SEP-016
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ADMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL DISTRITO FEDERAL (AFSEDF)

Homoclave del e Homoclave del
L. Anexo Nombre del Tramite
tramite formato

Solicitud de alta de usuario de las Bibliotecas Publicas de la
AFSEDF-03-055 2 Administracién Federal de Servicios Educativos en el Distrito = FF-AFSEDF-001
Federal

ARTICULO SEGUNDO.- Los plazos de respuesta y de prevencion para los tramites que se indican en el
presente Acuerdo, son los siguientes:

Homoclave del

L. Anexo Plazo maximo de respuesta Plazo de prevencién
tramite
SEP-01-033-A 1 30 dias habiles 10 dias habiles
AFSEDF-03-055 2 1 dia habil Inmediato

ARTICULO TERCERO.- Los formatos de los tramites que se indican en el presente Acuerdo y que se
realizan por medios electrénicos podran reproducirse libremente en cualquier medio, siempre y cuando no se
altere su contenido y su impresién se realice en hojas blancas tamafio carta, mismos que los/as
interesados/as deberan llenar con los datos correspondientes y presentarlos con los documentos que para
realizar cada tramite sean requeridos, ante la DGProf y la AFSEDF responsables de cada tramite.

ARTICULO CUARTO.- Los datos y documentos para la realizacion de los tramites a los que se refiere el
presente Acuerdo podran consultarse en el portal de internet y apartado referidos en el articulo Primero.

ARTICULO QUINTO.- El importe por concepto de pago de derechos que genera el tramite con Homoclave
SEP-01-033-A a que refiere el presente Acuerdo, debera ser aquel que se encuentre vigente al momento en
gue se presente la solicitud correspondiente, el cual se despliega al ingresar a éste.

La DGProf responsable de dicho tramite debera tomar las medidas pertinentes para mantener actualizado
el importe por concepto de pago de derechos, conforme a las disposiciones fiscales aplicables.

ARTICULO SEXTO.- La DGProf y la AFSEDF responsables de cada tramite deberan tener a disposicion
de quienes lo soliciten, los formatos a que se refiere el presente Acuerdo en forma impresa.

El personal de atencion al publico de las referidas instancias, deberan proporcionar la orientacion e
informacion necesaria para la realizacion del tramite.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

SEGUNDO.- Queda sin efectos el formato del tramite con Homoclave de Registro SEP-01-033 para su
Modalidad Publico, asi como los plazos de respuesta y de prevencion del referido tramite y modalidad,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de abril de 2012 mediante “Acuerdo nimero 634 por el
que se dan a conocer los requisitos y plazos de respuesta a que quedan sujetos diversos tramites y servicios
que presta la Secretaria de Educacion Publica, asi como los formatos aplicables a los mismos”.

TERCERO.- Se derogan las demas disposiciones administrativas que se opongan al presente Acuerdo.

CUARTO.- Los tramites que a la entrada en vigor del presente Acuerdo se encuentren en proceso, seran
resueltos por la DGProf o por la AFSEDF segun corresponda, conforme a las disposiciones vigentes al
momento en que se haya presentado la solicitud respectiva.

Ciudad de México, a 11 de julio de 2016.- El Secretario de Educacion Publica, Aurelio Nufio Mayer .-
Rubrica.
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ANEXO 1

Secretaria de Educacion Publica
Subsacretaria de Educacién Superior
Direccion General de Profesiones

Solicitud de inscripeian de titule profesional o grado academico
fModalidad pablica

Homaclave dal formato Lugar de soliciud Fecha de publicacion def formato en el DOF
FF - SEP - 016 | |
Homoclave del bramibe Fecha de |a salicited
SEP-D1-033-A . - , - , A

G Direclor General de Profesiones,
Presenls
Paor este medio solicito el registro de mi tiulo profesiongl o grado scadémico y manifiesto bajo protesta de decir werdad o sigulents:

Datos generales del solicitants

CURF:

Mombre(g):

Primer apelidor:

Sagundo apellido:

Datos de contacto del solicitante

Teléfono fijo jcon dae ey

Cormed electndniso:

Fax {si cumnca con al):

Datos domicilio del scolicitante:

Cidigo Postal Calla
Himero exterior: Momers intenar: Calania:
Bunicipio o Alcaldia: Eslado:

B contarmiziad ran oz atinodas £ p B0, tecsiin W de la Loy Fadara! da Procedmisals A dministatin ios fommatas pam sabcfar idimttas y sordoos deborin podkzarss o of Dano Ofosl o s

Facdaspcid [DOF)
Contacio
g i . Ay, Revoluciin 1425 Col. Campesbre,
MEXICO | Rl SLP_ eo MR Alvarg Obregén C.F. tH040 Cluded
G IR B LA RO, b . woErrisla Er —r1.
0 TN T da Meaxico
Tels, 36013800
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ANEXO 1

Secretaria de Educacian Publica
Subsecretaria de Educacidn Superor
Direccién General de Profasiones

Para uso exclusivo de la Direccion General de Profesiones

Dictaminador Voo Bo. Jefatura de Dapto. Inst. Educativas i
Aprobado por:
Mativo de rechazo
MNombre del interesado:
Facha de ingreso de los documentos: - . s,

Instruccionas Generales

El tramite o podra realizar:

a) El inferesado con identficacian oficial

b El conyuge can carla poder sirmilar, copia Talestatica del acta de malrirmonio v de la dentiicacion aficial de ambos

¢} Fanente (padres, harmanos o hijpos) con Cana Poder Simple y copla fotostatica de 1a idantiicacion oficial de ambos.

d) Qb persona con Carla Pader Carlficada ante Malaro Pablico v copia falesttica de Iy idenlificacion oficial e ambas,

Mo 52 recibira esta solicitud con firmas de poder, ausencia o facsimil.
Para brindar un mejor servicio al usuans que se presantard en venlanilla a realizar el iramile de salicilud de Tiulo Profesional o Grada
Académico: Mo se aceptard gue presente mas de tres tramites con Carta Poder Certificada anle Notario Piblieo.

Documentos gue debera anexar 3 |a solicitud

1. Cniginal gel acta da nacimients debldamente legalizada por & Senvicke Consular Mexicano o Apestilado en el pais de origen. En caso de que
no s encuentre en idioma espafiol deberd presentar raduccibn por perito autorizado por el Tribunal Superior de Jusficia

2, Copia folostibica del documants migrabona que camprueba su legal eslanca en al pais

3, Oniginal gel cerlificado del bachillerato de estudios an México, o traténdose da estudios hachos an el extranjero presantar el oficio de
revalidacian olargado par ka SEP,

4. Criginal del canlificads de sstudios superiores, expadids por la Instilucida Educativa de la licencialura o del grado académico, segin saa &
caso.

5. Driginal del acla de examen profesional o constancia de no exigibilidad del misme, expedida por la Instilucitn Educativa de la licenciatura o del
graso académico, 8agun sea &l caso.

. Contacto
oy Av. Revolecion 1425 Gol. Camgesine,
MEK@ | o i QEP j fﬂ__ﬂm Avara Obregén C.F. 01040 Chudad
SN D Ly RAFTALIEL A AN AL ' de México
Tels, 38013800
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gob.mx

Secretaria de Educacion Publica
Subsecretaria de Educacidn Superior
Direccién General de Profesiones

&. Original del Tilule Profesional o Grado Acadéemico, expedido en 1errilorio mexicana,
7. Qriginal de la forma de pago oe Derechos Federalas, con [a cuota vigente al moments de presentar la solicited. El pagoe debe realizarse en

cualguier instilucion bancaria.

Mota: Dichos dacumentss deberan ser acompaiedos con opla fatestatica tamania carta.

Bajy protesta de decir verdad manifiesto que la informacidn
proporcionada es veridica y que 105 documening que acompafic son
suténticos. Asimismae me doy por notificedo que de conformidad con
&l artleula 20 del Reglamanto de la Ley Reglamentaria dal ariculo
5 Conslilucional, relative al ejerccio de las profesiones en s
Cluded de Mexico presentaré documentacidn  origingl sl me
&5 raquarda. Asimesmo en los tarmencs de ko safalado por &l
aiculs G0 de ka Ley Federal de Procedimiento Adminisirativo, la
Direccion General @e Profesiones podrd acordar €l archivo de mi
expedients en case de que por causas imputakbles a mi persona no
e conciuya can el ramide soliclado. De igual forma maniliesio que
mientras no informe mi cambio de domicilio, estoy de acuerdo &n
que lodas las nolificaciones se me realicen en el domicilio
sefialade en esla solicibud.

Firma <&l intarasade

Comprobante de entrega de documentos

Reciti decwmentos originales, tiulo prefesional o gredo académico
debidamente regisirado,

Mambmre

OfF | MM | ARAS

Fecha Firma

Acuse de la documentacdn recibida para @ Irdmile de soliciud de Inscripcian de THulo Prafesional o Grado Académico

Plazo de respuesta; 30 dias habiles
Plaze para requerir mayar infarmacion 10 diss habiles

Para mformacién refarante a sw trdmite. comunicarse al teléfono: 346-01-39-07

MEXICO

GO TR T4 L4 BEFTELI0A

gﬂi.-ﬂfﬂ

Contacto

Av, Revolucion 1425 Caol, Campeasine,
Alvaro Obregén C.F. 01040 Cludad
da México

Tels 36013EDD
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AMNEXOD 2

Secrotaria de Educacién Publica
Administracion Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal
Direccidn General de Operacién de Servicios Educativos

Solicitud de alta de usuario de las Bibliotecas Plblicas de la Administracién Federal de Servicios Educativos en al

Distrita Federal
Hamoelave del faamialo Lugér de salicitud Fecha de publicacian del farmate en &l DOF
FF - AFSEDF - D01 | |

Homoclave del tramite Fecha de [a soliciug

AFSEDF - 03055
2 I ] = FATER
Mombre de la bidioteca:
Fecha de expadicion Fecha de vencaniento
Datos generales del solicitanta
Feln CURP: Lada Telatons fijo

Nombréis) Exlensiin Telébianc: mdvil
Primer apellido; Corren elecirinicn;
Sagundo apellido:

Damicilio

Chdigo postal Calle
(Eprple Avanils Insurgonios Su Bowid Aaile Camnachs, Cained, Cosod, Ef vl ofr: |

Mimerns exderior: Mimers interiar: Colonia {opeionat)
SEmdo - Amphinsdn Juaro®, Prsdonc Hadakps, Frossan oo, Sssdn, o |

Runicipio o Alealdia:

Escisela o trabajo

e roriemicnd oo jos antirwins o p B6-M, Saooity Ve fa ey Feder e Arooedimenie Amonstee, s fGrmatos par sododar tmites § sanacios dabar pubicarse an af Do Ofica’de in

Fidwacdn ({DOFT
- s Contacto:
MEXICO | = MER Afcos ge Belen N7, 25, piso 4, Col, Cenro,
re——— L = . #r Bors Ropwiects C.F 06070, Cuauhtémaee. Cludad de México
~ Tel. (55528018412 y 36018400 exl. 28412
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AMEXO 2

Secrotaria de Educacion Publica
Administracién Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal
Direccion General de Operacion de Servicios Educativos

En caso de emeargencia Bamar a:

Marmbre: Teléfond:

Datos del Fiador

CURP: Lada: Teletono fij
Mambre(s): Extensidn: Telefana rmdvil:
Primer agailida Comad elecndnico:

Segundo apellide

Damicilio
Cadiga postal Calle:
TERmpho: Ayonads nsungenies Sun Boauiyard Seis Comachs, Caleada, Comedor, Ep el oo |
Midmers exterion Midrmero interiar Colania (Openal)
SEmngn Sreoresn Ireargunies S, Frckresnd Sy Carrsecha, Cilemba, Conisten, Ep v, ok )
Localidad Municipio o Alcaldia

Wi responsabiliza de cumplr con las obligacionas que eslablece la Guia para la Organizacién y Funcionamienio de la Biblicteca
Puiblica adscrita a la Administracién Federal de Servicios Educativos en la Ciudad de México cuando el wsuario no lo haga
Disponible &n k pégina electrénica hip:iwsw2 sepdr.gob.manamateca_arsedt!

Firma del fiader

Tﬂmgn 2 3 A Usuario Fradar Suspensian
1 2 3 ¥
1 ] a i
B
o
- : Contacto:
b -J AMER Arcos de Belén N2, 23, piso 4, Col, Cenilra,
Ml | 5 &
e ——— LN v arar srecanr C.F 06070, Cuauhtéma:s. Cludad de México

Tel. (55)28018412 v 36018400 ext. 28412
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Secretaria de Educacion Pablica
Administracién Federal de Sarvicios Educatives en el Distrite Federal
Direccion General de Operacion de Servicios Educativos
Actualmente estudias: ( _‘.Si \ o
A0 estudias?: 5i aclualmenta no estedias Loudl @s tu ocupacian?
Inslituecian:
Ubicacian:
Modalidad Escofarizada Z'. / Ko escolanizada
() nixta
4 Practicas algin daporta®: L._._,' S \\ Mo £ Cua:
ATienes algin pasatiempo?: (s : I Mo ACualy:
LCuantas horas al dia deslinas al estudio o la leclura?
[y 1azhms [ Jza4hms i )4acnrs. [ ) easdts i Jaai0hms.

iQud eslrategias de esbudio acesturmbras utikzar?

JLeer en vaz alla I Trabagr en equipo

b L,

[ ate

b

Marca los temas que son de tu interes
Ciencias de las compuiadoras
Informatica
Matadologla de 1a investigacidn y cbras generalas
Filozafia y Peizologla
Religitn

Ciendas Sociales
(B cidn, Humisidadis, Daniesa, Becasmia, anlia olis]

Lenguas

Ciencias Puras
|Astrenomia, Bethnics, Exclogia, Fisica, Quimbza, Maosdtices, Zoologis, enire otresh

=
) Resumen

L Cuadras sindplicos ) Mapas mentales

Administracion

Conlabilidasd

Medicina

Enfermeria

Carpinteria

Core y confeccitn
Plameria

Arle y recreacion y Deporles

Literalura Universal, Hispanoamericana y de Mésico

Tecnaloglas Historia v Geogralia
Contacto:
MEXICO | SEP coTHER Arcos de Balén N°. 23, piso 4, Col, Centro,
prre La REFLRLICS L ¥ F e ks 0wy Wi CP DEOT0. Cuauhbémes, Ciudad de Méxice

Tel. (35)36018412 v 3501 8400 enct. 26412
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ANEXD 2

gob.mx

Secretaria de Educacion Publica
Administracitn Federal de Servicios Educativos en al Distrito Faderal
Direccion General de Operacion de Servicios Educativos

40 alre lipo de sclividades (e inberesaria encondrar en esla bibliofeca?

[ ) Cirowes de lectura () vso ge computadoras ) Talleres
Oftras:
i Te ineresaria asislir a platicas wo conflerencias? ='\'. s -'\'. IMa
Sobre que tama:
i Padeces alguna enfermedad crénica? (S| o ATl
iRecioes tratamiants madics? B E] { o =R
L Tomas algin medcaments? : Si : I o LCual?:
LEres alérgico a algun medicamanto® :3.1 ':_.:-'Nu- LCual?:
& T encueniras afiliado a akpna inslitucion de salud publica o Lhual?
privada’ . —
[ )& i, Mo
LPresentas alguna capacidad especal? ._.-Si ._,: Ko
[ visual ) Awditiva O Lenguae (I Geguera [ I hctora (conductual (| JDe aprendizaje
Desen recibic nolicias par coreo eleclionicn =i L

Me compromele a cumplic oon lodas las dsposicionas para el wmo de los servicos de las Bibliolecas Publicas de b Adminsiracion Federal de
Servicos Educativos en al Distribe Federal

Wambre y firma del usuario

Mombre y firma del encarpado de la biblicteca

Bitbolecas pabhoas o i AFSEDF Eslablecanda p cullbvanot i rafacin con nusslios Seusemos.

“Lios dafes recahadne sambn prefapons, oF CANERIED B0 AE IJ'IMM"BSM.M Sohoalies”

: Contacto:
MEXICO | = SEP o TMER Arcos de Belén N°, 23, piso 4, Col. Gentro,
oamnootisaaas, | AR Rl i 3 s A CR 06070, Cusuhlémoe, Ciudad de México

Tal. (BEJ3801 8412 y J601B400 ext. 28412
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AMEXO 2

gob mx

Secretaria de Educacion Publica
Administracicon Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal
Direccidn General de Operacién de Serviclos Educativos

Lienar ka papeleta de registro de usuania y Tador, presentando:

1. Dos fotagrafias recientes amafio infantil. blancoinagro o a color,

2. Original de ka identiicacion vigante, oficial u escolar.

3. Original de un comprobante e domicilio, el cual pueds ser de luz, gas, tedfono, predial, agea. La credencial de eleclor también es aceptada.
4, Un numera iElefdnicn de localizaciin, no celule, Pusde sar de algin Frmiiar,

£ Acompaniarsa de un fisdor mayor de 18 afos que actuaiments astd fraba@ndo.

En cago de que &l fiadar no pueda presentarse al momeants del registre, se le anviad la soliciud, misma que serd devuelta con U finma ¥ una
identificacion oficial para colejar sus dalos,

Flazo de respuasta:; 1 dia habil.
Plazo para requenr mayor infarmasian; Inmediala

Contacto:
o E Arcos de Belgn N°. 23, piso 4, Col. Cenlro,
or v Foreers C.P. 06070. Cuauhtémae. Cludad da Mexics

Tel. (GEJZE018412 v 6018400 el 20412

MEXICO

GOSEST [4 L BERIMCA
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